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PEY U31ABAYA

Cse Behm Opoj eNeKTPOHCKUX AOKyMEHaTa OTBapa MHOTOOPOjHA MHTama y BE3H Ca HUXOBOM 3a-
MITATOM U KopuithewmeM. Kako Ou Jano JONpUHOC OBOM MHTamky J[pyIITBO apXMBCKUX PaTHHUKA
BojBomune je omryunio ma mpeBezie Ha CpPICKU je3uk [lpupyunux MelyHapogHOT apXUBCKOT ca-
BeTa EnekmpoHcka ookymenma, o0jaBibeH y opuruHairy 2005. roquae y okBupy enuije Crymnuje
(Study) nox pemaum Opojem 16.

O6jaBspHBame OBOT TIPEBOJIa Y HEKOMEpIIMjajHe cBpxe oMoryhmio je MUHHCTapCcTBO KylIType U
nHpopmucame Peryonuke CpOuje JoAeTUBIIN CPEACTBA 3a H3/IaBAHE OBOT pUpPYUHUKA Ha OCHOBY
Konkypca 3a cypunancupame mmpojexara y odimactu KyaTypHor Hacieha y 2012. roquau.

VY npepohewy [Ipupydynuka Tpyauiin cMO ce Ja MpeBoj Oyle BepaH OPUTHMHAIY HAa CHIVIECKOM
jesuky. OncTynanm cMO camo Kajia Cy TO Hajaraje NMpaBOIUCHE M CTaHJapJHEe HOPME CPIICKOT
je3WKa, Kao M y IPeBOy TIOjeANHNX TEPMUHA KOjJH CY YCBOjEHH Y HAIIIOj apXUBCKO] TEPMUHOJIOTH] .
[IpeBoxehu oBaj npupyunux HACTABUIM CMO JIa KOPUCTUMO CPIICKE TEPMHUHE KOjH Cy C€ y HaIlIoj
apXUBCKO] TEOPHjU TI0jaBHIN TipeBohemeM Mehyrapoaanx apxuBckux crangapaa ISAD(G) — Om-
mrer MeljyHapomHor ctanaapaa 3a omnuc apxuscke rpahe, ISAAR(CPF) — Mehynapoasor crannap-
Jla apXUBCKOT HOPMATHBHOT 3aITrca 3a IpaBHa, pu3nyka aura u nopoxaume, ISDIAH Melhynapoaaor
CTaH/ap/ia 3a ONHMCHUBak-E YCTAaHOBA KOje 4yBajy apxuBcKy rpaly m3marum 2006. oqaocHo 2010. ro-
munae u ISDF Mehynapoxsor crannap/a 3a onucuBame GyHKIHja, Kao 1 MehyHapoaHor [SO cran-
nmapna 15489-1 Muadopmanmje u qoKyMeHTanyja — Ypasibame gokymeHTHMa — [leo 1 Ommre u
15489-2 Nudopmanuje u ToKyMeHTaNHja — YIpaBibame qokymeHTHMa — Jleo 2 Cmeprune. Cpricku
IIPEBOJI OBOT CTAaHAApAa, KOjU je HISHTHYaH OPUTHHAIY, YCBOjHO je IHCTUTYT 3a cTaHIapAn3aInjy
Cpb6wuje 2008. ronnue u Hocu 03HaKy SRPS ISO 15489-1 omrocHo SRPS ISO 15489-2.

[pusor b noxarHa muteparypa je u3MebeH y cliydajeBUMa Kajia ¢y yCTaHOBJbEHE MPOMEHE Y OJTHO-
Cy Ha OPUTHHAI ¥ THUY Ce U3MEHE web ajipeca HaBeJICHUX MyOIHKaIja, ¢ THM JIa Cy U30CTaBJbCHE
myONrKanyje ¥ MHTEPHET CajTOBH KOjU Ce TIOMHUIbY Y OPUTHHAINY, 2 Y MOMEHTY 00jaBJbHBamka Ipe-
Bojia [Ipupyunuxa HUCY OUIM JOCTYITHH HA HHTCPHETY.






INPEATOBOP

Mehynapoaau apxuBcku caBet je 1997. ronnHe m3nao Booduu 3a ynpasmarbe eleKmpoHCKUM 00-
KyMeHmuma ca apxusckoe cmarosuwma (y 1ajbeM Tekcty Boouu), koju je mpurnpemuo Komurer 3a
enekTpoHcka nokyMeHTa (1993-1996) MAC-a. Boouu onpeljyje KOHTEKCT OBOT ApupyyHUKA: HAIl
MIPHUCTYTI je 3aCHOBaH Ha WmeMy. Boouu KOHCTaTyje Ja UIMpOM CBETa pacte Opoj MOKyMeHara Koja
HACTajy y elIeKTpoHCKoM 00muKy. Ox u3naBama Boouua ynotpeda MHPOPMAMOHUX TEXHOJIOTH]a 3
norpede o0aBJbama IMOCIOBHUX IIpOIeca U MpyXKama yciyra y IpuBaTHUM peny3ehuma u jaBHUM
yCTaHOBaMa JI0Cerao je HHUBO TJE je ,,JJOKYMEHT Y MHOTUM OpraHH3allfjaMa IIUPOM CBETa MOCTa0
de facto emexrponcku®.?

C mopacTtom Opoja eIeKTPOHCKHUX JOKyMEHaTa y KaHIEIapHjCKUM CHCTeMUMa, YKIbydyjyhu ympe-
JKEHA OKPYXKEHa pacTe OpUra 3a ’bUXOBO OIP)KABAhE U YTOPOYHO YyBame. Y IHUJbY OUyBarmba eleK-
TPOHCKHX JIOKYMEHATa, BAXKHO j€ JIa apXUBCKa OKPYKerha Oyy HHTErprcaHa Kajia Cy KaHIIeTIapujCKH
CHCTEMH TIPOjEKTOBAHH U JIa CE 3aIMCH NaKJbHBO KOHTPOIHUINY TOKOM HbHXOBOT )KHBOTHOT ITUKITyCa
Kako OM 00e30earin HUXOB CTAIHN KBAIUTET M WHTETPHUTET. Boouy je OCMUIILIBEH Ja ,,IOMOTHE
apXHMBCKUM YCTaHOBaMa Jia ce TPUIPEME 32 MPEey3UMambe YIPaBbamkba apXUBCKOM EIEKTPOHCKOM
rpahom*3, y cBeTIIy CBe KOMIUIEKCHHJHX TEXHOJIOMIKUX U OPraHU3aIHOHUX H3a30Ba.

[IpBu neo Boouua omuncyje Taj KOHTEKCT W HbETOB YTHIA] Ha yImpaBibambe AOKyMeHTHMa. OH
JMCKYTYje O KJbYYHHM KOHLIENTUMA, HAPOYHUTO O KOHIENTY ,,JOKYMEHTA™ M yIpaBJbarba JOKyMEH-
THMa, Ka0 M O FbHXOBOM 3Ha4ajy Yy €JIEKTPOHCKOM OKpYkemy. Ha modeTky nmpeuiaxxke CKyIl OIIITHX
MOJINTHKA U CTPATETH]ja 3a yIPaBJbamke JOKyMEHTHMA KPO3 IbHXOB KHMBOTHH IIUKITYC/KOHTHHYYM, a
3aBpIIaBa ca TEXHOJIONIKMM MMIUTHKAIMjaMa OBHUX CTpATeTHja 3a apXHBe.

Ja 6m ce OmII0 Koja cTpareruja MpuMeHIIIa TOTPedaH je CKyI ajJaTKu U MeTofa. Y KOHTEKCTY elleK-
TPOHCKHX 3aIlica TO TO/pa3yMeBa MPUPYYHUKE, MOZEINe 3aXTeBa M CTaHmapiae. Y JIpyroM ey
Boouya ipBU myT ce MOKymIano ca TaKBUM IPUCTYIIOM: y HbEMY CE€ paclpaBiba O JIOKYMEHTHMa
y OKpykemy 0a3e mojaraka, Kao U 0 O4yBamy YHOTPEOJFUBOCTH, TOCTYIMHOCTH U Pa3yMJbHBOCTH
TOKOM CBHUX IT€PHO/Ia )KUBOTHOT IIMKITyca/KOHTHHYyMa. To je 610 He3aBpIeH paa U HaJald CMO ce
na he ,,campxkaj Il mema TokoM BpemeHa Jia ce MPOIINpH, U Aa he YHHUTH OCHOBY 3a pa3Boj HU3a
npernopyka koje he BoauTH apxuBe 10 HUBOA “KaKO Ja" HEIITO YYHHUMO .4

VY nHacrojamy na mocturae Taj nnib KoMHTET 3a JOKyMEHTapHH MarepHjall y eleKTPOHCKOM
okpyxkemy MAC-a (y naseeMm Tekcty Komurer MAC-a 2000-2004), je mpunipeMuo oBaj npupyyHux.
OH npeacTaBiba TAKTHYKE IPUCTYIIE YIPaBJbamba JOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKUM KaHIIEJIAPH]CKUM
CHCTEeMHMa, yKJbyUdyjyhu 1 yMpekeHa eJIeKTPOHCKa OKpYKerba, a 00yXBaTa 1 CBE BPCTE €ICKTPOH-
CKHX JIOKyMEeHaTa KpO3 10 lbUXOB )KUBOTHHU IIUKITyC/KOHTHHYYM. nak, Haracak je Ha MpakTHYIHO),
a HEe TEOPHjCKOj CTpaHHU.

2 John McDonald, Archives and Current Records; Towards a Set of Guiding Principles, Janus, 1999, 1, (Paris, 1999),
ctp. 110.

3 International Council on Archives (ICA), Guide for Managing Electronic Records from an Archival Perspective,
Paris, 1997, ctp. 3.

4 Ibid., crp. 3.






Enexmponcka ookymenma

IIOIVTABJBE 1: YBO/J

1.1 Ilo3aauna

Ipupyunux ipey3umMa cBoje OCHOBHE ITPUHIIUIIE U IIJBEBE U3 Boouya, am CBOjy TEPMUHOJIOTH]Y H
neduHUIMje mpey3uma n3 ctagaapaa ISO 15489-1 (Ynpasipame nokymentuma). OBaj mel)yHapomnu
cTaHgapa ce Gokycupa Ha yrnpaBibambe JOKYMEHTAPHUM MATEPHjaIOM: apXHBCKO TYMaueHe HEKUX
rojmoga je nato y llormasipy 2, Ocnoguu nojmosu u oeghunuyuje. Ynraone Ipupyunuxka ynyhyjemo
Jla IpeTXoaHo Tpoyue Boouu u cranmapn [ISO 15489-1 u ISO/TR 15489-2.

CymTuHy OBOT npupyunuKa YAHe YeTUPU TPUHIINIA KOje Cy ayTopu Boouua NpBU Pa3BUIIH.>

= ApxuBu Tpeba Ja oMoryhe ycrnocTaBibame MONUTHKA, POIeAypa, CHCTeMa, CTaHIapaa 1
MPAaKCH OCMHIIJBEHUX JIa IIOMOTHY CTBapaolluMa 3aIica Jia CTBapajy W OIpIKaBajy JTOKY-
MEHTa KOjH Cy ayTeHTHYHH, ITOy3[aHN U KOjU MOTY JIa Ce 9yBajy;

=  ApxwuBu TpeOa 1a Oyny YKIbYUEeHH Yy IEIOKYTIaH )KUBOTHH ITUKITYC TOKyMeHaTa (KOHIETIIH]a,
CTBapame, 3alITUTa U dyBame) Kako Ou 00e30envin mpujeM, 3alITUTY U TPajHy AOCTYII-
HOCT JTOKyMeHaTa KoJ KOjHX je yTBp)eHO /1a uMajy apXUBCKY BPEIHOCT;

=  ApxwuBHu Tpeda Ja yIpaBibajy peBU3HjOM JOKyMEHaTa Kako OW YTBPIWINA OHE Ca apXUBCKOM
BpenHomhy; U

=  ApxwuBH Tpeba Jja apTUKYJIHIIY 3aXTeBe 3a UyBambe M JOCTYITHOCT Kako 6u 06e30eammu 1a
apXxHBCKa JIOKYMeHTa Oy1ly yrnoTpeOJpiBa, JJOCTYITHA M Pa3yMJbUBa KPO3 BpeMe.

Ham b je ma mpyKrMO TpakTUYHY ITOMON OHMMa KOjH JKeJe Jia TMpey3uMajy, dyBajy W YnHE
JOCTYITHUM EJIEKTPOHCKA JIOKyMeHTa. He TBpJMMO 1a ¢MO mpey3eiii HOBO UCTPakuBambe. YMe-
CTO TOTa pajyje TBPANMO Ja HaIll paJl MPOU3MIa3u U3 BEJIUKOT Opoja cTaHaapa, MOJelia 3aXTeBa,
MIpUpYYHUKA, CMEPHHIIA U JIPYTUX MyOIuKaIyja Koje mpernopydyjemo yntaornuma. OBaj npupyu-
Huk Takole MPOM3MIA3U U3 HAIllET CONCTBEHOT MPOMECHOHATHOT UCKYCTBA U HAIIMX JIONPUHOCA
JIpyriuM Meh)yHapoqHHM TpojekTHMa Ha T0JbY 3alliTUTE apXHBCKe rpalje v ynpaBibama JOKYMEH-
THMa, HapouuTo Ha m3panu crangapra ISO/TC46/SCI11 u International Research on Permanent
Authentic Records in Electronic Systems (Mel)yrapomHoM nCTpaxuBamy O TPajHUM ayTEHTHYHUM
JIOKYMEHTHMA y eNleKTpoHCKuM cuctemnMma — InterPARES). Tamo rne Beh mocroje mybnukanuje u
CTaHJIap/Iu Koju ycrenrHo oopal)yjy Temy, oBaj npupyuHux paamje yrmyhyje Ha Te pagoBe yMecTo Ja
ITIOHABJbA FLUXOB CAZIPIKA].

1.2 Omcer

AKIIEHAT OBOT npupyuHuKa je Ha TOKyMEHTHMa Koja HacTajy Wir Ou Tpebaso Ja HacTaHy y elek-
TPOHCKUM KaHIIETAPHjCKUM CHCTEMHMa WM YMPEKECHHUM OKpyXKemhHMa (HIp. JOKYMEHTa WM
nH(popMaIrje moIyT JoKyMeHara, ykJbydyjyhu 0aze nmomaraka, mpeameTe 0110 Kor oomuka u hop-
MaTa KOju Cy pe3ylTaTH aKTHBHOCTH M TPaHCAKIMja OpraHM3allrja WK 1ojeanHana). 300r tora je
HAaIll aKI[eHaT YCMEpPEeH Ha JIOKyMEeHTa Koja Cy ,,pol)eHa y TUTHTATHOM OOJIHKY ™ MITH JJOKYMEHTa Koja
Cy AMTHUTAIN30BaHa KAo JIe0 TIOCIOBHOT poreca. JloKkyMeHTa Koja Cy JUTHTAIN30BaHa y apXUBUMa
y Wby yHanpelhema 3amTnuTe u J0CTYITHOCTH HUCY IPEIMET OBOT NpUpy4HUKA Uako HEroBe mpe-
MTOpYyKe O 3aIITUTH MOTY OWTH O 3Hadaja 3a HhHX.

JoxymenTa, 6uiio mpuBaTHa OHIIO jaBHA, Cy IPEMET 3aKOHCKE PETryJIaTHBE jeHE WU IPYTe BPCTE.
CymiTrHa Te peryjiaTiBe ce MHOTO Pa3JiHKYyje O]l jeTHOT 3aKOHOJIAaBCTBA JI0 IPyror. MU HAalTOMHE-EMO
Ty YHLCHHUILY, A]Td HE HAMEPaBaMo JIa O Hh0j OBJIC PACTIPaBIHAMO.

5 John McDonald, ‘Archives and Current Records’, ctp. 111.
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Tpupyunuk naje caBeTe TEXHUIKE IIPUPOIE, alld HE TIperopydyje onpehena copTBepcka win Xapa-
Bepcka perrema. 300T Op3uX MpoMeHa y WH(POPMAITMOHUM TEXHOJIOTHjaMa KO/ CTBapasana, mo-
paszymeBa ce Ja he TakBu caBeTH Op30 3acTapeTd. YMecTo Hylema KOHKPETHUX petemna, [Ipupyu-
HUK TIOKYIIIaBa JIa TIOJIMTHE CBECT, Jia TIOJICTAKHE paclpaBy M Jia JIOTIPHHECE yHaNpehemy 3amTuTe
apxuBcke Tpalje U ynpasibamba JOKyMEHTHMA.

Ipupyunuk ce He 6aBYM TUTakbNMa BPETHOBAaha HU y KOM JIETajby, ITpe CBEeTa 300T TOra IITO CY MHO-
TH O]l OCHOBHUX IPHUHIIMIIA Y BE3W Ca BPEIHOBAHEM 32jETHUIKH 32 CBE ME/IHjyMe.

1.3 KopucHuuu

Ilpupyynuk je TMcaH W3 apXWBCKe TepcrekThBe. To he pehmw, HaMemeH je cBakoMe KO WMa
WHTEpEeCOBama Ha TOJbY YIpPaBJbathba W 3aIITHTE CIIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATa ca IUJbEM HHXOBE
IIyTOPOYHE TOCTYMHOCTH. Benmuku Opoj YKJbyUEeHUX y OBaj 3amaTak cebe he paamje cMaTparu an-
MUHHCTPaTOpUMa JIOKYMEHTApHOT MaTepHjalia Hero apXMBUCTHMA: T je HAlll pajl HAMCHCH HhUMa
OHOITUKO KOJIMKO U JIpyruMa Koju cebe Ha3uBajy JIPyTuM CTPYYHUM HazuBHMA. JKeTrMo Jia mpysKu-
MO TIPaKTHYHE CaBeTe, TOCEOHO OHMUMA KOjU CY 3a0pHHYTH 300T M3a30Ba €BOIyHpajyher eneKTpoH-
CKOT OKpPYXKCHa.

AyTopH cy, HajBehnM Jienom, 00po yIo3HATH ca IPXKABHOM YIIPABOM Ha HAIIHOHATHOM HUBOY, TC
j€ TIpeTniopyUYeHH IPUCTYTI O TOCEOHOT 3Havaja 3a HalMoHaTHE (IpKaBHE) apXuBe, jep UMa IIHJb Ja
YCKJIIM FbUXOB PaJi ca ’hHXOBOM HOBOM YIIOTOM Y €IEKTPOHCKOM OKpyKerwy. Mehytum, ananmsze he
OWTH O 3Ha4Yaja ¥ 3a IMIUPH jaBHU CEKTOP, Kao ¥ 3a TPUBATHU CEKTOP U YAPYKEHba.

1.4 Kopuctu

EnexTpoHcka mokyMeHTa Cy CBaKOJHEBHA TT0jaBa CaBPEMEHOT KUBOTa M Op30 ce pa3Bujajy. [lpupyuy-
HUK TIOMa)Ke apXUBUCTUMA JIa CE CyOoUe ca M3a30BHMa KOjH caBpeMeHe HHPOPMAITHOHE TEXHOIOTH]e
TTOCTaBJbajy apXuBUMa. Hynw opujeHTAH]y ¥ OKPYXKEHY Koje ce yOp3aHO Mema Kao W TaKTHIKE
TIPUCTYTIC TTPAKTUIHUM TIpoOjieMrMa. HberoB 1usb je 1a TOMOTHE apXMBHUCTHMA Ja 00e30ene 3a-
NITUTY 3HAYAJHUX U OJIPIKHBHX EJICKTPOHCKUX JIOKYMEHATA JJOCTYITHUX TOKOM BpEeMeHa.

VY ocTBapuBamy OBOT ITHJba [Ipupyunuk mokasyje:

" Kako JIa ce yTUYe Ha MpaKce yIpaBibama eNEKTPOHCKAM JIOKYMEHTHMA U3 CTPATEIKE Mep-
criektuBe ([lormasswe 3);

= Kako Ja ce yKJbyde (pyHKIHje yIpaBibamka TOKyMEHTHMA y HOBe Win Beh mocrojehe cucre-
Me (ITormaBbe 4);

" pa3IMYNTE MOTYNHOCTH 32 3aIITUTY eIEeKTPOHCKUX MokyMmeHara (Ilormasibe 5);

" Kako Jia ce 00e30eu KpaTkopouHa U JIyropoYHa JOCTYITHOCT €JIEKTPOHCKHUX JIOKyMeHara
(ITornmassee 6), n

= kako W rae npoHahm momatae uaopmarmje (Jomarak b).

Tpupyunux IpeBOAYM IPUHIIATIE U3 Boouua, KOju My TIPETXOH, Y Ipakcy. Ynraoruma he momohn na:

" [pemy3My CTPATEIIKH MPUCTYII peMa eIeKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA,

= pa3BHjajy apXUBCKE MOJINTHUKE Y CIEKTPOHCKOM OKPYKEHY;

= capalyjy, y TmpojekToBamy, NPUMEHH W YIPaBJbalby CHCTEMHMA KaHIICIApH]jCKOT
MOCIIOBaba; U

" ycrocTaBe MpakTHYHE MPOIEAyPe 3a YyBamkhe U JIOCTYITHOCT €IEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA
TOKOM BpEMEHa.
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Enexmponcka ooxymenma

1.5 OxBup u caapxaj
CyuTrHa Haler npucTyna je oopasioxeHa y nonasjbuma 3—0:

3. Crpareruje Koje yTu4y Ha ynpaB/bame JOKYMEHTUMA

OBo mornaBibe pazmarpa ITa Tpeda Ja ce YYHHHU M3 CTpaTellKe MEepCHEeKTUBE ca IHJbEM
Ia ce moOoJblIajy pe3yiaTaTH y yIpaBibalby JOKYMEHTHMA. Pa3marpa pazinuyure acnexre
OKpY)KeHa y KOME C€ YIpaBjba JOKYMEHTHMA, U TO: MOJUTHKE, 3aKOHCKO M PETyJIaTOPHO
OKpYKeHe, capajma C JIpyruM OpraHu3alyjama, MO3HIMOHMPAmke apXuBa U pecypca. Y
TMIOTVIABJbY C€ TBPIM J]a ApXUBUCTH U aIMHUHUCTPATOPH JOKYMEHTapHOT MaTepujaia Hehe Ourn
YCIEIIHU aKko He capal)yjy u He Tpy/e ce 1a yTU4y Ha OHE KOjH OITy4yjy Y OpTaHu3alluju.

4. IlpuMeHa 3axTeBa y ypaB/bamy J0OKYMeHTHMA y nocrojehe cucreme
OBo norasJbe pa3Marpa kako rnocrojehe Tako u cucteme y asu ruianupama. Caseryje uu-
TaoLMMa KaKo Ja Ha HajOOJbH HAUMH YIpajie 3aXTeBe y yIpaBibaby JOKyMEHTHMA Y CUCTEME.

5. 3amTuTa

OBo mornaBsbe ce 0aBU JYrOpOYHOM 3AIITUTOM JOKyMEHAaTa Kako y apXMBHMa TaKO U KOJ
cTBapaiama. Pazmarpa mpeqHocTH HHM3a TEXHHKA, MOTYNHOCTH 3amTUTe, 1 1300pa dyBama
(amp. ompema, OKpyX eme, KOHTpoJa KBajautera, hopmaru, MeaujyMu uTi.). OBO MoTIIaBibe
pasmarpa ¥ 3alTHTy MeTaro/araka.

6. locTtynHocT

[Toctojeha nmTeparypa O eNEKTPOHCKMM JOKyMEHTMMa W3IVe[a HajMame TOBOPU O
00e30ehemy mocrynmHoctu. Hacynpot Tome, 0BO mormiiaBibe ce 0aBu morpedbaMa KOPHUCHHKA,
TPOIIKOBMMA U MoryhHOCTHMA mpyxama yciayra. OHO Ha jeIMHCTBEH Ha4YMH IOBE3yje J10-
CTYITHOCT Ca CTpaTerujama 3aTuTe.

Csa nomassba y Ilpupyunuxy cy mel)ycoOHO nmoBe3aHa u 3aBuce jeaHa on apyrux. C jemHe crpa-
HE, OJUTyKe O METoAaMa 3alUTHTE M CTparerdjama NOCTYIMHOCTH CHA)XKHO YTHUY Ha CTpareruje
yTHLakha U IPUMEHY 3aXTeBa y yIpaBibamy TOKYMEHTHMA; C Ipyre CTpaHe, CTPATELIKH More]] Ha
yhpaBjbambe JOKyMEHTHMA U OAJIYKE KOje Ce JOHOCE ITPU MPUMEHH 3aXTEBa y YIIPaBJbamby JOKYMEH-
TUMa y UHPOPMALIMOHUM CHUCTEMHMa, MHOro he yTunaru Ha pacrnol Oynyhux u3zdopa 3a 3aiTury
1 IOCTYITHOCT.
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Enexmponcka ookymenma

IOIVTIABJBE 2: OCHOBHH IIOJMOBH U JE®OUHUILINUJE

2.1 OcHOBHY MOjMOBHU U TEPMHUHOJIOTHja

TepMmuHOIIOTH]a y OBOM npupy4HUKY je yriiaBHOM mpey3eta 3 ctannapaa [SO 15489-1 (Vnpasreame
JIOKyMeHTapHUM Matepujanom, Jleo 1: Ommre). Ann Benuku 0poj KJbYYHHX TIOjMOBA KOJH Cy O
(hyHIaMeHTaITHOT 3Ha4aja 3a MPUCTYN MpuxBaheH y 0BOM npupyyHuKy Tpey3eTH ¢y u3 Boouua, a
motoM passujanu y nuckycrujama MAC-oBor Komurera on 2000-2004. romune. OBie ¢y yKpaTKo
MIPEACTaB/FEHU HAjBAXKHHU]U TIOJMOBH 32 HapeIHa IOTJIaBiba.

ApxuBcka QyHKUHja
[Iperxomau Boouu je mojam apxuBcke (GyHKIHje neduHIcao Ha ciaenehn HauuH:

Apxuscka ¢ynkyuja je ona epyna noe3anux akmugHOCmu Koja 0ONPUHOCU U KOjd je HeONnxoo-
HA 3 NOCMU3arbe YUbesd 3aumume U 4yearba apXueckux OOKyMeHama, u Kkoja ooezoelyje oa
maxea 0okymenma 6yoy 00CmynHa u pazymousa.’

ApxuBcka (hyHKIIHja TOCTOjH HE3aBUCHO OJ1 apXHBa Kao ycTaHoBe. Beoma yecto, He OaBe ce camo
apXHBH apPXUBCKOM (DYHKIIHjOM. Y €IEKTPOHCKOM OKPYKCHY, aKTHBHOCTH ITOBE3aHE Ca apXUBCKOM
(hyHKIIHjOM ITOYM Y MHOTO TIp€ CTBaparma JOKyMeHara, ca pojeKTOBakheM CHCTEMa KaHIIeIapHjCKOT
rocioBama. CXOIHO TOME, PA3IMIUTH TAPTHEPU MOTY OUTH (M jeCy) YKIbYUCHH y BPIICHE apXUB-
cke (yHKIHje ,,yKIbydyjyhu (am He UCKIbYYMBO) CTBApaoIle JOKyMEHaTa, 3al0CIeHe Y MMCapHU-
ama, aIMHHUCTPATOpE IOKYMEHTApHOT MaTepHjajia u apxusucre. ’

JdoxymeHT

Y MHOTHM 3eMJbamMa, HallMOHAJTHA 3aKOHOJABCTBA Je(hMHUIITY TOKYMEHT U T€ Ie(hUHUIH]e MOPajy
Jla ce TOMITYjy W NMpUMEe’Yjy y oarosapajyhum npaBHum cucremnma. OBaj npupyunux HUjEe Ha-
IMCaH ca MpaBHe MEePCIEeKTHUBE; yMECTO TOTa, OH MPEACTaB/ha aApXUBUCTHYKU MPUCTYT EIEKTPOH-
cKkuM JokyMeHTHMa. W Boouu u Ilpupyunuk ce 3acCHUBAjy Ha KJby9HUM IT0JMOBHMA JIOKYMEHTa U
yhpaBibama JOKyMeHTHMa. lIpumemyjy ce Ha cBa TOKyMeHTa, 0e3 003upa Ha HBUXOB GopMar u
mennj. Y Boouyy ,,TOKyMeHT" je neuHnCcaH Kao:

3abenexcena ungopmayuja nacmana Ul NPUMBEHA NPUTUKOM HOKPEmarbd, pulerba Uil
3a6puiemKka aKmugHOCMU NPAGHO2 UIU DU3UYUKOS Tuyad, d Koja obyxeama caopicaj, KOH-
MeKCm u Cmpykmypy y 0080/bH0Oj Mepu 0a npydice OOKa3 0 moj akmueHocmu.d

OBaj mMpoKH 1ojam 00yXBaTa CBe pa3INInTe BPCTE JOKyMEHATa HACTAIINX Y jeTHOM KaHIIEIapHjCKOM
cucremy. OOMYHO Cy MpHUKa3aHU Kao JJOTMYHO pa3rpaHndeHn HHPOPMAIIMOHH 00jeKTH, Kao Ha TIPH-
Mep, pa3In4uTa JoKyMeHTa. MelyTum, cBe denrhe HaniIasuMo Ha TOKyYMEHTa y OOJIHKY AUCTPHOY-
HMpaHuX 00jexara, Kao MITO Cy peslallioHe Oase rmojaraka u CIoKeHa TOKYMEHTa.

JlokymeHTa MoTy 11a ce KIacu(pHKyjy IpemMa J1Ba KpUTEpHjyMma:
=  mpema BUXO0BOj (DYHKIHjH, TO jeCT IpeMa OJHOCY IPeAMETa MpeMa pa3IuduTUM BpcTaMma
AKTHUBHOCTH U TPAHCAKIMja Y KaHIIETAPHjCKOM OKpyKewy. [IpiuMepn yKIbydyjy mpeamer-

Ha JIocHjea, Cy/ICKe TpeaIMeTe, MpeMeTe y Be3H ca JeiarHomihy (0OHe Koje ce OIHOCe Ha

6 Guide for Managing Electronic Records from an Archival Perspective, ctp. 25.
7 Ibid., ctp. 25.
8 Ibid., ctp. 22.
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AKTHBHOCT CTBApaolla), MpeJMEeTe KOjH Ce OJHOCE Ha JTMYHOCTH, MPEMHUCKY, IOKYMEHTa Ha
WHTEPHETY UTJ. W/UITU

"  mpeMa HBUXOBOM oOmMHMKYy U (opmary. [lpuMmepn ykibydyjy TEeKCTyaidHa TOKYMEHTa, 0a3ze
MojiaTaka, XUMepTeKCT TOKYMEHTA, CIIUKE, Tabere, eNeKTPOHCKY TMOIITY, 3ByYHe U BHJIEO
3ammce uT.

JlokymeHTa MOpajy 1a ce OHOCE Ha aKTUBHOCT KOjy 00aBJha OpraHM3aIlija Wil MojeIuHall, 1 ,,Ta
aKTHBHOCT M (PYHKIIHja KOjy OHA ITOApKaBa IMOMaXKy Jla ce YTBPIU IMPOBEHUjEHITH]ja TOKyMEHTa, a
JIOKYMEHT je J0Ka3 Te aKTMBHOCTH.® Boouu MHCUCTHpPA Ha TOME Jla CBE OpraHm3aiije Tpeba ma
TIPUXBATajy W UyBajy JOKYMEHTA O BPIICHY CBOJUX IMOCIOBHHX (PyHKIHja Kako OW 3a70BOJHHIIC
CBOje TOCIIOBHE TOTpede U 3aKOHCKe yciioBe. V3 Te mepcnekTrBe ,,0CHOBHA CBpXa CTBapama JIOKY-
MEHaTa U yIpaBJbarba TOKyMEHTUMA je J1a pyxe qokase 10 3a hyHKIMoHNCame OpraHu3aIlije Win
3a OAITOBOPHOCT MPABHOT MU (PU3HYKOT JINTIA.

Jla 6m momprkao TOCIOBHE (PYHKIIHjE FUIA MPYKUO JOKa3, TOKYMEHT Mopa Ja MOCeayje N3BECHE
KapaKTepUCTHKE. Boduu Harnamasa JBe KapaKTepUCTHKE:

" aymenmuunocm, ne(UHUCAHY Kao ,,TPajHOCT OPUTHHATHUX KapaKTePUCTHUKA IOKYMEHTA Y
OJTHOCY Ha KOHTEKCT, CTPYKTYPY U caJpKaj TOKOM BpeMeHa™, IIITO 3HA4YM Ja je JOKYMEHT
OHO IITO TBPAHM JIa jecTe; U

" 8epO0OCMOjHOCH KA0 CIIOCOOHOCT JIOKYMEHTA ,,JIa CITYXKH Kao 1moy3iaH jqokas™, !l onHocn
ce Ha ayTOPHUTET U MOY3/[aHOCT JOKYMEHTa Kao J0Ka3a.

Jpyru u3Bopw, ykibyayjyhu Mehyrapomuu ctangap/ 3a yrpapibarmke JOKYMEHTaPHIM MaTePHjaioM
ISO 15489-1 cy yTBpauau 3Ha4aj OBUX KBAJIUTETA M JIOMAH UM jOII JIBE OJIMICKO MTOBE3aHE Kapak-
TEPUCTHKE:

" yenogumocm, OAHOCH C€ Ha YNEHCHHUILY Ja je IOKYMEHT MOTITYH U HEU3MEHEH; U
= ynompebmusocm, onpehyje MoryhHOCT TpoHaNaxema, NMpey3uMama, TMpeAcTaB/bamba |
TyMadema JOKyMeHara. 12

JlokymeHTa koja Imoceyjy OBe KapakTepucTHKe nMahe MoBOJbaH 00UM capiKaja, CTPYKTYpe U KOH-
TEKCTa JIa MPY’Ke MOTITYH U3BEIITaj O AKTHBHOCTHMA U TPaHCAKI[MjaMa Ha Koje ce JIOKYMEHTa OJTHO-
ce, u ofipakaBahe o/uTyKe, aKkIMje ¥ OJrOBOPHOCTH. AKO Ce TaKBa JIOKYMEHTA UyBajy Ha IOCTYIIaH,
pasyMJBMB | YIOTPeOJbUB HauWH, OHa he Omtm y MoryhHOCTH na mompike MOCIOBHE MOTpede U
Mohwm he ma ce koprcTe y cBpxe yTBphHBama ONTOBOPHOCTH TOKOM BpeMeHa.

CTpykTypa

OJ1 cyITHHCKOT 3Hauaja 3a Hallle pa3yMeBame JOKyMeHara Cy U Jpyra JBa 1mojMa — cmpykmypa u
xoumexcm. IlojaMm CTpyKType ,,c€ OTHOCH Ha TO KaKo je TOKyMEHT 3abesekeH, YKbyuyjyhu yrio-
Tpeby cumboia, pacmopena, popMara, Meanjyma, ura.“!3 Kom enekTpoHCKHX JOKyMeHara, Boouu
je mpaBuo pa3nuky usMely ¢Gu3muKe M JOTHIKE CTPYKType: MOK je (hM3WUKa CTPYKTypa Tpamau-
[MUOHATHUX BPCTa JOKyMEHATa MPerno3HaT/biBa KOPUCHUIIMA, TO HUjE CIy4aj ca eJIeKTPOHCKUM
JTokyMeHTHMa. DU3HYKa CTPYKTYpa eJIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA je TIPOMEHIJbMBA U 3aBUCH OJ1 Xap/i-
Bepa U coTBepa; HEroBa JOTHIKa CTPYKTypa (TO jecT omHoC u3Mel)y cacTaBHUX JIeJIoBa) YMHU Ta
pasymibuBHM. 14

9 Ibid.

10 Tbid.

1T TIbid.

12 1SO 15489-1 (YnpaBibarme TOKYMEHTAPHUM Marepujaiom), tauke 7.2.3 u 7.2.4.
13 Guide for Managing Electronic Records from an Archival Perspective, ctp. 22.
14 Tbid., crp. 24.



Enexmponcka ooxymenma

KoHTekeT 1 MeTanoganu
Boouu je cioMeHyo TpH acnieKTa KoHmeKkcma TOKyMEeHTa, HAOMUbYhH J1a TO HUCY jeIMHU aCTICKTH:

1Ipso, nocmoju konmexcmyanna ungopmayuja, caopicana y OoKymeHmy (Ha npumep, nom-
nuc HaonedcHoe cayxcoenuxa). [lpyeo, nocmoju eeza uzmehy moe 0okymeHma u opy2ux 0o-
xkymenama y gonoy. Tpehe, nocmoju akmusnocm y Kojoj je Ookymenm nacmao.'d

Konrekcryanna uHdopmanyja mosesyje ITOKYMEHTa ca aJMHUHHCTPATHBHUM M (YHKIHOHAIHUM
OKpY’KeHheM (aKTUBHOCTH, IIPOIIECH) Y KOM Cy OHM HacTalM, U ca JPyruM JAoKymMeHTuMma. CBpxa
TOTa je JIa MPYXKH:

* pHpOpMAIH]jy KOja je HeONXOJHa 3a TIOTIYHO H a/ICKBaTHO pa3yMeBambe JOKYMEHATa;

* pHpOpMAIHMjy KOja je HEOIXOJHA 3a IMOTIYHO W aJeKBATHO pa3yMeBame aKTUBHOCTH H
TpaHCaKIHja Ha KOje ce MTOKyMEHTa OHOCE (Ha IPUMEp 3aTy’KeHha U OJTOBOPHOCTH);

= pHpOpMAIMjy O TMpolecuMa TOBE3aHWMa ca JOKyMEHTHMa (Ha TpUMEpP BPEIHOBAMHE,
MUTpaIyja, IpuMoIpesaja JoKyMeHara ut/. );

=  pHpOpMaH]jy 3a eQUKACHO yIpaBJbamkbe U 3aIITUTY JOKYMEHaTa Kpo3 Bpeme, ’

=  pHpOpMAIH]jy 32 ePUKACHO MPETPAKUBAE U IPUCTYI JOKYMEHTHMA.

Kontekcryanna undopmanuja takohe omoryhasa u aa ce AOKaxXy ayTEHTUYHOCT, MOY3JaHOCT H
IIEJIOBUTOCT J0KyMeHara. OBO je O]l HApOUHUTOr 3Hauaja 3a eJEeKTPOHCKa JAoKyMmeHTa. IlocnoBHu
npouecH, GyHKIHje U CHCTEM KaHIIETapHjCKOT TOCIOBamkba jeIHe OpraHu3alije CTBApaona cy 1eo
KOHTEKCTa IeHNX JOKyMeHaTra. KoHTeKcT Moke OUTH O4yBaH MHTEPHUM €JIEMEHTHMA JOKYMEHTa
(HIIp. MPUIOKEHUM JOKYMEHTHMA, HHPOpMallijaMa, JIMTHKOBHMa, OpOjeBUMa M CHTHAaTypama) Il
CTOJhAILLBLUM eJIEMEHTUMA (Ha IPUMEp METaIoIalHn).

Meranozaany cy CyIITHHCKH JIe0 KOHTeKcTyanHe nadopmanuje. Y Boouuy, Metanoaanu cy aehu-
HHCAHHU Kao ,,lIofanu o nojanumMa‘,'® 1ok ux Melyynapoanu cranaapi o ynpasibamwy JOKyMEHTap-
HUM MaTepyjaioM Crenn(pUIHO TYMa4d U3 MEePCIEKTHBE YIIPaBIbamba JOKYMEHTHMA Kao:

Tlooamke Koju onucyjy KoHmeKcm, caopaicaj u CmpyKmypy OOKyMeHama u ynpaesmoare iwuma
Kpo3 epeme. !’

3a eNeKTpOHCKA JOKYMEHTa OBaj IojaM o0yxBara CBE BpCcTe MH(OpMAIIMja, Koje cy MOTpeOHe Ja
JOKYMEHT HauWHE pa3yMJbUBUM M YIOTPEOJbUBUM (Ha MpUMEP JOKYMEHTAIMja O CUCTEMY Koja je
HEOITXOIHA KaJa JOKyMEHTa MUTPUPAjy Ha HOBE Tu1aTdopMe, TIpeajy apXuBuMa uTi.). Meramona-
1 MOTY JIa CITY’Ke 3a Pa3InIHuTe CBPXE, KA0 IITO Cy MPETPAKUBAILE, 300T YIOTPEOJbUBOCTH, Ay TCH-
TUYHOCTH, TIOY3/JTAHOCTH, OJIPIKABAHA, 3aIIITUTE U BPEHOBamA. Boouu TBP/U Jia Cy 3a EIeKTPOHCKA
JIOKYMEHTa METanojalld HApOuUTO 3HA4YajHH, 300T TOra INTO OHHM YCHOCTaBJbajy ,,0HOC H3Melhy
JIOKyMEHaTa M ’HUXOBOT ()YHKIIMOHAIHOT U aIMHUHUCTPATUBHOT KOHTEKCTa. Tako eNeKTPOHCKA J10-
KyMEHTa YBEJIHKO 3aBHUCE HE caMO O J00pO JIOKYMEHTOBAaHOT aJIMUHUCTPATHBHOT KOHTEKCTa, Beh
M O] MeTaroiaTaka Koji OIICYjy Kako je uadopmanmja 3adenexena. 18

Ca Tauke IeUIITa OpraHU3allrje Koja CTBapa 1 yrpapba JOKYMEHTUMA, METAIO/AIN CE MOTY I10-
JISTTUTH Y IBE KaTeropHje:

1. Meranogany Koju 1ajy KOHTEKCTyalHy HH(OopMaInjy o MocIOBHOM KOHTEKCTY, U
2. Meramomanu KOju OApakaBajy yIpaBJhambe JTOKYMEHTOM IIOCIIC IHETOBOT TIpHjeMa H
CMeIITama.

Csaka Ol BUX 3aXTCBA PA3JIMUUTC CJIICMCHTC METalogaraka.

15 Ibid., ctp. 22, O Meranopanima hie OUTH pedn KacHUje y OBOM npupyuHuKy. Bugn HApounuTo ofesbak 5.3.
16 Ibid., ctp. 24.

17 1SO 15489-1 (Ynpasibarme JOKyMEHTHMA), Tadka 3.12.

18 Guide for Managing Electronic Records from an Archival Perspective, ctp. 24.
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EnexkTpoHCKHU cHCTEeMHU KAHIEJIAPUjCKOT MOCJI0Bakba

OpraHuzanyje Koje cTBapajy M ynpaBibajy IOKYMEHTHMa KOPUCTE Pa3IMYUTE BPCTE €IEKTPOH-
CKUX CHCTEMa KaHLEIapHjcKor mocijoBama. OHM MOry na ce (DOKycHpajy Ha HpeTpakuBarbe
nHpopManuja (Ha IpUMep CHCTEMH 3a yNpaBJbalbe TOKYMEHTAPHUM MaTE€pHjajioM) WM Ha IMOJ-
PILUKYy MOCIOBHHM Tpolecuma opranuzanuje (Ha npumep workflow cucremu). Enxexrponcku cu-
CTEeMH KaHLIEJIAPH]jCKOT MTOCIIOBaka MOTY a caJip’Ke U caMOCTallHe HeyMpeskeHe cucreme. Unak, y
MOZIEPHOM KaHIIEJIapHjCKOM KOHTEKCTY, OHHU Cy YKJbYUEHH y JUCTPUOyHpaHa yMpPEKeHa OKpYKerba
Ha pa3InuuTUM HUBOMMA. To MOXe Ja ce MoYHe ca AUCTPUOYHPaHUM KIIHjEHT-CEPBEP OKPYKEHEM
y OpraHu3alMjy, Koje AeNH aluIMKalyje U yciayre IoMoNy JeleHTpaln30BaHuX PaJHUX CTaHULA,
HACTaBJba CE YKJbYUHMBAEM OBE MPEXKE Y MHTPAHET OKPY)KEHEC y KOM MOTY J1a CyAemyjy pasiiu-
yuTe opraHusauyje (Ha mpuMep CBe BIAJMHE arcHIHje), a 3aBpllaBa ce ca HHPOPMALIIOHOM Mpe-
KOM 3aCHOBaHOM Ha WHTepHeTYy. CBa TpH HHBOA IUCTPUOYMPAHUX, ACLEHTPAIN30BAHUX YMPEKe-
HUX CHUCT€Ma He MOpajy Ja C€ yCIIOCTaBJbajy Kao Pa3lMuUTH CTaAMjyMH, Beh MOTy Aa mocToje
HCTOBPEMEHO, U J1a YIpaBibajy HHpOpMaIMjaMa pa3IndUTUX HUBOA OCETJbUBOCTH U 0€30eJHOCTH
Y OZIBOjEHUM MPEKHHUM OKPYKEHHUMA.

VY auctpubynpannm, ICHEHTPATN30BAHIM MPEKHUM OKPYKEHHMA [I0CTaje CBE TEXKE HACHTU(DHUKO-
BaT{, IPUMATH U OJPKAaBaTH ayTCeHTUYHA U M0y3/1aHa JOKYMEHTa, 3aTO MITO IPOMEHE Y OpraHu3a-
LUOHUM CTPYKTypama, IpoLecuMa 1 KOMyHHKalrjama, Kao U MHTepakija n3Mely TeXHOoIoruje u
opraHusaluje, Majy BEeIMKH YyTHLAj Ha yIIpaBibambe JoKyMeHTHMa. OB TPEHIOBU MEHajy U BPCTE
JIOKyMEHaTa KOjH Ce CTBapajy, OJHOCE N3Mel)y eNeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa 1 JOKyMeHaTa HacTalnuX
y TpaauuoHaIHUM (HOpMaTHMa, HAYMHE KOjUMa c€ KOHTPOJIHILE U yIPaBiba JOKyMEHTHMA, U MO-
Jierie IpuceTyna 1 kopumhema.

[la Ou 1OKyMEeHT MMao CHary J10Kasa, IoTpeOHe Cy ajlaTKe 3a 3alTUTY JOKyMeHara u 00e30ehnBame
BUX0BOT Kopuinhema. CHCTeM KaHILIEIapHjCKOT ITOCIoBamka Tpeda Ja Oyae HHCTPYMEHT KOjU pery-
JMIIE yIpaBibamke QyHKIMjaMa y YIpaBJbaby JTOKYMEHTUMA KPO3 L€0 >KUBOTHH LIUKITYC/KOHTHHY-
YM JOKyMeHara. Boouu omucyje CUCTEM KaHLEJIAPHjCKOT OCIOBabha Kao:

Hnghopmayuonu cucmem xoju je pasgujen y c8pxy uyearsa u npempaxicuearba O0KyMeHamad,
U Op2aHU306aH 0a KOHMpouuLe nocedOHe PYHKYUje Cmeaparba, 4yeared, U NPUCMYnarsa 00-
KYMeHmuma Kako ou 06e30e0uo muxo8y aymenmuyHocm u 6epooocmojHocnm. 9

CucteMu KaHIIETIapHjCKOT MTOCIIOBakba FAPaHTy]y dyBambe U 3alITUTY ayTEHTHYHHUX, BEPOJOCTOJHUX
U JAOCTYIHHX JOKyMEHaTa TOKOM BpeMeHa. AKO Cy CHCTEMHU KpeHpaHU Ja MCIYHE OBE 3aXTEBe,

oHza onroBapajyhe dyHKIMje yrnpaBibama JOKyMEHTUMA MOPajy Ja Oylay MCIYHeHEe TOKOM IIeJIoT
’KHBOTHOT IIMKJTyCa/KOHTHHYyMa.

19 Ibid., crp. 23.
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IIOIVTIABJBE 3: YTULAJ

3.1 lusbeBH
Lnse oBor morniaBsba je na:

"  [PYXHU OCHOBHH IIOTHC CTPATEIIKMX MUTama KOjuMa OM apXWBHCTH Tpedayio na ce OaBe
KaJla HaCcToje Ja YTUIy Ha CBOje OpTraHU3allfje O MUTAkUMa y BE3U Ca ENEKTPOHCKUM J0-
KYMEHTHMA;

=  OmuIle OCHOBHE MpoOJeMe ynpaBibamka JOKyMEHTHMA, KojuMa Ou Tpebaito na ce 6aBu ap-
XMBCKH TIPOTPaM | Jia MPEITIOKN TAKTUKE 32 HBbUX;

" [OPEJIOKH MPUCTYIIC 32 MPUMEHY apXUBCKOT MPOrpaMa 3a eJIeKTPOHCKA IOKYMEHTA,

"  paeHTH(HKYje TEXHUKE U 3HAa U BEIITHHE HEOMXOIHE 32 IPUMEHY Mporpama; u

"  [pPYXH apXHBHUCTHUMa pecypce Aa e(QUKacHO WHTEPBEHUIIY Y IHJbY MPOMOIHjE T00poT
yIpaBibamka JTOKYMEHTUMA.

3.2 Caxerak

ApPXUBHCTH UMajy Kao OCHOBHH 33/IaTak Tj. MUCH]jy, 3aIITUTY JOKyMEHaTa TpajHe BPEAHOCTH U
o0e30ehuBame MOCTYMHOCTH THX JOKyMeHara. MeljyTum, TO He 3HauM Ja apXWBHCTH Tpeda
Jla CTOje ca CTpaHe JIOK He Johe Bpeme Kaja opraHu3alyja 3aKjbydH Jia joj JOKYMEHTa BUIIIE HE
Tpebajy. AKCHOM apXHBHCTHKE je Jla ce JOOpH apXUBH 3aCHHUBAjy Ha JOKYMEHTHMA KOja CTBapasialy
J00po CTBapa M KUMa MPaBWIIHO yIpaBiba. Mako je oBo Omila MCTHHA 3a JIOKyMEHTa Ha MaIupy,
TO je jOIll BaYKHH]j€ Y €NEKTPOHCKO] €pH, TIie HEAOCTaTaK IUIaHUpama MOXKEe J1a TOBEE A0 MpeBpe-
MEHOT YHHIITEeHa eNeKTPOHCKUX JoKyMeHara. Cieaehu akcuom je a apXUBUCTH MOpPajy Ja Oymy
YKJbYUYCHH OJI TIOUETKA y HKUBOTHHU IIMKIYC/KOHTHHYYM JJOKyMEHara Jia O MMaJd yTUIaja Ha FhHX.

OBo mormaBJke yKasyje Ha paame Koje je MOTpeOHO Mpeay3eTH U3 CTPATEIIKe MMePCIIeKTHBE, KaKo
Ou ce yHampenuio ynpaBibamke JOKyMEHTHMA Ipe HBHXOBOT Mpey3uMama y apXuB. Ycpencpehyje
ce Ha pa3InyuTe 00IaCTH OKpYXKerma Y KOjuMa ce yrpaniba JOKyMEHTHUMA, YKIJbY4yjyhH MOJUTHKY,
3aKOHCKO M PETYJIaTOPHO OKPYXEH-E, MapTHePCTBa ca JPYTrHMM OpraHu3alujama, MO3HIMOHUPAHE
apXHMBCKHX YCTaHOBa U pecypca. Takolje, roBOpH ce U O KOPUCTH OJ] paHUX HHTEPBEHIIM]jA PaJH
yTHIIaja Ha CTPATETHje yIpaBbamka JOKyMEHTHMA.

YKparko, apXUBUCTH MOPajy Jla pajie Kako OM YHyTap CBOjUX opraHu3aluja 006e30eanm:

" CTBapame ayTeHTHYHHX W BEPOJOCTOJHHX JIOKyMEHAaTa, KOjH JOKYMEHTY]y aKTHBHOCTH
OpraHuzaiyja, u

"  O4YyBame IIEJOBUTOCTH M YIOTPEOJFMBOCTH OHUX JIOKyMEHATa KOjH Cy UICHTU(GHUKOBAHH 32
apXUBCKO YyBarb€, CBE JI0 IbHXOBOT IPEy3HMarmba O]l CTPaHe apXuBa.

Ja 6u ce ycpencpenuiny Ha 0Baj IPUCTYII, TpeOa MPBEHCTBEHO Ja C€ OCBPHEMO Ha JIP)KaBHY YIIPaBy
1 yJIOTY HAaITMOHAJTHHUX apXUBCKUX YCTAaHOBA y €NIEKTPOHCKOM OKpYKemy. Ann nuckycuja he Outu
O]l 3Hauaja W 3a apXMBE MPHUBATHOI CEKTOPa M YAPYXKEHaA, KA0 U HA apXHBE Y JPYTHM JICJIOBUMA
JaBHOT CEKTOpa.
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3.3 KibyuyHa nurama

CywmTiHa OBOT TIOIVIaBJba OIUCYje OKpyXkKemwe y kome he ce apxuucTu 00nuHO Hahu kKana mouHy
Jla ce OaBe eNeKTPOHCKUM JokyMeHTHMa. llorassbe je cpeheno xujepapxujcku na 6u omoryhmito
CHCTeMaTH4aH JEeIyKTHBHH ITyT O]l apXWBCKHX MPUHIMIA 10 KOHKPETHOT mporpama. Kopamwu cy
cnenehu:

*  paeHTH(UKOBAaKkE apXMBUCTUYKUX IPUHIUIA U TIPHHIMIIA YIIPaBJbaba JOKyMEHTUMA;
" oxpehuBame CTPATEIIKUX MUTambA;

= m300p mpobaemMa 3a MpUMEHY;

"  pemaBame TEXHUYKUX MpoOiIemMa;

" pa3BHjame OAroBapajyhux 3Hama M BEIITHHA.

CBako nornorniasjse he CaApKaTU U OMIITE CMCPHULIC U moceOHe mnpeajiore.

Hoenmugpurosare apxusucmuuKkux npUHYUNA U RPUHYUNA YRPAGHATLA 0OKYMEHMUMA
ApPXUBCKH IPOrpaM 3a eJIEKTPOHCKA TOKyMEHTa Mopa aa Oyle YBpCTO 3aCHOBAaH Ha apXHBHCTHY-
KUM TpuHIUNEMa. Yetnpu npuHIUNA Koja je aptukynmucao omBmm Komurer MAC-a u koja cy
HaBeneHa y [lormaBspy | yMHE OCHOB 3a HPUCTYN KOjH OBIE pazMarpaMo. And na OM MOIIM Aa
YTHYY Ha CTBapame JOKyMEHaTa U ylpaBibame JOKYMEHTUMa y OpraHuMa Ap)KaBHE ympase, ap-
XMBHCTH MOPajy OBa YETHPH NPUHLHMIA Ja JONMYHE NPUHIMIIUMA KOjU ce ycpencpelyjy HapouuTo
Ha 3alITHTy W ynpaBibamke HokymeHTnMa. Cpehom, cranmapn ISO 15489-1 nabpaja obmactu of
3ajeIHUYKOT MHTepeca U yTBplyje areHay 3a 3ajeJHUUKO JeJI0BAkEe apXUBUCTA U aAMUHUCTPATOPa
JoKyMeHTapHor Marepujana. ISO cranmapn naje cieneha Tpu npuHOMIIA 3a IpOrpaMe yIpaBibamba
JIOKyMEHTHMa:20

»  Jloxymenma Hacmajy, npuxeamajy ce u Kopucme y cnposohery nociosHe aKmueHOCmu.
Ha 6u noopoicanu KOHMUHYUPAHO NOCNI08ARbE, Y CKIAAOY €A PecyIamOpPHUM OKPYICEEM,
U npyscuiie Heonxo0Hy 002080PHOCHL, CIMEApaoyu mpeba 0a cmeapajy u o0pxicasajy ay-
MeHMUYHa, 6epOOOCMOJHA U YROMPeDbUBa OOKYMEHMA U 0d Wmume HUxo8y Yeio8umocm
KOIUKO 200 je nompedno,?!

» [Ipasuna 3a cmeaparse u npuxeamarbe OOKYMeHAma u Memanooamaxa mpeoa yK/uoy4yumu
V npoyedype Koje ynpassmajy ceum nocl08HUM NPOYecumd, y KOjuma noCmoju 3axmes 3d
eguoeHmuparse me aKmueHOCmu, U

»  [Inanuparse KOHMUHYUPAHOZ NOCNI08AA U NOCMYNAILA Y 8AHPEOHUM CUMYAyUujama mpeoa
0da obe3bede oa ce uOeHMuuKyjy 0OKyMeHma Koja cy 00 8UMAiHO2 3HA4aja 3a HACMA-
8aK (DYHKYUOHUCARA Op2aHU3ayuje Kao 0eo aHamu3e pusuk, Kao U uxosy 3aumumy u
moeyhnocm nospahaja kada je mo nompeodHo.

ISO 15489-1 cnyxu xkao MehyHapoaHO IPU3HATH OKBHP 3a Pa3BOj IMPOrpaMa 3a yrpaBJbamke T0KY-
MeHTHMa.22 CTaHaap MOXKe Ja MOCIYXH Kao OCHOB 3a yIpaBJbame JOKYMEHTHMa 0e3 003upa Ha
TO J1a JIU C€ pajau O Ap>KaBU Koja MMa WIIM Hema moctojehy Tpanunmjy ynpasibamba JOKyMEHTUMA
Kao nocebHy nucuniuinHy. Bpennocer ISO cranmapaa je ta 1a MOXke [1a c€ IPUMEHH Y PasInuuTHM
okpyxemuma. [Iporpam ynpasibama 1okyMeHTHMa onucad y ISO crannapay unnuhe ofjinuaH oc-
HOB 32 CTBapame, 3alITUTY U dyBambe JOOPHX apXUBCKUX A0KyMeHaTa. HapounTo:

20 ISO crangapna 15489-1:2001(E), Onespak 7.1.

21 Cam Cranpmapp 1aje I0JaTHe JieTabe Kako To Tpeba Ja ce yUnHu.

22 SO craHap/ U3pUYMTO UCKIbYUYje YIIPaBJbae apXUBCKUM JIOKYMEHTHMA M3 CBOT OKBUpa. MehyTum, cam JOKy-
MEHT C€ YBPCTO OCJamha Ha apXHUBHUCTHYKO Pa3MHUIILIbambe (HAPOYUTO O ENIEKTPOHCKUM apXuBHMa). 300r Tora aje
OJINYHY OCHOBY 3a Capa/iiby apXHBa ca IPorpaMuMa 3a YyIpaBibabe JOKYMEHTAPHUM MaTePHjajioM.
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=  JOKyMEeHaTa CTBOPEHHUX TaKO Ja 3a0BoJkbe 3axTeBe y Cekmuju 7 ISO cranmapaa, modpo he
MOCITY»KHTH U 33 apXUBCKE CBPXE;

= KapaKTePHCTHKE MOOpOT CHUCTeMa KaHIIeIIAPH]CKOT TIOCIIOBamka Cy 3ajeTHHYKHA OCHOB 3a
pa3BHjamke CUCTEMa KOj! 33JI0BOJhaBa M MOTpede yrnpaBibamka TeKyhoM TOKyMEHTAITHjOM 1
apXUBCKe MMOTpede;

= wmoryhHOCTH cucteMa pasMoTperor y Cranmapay (Oxespak 8.3) 06e30emnhe 10BojbaH oC-
HOB 3a CTBapame W YIPaBbamke JOKYMEHTHMAa KOjU OAroBapajy Kako morpebdama apxXuBa
TaKo ¥ rmorpedaMa opraHu3airja Koje cTBapajy JOKyMEHTa.

YrBphuBame crparelmikux NnuTamba

ADPXVBHCTH KOjH JKeJIe a ce OaBe eNeKTPOHCKHUM JIOKyMEHTHMa Tpeda Ja 3aramMTe YeTHPH OCHOBHA
Hadvela Koja Cy Ol KJbYYHOT 3Havaja 3a muXoB ycneX. OHu he CTBOPUTH OCHOBY 32 FHHUXOBY CTpa-
TEIITKY BU3H]Y:

"  KBYY 3a yCHENmaH MPOrpaM jeé WMATH jacHy CTPATEINKy BH3H]y, PEajHO pa3yMeBarbe
MOTYhHOCTH OBOT TIporpaMa, Kao ¥ (JIEKCHOMITHOCT 3a IpuiiarohaBame MpoMeHaMa TpH-
OpHUTETHMA U MoTpedamMa KOPUCHHKA;

=  71a OW ycmenu, apXuBHUCTH MOPajy Ja OyIy ONMOPTYHUCTH U HHTEPBEHITMOHKCTH;

=  APXUBHCTH MOPAjy Aa moBehaBajy BpeIHOCT U J1a TIPYKajy yCIIyTe CBOjUM KOPHUCHUIINMA;

" HU apXUBCKE HUTH MOTpede yNnpaBibama JIOKYMEHTHMA HHCY CaMOCTAIHO OJPIKHBH, Ka0
IMOCEeOHH TIOCIIOBHU TIPUOPHUTETH. YMECTO TOoTa, Tpeda 1a ce pa3yme]y M MPOMOBHIITY Kao
CYIITHHCKE aKO OpTaHU3allHje JKelle 1a MOCTUTHY MINpe MOCTaB/beHE INJBEBE; OPTaHy Bia-
ctu u ipeny3eha He MOTy eHKacHO 11a Ienmyjy 0e3 ToKyMeHara 1 yIpaBibamba JOKYMEHTH-
Ma, & apXUBCKH MPOIECH CY O] CYIITHHCKOT 3Ha4aja 3a MOCTH3akhe THX [IUIHEBA.

Pa3Boj cTparemike Bu3uje
Crparemika Bu3Hja 3a €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa MOpa Jia Y3Me Y 003Hp JIBE MEPCIEKTUBE: apXUBCKY
BH3Hjy OHOTA IIITa Tpeba Jja ce MOCTHTHE U PEATHOCT OPraHU3allMOHOT KOHTEKCTA.

Crparemika Bu3uja Tpebda qa Oyme 3acHOBaHA Ha apXHWBCKUM M TIPUHIIAIIMA yTIpaBJbarbha JOKyMEH-
TUMa TIPEJICTaBJbEHUM Yy oziesbky MneHTudUKOBam€ apXUBUCTHYKUX NMPUHIIUNA U NPUHIIMIIA
ynpaB/bamba J0KyMeHTHMA. MehyTiM, akTyenHe 1 TuiaHupaHe MOTyNHOCTH apXHuBa, Kao U opra-
HH3AIMOHA CUTYyallfja y K0joj Jelyje apXuB YTBpAMhe KPaTKOpOUYHE U CPEIH-OPOUHE MIJHEBE KOje
Tpeba 1a MPOMOBHINTY apXWUBH, Ka0 U MPHUCTYII KOjU Tpeda Mpeay3eTH Y HacTOjamy a ce YTUUe Ha
OHE KOju JIoHOCe ofyiyKe. [IOMeHYTH apXMBHCTHYKW MPUHIMITKA W MPUHIUIHN YIpPaBbama JOKY-
MEHTHMa MO)K/1a Hehe OMTH OCTBapHUBH KPAaTKOPOUYHO M apXHUBHUCTH Tpeda jaCHO Ja pa3MHIILIBA]y O
MTOCTENIEHNM TT00O0JBITIAbMa JIOK Ce TIPUAPKaBajy YTBpHEHOT MpaBsIia.

IepcnexkTnBa Ip:KaBHe ynpaBe

ApPXUBHUCTH KOJH pajie y ApKaBHO] yIIPaBH MOPajy J1a pajie y OKBHPY CTPATEIIKUX yIIYTCTaBa Koja je
n3nana qpskaBHa yIpana y Kojoj page. [logeTHa Tauka je 1a ce cxBaTe OHM ITUJFEBH JIPKaBHE YIIpaBe
KOjU YTHYY Ha yIpaBJbarkbe JOKYMEHTHMA WJIH OHO YTHYE Ha HHUX. APXHBU MOTY Jia cMecTe cede
W CBOje yCIIyre y KOHTEKCT OBUX IHibeBa. [{MibeBH 3ajeIHUYKE JyrOpOYHE CTPATEHIKe MOJIUTUHKE
MOTY Ja YKJbY4yjy TToOoJbIIamke yeayra rpajannMa Kpo3 eIeKTPOHCKY yIpaBy, moBehame HHUBOA
ToBepema rpahana y mpkaBHY yIpaBy Kpo3 Behy onroBopHOCT, onakiiaBame rpahannma ma mpu-
ctyrie nHpOpMaIjama aApKaBHE yIpaBe, Wid MoOoJbIIamke HHPOpMAITHOHe HHPPACTPYKTYpe. Y
obacTr HHGOPMAITMOHUX TEXHOJIOTH]a OCHOBHH ITMJBEBH ApKaBHE YIIPaBe YKIbYUY]y TOOO0JBIIAKE
TIpakCcH yTpaBibarka ojauMa U nHhopMaljaMma, n3paay TexHojorrje uije he kopumrheme OuTu
WCIUIATUBO, TOOOJBIIAE HUBOA TEXHHUKE TTOJIPIIKE 32 OHE KOJH JJOHOCE OJUTYKE U 3a 3all0CJICHE Y
JPKaBHO] YIIPaBH, U OJIAKIIABAHC IPUCTYIIA EIEKTPOHCKUM yciryrama 3a rpabhase.
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Hexke wim cBe 01 OBUX MHHUIMjaTHBA OM UMaJie KOPUCTH O] IPUMEHE apXUBUCTHIKUX MPUHIIAIIA 1
TIPUHITUTIA YIIpaBJbamkha TOKYMEHTHMA, aJld TO MO)KIa Hehe Outn camo 1o cedu jacHO OHUMa KOjU
omryuyjy. Kako u rme he apXuBUCTH MOKYIIATH J]a YTUYY HA MOJUTHKY M TIPaKCy yNpaBibamba JIo-
KyMeHTHMa 3aBucuhe o 6pojHuX (hakTopa, yKIbydyjyhu:

" opraHu3anMoHy MHGPACTPYKTYPY JApKaBHE yrpaBe: Ja JIM je MPoIec JOHOUICHA OTyKa
CTPOTO TIEHTPAJIM30BaH WU CY MOjeIMHA OPTaHH PEJIATHBHO CAMOCTATHU?

" TEXHHYKY HHPPACTPYKTYPY JpKaBHE yIpaBe: Ja I JpKaBHA YITPaBa TeKH Ka jeTIMHCTBEHO)]
MH(PPACTPYKTYpH WU Ka JEIEHTPAITN30BaHO] MHPPACTPYKTYPH THE j€ CBAKH OpraH CI000-
IlaH —CJI00O0THU]H J1a OTydyje 0 ToMe Kako he ma 3a710BoJbu cBoje motpede? 1To je mprxaB-
Ha yImpaBa CIpEeMHH]ja J1a IpUXBaTa CTaHIApAHY HHPPACTPYKTYPY apXUBHCTHMA he OUTH
JIAKIIIe Ja jOj TIOMaXKy J1a pa3BHja CHaKHO YIIPaBJbamke JOKYMEHTHMA.

= Konuko je Ip:kaBHa yIpaBa v OpraHu yHyTap e CIIpEMHA U 3aHHTEPECOBaHa 32 YIIPaBJhambe
IOKyMeHTHMa? AKO Ip)kKaBHA yIpaBa MMa Pa3BHjeHY TPaAWIH]y YIIpaB/bamkba TOKyMEHTH-
Ma, apXHUBHUCTU he MMaTH YBPCT TeMeJb Ha koMe he Mohu 1a rpaje cBoj yTHUIa).

= Konuko ¢y pa3BHjeHH TPOrpamMu 3a yIpaBJbambe JOKYMEHTHMA YHYTap Jp)KaBHE yIpaBe U
EHUX opraHa?

V npkaBHUM yIIpaBaMa TJe je CTPYKTypa CTPOTO IEHTpaTN30BaHa, a HHPOPMAITHOHE TEXHOJIOTH|e
Ha0aBJbajy U UM CE YIpaBJba IIEHTPATU30BAHO, ApXUBUCTH MOTY Ja M3a0epy Aa Aenyjy Kpo3
[IEHTpaTHEe OpraHU3aIlHje 3a TOJUTHKY U KOje BpIe HabaBKy, KaKo OM YTHUIIAIH Ha OITyKe IpyKaBHE
yIpaBe koje he mobospIaTn HUBO yIpaBibamha JOKYMEHTHMA Y IP)KaBHO] YIIpaBH. AKO je ApKaB-
Ha yIpaBa Mamke IIEHTPaTN30BaHa, apXUBUCTH he HEOIMXOMHO MopaTH 1a capal)yjy ca ImojequHIM
YTUIIQJHUM OpTaHM3amyjamMa y TPHUCTYIy OJ03I0 — Ha rope, cTBapajyhm ycmemmHe mpumMepe y
TIOjeIMHAYHUM CITydajeBUMa, Koje Mory na Hagorpalyjy y Oymyhum mHunmjatuBama. Jlok ce oBa
IIBa TiprucTyma MeljycoOHO HYy)KHO HE UCKJbYUY]y, apXHUBUCTH he MOpaTH 11a MPOIIeHE KOjH OJ X
he npyxutn HajOOIBE pe3ynTaTe, ¢ 003UPOM Ha PACIIONIOKHBE PECypce apXuBa.

ApXHUBCKA NepcrnekTuBa
V pa3Bujamy CBOT IPHUCTYIIAa O TOME KaKo /1a yTHYy Ha KOjU Ha4MH he ynpaBa cTBapaTH eIeKTPOHCKA
MIOKyMEHTA W FbUMa YIIpaBJbaTH, apXUBH Tpeda 1a onroBope Ha ciaeneha OCHOBHA IMUTama O CEOU:

Opujenmayuja

= Kako apxuB IUIaHHpa Ja ce MO3UIIMOHHUPA YHYTap JipkaBHe ynpase? Moryhe yiore Mmory
na Oymy kao ommamrhera Tpeha crpana koja dyBa TOKyMEHTa, Kao YCIy)KHA arcHITHja, WIH
y CBOjCTBY Haa3o0pa win peBusnje. OBe ynore ce MeljycoOHO He HCKIBYUY]y, U 10 onpehene
Mepe he 3aBUCUTH o1 IPHITHKA KOje Ce TIPYKajy apXHBY.

= KparkopouyHo IeqaHo, Ko je 3a apXHuBe INIaBHH KOPUCHHK (HITP. IIEHTPAIHU OPTaHu JPXKaB-
He yIpaBe, NOjeIMHI OpraHu yHyTap JpkaBHe yrpase, [T cektop yHyTap MojeJuHuX Op-
raHa, WM OllepaTHBHA OJIeJbeha YHYTap oprana). Mlako OM apXMBUCTH MOXKIa JKEIelu Ja
MUMajy [EeHTpaJIHe OpraHe Jp)KaBHE yIpaBe Kao CBOT MIABHOT KOPUCHHKA, MOTY Jia YBUJIC
na he omepaTuBHA OlleJbeba YHYTAp OpraHa OWTH KOPHUCHUIIA KOjU Cy HAjCTIPEMHHUjH N1a
capalyyjy ca \muma.

= Koju cy KpaTKOpOYHH IUJHEBH apxuBa? JeJaH WM BUILE UJbEBA HABEJICHUX Y HACTABKY
MOTY Jla CIy’K€ Kao KpPaTKOPOUHH IMJBEBH: UYBAMhE BAXKHHX JIOKYMEHATA; U3rPajfba OC-
HOBE 3a TOJIPIIKY apXUBCKUM HJIjaMa YHyTap JpKaBHE yIpaBe; jayame MPaBHOT OCHOBA
3a YKJbYUHBAE apXHBa y 3alITUTY eJICKTPOHCKUX JIOKYMEHATA; OJIAKIIaBahe KOHKPETHUX
WHHIIMjaTHBA YIIPaBJbakha JOKYMEHTUMA Kao IITO je e-yIpaBa; Wi Ipelia3 JIp:KaBHe yrpa-
BE ca HUBOA YIpaBJbamka MoaliMa Wi HHpopMaIlijaMa Ha yIpaBJbamke JOKYMEHTHMA.

= Jla nu apXuB KeJdH Jla TpyXa YCIIyre 3allTHTE 332 apXUBCKa EJCKTPOHCKA JIOKYMEHTa
KopumthemeM CBOjUX pecypca, M Ha OCHOBY YroBopa ca KOMEPIHjalHUM M IPYTUM
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nmobaspaunMa? MoryhHocTn apxuBa 1a TIpyka TakBe yciyre momyctmhe apxuBy Behy
(hrexcuOMITHOCT y onpehuBamy COTICTBEHE YIIOTe YHyTap Ap’KaBHE yIIpaBe, 300T Tora IITo
he oacycTBO THX MOTYNHOCTH OTPAaHUIHUTH YIIOTY KOjy apXHUB MOXKE Ja MMa.

3anocnenu?3

= Jla m Cy 3aloCyeHN Y apXUBY CIIOCOOHU J1a YTUYY Ha OHE KOjH JJOHOCE OIITYKE Y IPKaBHO]
VIIpaBH U Ja joj TIpyXajy ToMoh y pa3Bojy TOJIUTHKA, TPOIEAypa U APYTUX CTPYKTYp-
HUX TT000JBITIaha 3a MOPIIKY YIIPaBJhamky eIEKTPOHCKAM JOKyMEeHTHMa? AKO jecy, To he
oMoryhHTH apXuBy Jia MOKpEHe aKTHBHHU MPOTrpaM yTUIaja Ha APKaBHY YIPaBy y CMepy
0J103T0 Ha JIOJIE.

= Jla 7u cy 3amociieHd Y TO3UIHjU (1 Ja K Cy CITOCOOHM) /1a TIOMaKy OpraHuMa JIp>KaBHE
yIpaBe y peliaBamy crenn(pUIHuX apXUBCKHX TMpoOlieMa y BE3U ca eIeKTPOHCKUM JI0-
kymentuMa? To Moke Ja ykJpydyje moMoh opraHmMma Ap)kaBHE yIpaBe y YTBphHUBamY
omrosapajyhe moxymenrarje (HIp. METamojaTKe) 3a €IEKTPOHCKA JOKYMEHTa WIH Y
OJNTyYHBAaRY O OJIr0BapajyhiuM pokoBHMa BUXOBOT YyBamba.

= Jla u cy 3amociieHd Y MOTYhHOCTH Jia MOMaXky OpraHuMa JIpyKaBHE YIPaBe y peliaBamby
TEXHUUYKHUX MMPOOJIeMa y BE3H ca yIpaBJbakheM JIOKYMEHTUMA U apXHBCKOM rpaljom, Kao mto
cy m300p HajOoJber codTBepa 3a PyHKIHjE YIIpaBibamkba TOKYMEHTHMA HIIH OITYYHBAHE O
TOME KOjH je HajOOJbH HAaUMH MUTPAIH]E ¢ jeqHe TuiaTdhopMe Ha APYTY?

Cge moOpojaHe IMUJBEBE HUjE€ HEOTXOMHO MTOCTUNH Ha TIOYETKY Tpesiaza Ap)KaBHE yIpaBe Ha €JIeK-
TPOHCKO YIIPaBJhamkbe JOKYMEHTHMA. Y MHOTHM CiIy4ajeBUMa TO he ce mocTuhm jennHO HAKOH Jy-
JKEeT BPEMEHCKOT Iepro/ia Kaja JIpiKaBHe yIpaBe Ha OCHOBY TEIIKO CTEYCHOT HCKYCTBa Hayde Bpe/l-
HOCT JIOOpOT yNpaBibamka JOKYMEHTHMA.

H360p nuTama NpuINKOM NpUMeHe

VYhpasspame JIOKyMEHTHMA je Ol CYIITHHCKOI 3Havaja 3a CBE JENATHOCTH JIPIKaBHE YIIpaBe.
MelytuM, MHOTH pyKOBOIHOITH HE TJIeNajy Ha JOKYMEHTAIH]y KOjy CTBapajy Kao Ha ,,yIpaBiharbe
JOKYMEHTHMA'‘, HUTH CBECHO MOBE3Yjy MOCTYNake ca JOKYMEHTUMA Ca YIPaBJbakheM JJOKYMEHTH-
Ma M apXUBCKOM TpaljoM. AJMUHUCTPATOPH JOKYMEHTAPHOT Marepujaia U apXUBUCTH CYOUCHH CY
ca TPOCTEMEHUM IPOIECOM Y KOjeM PYKOBOAMOIIMMA Y JIP’KaBHOj YIIPaBU Tpeda ja CKpeHy MaxKmby
Ha Ba)KHOCT yIIpaBJbarba JOKYMEHTHMA U apXuBcke rpahe. OHu Tpeba na:

1. TlomorHY pyKOBOIHOITMMA J1a TIOBEXKY ITOCA0 KOj1 00aBJbajy, MOKYMEHTAIH]Y KOjy UyBajy U
yIpaBJbakhe TOKYMEHTHMA;

2. ObjacHe pyKOBOIMOIIMMA yJIOTe apXUBHUCTA M aIMHHHUCTPATOPa JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa,
Kao ¥ KOje CTPYYHO 3Hamk-E¢ M IMToMoh MOTY 1a UM TIOHYAE, U

3. VYkbyue ynpaBibambe JOKyMEHTHMA M apXUBOM Y PaJjl CBOjUX OpraHU3aIlHja, YMECTO IITO UX
ImocMaTpajy kKao caMocTanHe QpyHKIHje.

OBe Tauke yka3yjy Ha aBe BakHe Toyke. [IpBa, yrpaBipame JOKYMEHTHMA U apXHUBHpame he outn
MIPUXBATIBUBHjU 32 PYKOBOJAMOILIE aKO UM OyIly TPEICTaB/EHU Kao MPEJTHOCTH, & HE Ka0 3aXTEBH.
Mainmu je 6poj TIporpaMa 3a ympaBibarmke TOKYMEHTHMA W apXUBCKHUX IpOrpaMa KOju UMajy CHaxX-
Ha CPEJICTBA Jla HAMETHY M3BPIICHE. APXUBUCTH U QJIMUHUCTPATOPU JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia
0oJbe TIpONTa3e ako ce MPEACTaBJbajy Kao pecypch koja he momohum pykoBommormma ga 0oJbe
0baBsbajy CBOje TMOCIOBE HETO Kao PEBHM30PH KOjH MPOBEPaBajy YCKIaheHOCT ca mpormucuma.24

23 3a Buiue HHpOpPMAILIHja O 3aMOCICHHMA BH/IM Y HACTABKY Ofiesbak 3. 4 (3Hama U BELITHHE).

24 OBHM HE XEJIMMO [a Ka)XeMO [1a apXMBHCTH M aAMHHHCTPATOPH TOKYMEHTAapHOI MaTepHjajia He O Tpebano na
HpoBepaBajy ycknaheHOCT ca cTaTyTuMa U IIPaBHIHULMMA. PeBU3Hje Cy KOPUCHO CPENICTBO U HeKaJl e HEeKH pyKOoBO-
JIMOIM 4yTH CaMo MOPYKY 0 ToMe. MeljyTuM, HajyCrelHIj1 TIPOrpaMy yIpaBibaiba JOKYMEHTUMA HUCY 3aCHOBAHH
Ha apryMeHTy yckiah)eHOCTH.
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Kao npyro, mutama yrpaBibama JOKYMEHTUMA M apXUBCKA MMHTamba MOTY Jia Oyly yKJbydeHa Y
noctojehe mpuopuTeTe MOCIOBHUX pykoBomuorna. Llvm 6u Tpebao ga Oyne ga ce 0be3demu ga py-
KOBOJIMOITH TPETO3HAajy pellaBame MpodieMa y Be3u ca JOKYMEHTHMA Kao yCIIOB 33 BbUXOB yCIIeX
Y YJI03H KOjy HMajy.

He mocroju jenmHCTBEH ,,0M00peH" pUCTyT mpuMeHn. OHO IITO CJIETN Cy HEKEe CYTeCTH]je O TOME
1ITa apXUBUCTH MOTY JIa TIPey3My Jia OH JIOILIO JIO IPUMEHE Y IPXKABHO] YIIPaBH.

3aKOHCKO U HOPMATHBHO OKPYKeH-€

OBaj ozmesbak MPETIIOCTaBIbA J1a apXUB UMa JAe(UHUCAH TIPaBHU TI0JI0%Ka] Y OKBUPY AP KaBHE yIIpa-
Be. [loxespHO je Takole, 1a je U yrpaBbamke JOKYMEHTHMA TPaBHO Mpru3HATO. Boouy u ISO 15489-
1 6u Tpebaro ga Oymy MOBOJHHH J1a TIOTKpEIIe HaBeACHE MPUHITUIIE. AKO TO HHjE CITy4aj, Pa3BUjambe
TaKBOT TIPaBHOT OKBHpa OW Tpedayio aa Oyme Mely TpBUM IPHOPUTETHMA.

YV 00nuKoBamky MPaBHOT OKBHPA 3a CIIEKTPOHCKO YIPaBJhbamkhe TOKYMEHTHMA jaBJbajy C€ HEKH OC-
HOBHU TPUHIIUTIH:

»  jacua degpunuyuja doxymenma: xako Boouy, tako n ISO cranmapn npyxajy meduHummje
KOje MOTY CTBOPHUTH OCHOBY 3a Ne(DHHHIIN]Y TOKyMEHAaTa Ap)KaBHE yIPaBe;

" 002080pHOCM 34 YNpAs/wbarbe OOKYMeHmuma: TIPOTUCH Tpeda Ja 3axTeBajy na IpsKaBHHU
CITy’)KOCHHIIN 1yBajy JOKyMEHTa O CBOJUM aKTHBHOCTHMA pajii UCIyHhaBama 3aXTeBa 3a
ONITOBOPHOIIINY;

= odeosapajyha docmynnocm 0okymenama opacaste ynpage: o0e3oehuBame MpUCTyIia CBIM
YUIECHUITUMA y TIOCTYIIKY U 3aWHTEPECOBAHUM TpyIaMa je MONHO CpPencTBO 3a IMPOMOIIH]Y
yIpaBJbama MOKyMeHTHMa. Mako oceTspmBa mAoKyMeHTa Tpeba ma Oymy 3amrTmheHa on
00jaBJpHBaba TOKOM ofpeheHor BpeMeHa, apXUBHUCTH U aIMUHUCTPATOPH JOKYMEHTApHOT
Matepujasia Tpeda na capalyyjy kako 6u 06e36emmm 1a TakBa JOKyMeHTa Oyay o0jaBibeHa
OJTHOCHO JIOCTYIIHA, aKO CYy OHa JIe0 apXuBcKe rpale, u

" 3qwmuma majHocmu IUYHUX No0amaxa: afMHHUCTPATOPH JOKYMEHTAPHOT Marepujaia
MOpajy Ja MTHTE MPUBATHOCT MOjeINHAIA, AJIA APXUBHUCTH W aIMHHUACTPATOPH JIOKYMEH-
TapHOT MaTepujaya Tpebda ma capahyjy kako 6u 00e30enmuiy ga 3aKOHH O 3aIITUTH JTHITHUX
nojiaTaka He JIOBely J0 TPAjHOT 3aTBaparma WM YHHUIITABaka JJOKyMeHaTa apXUBCKE BPE/I-
HOCTH.

ISO cranmapn 3a ympaBibame JOKYMEHTHMA IPETNOo3Haje TIeT HUBOA Y HOPMAaTHBHOM OKPYKEHHY:
3aKOH, W OCTaJM TIPOIMCH ApIKaBHE yIpaBe, 00aBE3HHW CTaHIapIH, MTOOPOBOJHHO MpuxBaheHH
KOJIeKCH Haj0oJhe TMpakce, JoOpOBOJEHO MpuxBaheHa MpaBmiia IMOHAMIAKA U €TUIKH KOJACKCH H
OYEKMBaba 3ajeqHUIE.25 ApXUBUCTH OU Tpebalo Ja TMOKYIIajy Ia YBeIy apXUBUCTHUKE U IPHHITH-
e yIpaBibamba JJOKYMEHTUMA Y HeKe MM CBe HUBOE HOPMATHBHOT OKpPYXKeHa, oclamajyhu ce Ha
Mojielie, KOji Cy TPEHYTHO JIOCTYITHU y Pa3HUM MPUPYYHUIIMMA U WHTepHeTY. Mako 3akoHOIaBHA
BJIACT MOJKE J1a M3IVIea Kao HajIoy3JaHuji U3BOP TOAPIIKE, H3TPpadrha MOIPIIKE 32 JOOPOBOJEHO
npuxBaheHe cTangapae Moxe na Oyae jenHako euKacHa 1 JIaKIa 3a OCTBApUBAbE.

IMonuTHKE M 0ITOBOPHOCTH

Y OBOM KOHTEKCTY, TMOJ TIOjMOM TOJUTHKA MOApa3yMeBajy ce 00aBe3HH NOCTYNIH YHYyTap
MOjeTMHAYHIX OpraHa WM Tpyla MOBe3aHUX OpraHa Ap)KaBHE ympaBe (HIp. KaHIeJIapuje yHy-
Tap MOjeqUHUX OJeJherha). APXUBUCTH Tpeba Aa capaljyjy ca oHMMa KOjU JTOHOCE OITyKe KaKo
Ou ocHTypaiii Ja OpPTaHd WMajy YCIIOCTaBJhEHE MOTPEOHE MONIMTHUKE KOje TIOApIKaBajy IporpaMe
yIpaBibamka JTOKYMEHTHMa M apXMBCKe mporpamMe. To ce Moke MOCTHhH WM Kpo3 capaamy ca

25 ISO cranmapa 15489-1, Onemak 5.
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HAjBUIIUM OpraHNMa OJITyYHBatha YHYTAp OPraHU3allnje WM TaKo Ja Ce MOjeMHIUM POTrPaMCKUM
PYKOBOJIMOIIMMA ITOMaXKe Y pelliaBamby MpodlieMa yIpaBibamba JOKYMEHTHMA, IIITO MOXe Ja OCIy-
KW Kao TIOJICTHUIAj 3a IIUPE OpTraHU3aIHoHe TIPOMEHE. Y 3aBUCHOCTH O CUTYallHje y K0joj Ce Halla-
3 apXuB, MOXKEe Ja Oyne ehrKacHHje Ja paau ca MojeINHAYHIM OpraHuMa KOjHu CTBapajy HapOIHTO
Ba)KHA JJOKYMEHTA, YMECTO TOKYIIlaja JIa PBO Pa3BHjy MOJHUTUKY O €IEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHUMA
Ha HUBOY IEJIOKYITHE Jp)KaBHe yrpaBe. Mamu ycrecu Mory Jia npysxke ruiatrdopmy 3a Behe momaxke.

[Monutnke MOTy Jia ce JOHOCE 3a HHBO TOjeIMHOT OpraHa MM MOTY Jia ce€ OJHOCE Ha TOjelnHe
(dynakmuje win komronenTe. Kibyd 3a e(peKTHBHY TOTUTHKY yTIpaBibamha JOKYMEHTHMA (M apXHB-
CKy TIOJINTHKY) je Aa oHe Tpeba ma Oymay yCKO ITOBE3aHe ca IMOCIOBHUM IPOIeCUMa KOjU CTBapajy
JIOKyMEHTa, OIMHOCHO TIPOIleCHMa KOji TIOMOhy JOoKyMeHaTa Mopajy Ja ce TOKyMeHTY]y. TakBe mo-
JUTUKE MOTY JIa TIOCTOj€ Ha pa3sHWM HHBOWMA, Ol HUBOA caMe OpraHm3aldje (HIp. IMTa je JOKYy-
MEHT, KOjH CTaHIapau MOpajy ma Oymy MpUMEH-SHU MPUINKOM HaOaBKe/pa3BHjamba eIEKTPOHCKUX
cuctema?), mpeko MOJOPTaHu3aIlMOHOT HUBOA (HIIp. KOje CTaHAap/e MPUMEHUTH Ha ToJaTrke?), 10
HHBOA TI0jETUHOT cHcTeMa (HIp. Kako he cucTeM 00e30eIUTH IIEIIOBUTOCT, TOCTYITHOCT B 3aXTEBE Y
BE3M Ca 3allITUTOM JIMYHUX ToaaTaka?).

ApXUBUCTH MOpPajy JIa BOJIE HAPOUUTY OpHUTY O cienehnM acriekTrMa Kaaa GOpMyITHIITY MOJIUTHKY:

" pa3BOj MOJIMTHKE 32 YIPABIbakhe )KUBOTHUM ITUKITYCOM JIOKyMEHATa;

= onpehuBame ymora W OATOBOPHOCTH Y YIIpaBJbalky JTOKYMEHTHMA KOjU Ccy oapeheHm 3a
YyBarbe y apXUBH, U

= onpeluBame Ka3HU 3a YHHIITABAIE, M3MEHY W CIIMYHE Palhe KOJ JOKyMeHara KOju Cy
onpehenu 3a ayBame y apXUBH.

Pa3Bujame cucTeMa KaHIEJIAPHjCKOT MOCI0BAKA

[Monutnke npyxajy OKBUP 33 YKIbyUHBAKE apXUBa Yy CTBApAmE M YNPABIbakhe JIOKYMEHTApPHUM
MaTepHjaJioM, aJIi IPUMEHA Ce OJIBHja Ha HUBOY CHCTeMa KaHIleIapHrjcKor mocioBama. ISO CraH-
nmapn 15489 camp:xu orcexaH TOIHC TeMa Koje Tpebda y3eTH y 003up IIpu 00JUKOBAKY TTOJTUTHKA U
MPENIOKEHUX 3aXTeBa KOje apXUBHCTH MOTY Jia KOPHCTE Ka0 OCHOBY 32 capajiiby ca aIMHHUACTPA-
TOpHMa JJOKYMEHTApHOT MaTrepujasia y IpOMOIIUjU JJOOpOT yIpaBibakha JOKYMEHTHMA, IIITO MOXKE
Jla TIOCITY’)KH Ka0 OCHOBA 32 CTBapame W 3alITUTY JIOOPUX apXUBCKUX JIOKYMEHaTa. Y OKBUPY TO-
mutuke cranmapna ISO 15489, apxuBuctu Tpeda ga ce ycpeacpene Ha OpojHa MUTama KUBOTHOT
[UKITyCa/KOHTHHYYMa JIOKYMEHaTa Kao IITO CY:

"  pa3BOj HOBHX CHCTEMa pamd HACHTH(HKAIMje OHUX Koju he cTBapaTH HOKyMEHTa ca ap-
XUBCKOM BpemHomhy u o0e30eheme na he TH cucTeMU MOAp:KaBaTH EUXOBY 3aIITHTY U
MPOIYKEHY JOCTYITHOCT;

= JeNI0OBamk-e CHCTEMa HaJ YHjUM YIPaBJbalhbeM apXHBUCTH Tpeda ma mMajy Haa30p Kako Ou
ce 00e30emnyIo 1a ce CBU JIEJIOBH apXHUBCKOT TOKyMEHTA MPABMITHO ONPKaBajy M Ja €BEH-
TyaJIHE U3MEHE CHCTeMa He MOTY Jia YTHUY Ha apXHWBCKY BPETHOCT JIOKYMEHTa (HITp. cama
JIOKyMEHTA, TIOBE3aHM METAITOAIlH, U JOKYMEHTAITH]ja O TOME KaKo j€ CUCTEM JIeJIOBAO).

" OUIyKe O U3MEHama, HaJOTPajbi, MUTPAIMjU U APYTHM M3MEHaMa y cHcTeMy (HIIp. H3-
MeHa TuTaThopMH 3a XapaBep B copTBep) Koje Om MoTIe Ja yTHIy Ha ayTeHTHUYHOCT U
[EJIOBUTOCT JJOKYMEHTa, Ha MOT'YHHOCT crcTeMa Jia 4yBa JIOKYMEHTa, Kao U Ha MOryhHOCT
apXvBa WM CTBapaolia aa 0be3oene TpajHy JOCTYITHOCT TOKyMEHTHMA, U

" QJUTyKE O HANYIITalky pajia CUcTeMa KOjU cajpike apXUBCKa JIOKYMEHTA U O U3MEIITAbY
ApXHMBCKHX JJOKyMEHATa M3 OBUX CHCTEMA.
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[MapTHepcTBa

Kana ce paam 0103710 Ha rope o CyIITHHCKOT 3Ha4aja je J1a ce pa3BHjajy yCIelIHa MapTHePCTBa.
[Torpeba 3a mapTHEpCTBMMA MOXKE J1a HACTaHE U3 HKU3a MpodiemMa (HIp. O NPOLCHE MPUKYIIJBEHUX
JOKyMEHaTa Win o NoTpede 3a yCHENIHOM MUIrpaIMjoM IojaTtaka). Kopuctu on oBakBe BpCTe
capaame MOTy Ja ce MCKyce Ha TpH HHBOa: 00e30ehemy 3alThTe apXMBCKUX IOKyMEHaTa,
pa3BHjamy MpHUYe O YCIeXy Koja MOXe Ja JoBene A0 Oyayhux mapTHepcTaBa W/WIM pa3BHjameM
ajaTke Koja MOXKe Jla c€ KOPHCTH y IPYTUM CHTyallrjama.

Nako TakaB Ha4MH 3aXTeBa MHOTO BPEMEHa, OBAaKBO aHTaKOBamkE HA MHUKPO HUBOY C€ ITOKa3aJIo Kao
edukacan HauMH 00e30ehnBama cTBapama 1 3alITUTE Ay TEHTHYHNX apXUBCKUX JOKyMmeHara. [1pu-
Mep YCIIEIIHOT PHUCTYTIA 00310 Ha Tope OMIIa je capa/imba apXUBCKe 3ajetHuIe ca MUHUCTApCTBOM
onopane CAJl (DoD) Ha pa3Bojy craHmapza 3a ynpasibambe qokymeHTMa (DoD Standard 5015.2).
Taj cranmapa je mocTaBHo 3axTeBe 3a coTBEpe 3a ynpapbame JOKYMEHTHMA Koje ¢y HabaBibaie
areHije MunucrapcTBa onOpane. Mako oBaj cranmapa Huje Ono obaBe3yjyhu Ban MuHUCTapCTBa
ondOpaHe, MOCTA0 je CTaHAap]l BUPTyeITHe HHYCTPH]je, KOjH Cy KOPHCTHIIH ITpor3Bohadn coprrepa
Y pa3Bojy CBOjUX IIPOU3BO/IA.

ApxuBHcTy 61 TpeOano yBeK J1a HacToje 1a ypaBHOTEXE OBaj IPUCTYII €A YKIbYUHBAKHEM Ha BUILIEM
HUBOY U capaliby Ha MAKpOHUBOY Ca OHHUM OpraHnMa 4yHja ce OATOBOPHOCT MPOTEKE HA MOAPYY]je
LEJIOKYITHOT CUCTEeMa Ap>kaBHE yIipase. To cy Ha mpuMmep opraHu OArOBOPHU 38 HH()OPMALMOHY T10-
JUTHUKY, CTaHAapAe WHPOPMALIMOHUX TEXHOJIOIHja, MHPOPMAMOHY HHPPACTPYKTYPY U PEBU3H]Y
y Ip’KaBHOj YIPaBH.

Capanma ca TaKBUM OpraHMMa MOKe JIOHeTH OpojHe kopucTH. [IpBO, OHM MOTy &1a TIpyXe apXu-
BUCTUMA MOAPILIKY MPHUCTYIIOM OJ03r0 Ha JI0je, TAaKo Ja MOry eduKacHHje J1a paje y CHCTeMUMa
07103710 Ha rope. [Ipyro, TH opraHu MOTy J1a Ipy’Ke OCHOB 3a MOJUTHKY, K0ja he apxuBucTuMa natu
cHary koja he uM Moxaa OMTH MOTpeOHA /1a MOCTUTHY MOYETHY Capajiby Ca I0jeIMHUM OpTraHH-
Ma JIp)KaBHE yIpaBe WM aJIMHHHUCTpaTopuMa cucrema. Tpehe, HCKycTBO je Mmokasano Ja 3aXTeBU
apXuBa UMajy BUILE OJjeKa y jJaBHOCTU M BUILE IAHCH Aa Oy1y NPUMEHECHU YKOIHMKO CY TIOBE3aHU
ca 3axTeBHMa I10jeIMHUX OpraHa (HIp. ca pa3BOjHOM IOJIMTHKOM Y OIIITEM WH()OPMAIIIOHOM CH-
cTemy).

Jla Ou Owiin ycnemrHu Ha MakpOHHBOY apXMBHCTH TpeOa na Oymy criocoOHM HE caMo Ja u3pase
cBoje 3axreBe, Beh u aa oOjacHe KakBe KOPUCTE MOTY Ja MOHYJAE MOTCHLHMjaJIHUM MapTHEpUMa.
[lorenuunjanne kopuctd he Bapupard y 3aBUCHOCTH OJ CHEUU(UYHUX OKOJIHOCTH, aJId HEKE Of
uzeja Koje cieae apXUBHUCTH YCIICIIHO KOPUCTE Y IPyTUM CUTyalujama:

"  ApXMBHMCTH MMajy HAjIIMPH NOIVIET O TOME KaKo IIeJIOKYIIHA Ip>KaBHA yIpaBa JOKYMEHTYje
cBoje akTuBHOCTU. OBaj cBeOOyXBaTHHU Mperyie]] MOXKe Jia MPEeACTaBba BpedaH pecypce 3a
OHE KOj! Kpeupajy MOJIMTHKY U JOHOCE OAJYKE, ajli U 3a 0CTaJIe;

"  ApXMBHCTH Cy OMJIM NMOHMPH Y CTBapamy MHOTHX II0jMOBA KOjH Cy caja Ol HHTepeca 3a
rpyme koje ce 6aBe ynpaBbambeM JTOKYMEHTHMa M MH(QOPMALMOHUM TEXHOJOIHjama, Kao
LITO CY ayTEHTUYHOCT U BEPOAOCTOJHOCT JOKYMEHATa;

"  apXMBHCTH MOTy Ja Oyny NOy3[aH MapTHEp KOjU 4YyBa JIOKyMEHTa Koja Cy MHOTpeOHa
JpKaBHO] yIpaBH, aJly BUILE HUCY HEONXOIHA 3a TeKyhe MocloBame, 1

"  ApXMBHCTH Cy CTPYUHballM 3a IPEII03HABALE TyTOPOYHE BPEIHOCTH JOKYMEHATa U BbUXOBOT
3Hauaja 3a MIMpPY jJaBHOCT, a HE CaMO 3a CTBAPAOIIE.
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3.4 Pasmarpame TeXHMYKUX NUTAHA

[IpunukoMm pa3marparma TEXHUUKUX NMUTaba, Hajiupe hemo pa3MOTpUTH NHUTamka Koja ce OHOCE 3a
CHCTEM LIJIOKYITHE pKaBHE YIPaBe, a IIOTOM apXMBCKE TUMEH3M]j€ TEXHUUKHUX MMUTabA.

IIuTama 3a cucTeM LeJIOKYIHE IPAKABHE YIIpaBe

ApxuBucTd 0K Tpebaso Aa MOKyIIdjy Ja yTUYy Ha JApKaBHY yNpaBy Aa YHalpeau NPUMEHY
TEXHOJIOTHja y YIpPaBbambe NOKYMEHTUMA. APXUBHUCTHUKU NMPUHLUIN M NPUHLUIN YIpPaBJbaba
JOKYMEHTHMa TOZIpKaBajy 100po yrpaBibame MofaniMa 1 nHpopManrjamMa kao 1 o0pHyT0.20 Ap-
XMBHUCTH O Tpebano na Oymy cBeCHH Jla MHOTH CHCTEMH Ap)KaBHE ynpase Hehe OMTH cipeMHHU Aa
Ce OKpPEHY IPaBOM EJIEKTPOHCKOM yINpaBibamy JOKyMeHTHMa. MelyTum, one Mory na Oyny 3a-
HMHTEPECOBAaHE 3a TO KaKO apXMBM MOTY J]a UM MOMOTHY Ja M00O0JbIIajy yIpaBJbamke MOAALUMa U
nHpopmanujama. Hop. oneparepu nogaunma he ce o0parutu apXuBUCTHMA 32 IOMON y pelIaBamy
TPaJULHMOHAIHUX aPXUBCKUX MTUTAKkA U MUTaka yIpaB/baba JOKYMEHTHMa — KOja JOKyMEHTa Tpe-
0a 1a ce 4yBajy W KOJMKO Ayro? ApXHMBHUCTH MOTY Ja YWHE BpeOHE yciyre nmoMaxxyhu opranuma
Jp>KaBHE yIIpaBe J1a yTBphyjy POKOBe UyBamba U M3JIyulBamba JOKyMEHaTa 33 IlHXOBE IVIaBHE €JIeK-
TPOHCKE CHCTEME.

ApxuBHCTH OM Tpebao aa pajae 3ajeJHO Ca OHUM TEXHOJIOIIKUM PYKOBOAMOLMMA KOjU MOAPIKABAjy
CTaHJap/e ApXKaBHE yIpaBe 3a HHTEPONEPaOUIHOCT CUCTEMa, CTaHIapAU3aLHjy yIpaBJbamba Moaa-
LUMa U CIMYHEe MHULMjaThBe. Heka o 3HauajHUjUX MUTamka y Koja ce apXUBH MOTY HHTECH3HBHU]E
YKJBYUHTH cy cineneha:

*  Pasmena ungopmayuja: cBako MMa KOPHUCTH Kaja Ip)KaBHA yIpaBa IOAp)KaBa pa3MEHY
nHpopmalrja m3mely onesrema U ca CoJbHUM Tpynama. Pazmena uadopmalija Boau 10
pa3Boja 3ajeTHMYKUX CTaHIap/a 3a eJIEKTPOHCKA TOKyMEHTa M 10 00Jber JOKyMEHTOBamba
cucrema. Pazmena nnpopmanuja moapkasa 3ajefHUUKe qeUHUINjE TToJjaTaka U CTaHaap-
Jla ¥ CTaHJapJe 3a pa3MeHy JIOKyMeHaTa, a CBe TO IOMake MOOOJbIIAY yIpaBbarba J0-
KyMEHTHMa M apXUBCKOM rpahom.

= [Ipenocusocm 0oKymeHama: TIABHO TINTambE KO/ €JIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATa 32 apXHUBHCTE
Cy yNpaBJbame U 3alITUTA JOKyMEHaTa CTBOPEHUX y KaHIEIApHjCKUM ayTOMaTH30BaHUM
cucTeMuMa (HIp. TEKCTyalHa JOKYMEHTa, eJeKTPOHCKa TomTa UutTa). To je y mocrientmse
BpeMe MOCTaJI0 MUTAKE 33 CTPYUmake y 001acTH HHPOPMALMOHUX TEXHOJOTHja, TPBEH-
CTBEHO 300T MMPEIHOCTH pa3MeHe TOKyMeHaTa yHyTap OpraHa JpskaBHE yrpase. JeaaH of
MpHCTyTa Koju 0oehaBajy je mpUCTyN O3Ha4aBama caapikaja (HIp. yrmorpeda mporupuBor
MeTaje3rKa 3a o3HadaBame XML). ApxuBuctu Tpeba Ja Mmojpke TakKBe WHUIIM]aTUBE jep
TaKaB MPHCTYII TPYKa NPETHOCTH KAKO 33 YIPaBJbamkhe JOKYMEHTUMA TaKO U 32 3alITUTY
apxuBcke rpae.

*  3ajeonuuxa uHgopmayuona apxumexmypa: 3aKOHCKM U OCTAJIM MPOMHCH TPaKke OMIITH
MPUCTYTI €IEKTPOHCKUM ITOTIHCUMA, KOMYHHKAIMjaMa B CIIMYHO. YKpaTKo, 00Jbe je UMaTH
0ap HeKy 3ajeHHYKy KOMIIOHEHTY apXUTEeKType Hero Huinta. OHU KOjU pa3BHjajy apXu-
TEKTYpy MOpajy Ja Oyly CBECHH Jia je yIpaBJbamke JOKyMEHTUMA CyIITHHCKAa KOMIIOHEHTa
ynpaBibamka nH(popMaujama u na he oHa 3axTeBaTu ogaraH Tpya Aa Ou ce o0e30emma
ayTeHTUYHOCT M BEPOJOCTOJHOCT JIOKyMeHara. Pa3Boj apxuTekrype koja oBo omoryhyje u
MI0jeTHOCTaBIbyje YHanpenuhe elIeKTPOHCKO yIpaBJbamke JOKyMEHTUMA.

*  Cmanoaponu cogpmeepcku nakemu: MPOIUCH HAa HUBOY LIEJIOT CHCTEMaA Jp>KaBHE yIpaBe
KOjH MOZIp’KaBajy pa3Boj 3ajeAHUYKNX COPTBEPCKUX MAKETa, CHCTEMA EJIEKTPOHCKE TOIITE,
W OCTAJINX 3ajeJHNYKUX WHPPACTPYKTYPHUX KOMIIOHEHTH, Orhe KOPHCHH aIMUHUCTPATO-
pUMa JOKyMEHTapHOT MaTepHjasia i apXUBHCTHMA.

26 3ayBoa y Te ogHoce Buau: Dagmar Parer, u Keith Parrott, Management Practices in the Electronic Records Environ-
ment, Archives and Manuscripts, Volume 22 (May 1994): 106-22.
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»  Kongep3zuja 0okymenama: apXxuBUCTH Beh Jyro BpeMeHa JIOHOCe cTaHaap/e 3a MPeHocC J10-
kyMeHaTta Ha MukpodmiM. OHu Tpeba ma Oymy ModjemHaKo aKTUBHO YKJBYUEHHU Y Pa3Boj
cTaHIapa 3a KOHBEP3Ujy JOKyMeHaTa M MICHTH(UKAIN]Y MeTalronaTaka 3a yIpaBJbambe
JIOKYMEHTHMA JIp’)KaBHE yIpaBe.

*  Bawmuma 0okymenama: y ,,IAIIAPHOM" CBETY, APXUBHUCTH CY (PU3MUKH YYBAIH JIOKYMECHTA
W CMaTpaHu Cy 3a CTPYUmake y 3alllTUTH JJOKyMeHara. [[pyrH JIeIOBH JIpiKaBHE YIIpaBe U
najbe he o apXxuBHCTa TpaXKUTH OATOBOPE HA OBO MTUTAILE, T1a j€ paciipaBa 0 MOTyhHOCTHMA
3alITUTE MPHUIINKA 32 APXUBUCTE J1a yTUIY Ha HU3 TEMa y BE3H Ca YIPaBIhakbEM JIOKYMEH-
THUMA.

= Cmepnuye 3a pazeoj cucmema: na 0u ce o0e30eamIa 3alTUTa TOKyMeHaTa, aIMIHUCTPa-
TOpH TOKYMEHTApHOT MaTepujana (M apXuBHUCTH) Tpeba aa Oyny YKIbYUYESHH Y pa3Boj elleK-
TPOHCKHX CHCTEMa 3a YIPaBJbake JIOKYMEHTAPHUM MaTepHjaioM, OWUIO TUPEKTHO HIIH
WHJIMPEKTHO MPEKO MPOTHCa U TIONUTHKA KOje 3aXTeBajy MPUMEHY 3aXTeBa 32 YIPaBIhambe
JIOKYMEHTHMA.

Iutama 32 HUBO apXuBa

ApPXUBHCTH MOpajy J1a ojIyde Aa JIi Jia Mpeay3My (pyHKIHjy dyBapa eJIeKTPOHCKUX JTOKyMeHara,
M aKo ce O/UTydYe 3a To, Ja i he Ja KOpHCTe CONCTBEHE pecypce WiH he 3aKJbydnBaTH yTOBOPE O
MpyKamy ycIyTa.

Jla 6 OMIM KOPUCHU YUECHUITH 3aIITUTE SIICKTPOHCKUX TOKyMEHATa, apXUBUCTH MOPajy J1a UMajy
CITOCOOHOCT 3aIITHTE apXHUBCKUX JOKyMeHaTa 0e3 003upa Ha To Kako he To ga octBape. Hezamtu-
TapCKH MIPUCTYIT MOKE Ja UMa MPEIHOCT aKo CTBapaliall iMa M BOJbY M MoryhHOCT ma 06e30emu
IyTOTPajHY 3aIITHTY CBOjUX €ICKTPOHCKUX JOKyMeHaTta. Melytum, Mau je Opoj opraHa apkaBHE
yIpaBe Koju he mpucTaty Ha TPOIIKOBE M HAIOpe Ja UyBajy W UYWHE JOCTYITHHM IOKyMEHTa Koja
BUIIIE HE KOPHCTE Y CBOJUM PEIOBHUM aKTHBHOCTHUMA. AJIM KOJUM TOJl TIyTeM apXWBHCTH HIILIH,
OHH MOpajy aa Oyay y cTamy aa 00e30e/1e 3alTUTy U JOCTYITHOCT JOKyMEHaTa, ako HUIITa APYTO
OHO Kao TOCIeAmH n300p, jep he mpe mim KacHHje MOCTaTH MOCIEIHE¢ YTOUHUINTE 3a 3aITUTY JI0-
KyMeHara.

W360p n3Mmel)y concTBeHNX MIIM YyTOBOPEHUX YCIyTra 4yyBarmba 3aBHCHUNE 01 KOHKPETHUX OKOTHOCTH
ca KojuMa ce apxuBHu cycpehy. 3a ucnpmnHy ananmuszy nzbopa, Ouao O moTpeOHO Ja PacIoNaKy
MOY3JJaHUM TOJIalliMa O KOJIMYMHK JIOKYMEHAaTa 3a 4yBare, BpCTaMa To/IaTaka, MOTCHIUjaTHIM
3aXTeBUMA 3a TPUCTYT, Ka0 ¥ MOTYNHOCTH apXrBa Ja 3arociu U 3aIpKu 0cobJbe koje he Bpru-
TH 3aIITUTY. Y TOYETKY, yroBapame yCcIIyra Moxe Ja Oyfe Jakiie 3a n3Boheme u jedtunuje. Amu
CBH TYTOPOYHH TPOITKOBH YKOJIHMKO OW MMalld CMHCIa Tpebao Ou ma Oymy Mpemay3eTH, 4ak U ako
JIpXKaBHA YIIpaBa MOXe Ja Jla CTPATEHIKH OJI'OBOP Ha M3a30B JICKTPOHCKUX JIOKYMEHATA.

Pa3Boj onroBapajyhux 3Hama u BelITHHA

ApxuBHCTH Tpeba Ja pasMHILBajy O YETUPU OCHOBHE TIpyIe 3HAmha M BEHITHHA: apXUBCKUM,
3HAKBMMa O CICKTPOHCKUM JIOKYMEHTHUMA, TEXHUYKUM, W 3HAlbUMa U BEIITHHAMA YIIPaBIbambha U
omHoca ca Jpynuma. [IpBe Tpu rpyme cy HEOImXoaHe 1a Ou Jajie BEPOAOCTOJHOCT IMpOrpamy, 0K je
TToCyeNbN MoTpedan ma 6u 6no eukacaH y cTBapamy yTHIIAja KO IMapTHEPA Y AP>KaBHO] YIIPABH
1 KOPUCHUKA yCIIyTa, Kao M 'y MPOMOITHjH HHTepeca apxuBa. He mocroju yHanpen oapehenu ogHoc
n3mel)y OBUX 3Hama U BEIITHHA U MHOTO fie 3aBUCUTH OJ1 TOTa KOje Cy TPYIie OBUX BEIITHHA JOCTYII-
HE 3a OPTaHU30Bamkbe 00YKE 3a 3aI0CIeHe WITH Off TOTa J1a JIM apXUB UMa KaJaap KOj! je BOJbaH M CII0-
co0aH Ja OBIIaja HEOMXOMHNM 3HAMMa M BEIITHHAMA. Ann Tpeba ma HaMm OyJe jacHO Ja apXuBH
Hehe ycreTr y CB0joj MUCHjH aKO HE pacIiofiaXXy CBHUM HaBEICHHUM TpyllaMa 3Hama M BemTrnHa. Ha
MpUMep, TEXHUYKH 0CITOCOOJbEH apXUB, KOjH HE MOXeE JIa YTUYE Ha TIapTHEpe, ToxkuBehe HeycreX.
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ApXHMBCKA 3HAKA U BeLITHHE

3a 010 KaKaB paj] ca eNEeKTPOHCKHM JOKYMEHTHMa O ()YHIAMEHTAJIHOT 3Havaja je MO3HaBamke O
OCHOBHHM TPHHIMITIMA ¥ TEXHUKaMa apXUBHCTHKE U YIpaBJbamba JOKyMeHTHMa. [lapTHepH U Ko-
PHCHHIIM yCITyra YHyTap Ap>KaBHE yrpase he oueKuBaT 1a apXUBHCTH MTOCETY]y OBa 3Hama U BElll-
THHE KaKo OM MOIJIH J1a MX IIPMMEHE Ha MUTama 1 podiieMe ca KojiuMa ce cycpehe apskaBHa yrpasa.
MHor# o1 OBHX M3a30Ba Cy HICHTHYHU OHMMa ca KOjiMa ce CycpeTala Jp)KaBHa yIpasa y mpese-
JIEKTPOHCKUM BpPEMEHMMa: IITa MPEICTaBJba JIOBOJbHY JOKYMEHTANHU]y MOCIOBHUX aKTHBHOCTH,
KaKO TakBa JOKyMEHTaI[ija MOXKe Jla Ce CTBapa W OJprkaBa Ha HajeeKTHBHHUjH U Haje(DUKACHUjU
Ha4MH, KaJa JJOKyMEHTa MOTY Jla Ce M3JIy4e, U IIITa je ToTpeOHo aa Ou ce cauyBana? AKO apXUBH He
MOTY J1a MOOWJIMIITY OCHOBHA 3HaFha M BEIITHHE M3 apXUBHCTHKE U YIIPaBJbamba JIOKyMEeHTUMa, Hehe
MMaTH KpeqUOMIUTET KO JpXKaBHE ynpase. To 3Ha4YM J1a 3al0CICHN Yy apXuBUMa Mopajy za Oymy
CIIOCOOHH J1a TIOMOTHY JIP’KaBHO] yIIPaBH y pa3BHjamy MOIHTHKA U TIOCTYIaka Koje he Outn ocHOBa
MPUCTYTIA Ap>KaBHE YIIpaBe eJICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA U MOpajy J1a Oyay CIIOCOOHU J1a IPHMEHe
TE MOJUTHKE M MOCTYIKE Ha pellaBame KOHKpeTHHX npobiema. To cy oaBojeHa (anu moBes3aHa)
3HaWa U BEUITHHE, a apXMBU MOpajy Aa Bianajy oboma. Te cmocoOHOCTH Tpebda ja ce CTeKHY MM
pa3BHjy yHyTap apXuBa.

3Hama y Be3U €a eJIeKTPOHCKUM JI0KYMEHTHMA

ADPXMBH U BbUXOBH 3alI0CIICHN MOPajy Ja Oyay y cTamy Aa pa3yMejy OCHOBHE apXMBCKE IPUHLIUIIE
1 TIOCTYIKE, K0 M TO KaKo Cy TH MPUHLHIIN MEhaH!, TpedOopMyIHCaH W/WIN NPOLIMPEHU HA Paj
ca eJeKTPOHCKUM JoKyMeHTHMa. LlTa To 3Haun y npakcu? [IpumMepn ykibydyjy criocoOHOCTH 3a:

"  pa3yMeBame U apTHUKYIUCAE IITA 3HAYH MOKPEHYTH €IEKTPOHCKO YIPaBJhakhe JTOKYMEH-
THMa;

"  pa3yMeBame M apTUKYIHCAhE IITa 3HAYM YyBaTH €JICKTPOHCKA JOKYMEHTa TOKOM BpeMe-
Ha, YKJbY4yjyhu dyBame CBHUX KOMIIOHEHATa eJIEKTPOHCKUX TOKyMeHaTa (HIIp. TOoIalu, Co-
(hTBep, JOKyMEHTaInja), U YCIEIHA MUTpallija Ha HOBe TaTdopme;

* ozpehuBame 3aXTeBa 3a CHCTEM 3a €JIEKTPOHCKO YNpaBJbame JOKYMEHTHMA U 3aIlTHTY
eNIEKTPOHCKHX JOKYMEHAra, u

= o0yKa 3aloCiIeHrX Ha MporpaMy Kpo3 mpoiiec ofpehuBama 0 TOMe IIITa je u mta ou Tpeda-
710 1a Oyzie apXUBCKU JOKYMEHT Y €JIeKTPOHCKOM KOHTEKCTY.

U xox oBuX 3Hama HajOOJBE je Ja ce CTHUY WM pa3BUjajy YHYTap apXuBa.

TexHNYKA 3HAIHA M BEeIITHHE

Onucana 3Hama U3 ApPXUBUCTHKE U YIIPaBJbamkha TOKyMeHTHMa oMoryhuhe apxuBucTima a o0jacHe
mTa je moTpeOHO Ja ce YYMHHM Ja O ce CTBapasia eleKTPOHCKA JIOKYMEHTA M HhUMa YIpaBIbalo.
Hpyrum peunma oHa uMm oMoryhyjy na ydectByjy y onpehuBamy 3axrteBa 3a cucreme. llltaBure,
Ta 3HaWka HUCY JIOBOJbHA JIa TPYKE YIYTCTBA O TOME KaKO Ja Ce HCITyHe 3aXTeBH. 10 3axTeBa TeX-
HUYKA 3Hama M BEIITHHE Y 00JacTHMa MPOjeKTOBamba CUCTEMa, YIPaBJbamka MoIaluMa U pa3Boja
codrtBepa.

ApxuBHCTH OM OOMYHO MOTIIH J]a TIUTA]y KOju O coTBep OMO HAjOOJBH 3a UCITyHaBamhe 3aXTeBa
yInpaBjpama JoKyMeHTHMa. CocoOHOCT ynopehuBama MOCTaB/beHNX 3aXTeBa ca oaroBapajyhum
copTBEpCKUM pelieHhUMa je JparoieHa BelITHHA, Kojy Tpeda 00e30ennuTH Ouio yHyTap apxuBa
omo yroBopoM. Mehytum, nipykame oBakBe BpcTe ToMohH je CyBHIIe HAITOPHO 32 OHITO KOjU apXUB
OCHM Yy BeoMa OTpaHUYeHOM Opojy ciiydajeBa 3a onpeheHe mpojekre. Yipasu apxuBa Ou Omio 60Jpe
Kaj1a OM TpOHaILIa HauYMH J1a UCKOPHCTH apXUBCKO CTPYYHO 3HAHE TAKO Ja 3al0CICHH Y apXHBY
HE MOpajy JUPEKTHO Ja YYeCTBYjy Y aKTHBHOCTHMA Pa3Boja cUCTeMa. JemaH mpucTyn Ou 6uo, 1a
ce JIMIa Koja pa3BHjajy cucTeMe, 00yde Ha OCHOBY IPHHIIMIIA YIPaBJbambha JOKYMEHTHMA, TaKo J1a
Oymy criocoOHa Ja pa3Brjajy euKacHa pelerkha 3a YIpaBibakbe JOKYMEHTHMA 32 CBOje KITUjeHTe Y
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Ip>KaBHO] yIpaBH. [{pyru mpucTyIr 6u 010 pasBHjamke MOIKCA WK aJlaTK| Koju he ycmepaBaru op-
raHe Kpo3 nporiiec JeGruHucama 3aXTeBa ypaBbamha JOKYMEHTHMA U WICHTH()HKOBamka MOTYHnX
pemerma. Hekomnko apxuBa je pa3BHIIO TaKBE ajlaTKe, a Ha Pa3Boj WA MOOOJBINAKY TaKBUX TPHU-
CTyIa MOXe Jia paJie 3amoclieHH y apXuBYy y3 MoMoh CTpy4maka aHra)KOBaHUX Ha ofipeljeHo Bpeme
300T" FBUXOBOT CTPYYHOT 3Hamha.

BemTune ynpas/bama 1 0HOCA ca JbyIHMA

HoBuja uctpaxxupama 00aB/beHa y yIpaBaMa apXHBa yKa3yjy Ha TO Jia Cy BEIITHHE yIpaBJbamba u
OJTHOCA C JhYIUMa MIPECyIIHE 3a CIOCOOHOCT apXuBa J]a yTU4e Ha JPXKaBHY yIPaBy U HCHE MapTHE-
pe. HajTpakeHuje BemTHHE CY:

"  BeIITHHE NpeaBularma: CoCOOHOCT Jla ce BWJM IIHpa CIUKA, JIa Ce pa3yMe CTPATEIIKO
ycMepeme Ip)kaBHE YIIpaBe Kao IeNMHE Kao U MOjeANHNX opraHa YHyTap ke, U 00jacHH
KaKO apXUBUCTUYKH TPUHIIMIIK U IPUHIIMITK yIIPaBJbakha JOKYMEHTHMA MOTY JIa MOJPIKE
JIENIOBAaLE JIPXKABHE YIIPaBE;

"  KOMYHHUKAIIMOHE BEUITHHE: CIIOCOOHOCT Jla Ce apXMBCKa MEPCIEKTUBA MPEICTABU YCMEHO
JlaBameM HH(pOopMaIija 1 Ha 00YIIH, HITH MTUCMEHO Kao TOJIMTHKA, 3aXTEBU HITH CMEPHUIIE;

"  BCIITHHE MperoBaparma: CIIOCOOHOCT Jia ce Mperopapa ca MapTHEpUMa PajH MOCTH3amka
periema Ha 000CTpaHy KOPHUCT, Koja IPOMOBHIITY ITHJBEBE apXHUBa U OPTaHa ca KOJUM apXHB
MperoBapa;

"  BEMTHHE KOHCYJITOBama: CIIOCOOHOCT Aa ce capalyje ca opraHmma — KOPHCHHUITIMA yCITyTa
Ka0 KOHCYJITaHTHMA Pajii pelliaBama BUXOBUX MPOOIeMa Kao U pajy TOCTH3amba IUJheBa
apxuBa;

"  [OJMTUYKE W TAKTUYKE BEUITHHE: CIIOCOOHOCT Jia ce MPOICHU Kako Haj0OoJhe YTUIATH Ha
JpXKaBHY YIIpaBy ¥ ca KM capaljuBaru 1a OU ce OCTUIIN [IUJbEBH apXHBa.

Oge BemTHHE ¢y 4ecTo cinaba Tayka y paay JAp>KaBHUX apxuBa. IbUXOBHU 3amoOCiieHH MOXKIA HUCY
panwiv y IpyruM opraHMma JpKaBHE yIpaBe, HApOYWTO HE HA BHINMM Honokajuma. Moxna he
OuTH MOTPeOHO 00€30€TUTH T¢ BEIITHHE MMJHAHUM 3aIONIJbaBAheM HITH MPEMEIITajeM U3 IPYTHX
opraHa JIp)<aBHe yrpase. be3 Tora, apxuBHMa MpeTH HeycIex.

3.5 IIpouena cnpeMHOCTH

[MuTame CpeMHOCTH CACTOjJH Ce y TOME Jia JIM je HeKH apXMB CIIPeMaH 3a TOoUYeTaK pajia ¢ eleK-
TPOHCKUM JOKYMEHTHMA; ITyHa CIIPEMHOCT HE TTOCTOjH. 3aTO je MMUTAE wmd je apXuB CIIPpeMaH Ja
nokyia. [Tpu goHoIIEHY O/TyKe, cBaka MmpolieHa Tpeda J1a y3me y 003Hp J[Ba aCTeKTa: CIIPEMHOCT
JIpXKaBHE yIpaBe Ja MPUXBATH EICKTPOHCKO YIPaBJbamkhe JOKYMEHTUMA U CIPEMHOCT apXuBa Ja
uM niomorte. be3 003upa Ha TO e ce Ap)KaBHA yrpaBa Haja3H Ha MPaBIly CIPEMHOCTH, ITOCTOje
CTBapH KOje apXHUB MOXKE J1a YIUHH J1a O TIPOMOBHCAO0 aPXUBCKY MICH]Y.

CrpeMHOCT Ap:KaBHe ynpaBe

JlpxaBHa yrpaBa MOXK/Ia HUje CIIPEMHA Jla Y MOTIYHOCTH Tipelje Ha eNeKTPOHCKO YIpaBibame JI0-
KyMeHTHMa. To 3HauW Jja MOX/a HHje CIIPEeMHa Jla CTBapa ayTeHTUYHA, BEPOIOCTOjaH, [IEIOBUTA
1 ymoTpebsprBa TOKyMeHTa. J|p’kaBHO] yrpaBu he Ta nMuTama MOXKIAa OWTH MPEBUIIE CTpaHa jep
Ce joIll YBEK TPYAH Ja PEIIr OCHOBHA MUTamka O TOME Kako Ja 00e30eau JOCTYITHOCT Ou10 KaKBe
nH(popManmje Kpo3 Ty’Ke BpeMe. ApXUBUCTH Tpeda Ja MPUCTYIIe OpraHuMa IpyKaBHE YIIpaBe TaMo
TJie Ce OHM HaJla3e | Jia UM [TIOMOTHY Jia pellie mpodiieMe ca KojuMa ¢y CyOUYeHH.

JIBa craamjyma Koja mpeTxo/ie eJIeKTPOHCKOM yTIpaBJbamby JOKyMEHTHMA Cy yTIpaBJbarmhe MoJannmMa

1 yIipaBJbambe nHpopManrjamMa. ApXUBHACTH MOTY Jia J1ajy KOPHUCHE caBeTe 3a 00a U J1a Ha Ta] HAYMH
MPOMOBHIIY apXHBCKY MUCH]Y:
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Ynpasmwarwe nooayuma: ApXxuBUCTH MOTY J1a TIOMOTHY JAP’KaBHOj YIIPABH U MTOjeTMHUM Op-
raHmMa Jia ceé HOCe ca OCHOBHHM NpoOJieMHUMa yIpaBJharka MmomanuMa (HIIp. MUTpaldja
ofIaTaKa, JOKyMEHTOBAakE CUCTEMa M pa3yMeBamke KOMIIOHEHTH JOKyMEHATa HEOTIXOAHUX
3a MPUCTYT MOIAIMMa W FbUXOBOM KOPHINTEHY TOKOM BpeMeHa). JeqHocTaBHO yoehuBame
OopraHa JapJKaBHE yIIpaBe Jia MOJalli YWHEe JOKyMEHTa JpiKaBHE YIIpaBe Mpe/ICcTaBiba Be-
JUKY TIPENpeKy 3a apXWBHCTE. APXUB MOXKE Ja TIOHYAHW YCIyTe 3allTHUTE, Capalmbe MpU
onpehuBamy OHOTa ImITa Tpeba cadyBaTH, a IITa MOXKE JIa Ce U3ITY4YH U3 TEePCIIEKTHBE TI0-
CJIOBHOT TIpOIIeca M y MOTIIeAy T0OpOT yIpaBibama JOKYMEHTHMA.

Ynpasmware ungopmayujama: apxuBucti 60M Tpebajo 1a TMOMOTHY OpTraHWMa Jp>KaBHE
yIIpaBe Koju ce Oope ca ympaBibamkeM HHPOpMaIlijaMa Tako, /1a Mop:KaBajy WHUIIH]aTHBE
Ip’)KaBHE yIpaBe Koje MPOMOBHINY Oe30€THOCT, KBAJIHTET, M pa3MeHy HWH(pOpMaInja,
OJlpKaBarbe Pa3yMIJbUBOCTH, IPEHOCHBOCTH JTOKyMEHATa U HHTEPOTIepaOUITHOCTH.
Ynpasmwarwe doxymenmuma: 3a ApxaBHe yIIpaBe Koje Cy CIIpeMHe Jia IPUMEhY]y IeKTPOH-
CKO ympaBJbame JOKyMEHTHMa, ofieshak 8 ISO cranmapaa 3a ympaBibambe JOKyMEHTHMA
TIpy’ka OCHOBHE CMEPHHUIIE 3a Pa3BOj EIEKTPOHCKHUX CHUCTEMa KaHIIeapHjCKOT TTOCIOBAmbA.
Bunm y nactaBky 4. [lormasibe.

CnpeMHOCT apXuBa

CBaka TIpoIleHa CIIPEMHOCTH apXuBa Tpebamo OM ma ce ycpencpenu Ha yTBphuBame morpeda u
MOTYhHOCTH KOje CTOoje TIpel AP KaBHOM YIPABOM U JIa JIM apXWUB MMa pecypce MoTpedHe 3a edu-
KacaH OJIrOBOp. APXUBCKH PECYPCH YKIbYUYjy U CIIOCOOHOCTH 3alOCICHUX U MHCTHTYITUOHATHY
nHppacTpyKTypy 3a momoh np’kaBHO]j YIIPaBH y peliaBamy mpodieMa ¢ KojuMa je CyoueHa W/FiTd 3a
MIPOMOIIH]Y apXUBCKE MEPCTIICKTUBE YHYTap JIp:KaBHE yIpase.

3.6 Caenehu xopanu

VYnpaBHUIM apXuBa OU Tpedao 1a mpucTyIe NpodlieMy eNeKTPOHCKUX JOKyMEHATa Mpely3UMambeM
cienehmx Kopaka:

npuxBarame [SO ctangapaa 15489-1 kao ocHOBA 3a yrpaBibarke JOKYMEHTHMA Y APIKABHO]
YIPaBH U HETOBa MPOMOIIH]ja KOJI IP’KaBHE yIpaBe;

pellaBame THTamka CTpaTerHje yIpaBibakha JIOKYMEHTUMA JpXKaBHE YyIpaBe 300T
yTBphrBama OKBUpA 3a pa3BOj TAKTHYKOT TUTAHA 3a CTBaparmke yTHUIAja Ha yIpaBJhamke JI0-
KYMEHTHMa JIPJ)KaBHE YIIpaBe;

naeHTU(UKAIN]a TAKTHIKHAX IMpobiIeMa KojuMa apXxuB Tpeda ga ce 6aBu 1 pa3Boj aKIIMOHOT
IUTaHa ¢ eTarnama, Kako O ce OJIpe/IHo IyT HAMpeI0Bamka MpeMa IUJLEBUMA;

Pa3BOj TEXHHYKUX CIIOCOOHOCTH PAJIH MMOCTHU3aha TAKTHUKUX U CTPATEIIKUX IHJbEBa;
MIPOTICHA U Pa3BOj MOTPEOHNX 3HAA M BEIITHHA;

TTOKpETamke MIIOT-TIPOjeKaTa Ja Ce TeCTUPajy CITOCOOHOCTH, Kao M J1a Ce Pa3BHjajy HCKY-
CTBa U yuerba.

3.7 CueHapuju cipeMHOCTH

OBaj omesbak pa3marpa TP KOHTEKCTA Y KOjIMa apXUBUCTH OOMTHO MOTY J1a ce Hahy:

HOBOOCHOBaHE apXUBCKE YCTAHOBE;
rocrojehe apxuBCcke ycTaHOBE KOje Cy TEK TOodYele 1a ce 0aBe MUTAamMMa y BE3H Ca eleK-
TPOHCKHM JOKYMEHTHMA; U

ApPXMUBCKE YCTAHOBE KOj€ MMa]y IMMOYECTHH TIPOTPaM 3a eJICKTPOHCKA JOKYMEHTA KOjH je T0-
TpeOHO yHAIIPEIUTH.
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CBaku 071 OBHX KOHTEKCTa UMa Pa3IMUNTE 3aXTeBE M CBaKM HyIu Apyre MoryhHoctr. OBaj ofespak
ce YKparko ocBphe Ha TO KaKo apXMBUCTH MOTY ITO3UTHUBHO JIa OIFOBOPE Y CBAKO] O]l OBUX CHTYAIH]ja
kopructehu Mepe HaBeneHe Tope y onesbKy 3.6 Ciemehu koparmm, a Takohe ce ocsphe 1 Ha pUCTyTT
0 KOjeM ce pacmpaniba y OCTaTKy OBOT MOIJIaBIba.

HoBoocHoBaHe apXuBcKe YCTAHOBE

MHOTH apXMBHCTH Cy CXBATHIIU JIa UM, aKO apXUB TEK IMOUUIHE Ca PAJIOM (MM Cy MOYEIH J1a pajie
ca CTBapaoIeM), eNEeKTPOHCKA JOKYMEHTA Majy TPEeTHOCT KOjy UM MOKyMEHTa Ha Tamupy He Ou
Moria garu. Ca pa3norom uin 6e3 mhera, MHOTH CTBApaoly IOKYMEHTapHOT MaTepHjaia MUCIIE Ja
3HAjy KaKo JIa YIIpaBJbajy ca JOKYMEHTHUMA Ha Manvpy u OWIr OW HEeTOBEPJLHUBU TPEeMa CIIOJEHOM
ymmutamy. C apyre crpaHe, BehrnHa ux Mpu3Haje 1a He 3Hajy KaKo [1a YIIPaBJbajy eIeKTPOHCKHIM J0-
KyMEHTHMA M 3aXBaJTHH Cy 3a CBaKy IToMoh Kojy MOTY J1a To0H]jy. 3a apXHBHUCTE KOjU TEK MOYHILY Ja
paje ¢ eNeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa o0pa je BecT na y BehuHu ciydajeBa momMoh Kojy CTBapaoIin
MIOKyMEHTApHOT MaTepHjajia Tpake HHje criennduaHa 3a eeKTpoHCKa JokymMeHTa. Hajuernmhe nm
je motpebHa momoh y yTBphHUBamy poKOBa UyBamba, 3alITUTH BPEIHUX JOKyMEHaTa U yHarpehemy
Ha4YMHA CTBApama U YIPaBJbamba JOKYMEHTHMA YOIIIITE.

V3 mpeTnocTaBKy MOCTOjaha MPAaBHOT OCHOBA KOjH apXHBY OMOTyhyje YKIbYUHBAmE Y YIIPABIHAHE
SNIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa, HOBA apXMBCKa YCTaHOBA M HeMa Jpyror u30opa Hero Ja ce Cyouu
ca 3amarkoM. Hukam mehe OMTH TpaBo BpeMe 3a YKJbYyUHMBaWkE Yy €ICKTPOHCKA JTOKyMEHTa, Ta je
Haj00JBH CaBeT jemHOCTaBHO KpeHyTH. OBa cutyanurja uma onpehene npeanoctn. Behnna cucrema
3a yrpaBibame JOKYMEHTApPHUM MaTepHjalioM CacTOjH ce KaKo OJ IOKyMEHATa Ha Malupy, Tako U
OIl SNIEKTPOHCKHX JOKyMeHaTa, Tako na Hehe Outm motpedHO Omparn m3Mel)y oBa 1Ba MeawjyMma.
Ha apxuB he ce jegHocTaBHO TyiemaTH Kao HAa YCTAHOBY KoOja Jaje ONTOBOpE Ha MHUTama y BE3H
ca ympaBJhameM TOKYMEHTHMA. Y caMOM apXxuBy Hehe OWTH paHHjuX oOpasara ¢ Kojuma Tpeba
packpcTuTH, Ta hie 3armociieHu o1 OYeTKa PAJUTH Y CUCTEMUMA 32 YIIPaBJbakhe TIOKYMEHTAPHUM
MaTepHjaJIoM.

OugurienHo je ma y mo4deTKy paja Tpeda MCKOPUCTUTH IPHUIIHKE Koje ce mpykajy. MehyTtum, ako
BaM je matr m30o0p (Wiau ako ce MOTYhHOCTH He Hyfe, Ila Mopare Ja WX CTBapare CaMHu), yCpe-
CpelMTe Ce Ha jelaH WM J[Ba CHCTEMa 3a YNPaBJbambe JOKYMEHTAPHHM MaTepPHjajioM OYHIVIC-
HE apXUBCKE BPETHOCTH Ha OMJIO KOM MEIHjy. AKO Cy CHCTEMH 32 YIPaBJbamhe JTOKYMEHTAPHUM
MaTepHjaJioM yCTAaHOBJHCHH W OO0 (DYHKITHOHWIIY, apXUB Tpeba Ma ce YKIbYUH Y IUIaHUparke
IyTOPOYHOT UyBamka JOKYMEHATa y OOJIMKY Y KOM ITOCTOje. AKO Cy CUCTEMH y pa3Bojy, ITOKYIIajTe
Jla ce YKJbYUUTe y poIlec pa3Boja cucTeMa Jia OMcTe YTHIIAIH Ha CTBApame JOKyMeHaTa.

YenenHu TuiIoT-TpojekTr mpykuhe 6pojue npearoctu. [locmyxknhe kao mpumep ycrexa Koju yHy-
Tap JpKaBHE yIpaBe MOXeE Jia ce UCKOPUCTHU 3a O0YyKY WM CTHIamhe MCKycTaBa 3a 3amocieHe. OHO
IITO Ce HAY4YH MOXKE JIa C€ UCKOPUCTHU 3a JIOOUparhe 3a CTUIAE JI0JATHOT HOPMATUBHOT M CTaTy-
TapHOT ayTOPHUTETA 33 MUTaka YIPaBJbakha JOKYMEHTHMA.

IlocTojehe apxuBcKe ycTaHOBE Koje Cy Tek moyeJie Aa ce 0aBe

yIpaB/bambeM eJeKTPOHCKHM T0KYMEHTHMA

Axo je apxuBcKa ycraHoBa Beh Mpu3Hara Kao YYECHUK y yIpaBibaky JOKYMEHTHMA Ha TAIupy,
HajBehn n3a30B Moe ma Oyze MpoHaTaXemhe HaduHa Ja C€ M KJIMjEHTH U 3aII0CIICHH ¢ca YCIIEITHOT
nporpaMa ynpapjbamka JOKyMEHTHMA Ha Talupy YKIbyUYe y YIPaBIbarhe eEKTPOHCKUM JIOKYMEH-
tuMa. To he YKIbyYuTH MEHmharme CTaBOBA YHYTAp JPJKaBHE YIpaBe y EJIWHHU U KOJ| CAMHUX apXHB-
CKUX yCTaHOBa. U KIIMjeHTUMa ¥ apXMBUCTHMa MOXKE BHIIIEC OJITOBAPATH Jia Ha apXUB IVIe/ajy Kao
Ha YCTaHOBY Koja ce 0aBH JOKyMEHTHMA Ha MMarupy U TOM CTEPEOTHUITy ce Tpeba CYImpOTCTaBUTH.
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Kao mpBu Kopak mpernopyuyje ce IMOCTYIMaK MPeoprjeHTAIH]e 3aI0CIICHUX Y apXUBY J1a pa3Marpajy
MUTamka eIeKTPOHCKHX JOKyMeHaTa Ha HCTH Ha4YMH Kako ce 0aBe JOKyMeHTHMa Ha manupy. To he
YKJbYIHTH 00yKY 1 BohcTBO. To MOXKeE Jia MpeJicTaBba H3a30B, ajlH j& allCOIyTHO HEOMXOIHO. YTIO-
pemo ¢ TUM, Mopa Ja MOCTOji WHHUIHjaTHBa YII03HABamka MOCTOjehrX KiIujeHaTa yHyTap apyKaBHE
yIpaBe ca YNHCHUIIOM Ja Ce apXHB cajia 0aBU CBUM JJOKYMEHTHMA, @ HE CaMO CTapuM narnupom. To
je HajooJpe da ce YUMHHU JaBameM MpUMepa Kako ce TOKYMEHTA MEHhajy H HCTHIIAFheM KaKo apXuB
caja jeTHOCTAaBHO IIMPHU CBOjY MUCH]Y Kako OM YXBaTHO KOpPakK ca MPOMEHaMa y P KaBHO] YIIPABH.

Haxo je yBek KOpUCHO MOKPEHYTH IMHIOT-MIPOTrPaM KOjU MOMaKe MOjeIMHOM OpTraHy JIp’KaBHE yIpa-
B€ y yIpaBJbamkhy HETOBUM JOKYMEHTHMA, IocTojehn apxuBu On Tpebano ma pa3MHUIILbajy IIHPE,
0 MMIJIOTY WJIH TIPOjEeKTY o1 KoT he koprcTn uMaTw nocrojehn kimjentu. Jeqna moryhHoct 6m Omna
paJl Ha HOBUM TPOIMUCHMA KOjU TIOMaXKy y pellaBamby HEKOT OJf YeCTHX MpoliemMa, Kao IITO Cy
€JICKTPOHCKH TIOTIHCH, 3aIITUTA CKEHUPAHHUX CIIMKA WM HEKH JAPYT'H TEXHOJIOIIKH M3a30B C KOJHM
CTBapaoIld MOPajy CBaKOIHEBHO J1a ce CyouaBajy. Meljy mpou3BoanMa OBUX MHHUITHjaTHBA MOTIIH OH
na Oymy mporpamu 0croco0JbaBama 3a yIpaBbambe eJICKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA, MOIUC 3aXTeBa
3a pa3BOj HOBUX CHCTEMa 3a YIPaBJbakhe JOKYMEHTAPHUM MaTepHjajoM WIH CMEpPHHIIE 3a H300p
co(TBEpa MK CUCTEMA 33 CKCHUPAHE.

Hako oBO apXMBCKUM ycTaHOBaMa Koje TeK yia3e y JUTHTAIHO J100a MOXKe Ja U3TIie/ia MpeaMOuIu-
03H0, Beh mocToje OpojHM KBATUTETHH ITPOM3BOIN Ha OBOM ITOIPYUjy M MOTY 1Ia c€ HabaBe O IPYTHX
opraHa Jip>kaBHE YIIpPaBe, a 4eCTO C€ MOTY M IIPEY3ETH Ca BbHUXOBUX HHTEPHET Mpe3eHTaruja. O0nd-
HO he 6uTH MOTPEOHO MpENPaBUTH TaKBE MPOU3BOJIE 3a CBAKH IMOjeIUHU KOHTEKCT. Ha Taj HaumH
apXMB ITOCTaje MPENpoJIaBall, 8 He CTBapaal CMEPHUIIA 32 eNIEKTPOHCKA JOKYMEHTa. Y UCTO BpeMe,
3aIMOCIICHN Y apXHMBY MOTY Jla y4e U3 MpojeKTa, rna he ce cBe BHIe CHANA3UTH Y MPYXKamky moMohu
3a Hajuemrha MUTama y B3 Ca CIEKTPOHCKUM MOKYMEHTHMA, Cliajajyhm mocrojehe pasymeBame
MOCIIOBHUX TIPOIIECa CBOJHUX KIIMjeHATA Ca pa3yMeBambeM JIOKa3aHUX MPUCTYIIa apXUBCKUM Tpooiie-
MHMa KOj€ Cy pa3BUJIe BbIXOBE KOJIETE Y apXUBCKO] 3aj€THUITN. AJIM OHO IIITO j€ HAy9IeHO U3 jeTHOT
OKpYXera YBeK he OuTH moTpeOHO MpHUiIaronuTy Aa O GyHKIIMOHUCAIO y IPYTUM KOHTEKCTHMA.

ApXHUBCKe YCTAaHOBE € MOYeTHUM MPOrpPaMuMa 3a eJIeKTPOHCKA JOKYMEHTa
AKO apXMBCKa YCTaHOBA MIMa aKTHBHH MTPOTPaM 3a €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTA, INTAmkE j€ Kako JaJbe.
Y HacTaBKy Cy Aare Tpu MOTYhHOCTH:

"  pa3BOj TPOTOAMIIEET JIO TMETOTOUINHEr TUIaHa 3a CHCTEMCKY aHallM3y CHUCTeMa YHyTap
Ip>)KaBHE YIIpaBe M OATOBApajyhuX apXWBCKHUX aKIHja ¢ 003UPOM Ha T€ CHCTEME;

" Pa3BOj TPOTOIUIIEHET JIO METOTOUIIEHET TUTaHA KOjU MTPATH IUIaH yilarama JAp>KaBHe yIpaBe
y HHPOPMAITMOHY TEXHOJIOTH]Y, TAKO Ja TOMON /MM TIOJUTHKA apxuBa Oyae yckiaheHa
C ylaramuma JIpJKaBHe yrpaBe Y HHPOPMAIHOHY TEXHOIOTH]Y, IPU YEMY apXHUB MOXE Jia
TIOMOTHE JAPXKaBHO] YIIPaBU y KOPHUIINEHY THX Yilarama;

= yjarame y CyaenoBame y MehyHapomHUM apXUBCKHM ITPOjeKTHMA UCTPaKUBamba M Pa3Boja.
3a mocrojehe mporpame cynenoBame y Mel)yHapOoTHUM apXHBCKUM ITOAyXBaTHMa MOXKE
na Oyae HajiakImyd Had9WH J1a ce UAe y YKOpak (WM J1a Ce YXBaTH KOpakK) ¢ IpoMeHaMma y
yIpaBJbaky EIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA IPUMEHCHUM Y COTICTBEHO] YCTAHOBH.

3.8 EBaayanuja
ITocToje OpojHM KJBYYHH WHAWKATOPH KPO3 KOje MOXKE Ja C€ TMPOICHHW Ja JIM apXWB IOCTaje

VTUIQJHUJU Y TTIOCTHU3akY CBOJUX IMJhEBA y BE3M Ca €NEKTPOHCKUAM JoKyMeHTHMa. Hajoosbe je ma
ce pa3MoTpe y JIBE KaTreropuje, y CKIaay ca MPUMECHESHUM MPUCTYIIOM:
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=  MuaukaTopu 3a OPUCTYI 010370
Wwma nmu apxuB 10BOJhaH MPAaBHU ayTOPUTET J1a TTOAPKU CBOjY JKEJbEHY YIIOTY Y eIeKTPOH-
CKOM YTIpaBJbarby JOKyMEHTHMA?
Jla 1 je apXxwB TMO3BaH J1a YUECTBYje Y pa3Bojy MOJUTHKE Ha HUBOY CHCTEMa IIETTOKYITHE
Ip>KaBHE yIIpaBe ako je TO MPUMEPEHO?
KopwucTte nmu opranu npkaBHe yIipaBe MOJUTHKY, CMEPHHUIIE, WITH JIPYyTe ajare Koje je apXuB
pasBuo?

=  MuauxaTopu 3a OPUCTYI 0/103/10
Jla i cy mapTHEpH y 3ajeTHUIKHAM TIOCIIOBUMA 33I0BOJHHU C IToMoh Kojy apXuB mpy»xka?
[la mu cy mapTHepCTBa NCITyHMJIA OYEKHBamba apXuBa?
Ja 1 cy kpo3 mapTHEpCTBAa HACTAJIM MPOU3BOAM KOj€ MOTY J1a KOPHUCTE APYTH OpPTaHH,
guMe OW ce Harop yJI0XKeH Y IbUX0OB Pa3B0j UCIUIATHO?
Jla 1 cy mapTHepcTBa IOKpEHylla HOBa MapTHEPCTBA C APYTHUM OpTaHuMa, IITo moBehaBa
KpyT KJIMjeHaTa ¥ TIOTEHITH]jaTHIX CaBe3HUKa?

= Ommre Mepe
Jla nm cy ce 3Hama M BEUITHHE 3all0CICHUX MO0OJbINANe IO T MEpe Jia OHH MOTY Jia ce
omnpo0ajy y TeKUM 3amanuma’?
Jla mm je nHDpacTpyKTypa 3a MOAPIIKY MporpaMuMa Jopaciia 3a1aTKy?

3.9 Caxerak

OBO TIOTIIaBJhE WIIYCTPOBAJIO j& pa3Mepe M3a30Ba C KOjUMa CE€ apXWBH U apXUBHUCTH CyOdaBajy y
nuTuTaTHO noba. Jla Ou ycmenw y CBOjOj MUCHjH, OHH MOpPajy TIOHOBO J1a pa3MHCIe 0 ceOu U o
CBOM OJHOCY TIpeMa CTBapaomrmMa JOKyMEeHTapHOT MaTepujaia. OBaj 3a30B HHje MUTakHE H300pa:
aKo HE pa3BHjy peIema 3a MoTpede eNeKTPOHCKOT YIIpaBJhamkha JOKYMEHTHMA CBOjUX KITHjeHATa,
m3ryonhe yTuIaj 1 BaXKHOCT. AJIM aKO OJTOBOPE CTPATEIIKH W MO3WIIMOHUPA]y CE WHCTUTYIIHO-
HaJHO W TpodecuoHaHo, Majy Ao0pe m3rene. Jla Ou y ToMe ycmenn, Mopajy Ja CTeKHY HOBa
3Hama W BEIITHHE — U J]a y9e U Ja pajJe ca OHUMa KOj! IMOCEIyjy 3Hama M BEIITHHE MOTpeOHa 3a
yIpaBJbamke eNeKTPOHCKUM JJOKyMeHTHMAa. VI3Ha1 cBera, Mopajy Jla Hayde Jia yTHYy Ha CTBapaolie:
y auTuTagHO n00a BUIIE HUjE jeIHOCTABHO HAIaTH ce a heMo ympaBibaT JOKYMEHTHMA U3 KacHe
(haze )KUBOTHOT NUKITyca/KOHTHHYYMAa. [TacCHBHO WM OATOhEHO yNpaBibamke JOKYMEHTUMA HYKHO
BOJIH ITPeMa UPEJICBAHTHOCTH.
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ITOIVIABJBE 4: IIPUMEHA 3AXTEBA YIIPAB/bAIbA JOKYMEHTHUMA

4.1 lnsbeBH
OBO MOTIaBJbE:

=  Omucyje mpobieMe ca KojuMa ce apXHWBHCTH CyoudaBajy Kaj MPUMEHY]y 3aXTeBe Ha HOBE
WM 1ocTojehe nHpopMaloHe CUCTEME;

= Jlomaxke apXuMBUCTHMa Yy HWIACHTH(HKANMjU apXWBCKHX 3axTeBa 3a Tekyhe cucreme
KaHIIEJIAPH]CKOT MTOCIIOBAka y aTOM KOHTEKCTY;

= QOppelyje oKBUp 32 aKTUBHOCTH apXUBUCTA.

4.2 Oncer

ITornapsbe 3. HAMTACHITO j€ BAKHOCT WHTEPBEHIIMjE apXUBHCTA Y OCMUIIbABAKY U MPUMEHHU CH-
CTeMa KaHIIEIAPHUjCKOT MMOCIOBamka y MUJbY 3allITHTE CBUX apXMBCKHUX JOKyMeHara Koje he Hekn
CHCTEM CTBOPUTH Kao ayTeHTHUYHA, BEPOIOCTOJHA U YIOTPeOIbHBA JOKYMEHTa. APXUBUCTH OH I10-
ceOHy Maxmy Tpedaso /a ycMepe Ha OHe CHCTeMe KaHIeIapHjCKOT MOCIOoBama 3a Koje ce cMarpa
Jla CTBapajy JOKyMEHTa apXuBcke BpeaHocTH. Te Ou cucreme Tpebasio 1a Haa3Uupy KpO3 HUXOB
LIEJIOKYTIaH YKMBOTHH IIUKJIYC U JIa YTUUY Ha CBE Ba)KHE OJJIyKE KOj€ Ce THUy CHCTeMa Kako O 00e-
30eIMIIH J1a apXMBCKA TOKYMEHTA 3aJp)Ke CBOj€ CYIITHHCKE KapaKTEPHCTHKE CBE JIOK He Oymy mpe-
y3eTa y Ha/i30p HEKe apXUBCKE YCTaHOBE.

3aHMMame apXUBUCTA 3a nmocTojehe cucTeMe KaHIeIapHujCKOT TOCIoBama He Ou Tpebdaso na Oye
YCMEPEHO CaMO Ha MOI‘thOCT 3allITUTC ApXHUBCKUX NOKYyMEHATa, HCTO U Ha )b UXOB KBAJIMTET, OAHO-
CHO Ha TPAjHO 0YYBarbe FbUXOBE AyTEHTUYHOCTH M Pa3yMJBUBOCTH. Y CKIJIJy Ca THM, OBO ITOTIaBIbE
Hehe eKCIUTMIIUTHO MPaBUTH pa3iiuKy u3Mel)y apXMBCKUX 3aXTeBa M 3aXTEBa YIPaBJbamba JOKyMEH-
tuMa. Meljytum, oHo he 3aaparu apXUBCKyY TIEPCIIEKTHBY, Na he ce TeMama Ba)KHUMa UCKJbY4HBO
aJIMHHICTPATOpUMa JOKYMEHTapHOT Marepujana OaBUTH CaMO Y CaKeTOM OOJTHKY.

Y 0BOM TIOIIIaBIBY ,,JOKYMEHTA" ¢y ierHICAaHA U3 [IBE]Y PA3IMUNTHX MIEPCIEKTHBA. YOIIIITE Y3EB-
1M, JTOKYMEHTa Cy CBe 3a0ernexeHe MH(opMalje CTBOPEHE WM MPUMIbEHE Y 00aBJbamy MoCia
opranuzanyje. Hemro npennsnuje, TOKyMeHTa MOXKEMO JAeQHHUCATH Kao OHE HHPOpMaIHje 3a Koje
je, y CKilajly ¢ mpaBUIMMa opraHusaiuje, hopmaiHo ojpeheHo ja npeacTaBibajy JTOKYMEHTAIH]Y
oapehenor mocaoBHOT mporieca.?’

OBO NOIIaBJbE je YINIABHOM CTPYKTYPHCAHO TpeMa KopaluMa 3a MPOjeKTOBakbe 1 IPUMEHY CHCTe-
Ma koje cranaapa ISO 15489 onucyje y [eny 1: Onwme (tauka 8.4) u'y leny 2: Cuepnuye (Tauka
3.2). ISO mpunpema cKyI TEXHUYKHX H3BEIITaja KOju OU Tpebao Jia 1ajy NpakTHYHa yIyTCcTBa ca
CTaHOBHIILTA yNpaBJbama JoKyMeHTrMa.28 Heliemo noHaB/pati ynyTcTBa Koja aaje cranaap, Beh
hemo ce ymecTo Tora ycpencpeanTH Ha crieliuuaHa apXuBCKa MUTambA.

[TocToje OpojHe apyre mocTymnHe g00pe MeToaonoruje. Harmonanau apxue AycTpaiiuje, Ha Tpu-
Mep, Ha CBOjOj HHTEPHET Mpe3eHTaluju objaBibyje Beoma kopucran npupyunuk DIRKS, xoju je
CTPYKTYPHCAH y CKJIajy ca Kopaluma 3a MpojekroBame u npumeny y ISO 15489.

27V HeKHM MpaBHUM CHCTEMHMa OBa Jie(UHHUIIN]a MOK/Ia Helie OMTH MPaBHO BasbaHa.

28V mehyBpemeny je yepojen ISO 23081 — Information and documentation — Records management processes — Metadata
for records, parts 1 and 2, Geneva: International Standards Organization, 2006-2007. (ISO 23081, Uudopmaruje
u nokyMmeHTtanuja — [Ipomecn ympaBibama JOKyMeHTHMa, Mertamomanu 3a JoKyMmeHTa, nenoBu | u 2, Jenesa,
Melynapoana opranu3angja 3a cranaapan3sanyjy, 2006-2007).
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4.3 Ilpuka3 crama

HNudopmarone 1 KOMyHHKAI[HOHE TEXHOJIOTHjE U MOBE3aHH PEKUMHU yIpaBbarkba JOKYMEHTH-
Ma yIJIaBHOM Beh IOCToje Kaj ce IojaBe apXMBHCTH ca IOKyIIajeM HaMeTama CBOJHX 3aXTeBa.
Curyanja Kojy Tajia 3aTH4y yIIIaBHOM je TakBa, J1a Ce JOKyMEHTapHH MaTepHjall CTBapa U lbUMeE Ce
yIpaBJba y BUILE CUCTEMa M Ha pa3He HAYMHE, @ MHOTH OJ] IbHX Cy IPOjEKTOBAHH U YCIIOCTaBJbEHH
0e3 Beher yruiaja apxuBucTa.

[TocTojehu cuctemMn MoTy Ja ce Haase y pacroHy o] OOMYHHUX KaHIETAPHjCKUX aJlaTKH, Kao IITO
Cy EJISKTPOHCKA IOIITA ¥ alUTMKAIK]je 32 YIIPaBJbamhe TEKCTOM, JI0 3aCTapeinX aluTMKaIija 3aCHOBa-
HHX Ha CTapoj TEXHOJOTHjH 0a3a mojaraka Wiv, y HeKHUM CIIy4ajeBHMa, MHTETPUCAHUX CHCTEMa 32
ynpaBibame fokymMeHTuMa. [lltaBumie, mocroje n OpojHe opraHu3alyje Koje Kopucre Bed-cajToBe,
reorpadcke nHpopmanuone cucreM (GIS) u ekcriepTcke cucTeMe Kao HOIPIIKY CBOM MOCIOBHOM
NPOLIECY M TaKO CTBapajy JOKyMEHTA WU JIeJIOBE TOKyMEHaTa YHyTap TUX CHCTEMA.

TakBo OKpyKEHE 3a apXUBUCTYy MOXKE J]a MPEACTaB/ba BEJIMKH M3a30B. CBakoj akuMju Mopa Aa
MPETXOAN MPOHUIJBKBA paciipaBa O MPAKTUYHUM U HaUeIHUM MUTambuMa. M3rpaama HOBUX CHCTe-
Ma ¥ JIOHOILEH-€¢ aKIIMOHOT IUIaHa 3a jadame rnocrojehux moryhe je camo ako cy Mo3HaTH 3aXTeBU
y yIIpaBJbamkby JOKYMEHTHMA U apXMBCKU 3aXTE€BU U aKO CE jaBHO pa3yMe KOjU €IEMEHTU CUCTEeMa
MOTY /12 YIOBOJbE TUM 3aXTE€BUMA.

ApPXUBHCTH C€ HE YKJbYUyjy ayTOMarCK{ y IIPOjeKTOBamkE HOBUX cUcTeMa. Mopajy Ja ynoxe Io-
NPWIMYHE HAIlOpe aKo >KeJle 1a Ha BpeMe Oyay YIO3HaTH ¢ HOBUM IPOjeKTUMa U aKo Xkeje Aa Hahy
edUKacHe HAYMHE YKJbyUHMBama y npouec Gopmupama 1a 01 oA caMor MoyeTka MOIIH Ja MOYHY
ca UCIyHaBambeM 3axTeBa (BUAM U 3 yTHuaj U 4.5 y HAaCTaBKy). APXUBH M apXUBHCTH MOTY A2
Urpajy passe yJjaore, o1 HaJ30pa 10 CaBeTOBaba MM aKTUBHOT CYy/IEI0Bamka y MPOjeKTOBabY U IPH-
MEHH aIIiKalyja 3a ynpasibambe JoKyMeHTuMa. KoHKpeTHa mpupoza Te ynore He 3aBUCH CaMO O
CHPEMHOCTH apXMBUCTA, HETO U Off KOHKPETHOT IPABHOT U OPraHU3aL[OHOT OKPYXKEHa, KOje MOXKe
Jla UM J1aje oBamhema, a MOKE J1a UX U OMETa.

Jla Ou ycnenu, apXxMBUCTH y HCTO BpeMe MOpajy Jla UMajy BpeMeHa M J1a PacrioiiaKy MoTpeOHUM
3HamUMa M BemTHHama. Kako he mokasaru oBo moriasibe, OTpedaH je mocedaH Harop jaa ou ce
00e30emia oxroBapajyha npruMeHa apxuBCKUX 3aXTeBa y CHCTEMUMa KaHIIEIaPHjCKOT MOCIOBAba.
ApXHBHCTH MOpajy Jla IMajy ¥ pecypce U oBjiamhema Ja o0aBe Taj mocao. AK0 UM HEOCTaje He-
IITO O[] TOTa, 10jaBuhie ce HeJOCTALM Y YIpaBibakby JOKYMEHTHMA, a TO MOXeE J]a TIOCTaHe jaCHO
TEK MHOTO KacHHje.

4.4 Kopauu koje Tpeda npeay3eru

OBaj ozxespak yormureHo (y ckiany ca cranaapaoM ISO 15489-2, tadka 3.2) ommcyje CHCTEMCKH
MIPUCTYI IPUMEHH 3aXTEBa YIIPaBJbaba JOKYMEHTUMA M apXUBCKUX 3aXTEBa y OKPYKEHY Y KOME Ce
IUTaHUPA YCIIOCTABIbAKE HOBUX HH(POPMALIMOHUX CHCTEMa WU 3apkKaBame nocrojehux. Y 3aBuc-
HOCTH 0] OKOJITHOCTH YHYTap YCTaHOBE M O npupoau Beh ypaleHor mocina, HaBeZeHEe aKTUBHOCTH
MOTY /1a Ce OJBHjajy U APYTa4HjuM PEeIIOM O IPEATI0KEHOT.

[Tpu onmcy nojenMHNX KOopaka He IpeUIakeMo J1a apXUBHCTH CaMH 00aBe caB 110cao. YIpaBo cy-
npoTHo, BehuHy 3aaraka Tpebaio Ou 1a npey3My aIMUHHCTPATOPH TOKyMEHTAapHOT MaTepHjaia u
npojekTanTH cucteMa. Mu hemo ncrahm akTHBHOCTH 32 KOj€ je TOMPUHOC apXUBa O CYIITHHCKOT
3Ha4Yaja.
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Ilpeu rkopax: Ilpemxoono ucmpasrcugarve

CBpxa OBOT KOpaka je CTBapame OCHOBHHUX MH(OpManuja o MpaBHOM, aAMUHUCTPATUBHOM H €KO-
HOMCKOM OKpYKemy onpeleHe opraHuzaiyje n AaBambe OMIITEr Mperiefa jakux U ciabux crpa-
Ha yIpaBJbamka JOKYMEHTApHUM MaTepHjasioM U apxXuBcKoM rpahom (yrmopemn [SO 15489-2, tau-
ka 3.2.2). Behuna oBne moTpeOHNX MHPOpPMaIja MOXKe Ja ce 1o0uje mpoydaBameM MmocTojehnx
JOKyMeHaTa (HIOp. 3aKOHA PEJICBAaHTHUX 3a OPraHM3alMjy, MOCIOBHUX IJIAaHOBA, CTpareruja,
[10BEJba, U3BELITAja O KOMIIAHW]U WM U3BEILITAja yIpaBe, CTyAHja TPKHUIITA U HHTEPHUX MPOIHCa
OpraHu3zanyje).

ApxuBrcTd Ou Tpebao 1a ce TOOpHHY 1a y OBOM Tonieay Oyay MCTakHyTe M apXuBcke Teme. Ha-
pounTo Tpeba aa BoAe padyHa oO:

" APXHUBCKOM 3aKOHOAABCTBY;,
" NEepCICKTHBaMa OHUX KOjI/I Cy 3aUHTEPECOBAHU 3a JYTOPOYHO OYyBaAKC JOKYMCEHATA.

OBy (hazy je nako NpeaBUIETH, aJK apXUBUCTHMA hie ONTH KOpUCHA Kao MPpUIIpeMa 3a lbUXOB paj Ha
BpEIHOBabY U ONMCHBAGY; HEONXOAHA je Aa OM JOKYMEHTa Ha dy>KH POK Omia pa3yMJbHBA.

/lpyzu Kopak: Ananu3a noci106HUX AKMUGHOCHIU

OBaj Kopak IpyKa XWjepapXHjCKH CTPYKTYpHCaH Iperiex M omuc (yHKIHja, aKTHBHOCTH W
TpaHcakIuja nojeaune opranmnzanuje (ynopenu ISO 15489-2 rauka 3.2.3). Ananuza Tpeba na Oyze
OHOJIMKO TyOOKa KOJIMKO je MOTpeOHO a O ce mpukasajie cBe (ase y MOCIOBHHM IPOIECUMa Y
KOjMa ce TOKOM peJOBHOI 00aBJbamba IMOCa PEIOBHO CTBapajy WM NpUMajy gokymeHTa. Camo
ako ce To 06aBu, Ouhe Moryhe HaKHATHO YTBPIUTH KOjU C€ 3aIIMCH U MTOJIAI MOPa]y IPUXBATUTH
Kao JIOKYMEHTa.

3a oBaj kopak Ouhe perleBaHTHM MHOTH Off JOKyMeHaTa KOpHUIINeHUX y MPeTXOIHOM Kopaky. Cem
BHX, TpeOaso OM MPUKYIUTH U YKJBYYHTH Yy aHAJIM3y M CBa JIOKYMEHTa Koja caJapiKe MpaBHIa,
CTPYKTYpY M OHIHC Ipoleca y opranuzanuju. Madopmaimje y oBUM JOKyMEHTHMaA Tpeda MpoBepH-
TH Y pa3roBOprMa ca 3arocjieHrMa Ha CBUM HUBOHMMA, jep YeCTO He OJjpakaBajy UCIPABHO CTBAPHO
(hyHKIIMOHHCAamke OpraHn3allje.

OBaj KOpak J1aje KOPUCTaH OKBHP 3a OPraHU3aIjy JOKyMeHaTa (HIIp. 32 BbUXOBY KIIACU(UKAIH]Y).
@DyHKIMje, aKTUBHOCTH 1 TPAHCAKLMje HEKE OpraHu3alyje MOry Jla ce MPUKaXKy XUjepapXu]jCcKH,
LITO MOJKE /1a MTOCIYXH Kao JIOTUYKa CTPYKTypa CMELITaja JOKyMeHara. TakaB Ha4YMH MOXe Ja ce
cMarpa U jeAMHUM pa3yMHHM, ,,IPUPOJHUM  HAYMHOM OpraHu3alyje JOKyMeHara, 300r Tora ITo
Cy OHH MTPOU3BOIM TOCTOBHUX mporieca (Buan u [SO 15489-2 rauka 4.2.2.1).

Opnrosapajyha knacudukaiyona meMa je o mocedHe BaXKHOCTH 32 apXUBHUCTE, jep MOXE J1a UM
MOCITY’KH Kao IIaBHO MH()OPMATUBHO CPEICTBO KaJ JOKyMeHTa Oyny apxuBupana. [lorpebHO je
Jla apXUBUCTH MOTBPJE J1a Cy KIacHU(UKAIMOHE IeMe TyropodHo padymubuBe. Ha mpumep, xap-
THIIE ¥ aKPOHUMH, KOjJH Cy Y4eCTO KOpHIIheHH y Kiacu(UKAMOHUM IIeMaMa, IIOHEKa [ BUIIE HICY
pa3yMJbMBH HAaKOH HEKOJWKO TrofuHa. Jlak Ha4MH mpoBepe MyropodHe pa3yMJbUBOCTH 3a apXu-
BUCTE jecTe Jia jeMHOCTaBHO CaMM MOKYIIajy Ja MCIPAaBHO pasyMmejy memy. AKO y TOMeE ycIiejy
Kao HecTpyumary y onpeheHoj obmactu mocnoBama, ocroje 1o0pu m3nienn na he mema outu
pa3yMJbHBa TOKOM II€I€CET TOANHA WITH BUILE.
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Tpehu kopax: Hoenmugukayuja 3axmeea 3a 00OKymeHmuma
[{nss oBoT KOpaka je 1a jacHo nedhuHUIIe:

"  Ko0ja JJOKyMEHTa OpraHu3anyja Tpeda J1a mpuxBaTu U 9yBa;

" 3amTO OpraHM3alMja Tpeda aa MPUXBATH Ta JOKYMEHTA;

"  KOJIMKO JYyro Tpeba 4yBaTH Ta JOKYMEHTa;

= Koje ce Apyre ocoOnHe TOKyMeHaTa 3aXTeBajy, a Tpebayo Ou j1a ce mpuMeHe.

AKO KEeIMMO J1a OBe OUTykKe Oyny yckinalheHe ca MpaBHUM U €KOHOMCKHM OKpYKeHheM HUAeHTH(U-
KOBaHMM Y IIPBOM KOpaKy, TpeOa ux JOHETH Ha OCHOBY Ma)XJbUBE aHAIN3€E OKPYKEHa U MMOCIOBHUX
norpeda opranuzamyje. TakaB npucTyt je onucaH y Taukama 3.2.4 u 4.2.4.2 crangapna ISO 15489-
2. Aycrpamujcku npupyaauk DIRKS naje nomatHe netasbHe cMEpHUIIE U IPUMEPE.

OBaj Kopak He 3aBHCH 0[] 00JMKa JOKyMEHaTa WM MeIujyMa Ha KOM ce OHM 4yBajy: ycpencpehen
j€ caMo Ha aKTUBHOCTH M TpaHCaKLuje. Y HeKHM 3eMJbaMa 3aKOHU U IPOIUCH jOII He 00yXBarajy
eJIEKTPOHCKA TIOKYMEHTA Y TIOTIYHOCTH. ApXUBUCTH hie MOpaTH Ja NaskJbUBO MPOyYe MIPABHU KOH-
TEKCT CBOj€ OpraHu3aLyje U, TaMo TE je TO HOTpeOHO, Tpeda 1a Tpaxe IPABHU CaBeT. Y MOCIEABUX
HEKOJIMKO FOIMHAa MHOTE 3eMJbE Cy IPUIIArouiIe CBOj IPAaBHU OKBHP, A Cy €JIEKTPOHCKA JOKyMEH-
Ta MpUXBaT/bUBa Kao Aoka3. MelyTum, Beoma 4ecTo y 3aKOHOAABCTBUMA THX 3€Majba CTpaHKa y
MapHULIK MOPa A2 JOKaKe ayTEeHTUYHOCT U LIEJIOBUTOCT €JIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA ITOJHETOT CYIy.

300r OATOBOPHOCTH Makap y OrpaHHYEHOM BpeMeHy, Onhe HeOIXOIHO YyBaTH JOKYMEHTa MHOTUX
MOCJIOBHUX TIpoIieca. APXMBUCTH MOpajy Jia IPOBepe Ja JIn JOKyMeHTa Koja Tpeda J1a ce mpuxBare
¥“Majy J0BOJFHO MH(pOpMaIIHja 0 KOHTEKCTY Aa OM OMiia AyropodHo pa3yMJbUBa.

Kao IIpBH €O OBOI' KOpaKa, TpeGa MOTPAKUTHU OATOBOPEC Ha cnez[eha nuTama:

»  Januje nompebno cee 3anuce npumsbeHe y Hekoj mpancaxyuju uyeamu kao dokymenma? Jla
Ou ce OJIrTOBOPHIIO Ha OBO MUTamkE, HAjIIpe Tpeda MACHTU(PUKOBATH I10jeTMHE TPAHCAKITH]e
1 Mel)ycoOHO MX Pa3IMKOBATH, a IOTOM CE€ MOpa OAPEIUTH Yy KOjuMa Of HBUX HacTajy I0-
KyMeHTa. Ha npumep, y KOHTEKCTY MOJIMTHKE, UCITYyHaBajy JIM MOYETHH JOKYMEHT (KOjUM
j€ MIOKPEHYTO NMUTambEe) U 3aBPILIHU JOKYMEHT (HIP. OJUTyKa) 3aXTEBE yNpaBibamba JOKyMEH-
tiMa. [Iperxonau xopanu onmcanu ore Uy ISO 15489 tpebano Ou ma mpyxe OCHOBY 3a
OAroBOp Ha 0BO nuTame. OcuM crnequpUUHUX MPAaBHUX 3aXTeBa, Tpeda y3eTu y oo3up u
Ipyre KpUTEepHjyMe:

— IMCKpenroHa npasa oopahuBaua nmpeamera. Ha mpumep, ako ocToju MOCIOBHU MPOLIEC
ca BeomMa (hOpMaIM30BAaHOM TIPOLIETYPOM Y HEKOJIMKO KOpaka, Y KOME CBAaKH I10jeANHH
oOpalhuBau npeMeTa WM OpraHu3anyja y eJIHHN UMa 3aHeMapuBa TUCKPELOHA ITpaBa,
NOTPeOHO je cadyBaTH caMo IMOYETHH 3aXTeB, KOHAYHY OJUTYKY M IpaBHiIa peMa KojuMa
ce ozpehenu mpoiiec oaBHja;

— PH3HK Of1 MapHUUYema. AKo ocToju nmoBehanu pu3uk na ou oapelena outyka nimm akTHB-
HOCT MOIVIa JIa 3aBPIIH Ha CYIy, JOKYMEHTa MOTY Jia MOCIyKe Kao JI0Ka3 O MOTIYHOM
HH3Y aKTHBHOCTH NPEITY3€THX Y MOjeANHOM CIIy4ajy;

— YTHIa] aKTUBHOCTH U TPAHCAKIIKja Ha Jby/Ie, EKOHOMH])Y, )KUBOTHY CPEIUHY WM JAPYIIT-
BO. AKO je yTHII3] jaK, OUYeKHMBama CIIOJFHUX 3ajeJHHIIa y BE3W Ca OATOBOpHOIINY U
TpaHcnapeHTHomrhy Takole he OuTu Brucoka, ma 6u morpeda 3a YyBameM JloKa3a O Tak-
BUM aKTUBHOCTHMA MOIVIa JIa Ce MPOIIMPH M Ha BpeMe KaJa 3a TO He IMOCTOje 3aKOHCKE
obasese.
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= Koje 6epsuje ookymenama mpeba uwyeamu u wmumumu? Koje uzmene ooxymenama mpeoa
yygamu y3 uoenmu@ukayujy aymopa u epemena uzmere? ApXUBUCTH MOTY Jia TIOMOTHY Y
AIeHTU(GUKAIM] U OATOBApajyhuX KpUTEpHjyMa, Kao Ha IpUMED:

— MHTEPHH 33111 U PacIiofiesia OJITOBOPHOCTH. AKO je OITOBOPHOCT Y OpPraHU3aI|jH pacy-
Ta, JIOKYMEHTa Tpeba Jia Mpyske JI0Ka3 0 TOME KO je JIOMPHUHEO MUCakYy BAKHHUX JIOKYMe-
Hara 1 Koje Cy U3MEHE yUUIbCHE;

— uH(pOopMaIHje o0 IPoIecy MOHOIICHa OITyka. Pa3He Bep3uje BaKHUX JOKyMEHATa MOTY
Jla 00jacHe HAUYMH JIOHOIIICHAa OTyKa IMMOKa3yjyhu Koje Cy BapHjaHTe pa3MOTPEHE U 3aIIITO
je omabpana oxnpelena BapujaHTa.

Oxrosope Ha oBa MUTarmka Tpebda CHCTEMaTCKH JOKYMEHTOBATH 33j€THO ca pa3io3uMa; oHU he outn
moTpeOHn y (a3u mpuMeHe u momMohu he y cTBapamy MOCIOBHHX TpaBWia M yrpaheHnx (yHK-
[IUOHATHOCTH EJIEKTPOHCKOT CHUCTEMa KaHIIENapHjCKOT TMocioBama. OBU KOpaly Cy BaXXHU U 32
peBH3Mje U mapHUIe y kKojuma he Moxkaa OuTr moTpeOHO 1a ce IEMOHCTpUpa Koja TOKYMEHTa ce Y
TIpaBUIy HE UyBajy W 3aIITO CE HE UyBajy.

Y oBoM O Kopaky Tpebasio oIpeIuTH U POKOBE UyBama JoKyMeHata. [Ipu Tome je BakHO na ap-
XWBHCTH TMaXXJbUBO aHAIM3UPAJy 3aXTEBE 32 UyBame. AKO JOKYMEHTa TpeOa 3alllTUTHTH M 4yBa-
TH JIy’)KU TIEPHOJI, TO fie UMATH BENMKH YTHIIAj HAa MPOjEKTOBAmE CUCTEMA 3a YIPABIbAE JIOKY-
MeHTapHUM MatepujaioM. CaBeTH 0 HauYWHy aHAJIM3E 3aXTeBa 3a UyBame M ofpehuBame pokoBa
gyBamka natu cy y Tauku 4.2.4.3 cragmapma [SO 15489-2 u y Kopaky ,,C* npupyunnka DIRKS:
Wnentndukanmja 3axTeBa yrpaBibamkba JOKYMEHTHMA. APXUBHACTH OM Tpebao 1a mapajaeiHO U3-
BpIIIE apXUBUCTHIKO BPEIHOBAIHE Kako OM 00e30eIMii 1a IUX0BE OJUTYKE YKIBYUY]y ITyTOPOUHY
riepcniekTuBy (Bunu u Ilornasibe 5).

ISO 15489-1 (Ttauka 7.2) MOMHIGE YETHUPH TIIABHE KapaKTEPUCTHUKE NOKYMEHTA: ayTEHTHYHOCT,
BEPOMIOCTOJHOCT, IEJIOBUTOCT M yIOTPeOJpMBOCT. MehyTum, cTanmapa maje Majo caBeTa O TOME
Kako Om Tpebayo ma ce m3rpaad CHUCTEM 3a KaHIIEIAPHjCKO TOCIOBamke Ja OW Te KapaKTepHUCTH-
ke 3anpikao. Ilpe mporene moctojehnx cucrema y ciemehem kopaky, TOTpeOHO je AeTasbHH|E
pasyMeBame O TOME, O] KOjHX Ce eJIEMEHATa CacToje Te KapaKTEePUCTHKE:

= BepomoCTOjHOCT, ayTCHTUIHOCT 1 IIEJIOBUTOCT Cy 00e30eheHe:

— aKo C€ y eNIEKTPOHCKOM CHUCTEMY KaHIIeTIapHjCKOT MOCIoBamka MPUMEHBY]y oaroBapajyhe
0e30emoHOCHE Mepe;

— aKko ce moy3naHo 06e30ehyje curypHOCHa KOHTpOJIa TIPUCTYTIA;

— aKo TOKyMEHTa UMajy jeIMHCTBCHH HICHTH(UKATOP, MaKap Y OKBUPY UCTOT CUCTEMA;

— aKo MeTaroaany 1ajy HHPOpMaIrje 0 CBAaKOM ITOjeIHHOM TOKYMEHTY (HIIp. KO je IITa
KaJla yIuHHO);

— aKo eJIEMEHTH MeTarojaTaka HacTajy, YKOJIUKO je To Moryhe, ayToMaTcKu;

— aKo JIOKyMEHTA U FbUXOBH TIO/IaI[M MOTY TIpeMa MoTpeOH Jia ce 3allTUTE O U3MCHA;

—ako MeTarofan cBeoOyXBaTHO MMOKa3yjy IITa Ce CBEe ca JOKYMEHTOM morahaio on
HETOBOT HACTAHKA T HA/Ialbe;

— ako MeTamojary 06e30ehyjy Be3y nm3mehy JokyMeHTa M TTOCIOBHE TpaHCAKIIje YHYTap
KOj€ je HacTao, Kao M Be3y ca MOBE3aHUM JOKyMEHTHUMA (HITP. TOKyMEHTHMA UCTOT TIpe/-
MeTa).
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=  BepomoCTOjHOCT TOKyMEHATa M CHCTeMa 3a YIIpaBJbabe TOKYMEHTAPHUM MaTepHjajioM je
ob6e306ehena:

— aKo ce JIOKYMEHTA MPUXBATajy ayTOMAaTCKUM WIIM Makap PyTHHCKUM MOCTYIKOM;

— aKo ce JIOKYMEHT MPHUXBara OJiMax WM HEAYTo Mocie aKTHBHOCTH KOja ra je IpOoH3Bera;

— ako mocTtoju MoryhHocT mpahema TOKyMEHTa M aKO C€ OHO M PEIOBHO BPINH 1a OW ce
OTKpWJIC HETIPABUIIHOCTH y (DYHKITHOHHCAY cUcTeMa; pahenn momamm Tpebdamo 6m ga
Oymy DOCTYITHU Ha HauWH KOju 00e30ehyje yrBphuBame emeMenara CBUX IogaTaka Koju
ce OJTHOCE Ha TMOjeTUHHU JOKYMEHT WA TPAHCAKIIN]Y.

" 3amTuTa JOKyME€HATa C€ IMOCTUXKE!:

— aKo MeTamojJaIy Jajy Ha3uB U Bep3ujy opmara mojaraka CBaKoT TOKyMEHTa Kao U II0-
JaTKe 0 COPTBEPY KOJUM j€ CTBOPEH M MOCIEAHH Iy T MeHhaH. MeTraronany y3 To Mopajy
na O6enexe U cBe MpoMeHe (hopmara.

— ako ce opMaTH PemOBHO HAM3HPy (HMIp. CBAKW MYT Mpe WHCTAIANN]e HOBE BEp3Hje CO-
(hTBepa y cucTeMy) Kako OM ce MpUIIpeMIIa 1 00aBmiIa KOHTPOIUCaHa KOHBEp3Hja OBUX
JIOKyMEHAaTa KOj¥ BHIIIC HUCY IMOTIIYHO KOMITATHOWITHN C HOBUM CO(TBEpOM;

— aKo CBM Mojany e(hUKaCHUM ayTOMATCKUM WIIH MOJyaTOMarCKUM MOCTYIMIIUMa MOTY Ja
Oy/y n3Be3eHH y OTBOpeHe (hopmarte 3a uyBame2® Oe3 ryonTaka BayKHUX KapaKTEPUCTHKA
caJipkaja, CTPYKType U KOHTEKCTa;

— aKo Cy IOKyMEHTa W IbHXOB KOHTEKCT pasyMJBHBH W 0e3 crienuduaanx wHbopManmja
KOj& HHCY EKCIUTHIINTHO YHETE y cHcTeM. 1o 0OMYHO 3Haud Ja Tpeda dyBaTH JeTaJbHY
TIOKYMEHTAIH]Y O CHCTEMHMA.

Nnentndrkanmja 3axTeBa je IyroTpajaH mocao, ajiu je HeomXoaHo aa ce 00aBu. OHa Jaje 1Be Bax-
HE MPETHOCTH:

" OHa TIpPYyXa, 33jeTHO ca PEe3yJITaTOM IPETXOMHUX KOopaka, WHpopMaldje MoTpedHe 3a
TUTaHUpakhe POKOBA UyBamka M 32 apXMBHCTHUYKO BpeaHoBame (Buau IlorimaBibe 5. y Ha-
CTaBKYy);

=  my0OKy aHaIM3y CIIOKEHUX TOCIIOBHUX IIpolleca koja OM MOIIa Ja OTKpHje na je y He-
KHM TPEHYIMMa Y pa3HUM JIeJIOBUMa OpTraHH3allvje HacTajaa napajieiHa JOKyMeHTaIlHja.
[TocnoBHa aHanNM3a MOXeE Jia TIOKa)xe Koja OfieJberhba WM CIy0e Ha IICHTPATHOM HUBOY
KOOPAWHHPA]Y CBE MIPEIMETe YHyTap I0jeANHe aKTUBHOCTH. BepoBaTHO na he To onesneme
MMaTH CBa CYIITHHCKA JOKYMEHTa y CBOjUM J0CHjerMa (Tako3BaHa IIIaBHA JOCHjea); 0CTa-
JIa YKJbyUeHa OIeJbeiha WITH CITYy)KOEe He MOpPajy Ja 4yBajy JOKYMEHTa O THM IIpeIMeTHMA.

Yemepmu Kopak: Apxueucmuuko epeoHosare

CBpxa apXUBHUCTUIKOT BPEIHOBaMA j€ Ja OAPEIH Koja JTOKyMEHTa Tpeda dyBaTH MYKH TEPHOI
(omHOCHO AyXe oI BpeMeHa Tpajama CHCTeMa y KoMe ¢y Hactanu). Kao mrTo mojaM BpeaHOBamE
yKazyje, y meMy ce yTBphyje BpemHocT mokymeHaTa 3a Oyayhe morpebe m omIyke o pokoBHMa
qyBama Tpeba 3aCHUBATH Ha TOj BPEIHOCTH.

O apXWBHCTUYIKOM BPEIHOBAMY ITOCTOjH OOMMHA JUTEpaTypa W OBaj npupyyHuk He TOKyIIaBa aa

JIETaJbHO aHAJIM3HUpa KPUTEPHUjyMe W METO/IC BpPeIHOBama. AJIM BPEeIU JaTH HEKOJMKO HAllOMEHa
BaXHHUX C 003MPOM Ha eNEKTPOHCKA JTOKYMEHTA.

29 OtBopenn (opMmaru Cy OHH UHje Cy CreludHUKAIMje HUXOBH BIACHHULH WM MPOXABLH YIHHHIM TOCTYITHHM jaBHOCTH.
Hajuenrthu xaHuenapujcku GopMaTi HACY Y TIOTITYHOCTH OTBOPEHH.
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[IpunmkoM m3rpagme HOBUX CHCTEMa, TIpe ¢aza IMpojeKToBamka U IMIPUMEHE MTOTPEeOHO je 3HATH 1a
mu he mokyMeHTa Koja he HacTaTh y CHCTeMy WMaTH apXHBCKY BPEIHOCT. AKO je HeMajy, MHOTE
3aXTeBE CHEIUPUIHE 32 3aMTUTY Hehe OUTH MOTpeOHO y3eTH Y 003Hp IpH IIPOjeKTOBAKY CHCTEMA.
ApxuBuCTH He 01 Tpebaso ma TpoIe BpeMe Ha CHCTEME KOjH He CTBapajy apXuBCKa JOKYMEHTA.

JloHOIEmE OUTYKE O BPEIHOBAMKY JAJICKO je Teke Kama ce paau o mocrojehum cucremnma. Caka
MIPOTICHA TAKBUX CHCTeMa Tpebao O Ja ce 3aCHUBA Ha TOj MCTOj aHAIM3H. JeIaH o1 MPUCTyIIa Ou
YKJbYYHBAO:

=  BpeNHOBAaME JOKyMEHaTa YHjU ce HAacTaHak IpenBuha Ha OCHOBY aHanm3e (QyHKIH]ja, aK-
THBHOCTH W TPaHCaKIMja Ka0 M HHUXOBOT IMOTCHITMjala 3a CTBapame mokymeHara. OBaj
MPUCTYN OOMYHO HA3WBAMO MAaKpOBpEIHOBameM. ENEKTpOHCKA JOKYMEHTA Y TPUHIIUIY
Cy HEe3aBHCHA O] MEIHjyMa, TaKo Aa O BpeaHOBame Tpebao aa Ciieau KpUTEPHjyMe KOju
IIOCTOje 3a MOKyMEeHTa Ha mamupy. /JlokymMeHTa o ¢yHKIHjamMa Koja mpeMa MPEeTXOTHOM
BpEIHOBAKHY UMAjy apXUBCKY BPEIHOCT y IMaUpHOM (hopMaTy, BEpOBaTHO he U y TUTHTaI-
HOM (pOopMaTy OCTaTH apXHBCKA JOKYMEHTA;

= TIpOBEpY H, aKO je MOTPeOHO, PEBU3H]Y OMITYKE O BpeTHOBAKY. Y HEKUM MocTojehuM crcTe-
MuMa (PYyHKITHje yTIpaBibamha TOKyMEHTHMA HACY TOOPO M3BEACHE, IIITO CMarbyje KBAIUTET
JOKyMEeHara JI0 HUBOa Ha KOM MX M HeMa cMucia apxuBuparu. Jpyru nocrojehu cucremu
MOJKIIa CTBapajy MOKyMeHTa y (hopMaTy Koju HUje Moryhe 3aIITUTHTH, a apXUB MOXa HHje
y CTamby WM HE MOXE J]a MPUYIITH BHUXOBY KOHBEP3H]y Y HEKU apXUBCKH (hopMaT.

[MaxxseuBO mpoBepuTe Be3e u3Mel)y apXMBCKHX JOKyMeHara W JOKyMeHara NpeiBuheHuX 3a
M3IIyYHBarbe, jep HOBUjU HH(POPMAITMOHH CHUCTEMH CaIpikKe BEJIMKE KOJUYHHE MeljycoOHO ImoBe-
3aHUX HHpOpMaIMja, a ayTCHTHYHOCT W yIOTPEOJLMBOCT apXUBCKHUX TOKYMEHAaTa MOXKEe Ja Oyme
3Ha4YajHO CMamkEHa aKo ce MTOBe3aHe MHpopMaIrje n30puiry. Pu3nk ryOnTka KIbYIHHX Be3a U 00MM
rociia moTpeOHOT 32 BPEAHOBAkE HA MUKPOHUBOY YHYTap opel)eHOr crcTtema 3a yrpaBibame J0-
KyMEHTapHUM MaTepHjajoM WIYCTPYje 3aIllTO jeé BpeAHOBamE HajO0Ohe YPAIUTH HAa HUBOY IIEJIO-
KyITHOT cucteMa. KonmmanHa rmomaraka koje Tpeda apXuBHUpaTH je o1 CeKyHIapHOT 3Havaja. Baxauju
j€ MHTEJIeKTyaJlHA TPOIIaK M TEXHUYKa HHBECTHIIMja 32 KOHBEP3H]Y, KA0 U 3a 3aIITHTY U YyBarbe.
TpomKOBY TUTHUTATHOT YyBamka Y IPBOM pefly ce Be3yjy y3 Opoj Tumosa u (hopMara 3ammca, a He y3
yKymnaH Opoj ToOKyMeHara.

Ilemu xopax: Ilpoyena nocmojehiux cucmema
OBaj kopak ce 6aBu MPOIEHOM IocTojehnx crctema ¢ 003UpPOM Ha OCHOBHE 3aXTEBE YIPaBIbabha
IOKyMEHTHMA 1 Haj0OJhEe HAYMHE TOHOMIEHa OUTYKa O TyTOPOYHO] BPEIHOCTH CUCTEMA.

ApxuBH 0e3 TIPOAKTUBHE YJIOTe y YIIPaBJbaky JTOKYMEHTAPHUM MaTEepPHjajioM, 3a MMOCTOjamkhe eleK-
TPOHCKHX CHUCTEMa 3a YIPaBJbakhe JOKYMEHTAPHUM MaTepHjalioM Ca3Hajy OOMYHO TEK Ha Kpajy
EUXOBOT JKUBOTHOT ITUKITyCa WIIH, jOII TOpEe, KaJla ce CHCTEMH BUIIIE HE KOPUCTE U OCTaHE CaMo
BEJIMKa KOJIMYMHA MMoJlaTaka. Y TOM Cly4ajy je BeoMa TelIko W3Byhu JOKYMEHTa O]l BEIHKE Bpe/l-
HOCTH, a To he Mo)ka 6utn 1 HeMoryhe wim ipeckyto. Jla 6u oBo m30erTn, apXuBUCTH OU Tpedaro
Jla YCIIOCTaBe CHCTEMCKE IpoIenype ma om moowinu uHbopManrje 0 IocTojehuM U mIaHupaHuM
CHCTEMHMA.

ITocToju HeKOIMKO HAaYMHA Aa ce Aohe Mo momaTaka o moctojehum HHPOPMAITMOHUM CHCTEMUMA,
mehy kojuma cy:

=  mpoBoheme UCTpaKHWBama Mely PyKOBOIMOIIMMA 3amy’KeHHMa 3a WH(OpPMAITHOHE TeX-

Houtorwje. [loTpeOHM moary MoTy 11a ce Tpake IMyTeM ynuTHHKa. VcTpakuBarma 01 Tpebda-
JIO J1a ce TTOBPEMEHO TTOHABIBA]Y, jep BbUXOBH pe3yaTaTh Op30 3acTapenajy. Joopa je mpak-
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ca y yIpaBibamy CUCTEMHMa Boheme eBUICHIIN]EC O CBUM aIUIMKAIlFjaMa y OpTaHu3aIldjH.
PykoBoanonu 3aayxeHu 3a HHPOPMAIOHE TEXHOJIOTH]e BOJIC EBUJICHIIN]Ee CBUX CHCTEMa
MH()OPMAIMOHNX TEXHOJIOTH]a 32 KOj€ Cy ONTOBOPHH Ka0 CPEICTBO 3a KOOPAWHAIIN]Y U HAJl-
30p. OHu MoOTy na uMajy ofpeheHy BpPEmIHOCT M 3a apXHUBHUCTY. Y TPAKCH PyKOBOIHOITH
3ay)KeHH 32 HHPOPMAITHOHE TEXHOJIOTH]je UMajy mpobiaemMa y onpiKaBarmby MOTITYHOCTH U
2KYpUPAHOCTH TAKBHX CBUJICHIIN]A;

noOmjame TIOMHICca CBUX €IEKTPOHCKUX MH(GOPMAITMOHUX CHCTEMa O IPYTHX KOjU Cy Hal-
JIeXKHU 3a HHPOpMAITHOHE crucTeMe. bpojHe amMUHUCTpaIije 1anac nMajy popMaTHe Impo-
nemype 3a 0Jl00paBame HOBUX CHCTEMA;

YCIIOCTaBJbamkhEe MapTHEPCTaBa. AKO HeKa OpraHu3aInja HeMa epuKacaH mperen moctojehmx
SNIEKTPOHCKUX CHCTEMa U allTuKaIlnja, BEpOBaTHO e MpeTXoaHO MOMEHYTe YCTAaHOBE OMTH
3aMHTEPECOBAHE 3a U3paay TaKBor mpentena. Apxusncrta he 300r Tora moxmxa Mmohu 1a Hahe
MapTHEPE 3a U3TPAABY 3ajeTHIUKE CBUACHIIN]e CBUX MOCTOjehnX M IIaHUpaHuX cucTeMa
1 YCTIOCTaBJhambhe MPOLIEAYPE 32 CTATHO U TIOBPEMEHO U3BEIITABAKHE O HOBUM MPOjEKTHUM
maHoBuMa. [Ipema ucKkycTBUMa M3 TIpakce, y BehnM opraHu3aiyjaMa je u3y3eTHO TEIITKO
Jla ce U3paj| cBeoOyXBaTHHU IOIHC, AJIM TO HE cMe Jia OyJie pasjior 3a 3aHeMapHUBakhEe TOT
3ajaTKa.

YV 0B0j (ha3u HHUje HEOMXOIHO MPABUTH PANIHKY M3Mely BpcTa 3ammca niiu cucTemMa. AM BaKHO je
YKJBYUUTH CBE HH(POPMAITOHE CUCTEME, a HE HCKJBYIHUTH TI0jeIUHE BPCTE Kao IITO Cy BeO-CajTOBU
WU €KCTIEPTCKU CUCTEMH; CBH OHHM MOKJIa CTBapajy WIH 4yBajy WH(OPMAIHje KOje TTOTCHIIN]jaTHO
YHHE JIOKYMECHTA HIIH FlbUXOBE JICIOBE.

Capxa naeHTuUKaNje ToCTojehnX U IIaHUPaHUX CHCTEMA je He caMo J1a Cce ca3Ha Koja je ’HXOBa
npupoma, Beh u a ce mpukyte nHbopMaIirje o lbiMa HeOIXoIHe 3a oapehuBame kopaka koju cie-
ne. 3a mobujame MpaBUX HHPOpPMaIHja MOTy na Oyay KopucHa ciencha murama:

Ko cy oarosopHue opranmu3zanje 1 lsUXOBU PYKOBOIUOIIH?

Koje dyHKIIHj€e, aKTHBHOCTH M TPAHCAKIIH]€ CHCTEM TTOMIpKaBa?

Koje om oBux TpaHcakIfja JOKyMEHTa IIPUKa3yjy?

[TocToje mm ApyrH cucTeMH KOjH TIOApIKaBajy WCTE NelaTHOCTH W TpaHcakiuje? Koje
y3ajaMHE Be3e TMOoCToje m3Mel)y pa3HuX CHCTeMa KOjH Ce KOPHCTE y 00aBJbamy MCTOT T10-
cioBHOT Tiporieca? Koju memoBu HJOKyMEHTAIlMje Cy Ha Ianupy, a KOju Cy eNEeKTPOHCKH?
[ToceOHa maxxma Tpeda ma ce obpaTw Ha YHIHLECHHUITY Ja je JaHac BehmHa eIeKTPOHCKHUX
CHCTEMa jOII YBEK YCKO TTOBE3aHa ca CUCTEMUMA KOjU KOPUCTE JOKYMEHTAITH]y Ha MaIupy.
OnBujajy i ce CBe TPaHCAKIIH]e KOje CHCTEM TOp>KaBa y IEJIOCTH YHyTap cuctemMa? AKo
HE, Ha KOje c€ KOHKPETHE TPaHCAKIIHM]e OJHOCHO KOJU C€ KOHKPETHU KOPAIH y T0jeTUHUM
TpaHCaKIFjaMa OBHjajy Y CHCTEMY, a KOje BaH IETOBUX TpaHHUIa? AKO HE ITOCTOjH WH-
TEeTPUCAHHN CHUCTEM KaHIIEJIAPH]CKOT IMTOCIOBamka, TPAHCAKITHje UCTOT THUIa he BepoBaTHO
JEIHOM MPOM3BECTH JIOKYMEHTA Ha TAIUpPy, & PYTH MyT eNEeKTPOHCKA JTIOKYMEHTA.

Koja mocioBHa mpaBuiia yrnpapibajy MPUXBATAmHEM, 3AIITHTOM M YyBahEM U MPHCTYIIOM
MIOKyMEHTHMAa CTBOPEHMMA KPO3 TPAHCAKIIH]E KOje CUCTEM TTOApIKaBa’?

Kako ce Ta mokymeHTa mpuxBaTajy 1 9yBajy U Kako UM C€ TIPUCTyIa?

Koju cy 3axTeBu 3a ayTeHTHYIHOCT, BEPOAOCTOJHOCT ¥ MOTYhHOCT 3aIITHTE UCITYHH-CHU?

HajjemnocTaBHHju HaunH A00Hjamka OBUX WH(OpMAIHja 32 apXHBHUCTE j€ Clamke CBEOOYyXBATHUX
VIHUTHUKA BIACHUIMIMA W aJIMUHHCTpaTOpUMa cuctemMa. MeljyTHM, YITUTHUAIM HUCY PEIleHhe CBUX
npobiema. [Ipumaorie Tpedba moacrahm ga ux ucmyHe u 4ecto he mm Tpedatn momoh ma To ypazae
KBaJIUTETHO.
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Hpyrn HaunH moOWjama Tmojaraka je a ce O alMHHHUCTpaTopa CUCTeMa 3aTpaku TOKyMEHTAITHja
0 HUXOBUM cHUcCTeMuMa (ako moctoju). JloOpa mpakca CHCTEMCKOT WHXKEHHEPHHTAa W IPOjeKT
MEHalIMEHTa JUKTUPA JIa Ce pajJie M3BEIITaju TOKOM KOHIMIHPama, pa3Boja M OJpKaBama CH-
crema. OBU M3BENITAjH YECTO caapke OpojHe MHPOpMAaIHje MOTpeOHEe 32 BPEIHOBAKHE M MPOIIe-
Hy cucteMa. [IpuKyripame W MpoydaBambe OBUX M3BEIITaja OJy3MMa MHOTO BPEMEHA U 3aXTeBa
JIOBOJBHO TEXHUUKO 3Hame. OCHOBHO TEXHHUYKO 3HAME j& O]l CYIITHHCKOT 3Hadaja 3a apXUBHCTE,
jep TH MaTepHjalii MOTY Jla YMHE M BaXKaH JIe0 apXUBCKUX JOKYMEHATa OJf CYIITHHCKOT 3Havyaja 3a
0b6e36ehmBame pa3syMIbUBOCTH U ayTEHTUIHOCTH JOKYMEHAaTa KOje CHCTEM TIPOU3BOIH.

3nmpaBa mpolieHa He CMe Jla Ce 3aCHUBA NCKJbYIHBO Ha IMUCAHO] TOKYMEHTanuju Beh Tpeda ma ce mpo-
TpaT IpoydaBameM caMOT CHCTEMA, jep MUcaHa JOKyMEHTamuja OOWIHO ofjpakaBa camo TUIaHU-
paHo, a HE ¥ CTBApHO cTame. MH(DOpMaMOHN CHCTEMH Ce CTATHO Memajy. [Tncana nokymeHTammja
MOXe J1a HaBeJIe Ha MMOTPElIHE OJITYKE aKo C€ KJbYYHHU €JIEMEHTH He ITPOBEPE Y PEATTHOM CHCTEMY.

MoryhHOCT ¥ TPOIIKOBH 3aIITUTE CY O HAPOUHUTOT 3HaYaja Kaja ce paan O eNEeKTPOHCKUM CHCTe-
MHMa!

= mocTojehu cucTemMu MOTY Ja caapike JOKyMEHTa Koja HUje Moryhe 3alTHTHTH jep Cy y
BIacHUYIKOM (popmary (T1j. y popmary koju mponsBohad HHje 00jaBHO) HIIA 300T TOTa IITO
O TPOIITKOBU UXOBE KOHBEP3Hje Y OOMUK y KOMe OM MOTIIN J1a ce 3amTuTe 0e3 TyOuTKa
BOKHUX HHPOpMAITHja OWIIA TTPEBUCOKH;

= moryhHOCT 3amTuTe he ce BepoBaTHO BpeMeHOM Memarh. JJokyMeHTa 3a Koja ce Y HEKOM
TPEHYTKY YMHH 11a he Mohm 1a ce 3amTuTe, BpeMEHOM MOTY Ja H3ryoe Ty MoryhHOCT Kana
JIEJIOBH CUCTeMa OMTHH 32 KOHBEP3Hjy ¥ MUTPAIIH]Y 3acTape I IpecTaHy aa GYHKITHOHH-
mry. C apyre cTpaHe, JOKyMEHTa 3a KOja HaM Ce TJaHac YMHHU Ja WX je HeMoryhe 3alTuTUTH
MOTY 1a 100ujy Ty MoryhHOCT pa3BojeM HOBOT copTBepa Koju oMoryhyje JaKy W TadHy
KOHBEP3HU]jy Y OTBOpeHe dhopMaTe;

= CTapHjuM CHCTEMHMa YeCTO HEe0CTaje oaroBapajyha qokymenranuja. Maxo jour GpyHKImo-
HHUIITY ¥ OIp>KaBajy ce, HUKO TaYHO HE 3Ha KaKO PaJie | 3aIllTO HEKU TOAAIH HACTajy. AKO Cy
IOKyMEHTAa Ba)KHA, IMTaBUIIe, Moryhe uX je muneHTH()UKOBATH paay 3almTUTE Yy Haau Aa he
y HeKoM Oyayhem BpemeHy OuTH nmpoHal)eHa momatHa JOKyMEHTaIja win 1a he qyOnHcka
aHanm3a rmoctojehe moKyMeHTAaIlH]e U ToJaTaka OTKPUTH HHPOpMAITHje KOje HeOCTajy.

Llecmu xopak: Cmpamezuje 3a ynpas.sare 0OKyMEeHMUMA U HPOJeKMO8AIbe CUCEMA 34
Ynpaswvarwe 0OKyMEeHmapHum uamepujaiom

[IpeTxomuu kopamu 00e30elyjy OCHOB 3a CTPATEIIKO TUTAHUPALE: 3aXTEBH 3a YIIPaBJharhe JOKYMEH-
THMa TI0Ka3yjy TAe Ou opranmsaidja Tpebdango aa Oyme, a mporeHa mocrojehnx cucrema mokasyje
rme oHa jecre. Tpebamo Om ma ce oapene cTpaTerrje kKoje Mmokaszyjy Kako Ja ce IpeMOCTH Taj jas.
Mely cTparerujama cy OTUTHKE, CTAaHAAPIH, AJIaTH U TIPOIIeaype Koje O opranm3aiija Tpedaro
na ycBoju. Ctparenike omiyke Tpedaao OM 1a MOKpHBajy IEIOKYITHO TIOpYdje yIpaBibama JOKY-
MEHTHMa 1 apXuBHpama. [locebHa cTpareruja 3a eleKTpoHCKa TOKyMeHTa Hehe oaroBapatu OHUM
opraHu3zanyjaMa Koje ce IeJIOM 0ClIamajy Ha JOKYMEHTa Ha TaImupy.

Crparteruje 6u Tpebao ga caapxe:

"  ONIITY MOJHUTHKY KOjoM c€ onmpelyyjy OCHOBHE CBpXE yIpaBJhama JOKYMECHTHMA W apXu-
BHpama y OPTaHU3AINju C 003UPOM Ha 3aXTEBE;

" OJTrOBOPHOCTH 3a UCIPABHO YIPaBJbahe JOKYMEHTHMA U apXUBUPAILE;

"  OCHOBHE OJUTYKE OpraHH3allfje O TOME KaKko OW yIpaBJbamke JTOKYMEHTUMA U apXHUBHPAHE
Tpebasio aa ce ogsuja. Opranmsaidje HapoIuTo Tpeda 1a omIyde o0 ToMe 10 Kor he HuBoa
yIpaBJbakhe TOKYMEHTUMA OUTH €JIEKTPOHCKO MJIM OCTATH 3aCHOBAHO Ha TAIUpPY;
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= CcTparerwjy 3amrTuTe Koja oapel)yje Kako Aa ce 3aIllTHTe TOKYMEHTa ca TyroTpajHOM
BpemHoIIhy;
" [UIAHHpakE pecypca 3a yIpaBibambe JTOKYMEHTHMA.

VYerneniHa npuMeHa yrpaBibakbe JOKYMEHTHMA Y MOjeMHO] OPTraHU3alldji 3aBHCH O] YCIEITHOT
yIpaBJbamka IpoMeHaMa y MCTOj MEpPH Kao M O TeXHOJorHje. Tpebda MpOMEHUTH IOHAIIAKE Y
opraHu3anuju. 3a ycrex je moTpeoHo:

" YKJbYYHTH CBE YUCCHUKE Y YCTAHOBH Y IEJIOKYIIaH MPOIIEC U TO O OYETKA;

" JaTH KBaJUTEeTHE HH(MOpPMAIUje O IUIbeBUMA M KOPUCTUMA JIOOPOT yIPaBIbakhe JJOKYMEH-
TUMa U apXUBUPAHE CBUM YKIbYUCHUM JTUIHMA;

" JIaTH HAQjBUILIYU MPHOPUTET MPAKTHYHUM acreKTiMa. Kiby4HO je 3aI0BOJbCTBO KOPUCHHUKA;

= ¢oKycHupaTu ce Ha moTpede ocroco0baBama.

Ceomu ropax: Obezoeljusarve KpamkopouHe 3auimume
CucreM Mopa jia Oylie y cTamy Jla 04yBa JIOKYMEHTa OHOJIMKO JIyTO KOJIUKO Cy MOTPEOHH U TO Y
OHOM 00JTHKY Y KoMe Cy rmoTpeOHn. Ha mpumep, 3a mocao Mory aa Oymay moTpeOHH:

" JTOKyMEHTa y OOJUKY KOjH y MIOTIYHOCTH J03BOJbaBa ypehuBame U N3MEHE; HITH
" JIOKyMEHTa y OOJHMKY KOjH J03B0JbaBa MCIPABHO MPHUKA3MBAKE HA CKpaHy WM MCIUC Ha
narnupy.

CBe TOK TOKyMEHTa MOT'Y J1a C€ UyBajy Y CHCTEMY KOj! BX j& CTBOPHO (TO jJECT y CHCTEMY Y KOME Cy
CTBOPEHU W MPUMJIBCHHU HMJIH 3aIIUCaHM ), He Tpeda Ipery3uMaTh mocedHe Mepe. AJIM YiM ce CHCTEM
MPOMEHH, 3aMEHH HOBHM HJIH C€ TIO/Ialy pedarie BaH CHCTeMa Ha CII0JbHHU ypehaj 3a ckitaaumremne,
Tpeba MakJbMBO HA/I3UPATH IITA Ce JIelIaBa ca JOKYMEHTUMA.

JlyropouHa 3amTuTa je y 0BOM npupyynuxy nehHUHICaHa Kao OHA Koja Tpaje MyXKe Of KUBOTHOT
BEKa CHCTEeMa y KOM je TOKYMEHT CTBOPEH MIIM PUMJIbEH | 3amucaH. [lyropodnom 3amTurom 6aBu
ce lornassbe 5.

Y ocTatKy OBOT MOTIIaBJba 0aBUNEMO ce 3aIITHTOM YHYTap CUCTeMa y KOM Cy JOKyMEHTa HacTaa
WIH y OKPYXKEHY OIICKOM HEMY.

IIpomeHe TokOM op:KaBama cCUCTEMA
Benmnku nHbDOpMAaIMOHN CHCTEMH, KOjU Cy Y€CTO O KJbYJYHE BAXKHOCTH 32 00aBJbamke TOCIa, Y
TIpaBWIIY HE pajie BUIIE Off HEKOJIMKO JaHa 0e3 onprkaBarma. Hu3 mpobiema Moxke 1a HacTaHe 300T:

"  [poMeHa y KOMIIOHEHTaMa XapJIBEPCKOT WIH CO(TBEPCKOT OKPYKEHha Y KOM Ce Hala3! CH-
CTEM HITH j€ YMPEKEH Yy 1hera;

"  KOPHCHHYKHX IpeIlaKa;

* mpeonTepeliema HaCTAMMX ca 00pajoM 3axXTeBa WM MOIaTaKa; u

"  TpemKkamMa y HW3BOPHOM CO(PTBEPCKOM KOOy KOje C€ jaBJhajy TEK NPHU OIEPAaTUBHOM
KopHIThewmY.

CewM Tora, KOpHCHHIIM hie MOX/1a XTETH J]a IPUJIAroJie CUCTEM HOBHM TIOCIOBHHUM 3axTeBHMa. To
3HA4YM Ja ce BehwHa ammnkanyja nHOOpPMAIMOHE TEXHOJIOTH]e HETIPECTAaHO MEHha; HEKe TIPOMEHE
Morie OM Ja yrpo3e IEJIOBUTOCT CTapHjuXx JoKyMeHarta. HoBe Bep3uje copTBEpCKUX KOMITOHEH-
™1 MOXxaa Hehe mpaBmiTHO 00jacCHUTH HEKe AeNIoBe MoKyMeHara. Ha mpumep, yrpahenu rpadudku
€JIEMEHTH, HAIIOMEHE I MPOMEHE Y OCHOBHU CTPYKTYpeE IMojaTaka MOTy Jia TIPEKUHY BaXKHE Be3e
nu3mely mokymeHarta u Merarnojiaraka.
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APXUBHCTH U aJIMUHUCTPATOPH JIOKYMEHTapHOT Marepujaia 300r Tora MOpajy NaKJbUBO Jia Ipa-
TE OJIP’KaBakE CHUCTEMa M MPOBEpaBajy Kako M3MEHE aluIMKalfja yTU4y Ha 3aXTeBe YIpaBlhbarbha
JIOKyMEHTHMA U 3aIlITUTE apXUBCKe rpahe. Y UCTO BpeMe MOpajy Ia y3My y 003Up U axypupame
TIOKYMEHTAIIH]je CHCTEMA, jep Cy OpojHe M3MEHe CUCTeMa MOXK/1a ypal)eHe y BaHPETHUM CUTYyaIlijama,
KaJI HUKO HeMa BpeMeHa 3a M3pay oAroBapajyhe qoOKyMeHTaInje O TOME IITa je U3MEHCHO.

[IpomeHe y cucteMy MOTY Jia OIITETE KOH3UCTEHIIN]Y MOCTOjehnx JoKyMeHara yHyTap TOT CHCTe-
Ma, a To ce y jomt Behoj Mepr ogHOCH Ha TOKyMEHTa Ha ypehajuMa 3a CKIauITemne 0e3 TUPEKTHOT
MPUCTYyTIA.

HNudopmannona 6e30eqHoCT

Pu3nk o1 HEOBNAIITEHOT MPUCTYIA U U3MEHA, Ka0 U PU3HMK OJ] HEHAMEPHUX MPOMEHA HJIH IITeTa
Y3POKOBAHUX OTKA3WUBAFEM CHUCTEMa HJIH JbYJICKOM TPEIKOM, HAPOUYHUTO CYy aKyTHU Yy CUCTEMHUMA
KOjH CTBapajy, MpUXBaTajy Wik OApIKaBajy MOCIOBHA JOKYMEHTA.

ISO 15489-2 (tauka 4.2.5.2) maje momuc Kopaka koje TpeOa CIeIUTH Kako OW ce YCIOCTaBHO
omnrosapajyhm 6e30emnocHu pexkum. CTpydmany 3a HHQOpPMAITHOHE TEXHOJIOTHje Ou Tpedano aa
MIpUMERYjy 0€30eTHOCHE 3aXTeBe Y3 KOpHIThemhe CaBpeMeHe TEXHOJIOTHj€ C TUM J1a MUHUMHU3HUPA]y
CMETHE 32 KOPHCHUKE CUCTEMA.

HapounTa naxkma Mopa J1a ce MOCBEeTH MUTamkuMa HHPOpMaIHoHe 0e30€THOCTH ako Ce TOKYMEHTA
CKJIQJUINTE Ha W3IBOjJEHOM ypehajy KoM ce MO)Ke MPUCTYIUTH KPO3 JIPyre CHCTEME, W aKo Ce
CKIIQJUINTE Ha MECTY TJIe MOTY Ja Oyny pusndaku omreheHn mpoMeHama y okpykemy. [lpemopydyje
ce xopumrheme MHCTpyMEHaTa KOju CTaTHO Mepe W Oeleke OBE MPOMEHE 300T MPaBOBPEMEHOT
yII030peha 0 PU3HUIIUMA.

CnpeuaBame KaTtacTpoda
V3 peloBHE Mepe cripedaBama karacTpoda 3a JOKyMEeHTa Ha Tarupy, KOJI eIeKTPOHCKUX JIOKYMEHa-
Ta HEKOJIMKO MHUTAaka 3acyXKyje HApOUHUTy MaKbY:

" ¥ Mame He3roJie YecTO M3a3WBajy MOTIYHU I'YOHTAK JUTHTAIHUX T0/IaTaKa: OHH CY MpH-
JIMKOM CKJIQJIUINTEHha BEOMa 3TYCHYTH U YITIABHOM KOHIICHTPUCAHU HA PEJATHBHO MAJIOM
pocTopy. oK y cirydajy rmoskapa Moke 1a Oyze craceHna Beha kommdamHa JOKyMeHTaITHje Ha
Maupy, AMCUTATHA MEJIHjYMHU 32 CKIQIUINTE e MoaTka hie mocTaTv NoTIyHO HEYUTI/bHBH
Beh Ipy M3Naramy peaaTiBHO CKPOMHOM pacTy TEMIIEpaType;

"  YaK W JelaBama Koja ce OIBHjajy Ha Behoj ymaJbeHOCTH MOTY Jia OIITETe MEIHjyMe 3a
CKIaJIUINTEHe TMojaTaka. HykieapHW WM HEHYKICapHH CJICKTPOMArHeTHH ITyJICEBU
(NEMP) Mmory na yumHe MaraHeTHe MeIUjyMe HeUHTIbBUMA. [Ipeku HarloHa CTpyje MOXKe
Jla YYUHH HEYUTIHUBUMA EJIEKTPOHCKE MEJIH]jyMe.

Mehy mMepama IpOTHB OBUX IMIPETHH CY:

= o0Oe3behuBame MpocTopHja y KOjuMa Ce UyBajy CIEKTPOHCKA JOKYMEHTA;
" peloBHA M3pajia 3AITUTHUX KOTIHja Mo/IaTaKa.

VY cBUM cirydajeBUMa apXMBHCTHMA CE CaBETYje Tpakeme CTpydHe TOMONHM Yy IPUMEHH OBHX Mepa
orpesa.

AKO cy JTOKYMEHTa Of CYIITHHCKOT 3Hauaja 3a OCTBApWBAKkE¢ MHCHjE OpraHW3aIlHje, MOXE Ia

TTOCTOjH TIOTpeda 3a YCIIOCTaBJhbaheM CEKYHIAPHOT CHCTeMa Ha yIa/beHO] JIOKAIMjH Ha KOME je
Moryhe YUTaTH W MPHUKA3MBaTH 3alITUTHE KOMHUje JOKyMeHarta. Mcmuc Ha MUKPOQHIM Y HEKUM
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cydajeBHUMa MOXe Aa Oye JoAaTHa rapafirja yImoTpeOJbMBOCTH Y clTydajy Karactpode. Mako je
Ha KpaTKu pok jeTHHHUje Aa ce u3paae MUKpODUIMCKE KOIHje CYITHHCKA BaXHUX JOKyMEHaTa
W JIa ce KyIIH MUKPOUYUTAY, OBaj MPHUCTYI YeCTO 3aXTEBa JOJATHO aHTAXKOBAKE HA U3paIu HHPOP-
MaTUBHHX CPEJICTaBa U MOBE3UBAY JOKYMEHATa ca METaroanuMa, Kako Ou JJOKyMeHTa MOrJia ja
ce nmpeTpaxyjy. EIeKkTpoHCKH cHCTeMU 3a yIpaBibamke JOKYMEHTApHUM MaTepHjajioM He MOTY Ja
ce CBeIy Ha JBOMWMEH3WOHATHU Meuj 6e3 ryOnTKa Be3a M (PyHKIMOHATHOCTH. 300T Tora n300p
MHKpO(hUIMA Ka0 3aIITUTHE KOTIH]e Y CBAKOM IT0j€AMHOM CIIydajy Tpeda MakJbUBO Pa3MOTPHUTH.

IIpaheme popmara ¢ajioBa n NJIaHNPam-e MUTPALlHje
dopwmare ¢ajioBa y cucteMnMa Tpeda peIoBHO IIPATUTH U ITpoBepaBaTh. Ako HHje 06e30el)eHo Tak-
Bo npaheme 1 He CIIPOBOMIN c€ KOHBEP3Hja BepoBaTHO he BpeMeHoM gohu 1o rydouTtka mHpopMalyja.

[Tocroje nBe MoryhHOCTH:

=  KoHBep3Hja (ajaoBa y CBaKy HOBY cO(DTBEPCKY BEpP3Hjy KaKko OW ce CBU (DOpPMATH OCBEKU-
nu. TakBe BUIIECTpyKe KOHBEp3Hje MOTY Ja JOBEIy JI0 TYOUTKA HEKUX KapaKTepUCTHKA
(hajmoBa aKko He MOCTOjU oATroBapajyha mposepa mporeca KOHBEP3Hje;

"  KOHBEp3Wja apXMWBCKUX JOKyMEHaTa M IUXOB M3BO3 Y OTBOpeHHU (popmar 3a 3amtuty. OBa
MoryhHOCT OU JyropoYHO MOTJIA 1a IMa Haj00Jby TIepCIIeKTHRBY. [la OM Ta JOKyMeHTa ocTa-
JIa PacIojIoKKBa, TOCTYITHA, U 1a O MOTJIa Ja ce cadyBajy, MOpajy Ja Oymy WHTeTprcaHa
y apXHBCKH CHUCTEM. AKO apXHB jOIII HE PACIONAaXe TAKBUM CUCTEMOM, MOXKE Ja 3aTPaH
on Tpehe cTpaHe 3aITHTY W Op’KaBambe MOTYNHOCTH TIPHCTyIa MTOKyMeHTHMa. Ta Tpeha
CTpaHa y HEKUM clydajeBuMa Moxe Ja Oyjie opraH Jp)KaBHE YIIpaBe 3a/Iy’KeH 3a pauyHap-
CKy TMOJIPIIKY OCTAJIMM OpraHnMa M OpraHu3anujama. YKbydnBame Tpehie crpane 3axTeBa
no0ap pekuM KOHTPOJIE, a U IOKYMEHTa Tpeba peIOBHO MPOBEPaBATH.

KonBep3ujy apxuBckux momaTaka y (gopmare 3a 3amTUTy Tpeba MPOBOIUTH OMPE3HO, jep MHOTH
MOJIAIK 3aBHCE OJ] IPYTUX MOJaTaKa y CUCTEMY. AKO ce OBe Be3e MPEKHUHY, JOKYMEHTa MOTY U Ipe
apXUBHpama Jia U3ryde ayTeHTUYHOCT W IIeJOBUTOCT. JeJHOCTaBaH MpuUMep 3a TO €y (OHTOBHU Y
TekcTyastHOM (bajiry, nedHUCcaHn BaH MOKyMeHTa. AKo 3amrce Tpeba u3 gopmara aruThkaIyje 3a
00pazy TekcTa KoHBepToBaTh y npyru hopmar o je TIFF cimka u mpu Tome skeuMo 1a 1001jeMo
TauHy KOHBEP3Hjy, neuaunmje GoHToBa MOpajy ma Oymay JOCTYITHE Y CHCTEMY.

Yygame J0KyMeHATa y MOMEHTY raimierma cucremMa

CuctemMu MOTY Ja TOh)y T0 Kpaja CBOT JKMBOTHOT ITUKITyca, a JOKyMeHTa Moxkaa Hehe ourn Mmoryhe
MUTPHPATH Y HOBE CUCTEME, 3aTO IITO HOBH CUCTEM KOPUCTH JIpyre opMmare u CTPYKType mojiara-
Ka, IMTO MOXKe a oHeMoryhu Murparijy 6e3 KpUTHIHOT IyOnTKa HHpopManuja. Y IpyroM ciaydajy
MOK1a Hehe Hi OMTH HOBOT cucTeMa 300T mpoMeHa (pyHKIHMja 1 aKTUBHOCTH OpTaHU3aIIHje.

AKO pOKOBM 4YyBama HHUCY UCTEKIIM W JTIOKYMEHTa HE MOXXEMO [1a M3ITyduMO, TOCTOje CaMO IBE
MoryhHOCTH 04YyBama JOCTYITHOCTH M YIIOTPEOJHUBOCTH TOKYMEHATa:

= MUTpalyja y apXuBCKH CHCTEM ITPOjeKTOBaH 3a Ayropodny 3amrtuty (Bunu Ilormasibe 5);
Wi
" OJpKaBamE CUCTEMA CBE JIOK Cy JOKyMEHTa MoTpeOHa.

Jpyra crparernja npukiagHa je camo 3a KpaTKOPOUHY 3aIlTHTY jep:

= OJpiKaBamkE CTAPUX CHCTEMa MOXe Ja Oyze CKyIlo ako Tpeba cTaiHo miahatu copTBepcke
JIUTICHIIE U OfpIKaBaTH OATOBapajyhu xapasep;

" CcHCTEM MOXKE M3HEHaJIa Jia MPecTaHe ¢ PajioM 300 OTKa3WBarba XapJABepPCcKe KOMIOHEHTE
koja Hehe mohn 1a ce 3aMeHun 300T TEXHOJIOIIKE 3aCTAPEIIOCTH U TIPOMEHA Ha TPXKHUIIITY.
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Emynaruja moxe nma Oyme pemreme 3a 3actapeBame xapasepa. CopTrep 3a eMynamujy omoryhyje
TTOKpETamke CTapor coPpTBepa Ha HOBUM XapABEPCKUM Tutaropmama. OBo Moke fa Oymae pucKaHT-
HO, 3aTO IITO CE XapaBepcke ImiaTdopMe BpeMEeHOM Memajy; copTBep 3a emynamujy he Moparu ma
ce mpuiarohasa ca cBaKOM IPOMEHOM, a OIpyKaBarhe M KopHIiheme cTapor copTBepa TpaxH 3HAHE
Koje he BepoBaTHO HECTATH IITO C€ alUTHKaIMja Oyze Iyke ofpkaBalia y )KUBOTY.

4.5 Ilpouena cnpeMHOCTH

CrpeMHOCT apXuBa 3a IPUMEHY 3aXTeBa 32 YIPaBJbahe JOKYMEHTHMA H aPXHBCKUX 3aXTEBA MOXKE
Jla ce TIPOIIEHH pa3MarpameM cienehux (axropa:

= Jla 1M HOPMATUBHO OKPYXKCHE JIOMYIINTa APXUBUCTUMA YKIbYUHBAGE Y 3AITHTY JOKYMEH-
TapHOT MaTepujaja’?

= Jla u je pa3pahena cTparernja 3amTUTe KOja MOXKE J1a PyKOBOIH OTykaMa 0 MoryhHoCTH
ouyBama JJOKyMeHara y moctojehum cucremuma?

= [loctoje mu ogroBapajyhu u3Bopu (puHAHCHpaAHa U PeCypcH?

= [locToju mm y opranuzanuju onrosapajyhe suame n o0ydeH kamap?

= JlocToju MM HEOMXOAHA TEXHOJOMIKa HWHQPACTPyKTypa (MHTEPHO WM EKCTEepPHO; Yy
OpraHU3alHjH WU KPOo3 MapTHEPCTBO MJIM aHTaXXOBameM Tpehe cTpane)?

= Jla M cy yCIIOCTaBJbEHU PEIOBHU KOHTAKTH M3Mel)y apXuBa 1 cTBapaola v Jia Jiv je apXuB
YKJBYUEH Y TIporpame yrpaBibama JOKyMeHTUMa?

= Jla 1¥ je apXuB pa3BHO METOHOJIOTH]y KOjoM he CBOjy MHTEPBEHIIH]Y BOIUTH KOpPaK IO
KOpak?

Kibyuna mopyka je na apxuB He Tpeda Jia ueka CaBpIlieHe YCIIOBE Mpe HEero ITO OMIYYH Jia ce
ykJbyun. TakBu ycioBu HMKan Hehe Hacratm camm ox cebe: 00Jbe je jeMHOCTABHO ITOYETH, a
MOTYNHOCTH CTBapaTH MOCTEIECHO.

4.6 Caxxerak

OBo norniasibe ce PoKycHpa Ha JUCIUTLTHHE TIOTPEOHE 3a YCIENIHY TPUMEHY 3aXTeBa YIpaBJharba
nmokymeHTHMa. OHH ce YITIaBHOM ITOCMaTpajy ¢ 003MpOM Ha HOBE CUCTEME, a TAKO Cy OBJIC U OIHCA-
Hu. Wmak, mpu3HajeMo Ja MHOTUM apXHBHUCTUMA Hehe OWTH OHYh)EHO CynenoBame y TUIaHUPaAkY
HOBHX cucTteMa. HarmpoTuB, OHU ce U3 J]aHa y JIaH Cyo4aBajy ca TEIIKUM OJuTyKama o (yHKIHOHA-
HOCTH CHCTEMa TP YHMjeM Ce MPOjEeKTOBAY MAJIO BOIUIIO PavuyHa O yNpaBJbamky JOKYMEHTHMA.
[IpucTym koju je oBIe pHKa3aH, je Takole MPojeKTOBaH Kako OM TIOMOTA0 y TOHOMICHY THX OJTY-
ka. OBzie omMcaHe TUCITUTIINHE 3aCHUBAjY CE Ha TEOPH]U YIIpaBJbakha JOKYMEHTHMA KOja HIje HOBa
W HE JIOHOCH Hero3Hare cTBapu. Te MUCIUIUIMHE CY pa3BUjeHe jJa Ou ONroBOpHIiIe Ha HOBE M3a30Be,
aJI TEHEPUYKH IMPUCTYTI j€ MPIINIHO pa3yMJbUB 1 Hehe 0MONTH apXUBUCTE KOjH HEMajy UCKYCTBa
y €JIEKTPOHCKOM YIPaBJbatkhy JOKYMEHTAPHUM MaTepPH]jalioM.
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ITIOIVTABJBE 5: IYT'OPOYHA 3AIUITHUTA

5.1 llnbeBu
Oso he nmommasise na:

*  Ha IpUMepHMa U3 Ipakce 00jacHU IITa TO 3HAYM 3AIUTHTUTHU JJIOKyMEHTA;

"  onMIIe pa3He MEXaHM3ME 3alITUTE eIEKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa KOj! ¢€ TPEHYTHO KOPHCTE;
"  YKpaTKO HNPHKaXe MPHPONy U (QYHKIMjy MeTarogaTaka y Iporecy 3aIiTHTe;

"  paeHTH(UKYje 3HAba U BEIITHHE TIOTPEOHE 32 3aIITUTY eEeKTPOHCKUX TOKyMeHara.

5.2 Oncer

OBo mnoriaBibe [lpupyunuxa oOyxBara MPUCTYIE JYTOPOYHO] 3aIITUTH EJICKTPOHCKUX JOKyMe-
Hara. /IlyruM poOKOM y OBOM TOINIaBJby CMaTpaMO OHAj KOjH je Jy’KH OJl )KMBOTHOT BEKa CHCTEMa
(xapaBepa u coTBepa) y KOM Cy AOKyMEHTa HacTajia — y3 CaJalllbd TEMIIO TEeXHOJIOMIKUX MPo-
MeHa TO je oOu4Ho mer ronuHa. [loueTHa mpermocraBka je, aa je Beh ycrnocTaB/beH HEKM HAuYUH
uaeHTurKalyje J0KyMeHaTa Koju Tpeda aa ce 3amrure. [lormasise ce He 6aBU CBPXOM 3aIlTHTE,
Kao HATH BPCTOM TIPUCTYTIA JJOKyMEHTHMa Koja Tpeba ja ce 00e30e1u.

5.3 3axTeBHM M HMILTHKALHje 3aLITHTE

I[pe pazmatpama crieupUIHUX TEXHHIKUX PElIcha MpodieMa JyropovHe 3allTUTE eICKTPOHCKUX
JIOKyMEHAaTa, BYKHO je Jia Pa3MUCIUMO O TOME IIITa HACTOJUMO Jia IIOCTHIHEMO FHhHXOBOM 3allTH-
TOM. Y NPHHIUITY, HAII [IUJb KOJ| EJIEKTPOHCKHX JIOKYMEHATA je UCTH Kao M KOJI JIOKyMEeHaTa HacTa-
JIUX Ha Manupy Wik Ha JAPYTHM TPAJAUIHOHAIHUM MaTepujaniuma. A OceOHe KapaKTepUCTHKE
CIICKTPOHCKUX JIOKYMEHATa, HAPOUUTO FHHXOBA pPElaTHBHA HECTAOMIIHOCT U U3JIOKEHOCT MPOMe-
Hama, 3Ha4YM JIa HeKH aclleKTH 3allITHTEe MONpuMajy Behy BaKHOCT W XUTHOCT. 3allITHTa HUje cama
ce0u 11Jb; CTBApH YyBaMO 32 HEKY CBPXY, HEKaJ[ M BUIIIC FHUX.

VY 0BOM NOTIIaBJbY IOJA3MMO O] MPETIOCTaBKE Jia jé OCHOBHHU PA3JIoOr 3a 3aIlITHTy JOKyMEHAaTa
FbHMX0BA JI0OKa3Ha BPEAHOCT: 1a MOKEMO J1a TIOKayKEMO J1a Cy HEKe aKTHBHOCTH 00aBJbEHE HIIH HHUCY
o0aBJbeHe, /1a Cy OJTyKe JIOHETEe WM HUCY, y 3aBUCHOCTH o1 ciry4daja. [log mojMom 1oxa3 oBrie He
MHCJIMMO HCKJBYYHBO Ha (hOpMaITHE CyACKe MpoLece.

[IpermocTaBspamo jorr jenHy Moryhy cBpXy 3aIiTuTe JOKyMEHaTa — MOHOBHO KOpHITNEHme caMux
JIOKyMeHaTa Wik y BuMa cajipskanux nHpopmarrja. OBo je HApOYUTO 3HAYAjHO, 300T TOTa MITO je
MMOHOBHO Kopultheme HHPOpMaIrja y eIeKTPOHCKOM OOIMKY OOMYHO J1ajeKO jeHOCTaBHH]E HETO
mTO je ciydaj ca nH(opMaIfjaMa Ha Manupy, HAPOUYUTO Kasa Ce pajd O BEIIMKUM KOJIUYMHAMA
rmojiaTaKka Wik JTOKyMeHara. AKIHje Koje Mpery3uMaMo MIPH 3aIITUTH He OM CMelie a CTBOpe Tpe-
npeke 3a TakBo kopuniheme. Takohe, MOpaMo Ja BOAUMO padyHa Jia He KPIIMMO HUKAKBE 3aKOHCKE
MperpeKe MOHOBHUM M HEOTpaHWYeHNM Kopuithemem nHhopMalyja.

Hexko 6u Morao J1a ce 3amura 3aiTo ce 0aBUMO CBPXOM 3alITUTE. AKO MPOYYUMO MPAKTUIHE KOpaKe
Koje Tpeba mpemy3eTH, mocrahe jacHO Ja Kpajia cBpXxa MOXe Jla OfIpein Koje aKkiuje Tpeda mpery-
3€TH, a 32 KOje aKIlhje yCTaHOBE MOTY Jia IPUYIITE Jia UX He Tipeay3my. He nmpemnaxe ce, Ha mpumep,
MOKYIIIaj O4yBama MOHAIIAka U U3IIea CTapOT padyHapcKor copTBepa U XapaBepa, mTo OU MOTIIo
na OyJie 3aHIMIBHBO My3€jy. 300T Tora OMJI0 KOjU KOpaK KOji MeHha U3 JOKYMEHTa, alil U 1ajbe
YyBa HCTOBE OCHOBHE KapaKTEPHCTHKE, OKA3HY BPEJHOCT U Y HeMy cajpikaHe uHbopmaiyje,
MOXe JIa Ce cMarpa NPUKJIaJHUM 32 HaIly CBPXY.
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He roBopuMO UCKJBYYHBO O mpajroj 3alITUTH EIEKTPOHCKHUX JIOKYMEHaTa, Beh y mpBoM peny o
IBUX0BO] AYTOpodHOj 3amTUTH. OBO VK/bYuyje U TPajHy 3alITUTY, ITO OW MOTIIO JIa OATOBapa OHUM
MIOKyMEHTHMA KOja omabepe TeJIo Kao IITO je HAITMOHAHN apXuB. AJIM TO YKJbyUYyje W 3aITUTY 3a
onpeheno BpeMe Koje yBeITHuko HaJMallyje )KUBOTHH BeK codTBepa M XapaBepa KOpUITNEHUX TPH
CTBapamy JOKYMEHaTa, Kao IIITO Cy Ha IpUMEp TTepCOHaTHA TOKyMEHTa Koja Tpeba 1a ce ayBajy 75
win 100 roarHa 071 ’HUXOBOT HACTAHKA, WIIK OWJIO KOJH JPYTH MEPUOJ] KOJH 3aKOH MOXKE JIa TIPOITHU-
me. Y To je yKJbyUeHa U 3allITUTa Ha HeonpeheHo, aim He Ha O6CKOHAYHO BPEMEHCKO pa3nodke, 3a
Koje ce ouekyje aa he Outh gy»xe ox 5 roAwHa, Kao IITO Cy Ha TPUMEP JOKYMEHTa O M3TPaJbH Koja
he ce gyBaTH 6apeM OHOJIMKO JTyTO KOJHKO he ImocTojaTh 3rpaaa Ha KOjy ce OJHOCE.

3ajeHIYKO je CBUM HABEICHUM CIydajeBHMa Jla TICPHUOJ 3aIITUTE YBEIIUKO IPEMaIyje OueKuBaHU
JKUBOTHH BEK XapaBepa, cOPTBEpa W MEIHjyMa, a 9eCTO je TO TyXKe Of pa3modJba 3a Koje MOXKe-
MO TIOY3IaHO J1a TIPEIBUINMO TEXHOJOMIKE MpoMeHe. HecurypHOCT Koja HacTaje 300T oBOTa mMMa
KJbYUHU YTHUIA] HAa CTpaTeTHje€ KOje YCTAaHOBE MOpajy Zla YCBOje Kako OM 0be3bemmie edukacHy
3aIITUTY.

Ocratak OBOT ofIeJbka 0aBH ce 3aXTeBHUMa KOjH C€ jaBJhajy 300T KOMOWHAIIH]E:

= pa3jora u3 KOjer/Kojux 4yBaMo eICKTPOHCKA JTOKYMEHTA;
" [OpUPOJIC CAMUX EIICKTPOHCKHX JJOKyMEHATa.

Y meMy ce pa3Mmarpajy u Heke UMIDTHKAITH]e Koje HacTajy 300T THX 3aXTeBa, Kao IITO je moTpeda 3a
CTBapamEeM H 3allITHTOM METAaIojaTaka O JJOKYMEHTHMA.

OCHOBHH 3aXTEeBH
Jla 6u ucIyHWIH CBPXY pajy KOje UX IyBaMo, TOKyMEHTa MOpajy 1a Oymy:

" AyTCHTHYHA,

"  [OTHYHA,

" JIOCTYITHA W pa3yMJbHBA;

= oOpanwBa;

"  TIOTCHIIHjaJTHO TIOHOBO YIIOTPeOJHHBA.

YcranoBe O6m Tpabano ma Oymy y cTamy Ja yBepe W cebe W Ipyre Ja je CBaKW O OBHX 3aXTeBa
ucnymeH. [IokesbHO je J1a ce OBU 3aXTEBH HCITYHE Y3 MUHHMAJIHU HATIOP U Y3 [IITO Makhe OMETama pe-
JIOBHUX ITpOIIeca KOjU Cy y BE3H ca CTBapameM M KOpuIhemheM JJOKyMeHaTa y PeIOBHOM 00aBIbaby
nocia. Y OBOM IMOMIABJbY CE U3JIOKEHHM PEJIOM Pa3Marpajy OBE OCHOBHE KapaKTEPUCTHUKE.

AYyTEHTUYHOCT

Jla GucMo Tokasaiy J1a je TOKyMEHT ayTeHTHYaH, jeTHOCTaBHO MOpaMo Ja OyZIeMO y CTamky J1a 10-
Ka)KEeMO J1a je OH OHO 3a IITa TBPAHU 1a jecte. To He 3Ha4uH na Tpeda JoKa3aTH HCTHHUTOCT B TAYHOCT
CBUX MH(pOpMaITHja Koje TOKyMEHT canpsku. Koj eeKTpoHCKOT TOKyMEHTa ITOCTOjH IMoTpeda aa ce
JIOKa)Ke J1a je CTBOPEH WIIM MIPUMJBECH Y BPEME 3a KOje ¢ TO TBPIH, Ja T'a je CTBOPHO OHAj MPOTIeC
(6e3 003mpa Ha TO Ja JIU Ce Pajd O JUITY WU ayTOMaTH30BAaHOM IIPOTIECY) 3a KOjU C€ TO TBPIH, Aa
j€ MOKYMEHT 3aucTa JeO CHCTEMa 3a KOjU C€ TO TBPIU U JIa FEeTOB cauprkaj HUje HU Ha KOjH HAYWMH
MIPOMEH-EH 0TKAJIa je IMOCTao Je0 CHCTeMa KaHIIeTIapHjCKOT MTOCIOBakba.

PasmoTprmo, Ha puMep, TOPYKY eNEKTPOHCKE MOIITE TPUMIbEHY O TIOIIIIhaola BaH OpraHU3aIlfje,
KOja ce 4yBa Kao JIeo CHCTeMa 3a ympaBibamke JOKYMEHTapHUM MarepujaioM. [Ipumibena mopyka
“Ma MHOTO CIMYHOCTH Ca MICMOM Ha Mamupy NpUMJbeHOM momToM. O HEeKMM aclieKThMa elek-
TPOHCKE TIOIIITE W TICMa MOXKEMO JIa M3BYYEMO YBPCTO 3aCHOBAHE UHIbeHHUIIe. MojkeMo Ja KaKeMo
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Kaj1a CMO MX MPUMUWIIH, KOME Cy TIPe/IaTH | JIa JIH Cy TOIINIBAOIH JOOMIH OrOBOP. 32 TMHCMO Ha
Marupy TO MOXe Jia ¢ MOTBP/IH CIY)KOCHUM Ie4aToOM YTHCHYTHM Y IIPOCTOPHjH 3a IPHjEM IOIITE
WM Y €BUICHITU]H TIOIITE WIIM Ha HEKH JIPYTH HAuWH. 32 eJIeKTPOHCKY IMOIITY CUCTEM je MOXK/Ia JIO-
nao nHpopManmje y 3ariaBibe MOpyKe MPUIUKOM TIpHjeMa, a MOTY Ja TTOCTOj€ M 3alCH O HhCHOM
TIpHjeMy B UCTIOPYITH KPajEeM ITPUMAOITY.

Amm y o0a cirydaja Majo MOXKe Jla ce Kake 0 OCTJIMM acleKTuMa mopyke. He moxemo ma 6ymemo
CUTYpHH KaJl je HallMcaHa, ako he ¥ mopyka eJIeKTPOHCKE IMOIITe W MACMO Ha TPy BEpOBaTHO
OuTH maTupaHu. AKO ce He Ipemy3My TTOCEOHH Kopalll 1a ce Ocurypa 0e30eTHOCT KOMYHHKAITH]a,
HE MOYKEMO IMOY3/IaHO Jia 3HAMO HH WJICHTHTET HUTH JIOKAIH]jy MOIINIHAOIA, KA0 HHU TO JId JIU je
caJiprkaj IopyKe IeJI0BUT (OMHOCHO J1a JIX je Tpeha cTpaHa u3MeHUIa WiTH 3aMEHIIIa CaapIKaj TOK je
mopyka mmyTtoBaja?). Ha kpajy, Ckopo HUKaJ He MOKEMO Ja TIOTBPANMO TA9HOCT CajpiKaja IMopyke.
AJM HY 32 CHCTeMe KOjU Ce€ 3aCHHBajy Ha Marupy, HUTH 32 €JIEKTPOHCKE CUCTEME, OBU HEJIOCTAIH
HE Memajy KOPUCHOCT JoKyMeHTa. [lopyky dyBamo 3Hajyhu Kama je mpuMIibeHa, KO jy je TIPOUnTao,
Ila caap Ky WHQOpMaITHje Koje CaapKU U Ja c€ TBPAM Ja je JOIUIa U3 HEKOT M3Bopa. AKO HaM je
HApOYMTO BAXKAH HMJCHTUTET IMONIMJbAOIA WIIH LEIOBUTOCT cajpkaja U y CBETy JIOKyMEHaTa Ha
TIAMAPY U Y CBETY EIEKTPOHCKUX JOKyMeHaTa UMaMoO CPEICTBO Ja To 00e30ennmo: y 0ba cirydaja
BepoBarHO he ce paguTu 0 kpunrorpaduju U O MPEMO3HATIEFUBUM MTOTIHCHMA. Jla OMCMO yTBPIAIH
AyTEHTHYHOCT JIOKYMEHTa, MOPaMO CaMo Jia JOKaXeMO JIa CMO 3allITUTHIIN OHO IITO CMO O TOME
3HAJH Y TPEHYTKY NpHjeMa.

Bpenu na ce HaroMeHe J1a ayTeHTHYHOCT JTOKYMEHTa OOMYHO MOXeE Jla ce JIoKaxke 0e3 T03HaBamba
ETOBOT cazprkaja (Yak M OHJIa KaJa HeMa HadyuHa J1a IPUCTYIIUMO CaapKajy).

IMoTnyHocT

[ToTmmyHOCT cCe 00MYHO KOPUCTH Ka0 KapaKTEPHUCTHKA TPyTIe TOKyMeHaTa, a He T0jeNHOT JOKYMEH-
Ta, MaKo MOXKE JIa C€ OMHOCH M Ha jeqHO W Ha apyro. Jla Ou rpymna mokymeHara Ouira moTmyHa, Mo-
pamo na OyziIeMo CUTYpHH Ja HHjeJaH JOKYMEHT HHje U3y3€eT U3 TPYIle, OCHM Y CKIIAy C TpaBUINMa
onpehernma 3a Ty TpyIy. To je CTUYHO 3aXTEBY ayTEeHTHYHOCTH 32 TI0jeTUHH JOKYMEHT.

Kon moTmyHOCTH ce He paau jeTHOCTaBHO O TOME Jia ce KaKe Jla CBE jOIT YBEK ITOCTOjH, jep MOXKE
na Oyze ompaBIaHruX pasJiora 3allTo HEIITO BUIIE He TTOCTOj!. To MCTO Tako 3HAYH U 1a HE TIOCTOj!
HUIITA MTO O Tpebao 1a He TOCTOju. Pa3MOTpUMO MMOHOBO €1eKTPOHCKY MOIMTY. MOoKIa MoCToju
TIOJINTHKA Koja oapel)yje kommko myro he ce dyBaTu pasHe BpcTe MOpyKa. Y pasHUM MOMEHTHMA
CHCTEM 32 yIpaBibambe JOKYMEHTAPHUM MaTtepHjaioM he caipikaBatu pa3He MOpyKe, a BpEMEHOM
he ce Opoj mopyka y cUCTEeMY CMambHUBaTH. AKO MOKEMO Jia JOKaKEMO Ja Cy YKIOWmEHEe MOpyKe
VKIOIEHE Y CKJIaNy ¢ MOJUTUKOM OpTaHM3allfje W Ja HeMa HHUjedHe MOPYKe Koja HHje M3BOPHO
MOCTOjaja, JJajdd CMO JI0Ka3 O MOTIYHOCTH.

JocTynmHocT/pa3sym/bUBOCT

O HaIMX MOTHYHUX W ayTEHTHYHHX 30MPKH HEMamoO KOPHCTH aKO HE MOXKEMO Jia UM TPHUCTY-
IaMo WJIM aKo HE MOXKEMO J1a pasyMeMO FHHXOB Caapikaj. 300T Tora MOCTaBJhaMO MOMATHH 3aX-
TEB Jia IOKyMeHTa Oylly J0CTylmHAa U pa3yMmJbuBa. [10/1 M0jMOM JOCTYNMHOCTH TI0/Ipa3yMeBaMo Ja
JOIIT YBEK PaCITOJIAKEMO TEXHOJIOTH]OM, KaKO XapABEPOM, Tako U COPTBEPOM, Koja HaM omoryhyje
TIPOHANIAXKEFHE JTOKYMEHATa KOjU HAC 3aHMMAjy M IOTOM HX IPEHOCH Y OONIMK KOM MOXKE J1a ce
MPUCTYIH JBYICKUM YyIUMa, Kao ITO Cy TParoBW Ha Maupy WM pedd Ha ekpany. [log mojmom
Pa3syMJBMBOCTH MHUCIMMO Ha MOTYhHOCT pasymeBama JOKyMEHTa M 3Hauema koje Ou Tpebdaso ma
mpeHece. 3a To pasyMeBamke MOTY HaM OWTH TTOTpeOHe Apyre nHpopMarwje Koje Takohe dnHe e
cUCTeMa yIpaBibaba JJOKYMEHTAPHUM MATepPHjajioM U HHje aliCOTYTHH 3aXTEB JIa CBAKU JJOKYMEHT
3ace0HO UMa CMHUCIA.
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JlokymeHTa Mory Jia OyJy IOCTYNHA YaK M aKO BHIIIE HE PACIONaXeMO XapJIBepoM Miu codrae-
POM KOjUM Cy TIPBOOHTHO CTBOpEHA. TpaXku ce jeMMHO Ta UMaMO HEIITO IITO jOII YBEK MOXKEMO
Jla KOPUCTHMO TaKo Jia Oy/Jie YUTIBUBO JbYJMMA, YaK U aKo JOKYMEHT HEMa CBa CBOjCTBa coTBepa
KOju Ta je cTBopmo. Ha mpumep, ToKyMeHTa cy MOXIa CTBOpeHa copTBepoM Koju je omoryhaBao
BUXOBO MEHhamke U Npenieiabe Ha MHOTe HAYMHE; MO CMO 00e30e/IiIn IyropoYaH MpUCTYI
THM JOKyMEHTHUMa KopuimhemeM codTBepa Koju HaM oMoryhyje camo a ux mperieaaMo | TO CaMo
HA jeJlaH HaunH. Tako CMO HIaK 3apKajiy MPUCTYI JOKYMEHTHMA. AJIH aKO IMaMO CaMO W3BOPHH
TUTHTATHA MeIHj, Ha puMep auckeTy win CD, a He codTBep miam xapasep KOju HaM oMOTyhyjy
TIPUCTYII Caap’Kajy Ha TOM MEIH]y, TOKyMEHTa HUCY MocTymHa. CINIHO, aKO j& OPUTHHAIHH CH-
CTEM KaHIIeJIAPHjCKOT TI0CIIOBamka 3aBUCHO 0N COMUCTUIIMPAHOT MEXaHW3Ma 3a MPUCTYII, KOjH je
oMoryhaBao coOpTUpame U MpOHAAKEHE JOKYMEHATa M0 CBOjCTBHMA Kao IITO CY JaTyM, HACIOB
u ayTop Omhe HEONMXOMHO Ja Ce PENPOAYKYjy HEKH Ol THX MEXaHW3aMa 3a MPHUCTYI Kako OW ce 3a-
MITUTHIA TOKYMEHTa y cucTeMy. 30UPKy OIl HEKOJIMKO XuJbaja (pajroBa He MOXKEMO J1a CMaTpaMo
JOCTYIHOM Y TIPAaBOM CMHCITY PEUH aKo HeMa JIPyror HaunHa 3a BUXOBY HJICHTU(DHKAIIN]Y U3y3eB
EUXOBOT YNTambA.

JlokymeHTa Mory Jia Oyny pasyMJbUBa cama 1o ceOu ako ¢y JOCTyIHa — MHOTa JOKyMEHTa | T0-
pYKe eJIeKTPOHCKE ToIITe Mpumnagahe oBoj KaTeropHju MO MPETIIOCTABKOM JIa pa3yMeMO je3HK Ha
KOM Cy HaricaHa. 3a pasyMeBame APYrHX BPCcTa JIOKYMEHaTa MOTY Jia HaMm Oyy moTpeOHe 1ojaTHe
nHpopmarmje. Ha mpumep, MOkeMO 1a “MaMO JOKYMEHTA Koja TOKYMEHTY]y TpemMep oOpaauBor
3eMJBHINTA 3a KOje je KopuImheHa IeMa Koaupama 3a o0eekaBamhe KBATUTETa 3eMJBHUINTA U Tia
Ha cBakoj maprenu. CucteM mudpupama MOXIa he CBaKOM THITY 3€MJBUINTA WU TJa JAOACIH-
TH CIIOBO WM Opoj. JacHO je ma MOKyMeHTa Koja caapie caMo oBe mudpe Hehe cama mo cebu
OuTH pa3yMJbHBa, jep OHE caMe 1O ceOM He HOCe 3Hadyeme. AN ako y3 JTOKyMEHTa cadyBamMoO H
cucteM mudpupama, oHa he mocTatn pa3ymibuBa. 3ancra, Ou OMiI0 KOpEeKTHO pehw ma je cucreMm
mudpupama deo TOKYMEHTA, ajld Y MHOTHM PadyHApCKUM CHCTeMUMa Hehe OUTH 11e0 eIeKTPOH-
ckor cucrema. Moxa he mocrojatu camo Kao JJOKYMEHT Ha Talupy WK Kao JIe0 YITyTCTBA 33 OHE
KOju KopucTe cucteM. Jla 6rcmo 00e30enmiTi 3amTUTy TOKyMeHaTa y 00Ky KOjU MOKEMO Ja pas3-
YMEMO, MOPaMOo:

= 71a 00e30enuMo Ja ce pauyHApCKH 3aIicC 3alITHTH Y O0JINKY KOjH MOXKE Jla C€ 00paan; u

= 7a ob6e30emuMO 1a ce JOKyMEHTa Ha TMamupy Koja caape crucTteM mmmdpupama, WiIu
nHpOpMarmje Koje caapike, 3alITHTE y TOCTYITHOM OOJHKY; U

= 7ao00e30enuMo 3amTUTy Be3e n3Mely mokymenara n nadopmanmja o cucteMy mudpupama.

O6panuBocT

Jla 6u noxyMeHTa Owin o0paauBa, MOpaMo Aa OyIeMo y CTamy Jla MaHUIYJIHIIEMO HhIMa, Ola-
OupeMo WX W TPHKa3yjeMo MpeMa KpUTEPHjyMHUMa PEICBAHTHUM 3a CBPXY HUXOBE 3amTuTe. To
MOXKE J1a 3HaYM KOpHUIITheme MOTYhHOCTH CIMYHHMX WM WACHTHYHUX OHHM KOj€ Cy IOCTOojane y
OpPUTHHAJHOM CHCTEMY KOjH j€ CTBOPHO AOKyMEHTAa. Al Yy MHOTHM CITy4ajeBUMa CHCTEM Y KOM
Cy IOKyMEHTa HacTaJla MOK11a iMa (DyHKITH]je KOje HICY MOTpeOHe 3a OHE BPCTE MPUCTYTIA KOju he
HaM OuTH oTpeban Ha myku pok. Oner he Ham OWTH KOPHUCTaH MIPUMEP TEKCTyaTHHX (ajioBa. 3a
30MpKy cauyBaHUX TEKCTyarHHX (hajimoBa Tpebahe HaM caMoO HAYMH MPOHATAKEH-A PEIIEBAHTHUX
JIOKyMeHaTa ¥ BUXOBOT Tperie/iaba Ha eKpaHy, y IMTaMIaHOM OOJMKY WM Ha HEKH IPYTH TpH-
KJagad HaurH. He Mopamo 1a cagyBaMo MOTYNHOCT BUXOBE U3MEHE MITH 00aBJbamba IPYTHUX aKIlfja
Koje je MoxIa omoryhaBao opurumHaIIHA COPTBEP 3a 00pamy TeKCTa.

IMoTeHIHjajIHA MOHOBHA YNOTPEO/HLUBOCT

JlokyMeHTa Cy MOTeHIHjaJHO MOHOBO YmoTpeOd/bHMBA ako je Moryhe ma ce W3 BHHX H3BYKY
nH(pOpMaIyje Wii Ha APYTH HAYWH JOMTYCTH MHTEPAKIMja TOKyMeHaTa ca CaBPEMEHUM CHCTEMOM
3a o0pany mHpopManuja. OBO je PUTOPO3HUjH 3aXTEB Ol 3aXTeBa JOCTYIMHOCTH M OOPaIUBOCTH.
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3aMHUCITMBO je J]a ce TUM 3aXTeBUMa YIOBOJbH M UyBamEM OPUTHHAIHOT XapjBepa U codreepa y
KOjuMa Cy CTBOPEHA IOKyMEHaTa MoK Oyze Omito moTpede 3a MPUCTYIIOM THM JokyMeHTHMa. To he
omoryhuti nokymeHTHMa 1a Oymy TOCTYITHA U 00paanBa. AJi ako CTapy padyHAPCKH CHCTEM HHje
nMao MoryhHocT pa3smene nH(opMariija ca HOBUjUM padyHApCKUM CHCTEMHMa, JTOKYMEHTa Cy Y
BEMY CTBapHO 3apo0JbeHa. 300T Tora HUCY MTOTSHITH]aTHO TIOHOBO YIIOTPEOJbHBA.

OBaj 3aXTeB 3a MOHOBHY YIOTPEOJFUBOCT PA3NIUKYj€ C€ Ol APYTHUX TI0 TOME IIITO MOXKE Ja C€ TBPIH
I1a 3a HeKe CBpXe HUje TIOTPEOHO 1a ce oMOoTryhu MOHOBHA yHOTPEOJHPUBOCT JOKYMEHTA. AKO CMO HC-
MYHWIN CBe Jpyre 00aBe3e y0B0JbaBajyhu OCTAINM 3aXTeBUMa, MOXKEMO J1a 3aHEMapPUMO TIOHOBHY
yIoTpeOIFUBOCT. UecTo je ToXKEeIHFHO Ja TeKUMO ITOHOBHO] YIOTPEOJFUBOCTH YaK M aKO HE MOKEMO
na mpenBuauMo Oymyhy ymorpedy. AKO TO YIMHHMO, OOMYHO CMO 00e30erIn U JOCTYITHOCT U
Pa3yMIBHBOCT JOKYMEHTA.

TexHOJIOUIKY Pa3B0j U MPOMeEHe

Kana pamumo ca pauyHapcKHUM CHCTEMHMa, TEXHOJIOIIKE MPOMEHE Cy HeH30ekHa CTBAPHOCT. Y
nopehemy ¢ aApyruM mmonpydjuMa JBYACKOT pa3Boja y Oelekeny u 00pamy mHpopMaIlrja, oBe Cy
mpoMeHe Beoma Op3e. [Ipomenama yrpaBibajy cHare Ha TPKHINTY KOj€ YeCTO HE 3aHMMAjy HaIlh
3aXTEBU 3a IyTOpOYaH, cTaOWIaH MPUCTYIT Ay TCHTHYHUM, HETIPOMEHUBUM HHpOopMaIjama. 300r
TOTa yIOBOJbABAE HAIMM 3aXTEeBUMa y3 KopHImheme oAaroBapajyhux amarku koje he ce Memaru
YaK U JIOK pa3MHIIIBaMO O TOME KaKo Jla UX YyIoTpeOUMO, MOXKe Ja IPE/ICTaBIbha BEIUKU H3a30B.

Harn je 1iiub 1a MOCTHIHEMO TOpe MCKAa3aHe 3aXTEeBe JIOK Ce MEXaHM3MH KOPHIINEHH 3a CTBapame,
3aIITUTY, MAaHUTTYJIAIH]Y, IPUCTYII ¥ TIPUKa3 JOKyMEHaTa MEmbajy, U Jia OylIeMo y CTamy Ja JoKaxe-
MO JIa Cy JIOKYMEHTa Kpo3 BpeMe 3ajpalia CBOja CYIITHHCKA CBOjCTBA.

[Ipomene MoTy 11a ce TojaBe y HEKOIHKO 001iKa. HajounrnenHuju mpuMep je HOBH alTHKaTHBHHA CO-
¢dbBep. [Ipu ToMe MOKe Ta ce paam jeTHOCTaBHO O aXKypHUpaHoj Bep3uju moctojeher codrBepa mm
0 CacBMM HOBOM ITaKeTy Koju je mpuxBaheH jep je jedhTUHUjU Wiau OOJBH Off CTApOT, WX 300T ToTra
mTo Hynn Behy KOMITaTHOMITHOCT ca cOPTBEpOM KOjU C€ KOPHCTH HETAC MPYTIC Y OpTaHU3aIlHju.
Huje yBek mako HE 1a ce onpenn pa3nuka n3mehy axypupanor codTBepa u HoBoT codTBepa, a Hilje
j€ YBEK HM KOPHCHO TIo3HaBaTH. Bep3uja 3 makeTa X MOXke jeTHOCTaBHO /1a Oyze Bep3unja 2 makera X
¢ MajuM, 106po meduHECAaHNM CKyTIoM HOoBUX MoryhHoctr. C npyre cTpaHe, MOXe Y TTOTITYHOCTH
Ila ce pajJil 0 HOBOM IIPOTpaMy KOjH CITydajHO MMa UCTO MME U 00aBJba Mambi Opoj HCTUX (HYHKITH]a.

[TpomeHne Mory Jia ce J0Tojie ¥ 'y XapABepy KOju KOPHUCTUMO 3a TIOKPETamhe aliKaluja u u3pary
TpajHUX KOIMja HaImuX MoKyMmeHara. [loHekas Te mpoMeHe MMajy Maju 3Hadaj jep mpousBohadun
omnpeMe HacToje, KOJIMKO je rof To Moryhe, ma o6e30eme KOMITAaTHOMITHOCT CTape ommpeMe ca Ho-
BOM 1 oMoryhe jia ctapu coTBEp HACTaBU ca PAJIOM Kao M Jia CE HACTABH Ca MPHUCTYIIOM CTapUM
MeujyMuMa. AJTH Ta KOMITAaTHOMITHOCT He Tpaje 3ayBek. OOMYHO CBaka HOBA TeHepallrja padyHapa
MOJKE J]a KOPHCTH OHO IITO j€ Y MMPETXOIHO] TeHEPAIHjH OMI0 HOBO. AJTM OHU HY>KHO HE MOpPajy 1a
Oyny y cramy na Kopucte ypehaje Tpu wim Bume reHepanuja yHa3an. [I[pomene koje nMajy Hajehn
YTHUIIA] CY OHE KOje ce THUy NMPOMEHA y BPCTH MEAMjyMa U Yy TEXHOJIOTHjU nepudepHux ypehaja.
[Ipema3 ca muckera ox 5.25” Ha oHe o1 3.5 MOTOIMO Ce TIPe BUIIIE TOAMHA U, HAKO j& TEXHIUYKH jOIIT
yBek Moryhe criojutn ypehaj 3a untame nuckera o 5.25” Ha caBpeMeHHU padyHap, HIKO He JKeJTH Ja
CTBapa WIH NPUCTYTIA JOKYMEHTHMA y3 KopHuIllheme TakBUX ypehaja. JequHu pasior 3alito gaHac,
jeBa JBajieceT rofiiHa OTKaKo Cy U3YMJbCHE, MOXKEMO Jla UX Ha0aBHMO je y TOME IITO Cy HEKajl
OmIIe MUPOKO pacrpocTpamene. [Ipuctym npyrum, Mame KOpUITheHnM MeTHjyMruMa U3 CKOpo HC-
TOT TIepHoJa NaHac O mpeacTaBibao aaneko Behu n3a3os (HIIp. OymeHUM KapTHIIama).

[IpomeHne ce onBHjajy M y JOTHIKAM CTPyKTypaMa Koje ce KOpUCTe 3a Oelexeme nadopmarmja —
TO ce o0muHO HaszmBa opmatoM dajma. Te ce mpoMene Hekan gorahajy kKao TUPEKTHA TOCIIETUIa
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MIPOMEHA y aruIMKaTHBHOM co(TBepy. Kama ce To mecu, gak u ako je HOBHjH COPTBEp y CTamy 1a
guTa ¢ajiaoBe y craprjeM dhopMaTy, MOXKe Ja ohe 70 HEMPaBIWIIHOCTH Y TIpoIiecy TpaHcdopmariije
¥ MOXKe OWTH TEUTKo Ja ce MoTBpAu Aa he cBu (hajiioBU OWTH MPETBOPEHH OE3 TPEIIKE, OCUM aKO
HEKO oOpo TMO3HAje U CTapu W HOBU (opmar (ajia, kKao U cCOPTBEP KOjU ce KOPHUCTU 32 FHUXOBO
YUTAE U TTHCAIE.

IIpomene y dopmary dajmoa Mory ma Oymy nM3a3BaHe W CIIOJFHUM yTHIajuMa. Moxma he Outu
jemHOCTaBHHUjE Ja Ce yIpaBJba TOKyMEHTHMA, aKo Cy, Ha TIPUMEp, CBa y HCTOM (opMmary. AKO HOBa
JOKyMeHTa 7iol)y y ¢hopMaTy pasiiuuToM O] CTapuX, TO MOXKE JIa MOJICTAKHE KOHBEP3H]y CTaApUX
y HOBUju dopMmat. C apyre cTpaHe, TakBa ImoTpeda MOXKe J1a ce TojaBH 300T Tora IITO CaBPEMEHHU
CHCTEMH BHIIIC HE TTOJIPKaBajy HU YUTarke cTapor opmara, jep Beh BuIle rogrHa HUjeTaH COPTBED
HHje cTBapao (ajmoe y ToMm popmary.

Kommko he HaMm oBe mpoMeHe OWTH Ba’KHE M KOJUKO he HaM OWTH TEIIKO Ja C€ HOCHMO ca hUMa,
3aBHCH O] TOT'a KOJIMKO CMO UX CBECHHU M KOJIMKO 3HAMO O TOME IIITa OHE YKIbYuyjy. Tpeba na mon-
CETHMO, JIa MaKO MHOTH OJI HaBEJCHUX MpolieMa MOTy Ja ce pelle y3 JIOBOJbHY CHAIaXJbUBOCT
¥ TEXHUYKO 3HAIE, TO MOXKe J1a Oyzme BeoMa cKymo. Behnna apxuBrcTa 0OMYIHO JKeu Ja n30erHe
XepOjCKe TIOABUTE KOjH Cy HEOTXOAHH 3a mobujame WHpopManuja ca Menujyma Koju ¢y crapu 20
TOJIUHA.

Jeman ox majuemrhux 3akipydaka J0 KOJHX IOy OHHU KOjU Cy VKJBYUCHH y 3aIITUTy JOKyMEHa-
Ta je Taj, Aa je 3a 00e30ehrBame HUXOBOT AYTOPOYHOT OTNCTAaHKA HEOIXOAaH HEKH HOBH OOJHK
murpanuje. [locToje n apyre TeXHUKE, O KOjUX C€ HEKE MHTCH3UBHO HCTPAXY]y, alld MHUTpaIldja
j€ TeXHWKa 3a KOjy IOCTOjH HajBHINE MCKyCTaBa M3 TMpakce. Murpamuja yKJbydyje U IepHOINY-
HO KOTIHMpame MOKyMEHaTa Ha HOBE MeIHjyMe, OMJI0 UCTe OMII0 JApyre BpcTe (OBO je MO3HATO Kao
,,OCBEXaBame ) U MpeMeITame HHPopMaIija u3 jeqHor ¢hopmara dajia y ApyTd, CaBPEMEHH] .

Be3a ¢ opuruHaJTHUM CHCTEMOM (Tj. CHCTEMOM Y KOjeM cy TOKYMeHTAa CTBOPEHA)

Y manom Opojy ciydajeBa Moxe ma Oyme Moryhe 1a ce JOKyMeHTa 3alllTUTe YHYTap CHCTeMa KOju
WX j€ CTBOPHO WJIH Y CUCTEMUMA KOjH Cy HACJIEIUIN Taj CUCTeM. 1o 9ak Moke Ja Oyne HEOIXOIHO
Y KaJja M3BOpHA ITOCIOBHA CBpXa JIOKyMEHaTa jOII YBEK Tpaje Ma U Aajbe Mopa Ja UM Ce TIPUCTYTIa
13 HCTOT OKPYXea Kao M IpyTUM, HOBHUjUM JOKyMEHTHMa. Y TaKBUM CIIy4ajeBHUMa OpTaHU3allfja
Om Tpebalto ma ocUrypa 1a IoBpeMeHa IOHOBHA YBol)ema cCucTeMa, 110 Kojux he HeolmxoaHo MopaTH
Ia nohe, BepHO MUTpUpajy nHPOpMaIIHje y CTapuM TOKyMEHTHMA y HOBE (hopMaTe, WiTH J1a CUCTEM
1 najee Oyzae y cTamy na oopahyje mHbopMaIije y cBUM GopMaTHMa Y KOjuMa Cy MKaJ CTBapaHe.

Y Behwnm he ciayuajeBa opranm3aije OUTH y CUTyaIllju 1a JOKyMEHTa Tpeda 1a cadyBajy He3a-
BHCHO OJI CHICTEéMa y KOM Cy CTBOpeHa. To MOXe Jia ce JIECH U3 HK3a pasJiora:

= cucrtemu Hehe MOCTOjaTH jeqHAKO AYTO Ko TOKyMEHTA;

= cuctemu he mpomMeHUTH (YHKITH]Y IO T€ Mepe Ja ce cTapa JOKyMeHTa BuIlle Hehe dyBaTn
y BbUMa;

= 1a Ou octao edukacaH, cucreMm he mohu ga campykaBa camo onpeheH Opoj TOKyMeHaTa;

= ayTEeHTHUYHOCT Hehe Mohu na ce 00e30eau yHyTap cucTeMa KOjH jé CTBOPHO JOKYMEHTA;

"  T0CTOjM MoTpeda 3a MPHUCTYI TOKyMEHTHMA Koja Hehe Mohm ma ce 3a70BOJbH YHYTAp CH-
cTeMa KOjH MX j€ CTBOPHO (HIIp. MPHUCTYH jaBHOCTH JOKYMEHTHMA CTBOPEHUM YHYTap 0e3-
OemHOT crucTeMa ApXKaBHE yTIpaBe).

Hexu on oBux pasznora BepoBaTHO he ma m3a30By IojadaH HAA30p y CHUTYAIHjU Kaja JOKyMEHTA

Tpeba 1a ce YKIIOHE W3 OpUTHHATHOT crucTeMa. Hamymrame cructeMa Koju cTBapa TOKyMeHTa 00md-
HO ce TUIAaHUPa HEKO BpeMe yHanpea. AKO Cy JIMIA OJTOBOPHA 32 JIyrOPOUHY 3allITUTY YKIbyYeHa Y
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TIporiec IIaHupama, Tpebdaao ou ga ce 00e30eau JOBOJLHO BpeMEHa 3a YpeaaH MPeHOC JOKyMeHaTa
Y CHCTEM 32 JIyTOPOUHY 3allITHUTY.

Jlpyru pasiosu 3a MPeHoC MOTY Ja HACTyIe cacBUM u3HeHasa. [IpodieMu y paay cucrema 4ecTo
Cy Y3pOK HalIuX, HEIUIaHUpaHUX TpeHoca. [IpoMeHa kBaiuTera pajia cucreMa Moxaa Hehe OuTu
TTOCTETeHa U 10 B¢ MOKe Ja jJohe Kaj KomudrmHa nHhopMannja npehe KpUuTHIHy Taduky. AHanm3a
crcreMa OOWYIHO JOTYINTA Ja C€ HACIYTH Kaja O TO MOTJIO J1a C€ ASCH M Y UACAITHOM CBETY OH ce
TaKaB CIy4aj INIAHUPao, MPU YeMy OH ce MpaTwiia KoTMIrnHa HHpopMaIija y CHCTEMY, a TUTAHUPaHU
TIPEeHOC 00aBMO HEAYTO Tpe M0Ce3ama KPUTHIHE Tadke. AN UCKYyCTBO ITOKAa3yje /a je OBO BHUIIE
W3y3eTaK Hero MpaBuIIo.

Axo je mkako Moryhe, Tpebano Ou ma ce n3berarajy Harma npey3nMama. OHa MOTY Ja TOBEIY 10
ryouTka nHpOopMaInja, METarnoaraka 0 KOHTEKCTY U ayTeHTHYHOCTH. [Ipey3nMame HeOYeKHBaHO
BEJIMKE KOJMUYUHE JIOKYMEHATa MOYKE Y3 TO Jla M3a30Be BEIMKE TelIKohie opraHu3aIiju Koja ux mnpe-
y3uMma.

Jla Ou ce MOKyMeHTa 3aIlTUTHIIA BaH CHCTEMa KOj! BX j& CTBOPHO, ITIOTPEOHO je /1a Ce MPeay3My TpH
akmuje. Opranu3aije 6u Hajmpe Tpedaao caMe Ja 3aIllTHTe JOKYMeHTa 0e3 0031pa Ha TO Ja JIU ce
panu o MojelMHaYHUM JIOKYMEHTHMA, TOpyKaMa eJICKTPOHCKE MOIITe WK clrkaMa. JIpyro, BaxHO
je ma ce 3amtuTe HH(MOPMAIHje O KOHTEKCTY KOjU MpaTH JOKyMeHTa (Tj. METaroaaIy ypaBibamba
JIOKyMeHTHMa). TakBu MeTanofany Mory Jia Oymy OWJIo IITa y pacroHy OJ MHAEKCa JOKyMeHara,
MPEKO IMOMKCca KOJIOBa M MOBe3aHUX WH(OpMaIIHja Kao IITO Cy MaTeMaTuike KOHTPOJIE WK MeXa-
HU3MH 32 BepUPHUKAILN]y JUTHTATHAX MOTIHCA Y OKBUPY JIOKYMEHATA.

Ha kpajy Mopa aa ce 3amTUTH U Be3a u3Mel)y MeTarojiaraka u caMux JOKyMeHara (WM JPyTrux
EIeKTPOHCKHX 3amuca). AKO IMMOCTOjH TIOMHC JaTyMa, Ha3uBa U ayTopa, CUCTeM OM Tpebaio aa mMa
HEJBOCMUCIICH HAYMH ITOBE3WBamka TOT TIOMHCA Ca EICKTPOHCKUM O0jeKTHMa Ha KOje CE€ OIHOCH.
AJn, MeTaroany Mory a Oyay U Mame OUUIIIC/IHY, a Be3a ca JOKYMEHTHMA Marbe U3BECHA aKo Ce
HE YJIOXKH JIOJIATHH Harop Jia ce oHa ycrnocTtasu. Kon 6a3a nmonaraka ce, Ha IpuMep, 4eCTO KOPUCTE
CHCTEMH KOoupama 3a HeKe eleMeHTe nH(opMaInja, a 9ecTo ce goralhajy u IpoMeHe THX CHCTEMaA
3a BpeMe MocTojama HHPpopMaImoHoT cucteMa. OpraHu3aliije MOoTy Ja MOCeayjy TpyIe JoKyMe-
HaTa Koje JeTaJbHO OIHUCY]y CBAKH CHCTEM KOIWpama, aju 0e3 jacHMX WH(opMammja o ToMe Kai
je xoju O6mo y ymoTpeOu, TEIIKO je 3HAaTH KaKo Jla ce TyMauu oapeleHn mudpupanu 3amnuc y 6a3u
nojiaTaKa.

AKo opraHm3aIlije cauyBajy U3BOpHE 00jeKTe Y 00Ky TOCTYITHOM TPEHYTHUM KOPHUCHHIIIMA pa-
gyHapa U TO Ha HaYMH KOju 00e30eljyje ayTeHTHIHOCT CBAKOT IMOjeIWHOT 00jeKTa, W aKo UyBajy
MeTaro1aTke KOji HaBOJIE CBAKH ITOjE€AMHY 00jeKaT M OMHCYjy Ta, Tajaa Cy IMOCTUTVIC Hallle [INJheBE
AyTEeHTHYHOCTH, IOTITYHOCTH, JOCTYITHOCTH U Pa3yMJbHBOCTH. AKO HOBH CHCTEM MOXE 3ajeJTHO J1a
obOpaljyje MeTamogaTtke u caMa TOKyMEHTa, Tada je IIOCTUTHYTAa U 0OpaauBOCT, a TIOTCHITH]jaTHO U
TTOHOBHA YITOTPEOJLHBOCT.

Be3sa ca cucremom 3a npuctyn

CucteM y KOM 9yBamMoO JOKyMeHTa W (GopMaTH y KOjuMa MUX YyBaMO HHUCY HEONXOTHO OHH KOje
hemMo ma KopuCTHMO 3a Tpykame nmpucTtyma. OnBajamke Ta [Ba CHCTEMa YeCTO je MOTpeOHOo Kaja je
3ajeHAIIa KOPUCHUKA KOJH MOTY JIa TIPUCTYIIE TOKyMEHTHMA JTajieKo Beha 1 pa3mKyje ce y pupo-
I WJTH Y JIOKAITHj 1 Of OHE Koja uX je cTBopmita. OnBajame MPUCTYIIA O 3alITUTE Takohe omoryhyje
m360p opmara ¢ajimoBa U COPTBEPCKUX CHCTEMA 3a 3aIITUTY, KOju he BepoBaTHO na Oymay Ayror
BeKka, 0e3 moTpebe 1a JoBefe y MUTame Halll H300p 300T KPAaTKOPOTHHUX 3aXTeBa 3ajeTHUIIE KOPHC-
HUKA.
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Ha mpumep, TIFF gopmar (ajna je mpu3HaT kao uueanaH u300p 3a 3aMTUTY JUTUTATHUX CITUKA O
ToYeTKa JIeBENeCeTHX roguHa XX BeKa M BEPOBAaTHO he M majke OWTH naeangaH n300p 3a 3aIlITHTY
HajmMame cienehux 10 roquHa. Kpo3 To Bpeme HUKaM HHUje OMO cMaTpaH HAeaTHUM (hOopMaToM 3a
HCTIOPYKY AUTUTATHUX CIMKA BEhMHM KpajihuX KOPUCHUKA. 3a TO TIOCTOjH BHUIIIE pa3iora:

= cmuke y 60oju y TIFF ¢ajnoBuma cy Beoma Bennke, a 300T TOra M CKyTIEe 3a MPEHOC ITyTeM
pavyHapCKUX MPEKa;

=  MHOTH KOPHCHHIIM HE pacrojiaxy codTBepoMm koju uM omoryhyje mako pykoame TIFF
CIIMKama;

"  HEKHW KOPUCHWYKH (popMaTH HOCHOITMMA TIpaBa y BE3H ca CIUKaMa Mpyxkajy 00Jby KOHTPO-
Ty Hag MoryhHOCcTHMA Koje he mmarn KopucHHK Hero mTo To npyxka TIFF.

dopmarH y KojuMa ce CIHKe Oujie JOCTYITHE KOPUCHHUIIMMA apXUBU Cy MEHAIA CBAKHX HEKOJHKO
rOIMHA Kao OATOBOP MPOMEHaMa Yy MOJH, TEXHOJIOTHjH 1 3aXTeBUMa KOPHUCHHKA, a BEpOBATHO he ce
u najbe Memaru. OBe MpoMeHe He Bojie 00aBe3HO IpeMa IIpoMeHaMa METOo/[a 3aIlITUTE CIIHKA.

[Tocroje m apyre NMpeJHOCTH Kpeuparma OJIBOJeHUX CHUCTEeMa 3a 3allITUTY M MPHUCTYI. Y MHOTHUM
ClIy4ajeBHMa He TIOCTOj! TToTpeda ma ce 00e30equ MpUCTyI y AeTy IMepruoia WIH y MeJIOM IIePHOTY
gyBarka Tpalje, WiIn MPUCTYIT MOPaMo J1a OCUTYpaMO CaMO MaJioj TPYIH CTpydmhaka (HIIp. apXuBHU-
CTHUMa OATOBOPHUMA 3a 0e30eIHO UyBame JoKyMeHara). [IpojekToBameM CHCTeMa 3a 3alITUTY KOjH
HE YKJbYUyje KOPHUCHUYKH TPHUCTYT, ATl KOjU UMa jacHe MHTepdejce KOju TOMyITajy CHCTEMUMA
32 KOPUCHUYKH TIPUCTYTI J1a 00aBJhajy HHTEPAKIIM]y Ca UM, MOXKE JIa C€ YIITEIN Ha TPOIIKOBUMA
CIIOKEHOCTH CHCTEeMa 3a 3amTuTy. CeM Tora, MoXe Ja Oy/ie jeTHOCTaBHH]E J1a Ce CUCTEM TIPIIIATOIH
OymyhuM mpoMeHamMa 3axTeBa 3a IPHUCTYII.

I I[pUCTYTTI €IEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA HEKaJ je 3Hauno oOe3behuBame HaunHa lbUXOBOT MCITH-
ca; 3Ha4Mo je 00e30ehBame MaIMHCKY YNTIJFHUBE KOTIHjEe HA TPAIW WM JUCKETH; 00e30ehnBame
WHTEPAaKTUBHOT MPHUCTYIA MyTeM WHTEpHeTa; uin 00e30ehuBame nprcTyna KOPUCHUITUMA € MO-
OmTHUM TelrlepOHNMA FITH IPYTUM ITPEHOCUBUM araparuMa. BepoBatHo he ce y OyayhHocTH jaBuTH
JOIT HEKW MeXaHW3MH. [IpaBHITHO TIPOjEeKTOBAH CHUCTEM 3a 3aITUTY JOIMYCTHhEe MMILIEMEHTAIN]y
OMJIO KOT WJIM CBHX OBHX MEXaHHM3aMa, 0e3 moTpebe 3a mpoMeHaMa MeXaHu3ama min (hopMara Koju
ce KOpHCTE 32 3alITUTY JIOKYMEHATA.

Ilornasibe 6. ce 6aBU cucTeMUMa 3a MPUCTYT U FIbUXOBUM 3aXTE€BHMA.

Bpcre u pyHKIHje MeTamogaTaka
Ognie hemo z1a ce ycpeacpenuMo Ha TPY U3BOpa MeTaroiaTaka: MeTarno/laTke yrpaBibamkha JOKyMeH-
THUMa, apXHUBCKE METAIOJIaTKe U TEXHUYKE MEeTaroIaTKe.

MeTanoaanu ynpapibama JOKYMEHTHMA

Meranoany yrnpaBibamka JOKYMEHTHMA CY OHH KOjU Cy HACTAIH 3ajeTHO C JOKyMEHTHMA WM Y
OKBHpY OpraHHU3aIlfje Koja ux je cTBopmia. Mehy mrumMa Mory aa Oymy eJIeMeHTH Kao IITO Cy ayTop,
JaTyM HacTaHKa, Ha3uB, 0e30e10HOCHA KiIacupUKannja U KJbydHe peud. MeTaronann ynpaBibama
JMIOKyMEHTHMA y TIPaBHIIY TIOCTOj€ jep Cy OMIIM HEOIXOAHH 3a MPBOOUTHY CBPXY 300T KOje Cy JO-
KyMEHTa CTBOPCHA.

APpPXUBCKHM MeTaNoAanu

APXUBCKH METAIO/IAI! Cy OHHU KOjH Cy JIOJIaTh J1a O ce TIOMOTJIO y YIPaBJbaky TOKYMEHTHMA TI0-
CJie ’bUXOBOT CTBapama. 1o je Morao 1a 06aBm cTBapasall myTeM MeXaHn3aMa yIpaBJbarkha HEaKTHB-
HUM JOKYMEHTHMa WJIM CIIyYajHU MpHUMajall Kao IITO je APKaBHHU apXwB. APXHBCKH METAIoOIaIx
YKIbYUyjy €JIeMEeHTe Kao IITO Cy AaTyM MOCIeNhe PEBHU3H]je NIIH HA3UB CTBAPAOIIa.
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TexHNYKH MeTanoaanu

TexHrUKH METaroIaIy Cy OHU KOjU Cy HEOTIXOJHHU 3a pa3syMeBame U 00paay 3amuca. Heke o mux
MOXKEMO JIa CMaTpaMo MeTaIoalfMa yIpaBibamkba TOKYMEHTHMA jep /1071a3e U3 OPUTHHAIHOT CH-
crema. J[pyru acriekt Mory Ja OyAy apXWBCKH METaIloaly, 300T Tora MITO Cy OJaTh Y CKIIOIY
porieca JyropoyHe 3aiiTUTe.

Mebhy npuMeprma TEXHHYKHAX MeTarnoaaTaka cy hopmar ¢ajina u gatyM nocjieame Murpamuje Gop-
Mmara. TeXHWYKH MeTarnoAany ce 4ecTo HACHTH(MUKYjYy Kao METaroAaIH KOjHuX Kpajibll KOPUCHUK
He Mopa ja Oyae cBecTaH 300T TOra INTO MX KOPUCTE CaMo JAPYTH padyHapCKU MpOrpamMu 1a ou
yIpaBJbaJi JJOKYMEHTHMA U 3alITUTIIN HX. OOMYHO TO M jecTe TaKo, alli HEKUM KOpHCHHIMMA he
OuTH MoTpedaH MPUCTYI HEKUM TEXHUYKUM MeTarnoaauMa. To Moxe Ja Oyze cirydaj HapoduToO ako
ce Mmokaxke (Ha mpuMep) Ja je HeKa KOHKpEeTHa Bep3uja coprBepa kopuitheHa Koj cTBapaola mpe
BUILIE TOIMHA MMaJia TpelKy. Hekn KopucHUIM On Taja XTenu a 3Hajy Koja OM JOKyMEHTa Morvia
na Oymy moroh)eHa TaKBOM TPEIIIKOM.

5.4 MeTone 3amrTuTe

[locToju HU3 MPUCTYNA, KAKO TEXHUYKUX TAKO U OPraHM3ALHOHMX, 3aIUTHTH €JIEKTPOHCKHUX J0-
KyMeHara. Y OBOM OfIeJbKY pacIipaBiba C€ O TUM IPHUCTYIIMMa U HaBOJE MHUTama Koja OM Moria aa
YTHYY Ha BHXOB H300p.

VY 3aBUCHOCTH O BPCTE JOKyMeHTa Ouhie MpUKIaAHUjH jenan i Apyru npuctyn. IIpeu onesbak
Jlaje yOIITEeHH Npeniesl pa3HUuX BpCTa AJOKyMeHarta Koje he caBpeMeHH pauyyHapCKu CUCTEMH Be-
poBarHo cTBapartu. [pyru u tpehu onespak 0aBe ce HAYMHUMA KOjUMa MOXKEMO Ja cadyBaMo JIOKY-
MeHTa. Ha kpajy, y 4eTBpTOM U [1€TOM OZEJbKY ajeMO HallOMEHE O 3aLITUTH MPOTOKOJIa OAaTaKa 1
0 MUTpalyjamMa Ha HOBE MEIUjyMe 3a CKIaJUIITCHHE.

Ha u360p mMetoma 3amrure yrunahe:

" BpcTE cTBapajala U CUCTeMa KaHIEeIapH]jCKOT TOCIOBaba;

"  yJora apxuBa y OIHOCY Ha CTBapaole 1 BUX0Be (PyHKIH]E;

"  3aKOHOAABCTBO;

" 3HaWE U TEXHWYKa HHPPACTPYKTypa KOjUMa PACIONIaXKe apXUB;

"  BpcTE M HUBOM IJIAHUPAHUX KOPUCHUYKHUX cepBuca (Buau Ilornapibe 6)

Hexu ox oBux yrtumaja Ouhe ancomyTHH. 3aKOHOJAaBCTBO, Ha NMpUMeEp, MOXe J1a oxpehyje mecto
yyBama ofpeheHnx nokymenara. Hexu yrunaju he Outu penaruBHu 1 no3Bonuhe onpelern HIBO
HPOLICHE BPEHOCTH. 3HAKE U TEXHUYKA HHPPACTPYKTypa KOjEMa PacIioiiayke apXuB Cy TaKaB IPH-
mep. TakBe yrunaje he OuTH MOTPEOHO MEPHUOTUYHO TTOHOBO MPOLEHUTH, 300T TOra IITO IPOMEHE
OKOJIHOCTH MOT'Y J1a YCJIOBE U TPOMEHY MPUCTYTIA.

PesreBaHTHE BpCTe €1€KTPOHCKHX I0KyMeHATa

OBaj npupyunux He TOKyIIaBa Ja Ja TOTIYHY ,,TAKCOHOMH]Y BpcTa“ eJIeKTPOHCKUX (ajiosa
nim o0jexara Koju MOTy Ja TmocTtoje, Beh HaBOqUMO HeKe OJ1 OHUX Koje MOoTy demihe na ce Hal)y y
noctojehuM cucreMrMa KaHIIEIapyjCKOT MOCIOBamba.

Kannenapujcka JOKyMEHTa Kao INTO Cy CIIy)OeHe Oelielike, N3BEIITaju, PEe3eHTAlNje U eJIeK-
TPOHCKa ITOLITA BeoMa Cy aHAJIOTHA BpCTaMa JOKyMeHara Koje IoCToje y CBeTy nmanupa. MHOTH 01
npuHIUMA 1o kojuma he 6utn npahern Ouhe cIMYHU U peJaTUBHO je JIAKO Jia ce TPOIIeH! Koje he
eleMeHTe JIOKyMeHaTa OMTH MOTPeOHO 3alITUTUTH Kako OMCMO 00e30eIMITN HCITyHhaBabhe 3aXTeBa
HaBe/ICHHUX paHHUje y OBOM roriasipy. Hanomumemo a hemo 3a oBe, Kao u cBe Apyre BpPCTe JOKyMe-
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HaTa KOju YMHE 30MpKy Hedera mTo OW WHavYe MOTJIO J1a ce€ TPeTHpa Kao HE3aBUCHHU KOMITjYTEPCKU
(hajim, MopaTH 1a yCIIOCTaBUMO CKYT MeTarofaTaka Koju mpeTBapa Te mocedHe ¢ajinoBe y 30UpKy
JIOKyMEHATa C PEIOCIeaOM, POBSHHU]EHITH]OM U APYTUM BaXHUM HHpopMarijama. Taj cKym Me-
Tamomaraka he cam mo cebu caunmaBaTi hopMy Oa3e momaraka, IpeMaa Majry ¥ 9eCTO PEIaTHBHO
jemHoCTaBHY. 3a 3aIITUTY MeTamnojaraka yecto he 1a HaMm Tpebajy ucTe TEXHHUKE KOje OMCMO KOpH-
CTHJIM U 32 3aIITHTY 0a3e mojaTaka.

baze momartaka cy jorm jemHa M3y3€THO YeCTO KOpWITheHa arIuKallfja, Koje cTBapajy JOKyMEHTa
KOJU 3aXTeBajy aKTUBHOCTH JYTOPOYHE 3alITUTe. YecTo Cy eKBUBAIICHT HEKUM OOJHIIMA CHCTEMA
3a yIpaBibame JOKyMEHTApHUM MaTepHjajoM Ha APy Kao IITO CY PETUCTPH, J0CHjea, THEBHUIH
u Karajo3u. Mehytum, cHara padyHapa oOW9IHO 3HA4YH Ja ¢y 0a3e mojaraka Jaieko KOMIUICKCHUJU
CHCTEMH O]l OHUX KOju OW MKaJ MOIJIH Ja Oyay CTBOPEHH Ha MaIupy, y ceOm caapke MHOTO BUIIIC
BpcTa nHMOpMaINHja 1 KOMIUIEKCHUX Be3a m3Mel)y Tux Bpcta mHpOpMaImja.

Beb-cajToBu 1 JOKyMeEHTa Y OKBHPY BHX Takohe Tpeba ma ce moceOHo pasMoTpe. Y MHOTHUM acTeK-
THMa Cy CIIMYHU 30MPIIH KaHIIEIapHjCKUX JOKYMEHATa, alld 4eCTO ce OpIKe MEmajy, a TOCTOje U eK-
CIUTHITUTHO TTOBE3UBAHC U Be3¢ Mel)y TOKyMeHTHMa Koja Tpeda oapskaBaTi. MHOTH BeO-cajTOBH cal-
PIKe ¥ eIEMEHTE MHTEPAKIIMje ca YUTAOIMMA KOjJU PETKO MOTY JIa Ce TIPUKAXKY Y TPAIUIIMOHATHU]UM
BpcTaMa TOKyMEHaTa, a 4eCTO YKJbYdyjy U eJIeMEeHTE H3a KOjuX CToje 0ase momaraka, a He 30upke
JOKyMeHara.

Pagynapu ce cBe BuIle 1 BHIIIE KOPHUCTE 3a CTBapamke 30MPKH Kapara, IUTaHoBa, pororpaduja, 3Byd-
HUX U MOKPETHUX CJIMKA, KA0 U 33 bUXOBO OJIp)KaBarbe: OWIIO IITa OJf TOTa MOXKE JIa YHHU 30HPKY
JIOKyMEHaTa. 3a CBPXy OBOT JIOKYMEHTa CBE OBE 30MpKe he MMaTh BcTa OMIITa CBOjCTBA Kao 30MpKa
KaHIIeJIApHjCKUX JOKYMEHaTa: cadnbaBahe CKyn mojennHadHux (pajiioBa Ha KOjU MOTY Jia Ce IpH-
MEHE TI0jeTMHE pamhe Koje ce omHoce Ha (popmare, ayTeHTUIHOCT U CIIMYHO; oHe he OnTH moBe3aHe
CKYITOM METarojlaTaka Koju YuHe CTPyKTypucaHy 0asy rmojaraka 3a 1eny 30upky. Tu Meramonamnm
ckyt ¢ajiaoBa u nH(YOPMAIIHja MPETBAPA]Y ¥ CKYT TOKyMEHATa.

MeTojie 3a1ITHTE Y OKPY:KEHY CTBapamba

VY HekuM cliydyajeBUMa JTOKYMEHTa MOTY Jia ce e(pUKacHO 3allTHTE Y OPUTHHATHOM OKPYXKEHY, YaK
W y OPUTHHAITHOM CHCTeMYy y KoM cy HacTama. OBo he HapounTo 6mtm Moryhe ako Cy UCITyHCHU
cBHU cienehu yciaoBu:

" OpUTHMHAIIHU cUCcTeM Tpeba Jia ce uyBa 3a QYHKIHOHHCAE IPUMAPHE IMTOCIIOBHE CBPXE;

=  OpPUTHHAJIHH CHUCTEM IIPEro3Haje MoTpede OHMX KOjH Cy OBJIAMINCHW Aa MPHUCTYMajy JO-
KYMEHTHMa; 1

=  OPUTHHAIHH CHUCTEM j€ Y CTamby Ja 3aIPKH CBa TOKyMEHTA KOja KeITMMO Ja 3allITHTHMO 0e3
YIpo’kaBama HeroBe (PYHKIIMOHATHOCTH WU TIep(QOpMaHCH Y UCTTYHCHY CBOje TPIMapHe
ToCcI0BHE MoTpeoe.

Kopumrheme opurnHaIHOT CHCTEMa camo 3a 3aITHTY MOXKe 1a Oyae Moryhe 4ak ako u APyTH YCIIOB
HHje TIOTITYHO HCIyeH. [la 6u ce To mu3Belno, Tpebamo O6u aa ce ycrnocTaBu yckiahenu cucreM 3a
npuctyt (ycknahen ¢ morpebama KOPUCHUKA) KOjH U3 OPUTHHAIIHOT CHCTEMa MOKE Jla M3Baja J10-
kyMeHTa. OBO je KOHKpETHA WITyCTpallfja OMIITeT IPUHIINIA 1a CHCTEMH KOPUITNEHN 3a 3aIlITHTY
IOKyMEHAaTa He Mopajy 00aBe3Ho Ja Oymay UCTH OHH KOje KOPHCTHMO 3a MIPUCTYIL.

Kan je moryhe, 3agpskaBame JOKyMeHaTa y OKBUPY OPUTHHAIHOT CUCTeMa UMa oipel)eHuX MpeaHo-
cti. Hema nmorpeOe 3a HHBECTHpamhEM y MEXaHU3ME FbUXOBOT MIPEY3UMarha, & EBEHTYa HO HUTH Y
MUTPHpambe y HeKH IpyTu Gopmar faa Ou ux ce 3alITUTIII0; HeMa HH JIOAATHUX TPOIIKOBA U3TPalhe
1 aAMUHUCTPHUpaa TTOCEOHOT cHCTEeMa 3aIllTUTe. 3aTHM, OpraHu3alldje MOTy na Oyay CUTYpHHje
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Yy ayTeHTUYIHOCT 3amTHheHnX JOKyMeHaTa, 300T TOora ITO HUCY OWIM W3JIOKEHHW ITOTCHIIH]aTHO
NITETHUM TIpoliecuMa Murpanuje. Hamocnerky, opranuzanyje MOTy Jia BUJIe M KOHTEKCT H CHCTEME
kopumheHe npu cTBapamy A0KyMeHara. Tako MOXe Jia ce CTeKHEe 00JbH YBUJI y JIOKYMEHTA, CTBa-
paolie U HUXOBY HHTEPAKIIH]Y.

[Tocroje m Mare oBor MeTona. JlyropodHo IJIeAaHo: Majio jeé BEpOBaTHO Ja he OpUruHaIHU CUCTEM
OWUTH 3aJipXKaH y MOTIYHO HEM3MEHCHOM OONUKY. [IpoMeHe Yy TEeXHOIOTHH U TTOCIOBHUM 3aXTe-
BHMa OOWYHO 3HAYe Ja Ce CHCTEM IT0JIaKO pa3BHja Ha HAYMH Koju Ha kpahu pok He Mopa ma Oyae
OYHITIESIaH, aJli KPO3 Jy’KE BpeMe MOJKe Jia yTHIe Ha cTapuja JOKyMEHTa Koja caJipiKu. ATUTHKAIH]je
3a 00pamy TekcTa Hagorpal)yjy ce Ha HOBHje Bepamje; 0a3e mojaraka MEmajy CTPYKTYpy 3amuca
IONTaBabeM MITH YKJIAhamheM T0jeIUHUX 110Jha, a MEHhajy ce U (PYHKIHMje U HHTEPIPETAIH]je IM0Jba.
AKO ce He TIpaTH YTHIIa] OBUX IIPOMEHA Ha cTaphja JOKyMEHTa, MOXKe J1a Iohe 10 mpobiaema koje
MOK1a Hehemo Mohm a younMo mpe Hero mTo Oyie MPeKacHo 3a IhHXOBO PEIlaBambe.

To he Beoma J1ako Jia ce JiecH ako ce cTapa JOKYMEHTa He KopHcTe 3a o0aBJbame TeKyhinx mociosa.
AKo ce cTapa JOKYMEHTa 4yBajy CaMO 3a apXHUBCKY CBpXY, OHa MoXkJa Hehe HUM OWTH yKJbydeHa
y TIpOBEpE KOje ce BPIIIE Ja C€ YTBPIU M1a TU HOBU CHCTEM (YHKITHOHHMIIE Kako Tpebda. OBO Moke
Jia ce peBasulje Tako 1a ce 00e30e1M 1a CBaKU METOJI TECTHPakha Y OKBUPY HAJIOTPA/Ihe CUCTEMa
YKJbYUYje U TECTHPAE apXUBCKUX JOKyMEHaTa Koja ce Hajase y cuctemy. Takohe, Tpedaio 6u mo-
BPEMEHO MPOBEPABATH MOXKE JTU C€ MPUCTYIATH CTAPHjUM JJOKYMEHTHMA W MOTY JTH J1a C€ HCIIPAaBHO
MPUKAKY.

Jlpyra MaHa OBOT IPUCTYIA OJHOCH CE Ha JOCTYIHOCT. Flako cMO pexiu Jia je 3aJJ0B0JbaBarhe Ha-
IMX motpeda 3a JOCTYMHOCT MPEAYCIIOB 3a KOpulinemhe OPUTHHAIHOT CHCTEMa Kao CHCTeMa 3a-
MTUTE, TO YKJBYUyje TPETIIOCTABKY N1a c€ 3aXTEeBH 3a JocTymHomhy Hehe Mematu. Ako ce oHe
MPOMEHE, MOYKEMO JIa YBUIMMO Ja HaM je moTpeOHa pauKaiHa MPOMeHa Y HAYMHY 3allTHTE TOKY-
MeHara, 300T Tora IITO OPUTHHAITHE CUCTEM y KOME Cy OHa HacTalla He MOXe Jia YJIOBOJbU HAIM
HOBHM 3aXTE€BHMa 3a JIOCTYITHOIINY.

YV mexuM he cirydyajeBriMa OWTH BeoMa TEIIKO ONIp’KaBaTH W HamoTrpahuBaT CHCTEM KOjU yIIpaBiba
BeoMma ctapuMm gokymeHntuMa. Kama mohe mo tora, opranmms3armuju he 6utn jedTrHUjEe 1a CTBOPH
OIIBOjeHE MEXaHM3ME 3a CTapHja JOKYMEHTa M JIOMYCTH CHCTEMY Jla ce 0aBW caMO JOKyMEHTHMA
oTpeOHNMA 3a OTIEpaTUBHE CBPXE. Y TOM CIIydajy HEOIMXOMHO je 00e30eauTn mpaheme mporieca 3a-
HITUTE ¥ YyBamba CTApPUjUX JTIOKYMEHaTa. AKO Y HEKOM MOMEHTY CHCTEM BUIIIE HE MOXKE JIa yIPaBba
W CTapUM M JIOKYMEHTUMA TIOTpEeOHNMA 3a ONlepaTHBHE CBPXE, H3HEHA/1a MOKE Jla Ce M0jaBU 3aXTEB
3a YKIIamkhamke apXUBCKHUX JIOKYMEHATa 3 CHCTEMa U CTBapamke CUCTEeMa 3a 3allITUTY y KojeM he oHa
OWUTH CMEINTEeHa; aKo Ce TO ypaJy Kao OJIrOBOP HA KPU3HY CHTYAIIH]y, & HE Kao JIeO TUIAHHPAHOT
TrpoIieca, TPOIIKOBY M pU3UK he HEOMX0MHO MopaTH na oymy Behn.

Hexke o1 oBUX MpUMEIOH MOKEMO Jla PEIIUMO aKO MPHUIIAroIMMO 0Baj MPHCTYI. MoXkeMo J1a oJia-
OepeMo kopumThekhe OPUTHHAITHOT co(hTBEpa KOjUM Cy CTBOpEHA JOKYMEHTA, alli y TTOCEOHOM pa-
JYHAPCKOM OKPYXewmy (TO 0OMYHO 3HAYM HA MTOCEOHOM XapABEpPY), OIBOJEHOM Ol OHOT Ha KOjeM
ce ynpasiba TekyhumM gokyMmeHTrMa. To HaM Ipy»a CKOpPO CBe MPEIHOCTH OBOT METO/Ia K MOXKeE J1a
YKIIOHH HEKe Off F-eTOBUX MaHa, Kao IIITO Cy OHE Y Be3W ca edukacHomhy cuctema. Jla 6mcmo 1o
YPaJuIIH, MOPaMO J1a YCIIOCTABUMO MEXaHU3ME UACHTH(HKAIIU]E U N3/IBajarba APXHUBCKHUX JJOKyMe-
Hara u3 Tekyher cucrema, a OCTOjU | JIOJIATHU TPOIIAK YIIPaBJbamka ca JIBa CHCTEMA.

Crneneha omuja je ymorpeba TeXHUKE ITO3HATE Kao eMyJalija, y K0joj ce HOBHjHU pauyHapCKH CH-
cTeMu orpeMajy copTBepoM Koju UM oMoryhyje na oroHamajy (Tj. eMyanupajy) cTapHje XapaBepcke
1 COPTBEPCKE CHCTEME. YIIOTPeOOM OBE TEXHUKE, MOACPaH, PEIaTHBHO je(THH U JIAKO OJP>KUB pa-
qyHap MOXKE M JIaJhe Jla pajiv ca cTapuM cO(MTBEPCKUM allTHKaIFjaMa MPOjeKTOBAHUM 3a MOTITYHO
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Ipyraduje pagyHape. Mopamo, HapaBHO, U J1aJbe 1a IyBaMO OpUTHHATHE COPTBEPCKE alUTHKAITH]e ¥
00JTMKY ¥ Ha MEIHjyMUMa KOj€ TH CaBPEeMEHH padyHapH MOTY J1a BX 4nTajy. EMymnarmja ce jomr yBek
TECTHpA, AJIM Y HEKHM Ce KOHTEKCTUMA Beh 1okazana Kao MpakTHYHO Pelliehe.

CBH OBH IIPUCTYITA MOTY JIa CE€ CyoUe ca MpooIieMoM J1a Moxaa Hehe Mohu 11a HcITyHe Halll 3aXTeB 3a
JyTOPOYHUM KopHuIThemeM mokymeHara. CTapuju CUCTeMH Ha Kpajy Hehe pyXKuTH aieKBaTHE Me-
XaHU3Me pa3MeHe HHPOpMaIija ¢ HOBUM CUCTEMHMa U 'y TOM MOMEHTY NMPOMEHa MPUCTYIIa MOXKe
Jla TIOCTaHe HEOIXOTHA aKo je MOTYhHOCT ITyropOoYHOT KOpHuIThema JOKYMEHATa jelaH Of HaIluX
MOTHBA 32 HbHXOBY 3aIlTHTY.

MeTozie 3a1ITHTE Y ApXUBUMA U IPYTHM YCTAHOBAMA 3aLITUTE

Y npunnmimy, MoryhHOCT Ja 3a 3amTUTy U 00e30ehBame mprucTyna HallluM TOKyMEHTHMa KOpH-
CTHMO OPUTHHAIHH CHCTEM HHje HaM JocTymHa. Tpeba u3pajnTH crienuUIHN CHCTEM 32 3aIITHTY
JIOKyMEHaTa Kao ¥ MEXaHH3Me FbUXOBOT MPEHOCA M3 CHCTEMA Y KOM CY CTBOPEHHU Y CUCTEM y KOM
he ce uyBarn. OBaj MexaHu3aM he MOXkIa MOpaTH W Ja YHUINTH, WM Ja Ha HEKU OPYTH HAYWH
03Ha4M JOKYMEHTA Koja Cy Ha Taj HauWH MpeHeTa U3 OpUruHaIHoT cucteMa. Jla mu hie qokymenTta
TTOCTOjaTH CaMO y jeTHOM CHUCTEMY (OHOM Y KOjeM Cy CTBOpPEHA FJTH Y OHOM 3a 3aIlTUTY ), WJIH €BEH-
TyaJIHO HCTOBPEMEHO Y 00a, 3aBHCH O] ITOCIOBHUX MOTpeda. JISTHTUMHO je ImocTojame JOKyMeHaTa
Ha o0a MecTa ako, Ha TIPUMEp, MOCTOjU MTOCIOBHA TTOTpeda 3a 3aapikaBame JOKYMEHATa Y OPHUTH-
HAJHOM CHUCTEMY, & OH HHj€ Y CTamy Ja MPYKU jaBHU MPUCTYT apXUBCKUM JOKyMEHTHMA KOje dyBa.
C apyre cTpaHe, HHje JISTHTUMHO JIa c€ JIOKyMEHTA 3aJ[pKe Y OPUTUHAITHOM CUCTEMY aKoO BUIIIE HE
MTOCTOj| TIpAMapHa 1moTpeda 3a ’HUMa, aKo caapike JUNIHE WM TTOBEpJbUBE WH(OPMAIIHjEe M aKo Ce
qyBajy camo paau Oymyhnx MCTOPHjCKUX MCTPaXUBambha W/WIIH 3aKOHOIABCTBO 3a0pamyje lUXOBO
YyyBame Kaj1a 32 ’biMa BHIIIe Hema ToTpede.

O6u4HO je moTpedHOo ma ce omabepe U HeKH (opMaT 3a 3aINTHTY TOKyMeHara (M BUXOBHX MeETa-
roaTaka), He3aBHUCaH O OWMJI0 KOT KOHKpPETHOT coTBepa WM Xapasepa. Y HIACATHOM CITydajy
MelhyHapomH! WM HAITMOHATHU cTaHmapa he nedunncarn ogadbpanu Gpopmar. Axo To HUje Moryhe,
Tpebasio O6u ma Oyne nedHuHNUCAH jaBHO MTOCTYITHUM CTaHAApIOM KOjH HUje OTpaHWYCH IMaTeHTHMA
u nuneHnama. Ha taj Hauma hemo ma 006e30ennMo CBOjy HE3aBHCHOCT O Mo0aBjhadmuMa XapaBepa
u codtBepa 300r 00e30ehema TpajHOT TIpHECTyNa MOKyMeHTHMa. DopMaTh Koje TakBH CTaHAAp-
i neuHUITY OOMYHO Cy ToOpo moap:kaHu ox cTpaHe Beher Opoja mo6aBspada codrepa. Yak u
aKo BHIIE HE MOCTOjH KOMEPITHjaTHO JOCTyIaH co(TBEp KOjU MOXKE M1a 0Opaan Halle 3amTHheHe
(hajmoBe, MOCTOjabe CTAHIAPAN30BAHNX JOKYMEHATa 3HAYM JAa heMo Mohw ma m3paanuMo HOBH CO-
(hTBep 3a ynTame, NMpUKa3uBame, 00pamy U pedopMarupame TUX ¢ajiaoBa. AKO cTaHAApI AOHO-
CH TIPU3HATO TEJIO 3a CTAaHAApIU3aIlN]jy, MOKEMO Ja OyieMo CUTYpHH 1a he mpuMmepnn cTaHmaapaa
MPAKTUYHO CTAITHO OUTH JIOCTYITHH U3 ONOIHOTEKa ayTOPCKHX MpaBa U CIMYHHUX YCTaHOBA. AKO Ta
TIOHOCH Marhe (DOpPMAITHO TeNo, OMIo OM pa30opUTO 3aapiKaTH U cadyBaTH MPUMEpPaK camMor CTaH-
Japna 3ajeTHo ca TOKyMEHTHMA.

dopmar koju uzabepemo Tpedano Ou na:

(a) Oyme y cTamy Ja mpuKake CBE MHQOpMaIje u Be3e n3mehy nadopmariija y OpuruHaIHAM
JOKyMEHTHMA KOja CMaTpaMo BaKHUMA;

(6) Oyme nedmHrcan Mel)yHapOIHUM, HAITMOHATHUM HIIA JaBHO JOCTYITHUM CTaHAAPIOM,

(B) Oyme moka3aHO TpajaH W IMIHPOKO TTpuxBahew;

(r) Oyme mUPEKTHO YIMOTPEOJEUB 3a MPUCTYII WX JIAKO MPETBOPHUB y hopMaTe KOjH MOTY TaKo
Jla ce KOpUCTE;

(m) Oyme He3aBHCaH oJ OMIIO KOT cO(TBEPCKOT M XapIABEPCKOT OKPYKEHha,;

(h) Hymm moryhHOCT ayTOMaTCKe KOHBEP3Hj€ M3 OPUTHHATHUX hopMaTa y hopMare 3a 3alTUTY
y3 ayTOMATCKO MPET03HABAHE U U3BEIITABAE O TIPOOIEMUMA WITH IpellikamMa Yy KOHBEP3HjH
KaJza je To moTpedHo;
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(e) (eBeHTyasmHO) HyOW MOTYNHOCT ayTOMaTCKe KOHBEp3Hje M3 Hamrer opmara 3a 3amTuTy y
(dopmat kopuiheH y OpUriHAITHIM WIH TPEHYTHO KOPUIThEHNM CHCTEMUMA 3 yIIPaBJbahe
JIOKYMEHTApHUM MaTepHjaJIOM.

Haxanoct, popmarn koju HCITy-aBajy CBE OBE 3aXTEBE JaHAC HE TIOCTOj e 3a CBE BPCTE HHPOpMAITH]ja.
V Bpeme mucama oBoT npupyunuxa I'eorpadckn nadopmarmonn cucremu (GIS) cy 6mmm npumep
3a T0. Mako ¢y ce y mpomuIocT! pa3Bujan oTBOpeHH (hopMaTtH (bajiroBa, a HAIPETHUJH OTBOPCHHU
GIS dopmar je y a3 akTHBHOT pa3Boja, HE IMOCTOje ajaTke 3a KOHBEP3H]y U3 BIACHUYKHX (op-
Marta, y kojuMa Hactajy GIS 3ammcu, y oTBopene gopmare y koje OMCMO KelleTu 1a HX CMECTHMO.
360r Tora He MoxkeMo na ucryHumo 3axTeB (). [Tocroje MehyTum amaTke 3a BpIIeme CynpoTHE
(hyHKITHje — KOHBEP3H]y W3 OTBOPEHUX dopMaTa y BIacHWYKEe dopmaTe. 300T Tora, ako MOKEMO
Ila U3paJuMo aJaTKy 3a KoHBep3ujy mHbopmanuja n3 GIS-a y otBopenu dopmar, Taj dopmar he
UCIYHhaBaTH CBE HAIIIC JIPyTe 3aXTeBe.

3a HeKe o1 3axXTeBa MOTPEOHA Cy JoJaTHA 00jalImhema. 3axTeB (a) Tpedano Ou ma ma HemTo (IeK-
CHOMTHOCTH OHOME IIITO CKJIQJAWINITAMO M HAUWHY Ha KOju cKiaaaumTuMo. OH pu3Haje 1a OpUTH-
HaJHU ($ajia MOXe 1a UMa HeKa CBOjCTBa KOja HHUCY JIe0 JOKYMEHTa KOji HACTOjJUMO J1a CauyBaMo U
Jia HaM (popMar 3a 3alITUTY KOjU He MOXKeE JIa UX MPUKaXKe, HIIaK JIOMYIINTA JIa 3aIITHTUMO JOKYMEHT
JaK W aKko HE YyBa CBE IITO j€ TIOCTOjaji0 Y OPUTHHAIIHOM KOMIIjyTepckoM (ajiry. 3a TeKCTyaTHH
JIOKYMEHT TOIYT OBOT' HpupyuHuKa BaXHE Cy, HA TIPUMEp, PEUH U PEellociie]l Y KOM Ce jaBlbajy, a
Takohe Cy BakHE W CTBapH IONMYT MarWHANHje ¥ HyMepHcama Ofe/baka, HAPOUNUTO aKO TOCTOje
VHYTpAIIhE U CIIOJballlhe YKpIITeHe pedepeHIie 3a KOHKPETHE OfIeJbKE HITH CTPAHHIIE TOKYMEHTA.
TavaH (OHT WIIK BEJIMYMHA CIIOBA KOja C€ KOPUCTH OOMYHO HHCY TOJIHKO BaKHH, HAKO CY CTHIICKE
BapujaHTe, Kao MTO Cy nojeOsbaHa cloBa, CIIOBa y Kyp3HUBY WIIM TOJIBYYCHA CIIOBA, YECTO 3HAUAjHE
kapakrepucTuke. Koja cy cBojcTBa BaxkHa, Tpeba Ja ce POIIeHN 3aBUCHO O BPCTE TOKyMEHTA U O]
nHpopmanmja koje caapxu. OONIHO HACTOJUMO Ja ITOKAXKEMO Ja MIOCTyTaK KOHBEpP3Hje KOji KOpPH-
CTHUMO, TI0 Ne(DMHUTIHjH TyBa CBA BayKHA CBOjCTBA WJIH je Oap y CTamy Ja Hac YIIO30pH ako Hauhe Ha
IOKyMEHT KOJI Kojer je To HeMoryhe (mpyru meo 3axresa (1)).

3axres (1)) Ham 00e30ehyje MoryhHOCT 1a MpeHOCHMO JOKYMEHTA M3 FbHXOBOT OPUTHHATHOT CHUCTE-
May apXuB y3 MHHUMAITHH JIOJIATHH HATIOP, K0 M MOCTOjabe CTAOWITHOT CHCTEMA 32 TPH]jaBJbUBAHE
n3y3eTaka, Koju he Hac ymo3opuTdh Ha cBe MpolieMe 3a YHje je peliaBame MoTpedHa JhyAcKa
nHTepBeHIHja. [locTojame ayToMaTcKoT cucTeMa, Wi Makap 100po neduHIcaHOT TIpoIieca U pa-
HOT TOKa, 000JbIIaBa MOIYHHOCT peBH3Hje MOCTYIKA 3allITUTE U OMaXKe HaM y JIOKa3UBaby WH-
TErpurTeTa Kpajmber pesynrara. Tajga MoxKeMo Jia yepelIcpeIMMo Hallle Harope Ha MPOIec U alaTKe
KOje KOPUCTHMO y FheMy YMECTO Ha JOKa3WBamk¢ KBAJINTETA CBAKOT TI0jEIMHOT CavyBaHOT 00jeKTa.

3axTeB (€) HaBeneH je kKao (haKylITaTuBaH, 300T Tora IITO Y MHOTHM CIydajeBHMa HUje MOTpeOaH.
[Totpeban je camo ako mpeaBuhamo mMoTpedy 3a TBOCMEPHUM TIpeOaIliBamkeM JOKyMEHTa u3Mehy
cUcTeMa 3a 3alITUTY TIOJT HA/I30POM apXHBa U KOpUIIhemha y OpUTHHAITHOM cHCTeMY. Yak 1 ako mpe/i-
BHIIIMO TaKBY TTOTPeOY, 3aXTeB (€) MmocTaje 3Ha9ajaH caMo OHJa KaJia OPUTHHAIHA CUCTEM HE MOXKE
Ila yBe3e TOKyMeHTa kopructehu (hopmare 3a MPUCTYII, 3a KOje 3aXTeB (T) Kake 1a Cy HaM ITOTPeOHH.
AXO OpUTHHAITHN CHCTEM MOXKE Jia KOPUCTH Te (opMaTe 3a pUXBaTame JOKyMeHaTa, 3aI0BOJbCH
je u 3axteB (¢). OBaj 3aXTeB MOXKe J1a Oy/ie TeIIKO OCTBAPUB aKo CMO 0adpany ¢hopMaT 3a 3aIlTHTY
KOjH YKJIaha JIe0 OPUTHHAITHOT WH()OPMAIIMOHOT caapikaja 3a KOju CMO CMaTpajH J1a HUje moTpeo-
HO 1a ce uyBa. HaBomumo mpumMep dopmara arummkarija 3a oopanay tekcra. Hymepanmja omespaka,
cTpaHuIa, Tabena U WiIycTpalrja je OOMIHO ayTOMAaTH30BaH MPOIIEC, TPH YeMy alTHKaIlija ayTo-
MaTCKH TIOHOBO CBE OpojH Kaja IomaMo WIIH YKIOHHMO MaTepHjasl y Tporecy ypehusama dajia.
3aruM, MHOTH TEKCT ITPOIIECOPH he IPOITHPUTH peHyMepallijy Ha Kopuiihemne pedepeHIie y TeKCTy
Ha JpyTe CTpaHHIle I OpojeBe ofesbKa, WM Ha OpojeBe mirycTpanuja u tadbena. [1pu Tome ce 1mo-
ce0HO 03HauaBajy pedepeHIie 3a WIycTpannje, pa3nkyjyhu (Ha mpumep) Kopuirheme pedn ,,CITiKa
3 om pedepentie y 00IUKY ,,cuKa <n>*“ T7€ je ,,<n>*“ TPEeHyTHO CIIY9ajHoO ,,3, alli KaCHHUj€ MOXKE

60



Enexmponcka ookymenma

na moctane 2 wim 4. MokeMo 1a omadepeMo dopMaT 3a 3aIITHTY y KOM ce Ty0e cBe oceOHe Bese,
Ha OCHOBY JIOTUYHE MPETIIOCTABKE JIa Ca4yBaHU JIOKYMEHT BHIIEe He Tpeba na ce ypelhyje, na Taksa
(dhyakroHaHOCT BHUIIe Hehe Outn moTpeOHa. AT ako JOKYMEHT Oyie oreT KOopHuimheH y OpUTH-
HaJTHOM CHCTEMY, a ypehruBameM ce mpoMeHe OpojeBu Tabesa Witk CTpaHuIla, Tyoutak MmoryhHoctu
ayToMaTcke peHyMepalrije pedepeHIT 0 THM UCTHM CTpaHHWIIaMa u Tabenama 3HavajHo he pemy-
KOBaTH yNoTpeOJLUBOCT HAIIET 3alITHNEHOT IOKYMEHTA Y OPUTHHAIHOM CHCTEMY.

3amTuTa NPoOTOKO0JIa MOAATAKA

CBH MeTOAM 3aIITUTE O KOjUMa CMO pacIipaBJbajii Ha Kpajy 3aBUCE O] HAIlle CITOCOOHOCTH Aa o0a-
BHMO OHO IITO C€ HA3WBa 3aIITUTOM MPOTOKOJIA TojiaTaka. To ce cBoju Ha MOTYhHOCT Jia y3MeMo
onpehenn HU3 TUTHTATHUX WH(GOPMAaIIHja TPUKa3aHUX Kao HU3 o OpojeBa 0 m 1 u cauyBamo ra 0e3
003upa Ha HETOBO 3HAUCHHE WU cajpikaj. Kam ayBamo mokymMeHTa, OOMYHO C€ Y CBAKOM MOMEHTY
0aBUMO ¥ 30MPKOM IPOTOKOJIA TIOAaTaKa

Jla 6ucMo 00e30eauIr UCTIpaBHY 3aIITHTY MPOTOKOJA MOJaTaka, W3BOJMMO HEKOJIUKO OCHOBHHX
aKmuja TOoJ jeIHOM TPETIOCTABKOM: CBAaKHM IPOTOKOJ TOAaTaka WMa CBOj jEAWHCTBEHH WICHTH-
(hukarop Koju ce He MEHha TOKOM BpeMeHa UyBara U KOjU MOXKE JIa C€ KOPHUCTH 3a MPETPAKUBAHE
W3 cucTema 3a 3amrTury. Jla 6rncMo 06e30emmr IoTITyHOCT, MOpaMo Aana OyneMo y CTamy Aa J0-
KaKEeMO Jla IMaMO CBE IPOTOKOJIE IoIaTaka Koju Cy HaM IMOBEPEHHU M Ja He TOCenyjeMo HUjenaH
MIPOTOKOJ TTo/IaTaka KOju HaM HUje 010 moBepeH. Jla 6u To moCTUIIN MOTPeOHO je 1a oApKaBaMo
onpehenu crimcak uACHTH(PUKATOPA TPOTOKOJIA ITOAaTaKa OABOjEH OJf CHCTEMa y KOM YyBamo TIpo-
TOKOJIE TIoJjaTaka, 0OMIHO Y3 KOHTPOJIE MPUCTYTIA, KOje MOTY J1a 00e30e1e /1a HUjeTHO JINIIEC He MOXKE
y HCTO BpeMe Ja yTu4e Ha mHpopMaIje y oda cuctema. [lepruogmano Moxemo aa ymopehyjemo
nHpopmarmje y oda cucrema.

Taxohe, Mopamo 1a 06e30eTuMO YUTIFUBOCT CBAKOT MPOTOKOJIA TIofaTaka 0e3 rpemke. To ce oOnd-
HO BpIIM MMOBPEMEHUM ITpOBepama, Koje MOTy Jia OyJy ayToMaTcke Wik pydHe. TakBe mpoBepe ce
00MYHO paze y pa3maruma o1 6 Meceru 1o 2 TOAWHE. 3a Marke 30hpKe ToKyMeHaTa Ha MEI1jyMIMa
kao mTo je CD moBoJBHO je ma ce 00e30emn MoryhHOCT Komnpama cBuX (ajimosa ca CD-a Ha mpy-
i Mennj (To Moke Ja Oyne MPUBPEMEHU JHCK), a Ja CHCTEM IPH TOM HE jaBH TPEIIKy. 3a TO je
JIOBOJHHO HEKOJIMKO PaJIHMX MHHYTa CBAKUX HEKOJIMKO Meceld. J[a OucMo ce OCHrypalu oj1 Xap/i-
BEPCKHX Ipeliaka, Mpernopyuyje ce Jia ce OBe MPOBepe U3BOJE HA CUCTEMY Pa3IHYUTOM O OHOT Ha
KoM je meanj ucrimcad (Heke BpcTe rpemmaka MOTy 1a CTBOPE MEIHjyMe KOjH MOTY J1a C€ TIPOUNTA]y
caMo Ha ypehajy y KoM ¢y CTBOpPEHH).

Ha kpajy mopamo ma ce moOpmHEMO Ja TPOTOKOIHU TojaTaka OCTaHy Hem3MemeHu. To ce obmu-
HO 00aBJha KpuUIITOrpad)CKOM TEXHUKOM HM3pajie KOHTPOIHOT 30mpa, Mane mHpopMairje GuKCHE
BEJIMYMHE, KOja HE 3aBHUCH OJ] BEJIMYHMHE MTPOTOKOJIA MO/IaTaKa, ajli 3aBUCH O] HheTrOBOT' CaJIpiKaja.
KonTpoman 30up 6u Tpebao ma Oyme TakaB, ma Oyae Mayio BepoBaTHO na he O6mito Koja ciydajHa
WU HaMepHa n3MeHa ¢ajina Outu Moryha 0e3 m3mMeHe KOHTpoaHOT 30upa. KonTpoaau 30upoBu 61
Tpedaio 1a ce m3padyHaBajy MPIIHKOM TIpey3nMarma (pajiioBa Ha UyBamke y apXUBY U Ja CE TyBajy
0IIBOjeHO of1 3amTuheHnx ¢ajiaosa. PajnoBH ce TEPUOANIHO TOHOBO UUTA]Y, @ FEIXOBH KOHTPOITHH
30MpPOBH ce TOHOBO M3padyHaBajy U ymopel)yjy ¢ oHIMa n3padyHaTuMa Kaja ¢y ¢ajiioBH IPEy3eTH.
buio kakBa mpoMeHa 3HAYM WU TPEIIKY CUCTeMa WM HaMepHe M3MEHE caJipiKaja, IITO Y CBAaKOM
ciy4ajy Tpeba ma ce momaTHO UCTpakd. Pammpena je yrmoTpeda KOHTPOIHOT 30Hpa MO3HATOT Kao
MD-5, Kor je pellaTUBHO JIaK0 M3padyHaTH Ha OMJI0 KOM CHCTEMY, KpUNITOTPadCKH je PEIaTHBHO
jaK 1 HeMa HUKAaKBHX MATCHTHUX orpaHuuerma. CTaHU HANpeIaK CHare padyHapa 3HauM Jia TaKBe
oJTyKe Tpeba Jia ce peBUNPajy OTIPHINKE CBAKUX TET TOAMHA.

Kan rog memamo dhopmar 3amruhernx (ajmosa, MEHaMo ITPOTOKOJIE ITOAaTaKa, I1a Tope HaBeIeHE
MOCTYIKE MOPaMO Jia BPIIMMO BHIIIE MyTa Kao JIa CMO TeK Tpey3enu (ajil Ha qyBambe.
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Murpauuja Ha HOBe MeUjyMe 3a CKJIaJUIITeHhe

Jom jemHa TexHMKa ce KOPHCTH 3a 3alITUTY 300T UMILEHMLE 1A HUjElaH KOMI[JyTEPCKH MEIH]
HaMEIEeH 33 CKIAAMLITEHE IMoJaTaka HHUje BEUHT, a BehnHa je momiokHa Op30M Npomnajamy y
nopehemy ca manupoM. Mopamo [a miiaHUpaMo NEPUOANYHO KonHupame (ajiaoBa Ha HOBE Meauje
3a CKJIaIUILTEHE, WM OHE MCTE BPCTE Kao IUTO Cy MPETXOAHHU, WM Ha OHE Apyre BpcTe, 00Jbe
npuiiaroheHe TpeHyTHUM TEXHOJIOIIKUM TpeHaoBuMa. OBaj mpouec MOo3Har je Kao ,,Murpauuja‘“. ¥
MPOIIOCTH CMO MOXKJ1a Kortmpaiu (ajinoBe ca auckera 5.25” Ha auckere 3.5 wiu Ha CD, wu ca
marHeTHe Tpake 800 bpi 2" Ha kacety ¢ Tpakom 3480. Hemoryhe je na ce npeaBuayn Ha KOju MEIH]
hemo xomupatu y OyayhHOCTH; OHO IIITO je CUTYPHO jecTe a he mocTojaTu morpeda 3a KOMHpameM.
Behuna pauyHapckux Meaujyma 3a CKIaJuIITeHhE oJaTaka Tpaje S roquHa — HeKe BPCTe, Koje ce
qyBajy MO UICATHUM yCIOBHMA CKIAIUINTEHa, U AyXe; Me)yTHM, 4ecTo je mepro NocTojamba 3a
MHOT'€ BPCTE ME/Mja KOje ce 4yBajy y YCIOBMMA KOjU Cy JAJEKO Ol WACaIHE TeMIIeparype, BIaxk-
HOCTH WJIM aMOMjeHTaTHOT HUBOA OCBeTJhema Kpahu. M3pana Beher Opoja xomuja cBakor cadyBa-
HOT (hajiia ¥ YyBame THX KOIHja Ha PAa3IMYUTHAM JIOKAIFjaMa ToMaXke y 3allITHUTH WHPOpMaIIrja.
JlururanHe Komnuje, 3a pasyiuKy Of KONHja JOKyMEHaTa Ha Mamnupy, Cy HOTEHLHjaIHO CaBpILEHE U
penaTuBHO cy jeTHHE 3a NPOU3BOAY. 3aLITHUTA KOjy YCTAaHOBE MOCTHXKY KOPHIINEHEM BUILIECTPY-
KHX KOTIMja MOYKE J1a 3HAYM MOT'YRHOCT CMambHBamba YIecTaJ0CTH HEKUX APYTHUX TECTOBA U Ipolieca
MIOMEHYTHX Y OBOM OJIEJbKY.

5.5 3nama U BelITHHE

Bemrtune u 3Hame moTpeOHU 32 00e30eheme qyropoyHe 3allTHTe JOKyMeHaTa BepoBaTHO he mpu-
najgaTé pa3HUM JIMIIMMA U 9eCTO Cy ToJiesbeHe n3Mel)y opranuzarmje OAroBopHe 3a CTBaparmbe T0KY-
MEHaTa 1 OHe KO0ja je OAr0BOpHA 3a IbUXOBO UyBame. OBJie HEe TIOCTOjH CYIITHHCKA PAa3JIMKa y OIHO-
Cy Ha TPaJIMIMOHAIHA JOKyMEHTA Ha Malupy. YCTaHOBE 3aBUCE OJ] TOTa J1a JOKYMEHTa CTBapajy U
bHMa yIIPaBJbajy JIMIA KOja pacIoia)ky Makap OCHOBHHM ITO3HABAEM YIIPaBJbambha JOKYMEHTHMA,
KJTacU(UKAIIMOHUX CXeMa M MPUMEHE POKOBAa UyBarba; OCNambajy Ce Ha TO Jla Y apXUBY KOjU UyBa
JIOKYMEHTa ITOCTOj€ JbYIU KOjU pa3yMejy opraHu3allyjy Koja uX je CTBOpHIIA, KOjU MOTY J1a UX OITH-
Iy ¥ YYWHE TOCTYIHHMA 3a KOpUCHUKe. VcTo Tako, apXuBHM MOpajy Aa MMajy JIUIa ¢ JOBOJEHHM
MO3HABAKEM METO/IA 3aIlTHTE J1a 00e30e1e J00po yrpaBibamke TOKyMEHTUMA U IbUXOB CMEIITaj Y
ycioBuMa koju he n1a 06e30e1e BUXOB JyrOpOYHH OTICTaHaK.

Maro je npyradmje ca eJIeKTpOHCKUM JOKyMEHTHMa. YCTaHOBe he BepoBaTHO aa yBHIE Ja Cy I0-
TpeOHe BemTuHe pacrnopelene Ha Behu Opoj sbynu. Ha mpumep, opranuzaiyje Koja cTBapajy I0Ky-
MEHTa M JaJbe MOpa Jia pactoyiake OCHOBHUM BELITHHAMA J1a U3PAJIM JICTE KaTeropuja JoKyMeH-
TapHOT MaTepHujaia ca pPOKOBHMa UyBarba M IbHXOBY IIPHMEHY Ha eJIEKTPOHCKA TOKyMeHTa. AJIH, 1a
Ou ce HCTe KaTeropyja JOKyMEHTapHOT MaTepHjalia ca pOKOBHMA YyBarba e(PUKACHO IIPHMEHHUBAIIC
U 1a OM MOIJIO J1a ce TIPOBEpH Ja JIM Ce 3aKcTa MpUMEemYjy, MoXxe aa Oyae moTpebaH caBeT Win
capaba ca HEeKUM KO pazyMe co(pTBEpCKe M XapABEPCKEe CUCTEME y KOjUMa ce Halla3e JJOKyMEHTa.
Jbyne koju ce y TO pa3zymejy 0OMYHO OIMUCYjeMO Kao CHCTEMCKe aHamuTHyape. Takole je BaxKHO /1a
Ce CXBaTH, Jla MaK0 aHAJIUTHYAPH CHCTEMa MOTY Jia [IOMOTHY Y OCMHIIUbaBalky HaYMHA J1a ce 00e-
30eaM MpaBHIHA NPUMEHA JIHCTa KaTeropHja JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca POKOBHMA YyBarba,
OHH BEpOBATHO Hehe pacmonaraté 3HaBUMa aJMUHHCTPATOpa TOKyMEHTAapHOT MaTepHjasia Heoll-
XOJIHUMA 32 Pa3B0j MOMKCA HA IPBOM MECTY.

Jla ©6u ce o0e30emuma AyropodHa 3allITHTa, yCTaHOBaMa Cy MOTPEOHU JbyAH KOjU pPasyMejy
OpraHM3alMjy U KOHTEKCT y KOM Cy CTBOpEHa OpHIMHAJIHA JOKyMEHTa, Kao ILITO je CIy4aj U ca
IpyruM JokyMeHTuMa. [loTpeOHu cy U Jbynu Koju 1mo3Hajy gopmate (ajiioBa u 3a mITa c€ OHU KO-
pucte. OBO 3Hame OOMYHO HE MOpa Ja Oyae HapOouYNTO TeXHHUYKo. BehnHa opranusanuja KopucTH
Mamu 0poj ¢popmara wiu pammpene popmare ¢ajinoBa Koje KOPUCTE U IpyTe OpraHn3alldje IHPOM
cBera. Y capajamH ¢ oarosapajyhnm excriepriuMa Tpedano O 1a ce mpurpeMe CMepHHUIIE 3a pajl ca
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Hajuenthum dhopmatuma dajmosa. Takse cmepHuIle Beh mocToje 3a rpadudke 1 3BydHe ¢ajioBe Kao
U 3a BeJMK Opoj hopMaTa TekcTyarHux (ajimosa. 3a BehnHy oprannzammja je 300r Tora JOBOJEHO
Jla IMajy HEeKoTa KO je y CTamy Ja MPOICHH KOje Cy CMEPHHUIIEC TPUMEIHLHBE KOJ FhIX Kao U 11a 3Hajy
Kako Tpeba 1a ce mpuMemnyjy.

AKo opraHuzamnmja Mopa J1a pagd ¢ PETKAM | Ci1abo mo3HaTuM (opmaruMa (ajiroBa 3a koje HE
TIOCTOje CMEPHHUIIE, WITH 3a KOje IMmocTojehe cMepHHUIle He 1ajy JOBOJHHO MPAKTUIHHX caBeTa, Onhe
HEOITXO/THO JIa pacIoyiaxky BehuM HIBOOM TEXHHYKHUX BEIITHHA 300T pa3BHjama ajJaTKu MOTPEOHUX
3a 3aIITHTY JOKyMeHaTa Kao U Ja O MOTJIM Ja TECTHPAjy ¥ BPEIHY]y Te anarke. bumo 6u maearHo
Jla ajaTke MOXKe Jla TECTUPA U BpeIHYje HEKO KO HHje ’bUXOB ayTop. 300T Tora opraHu3arja Mmopa
na pohe mo Oap aBa JUIA WIIM TPYIIE JIMIA ¢ TOTPEOHUM TEXHUYKUM 3HamuMa. Moxkaa he outu
Moryhe ma ce 3aMou HeKa Jpyra apXuBCKa YCTaHOBA 3a IIOMOh y TTpOBEpH ajlaTKH KOje CMO caMH
Pa3BHIM WU J1a KOPUCTH YCIyre CIOJbHUX CaBETHUKA. AJITEPHATHBHO allaTKe MOTY Jia pa3BHjy
CTIOJPHH CTPYyYHhaly 3a co(TBEp, a MPOBEPY M TECTHPAKE MOXKEMO Ja U3BPIIUMO KopHIhemeM
EKCIIepPTU3e Y YCTAHOBH.

ApXHWBCKe YCTaHOBE Koje NMajy 00aBe3y Ja CaBeTyjy APyre OpTaHm3aIlfje O TOME KaKo Ce CTBapajy
TIOKyMEHTa HacTojahe 1a CTeKHY 3Hama | BEIITHHE Y TTPOjeKTOBAKY U KOPUTITNEHY OMIITHX TOCIIOB-
HUX aIuTMKaIlfja Kako Om mMorye fa aajy caBete. OBO MOXKe /1a ce OQHOCH Ha HajO0oJbe KopHuimheme
aruTMKaIyja 3a e-mail 3a MocIoBHE CBpXe MM MOXKe 1a Oyne BHINE TEXHWIKH OpHjeHTHCaHo. Ha
TIpUMEP, TO MOXKE J1a YKJBYUYj€ CaBETOBamE O MpuiiarohaBamy KOHKPETHE aruIhKammje 6a3e moma-
Taka 11a oum ce 00e30eIMiI0 YyBame MPOBEPJHPIBUX TOKYMEHATA O TPaHCaKITHjama.

Opraam3anyje Koje cy Beh akTHBHO YKJBYUCHE y YIIPaBJbahe W 3aIITUTY CICKTPOHCKHUX JTOKyMe-
HaTa 0OMYHO CXBaTe Ja Cy UM MoTpeOHa M MHPOpMaTHYIKa (3a yIIpaBJhbamkhe CHCTEMIMA | 3a Pa3Boj
co(TBEpa) U apXUBHCTUYKA 3HAA M BEIITHHE KA0 U JIa CBAKU CTPYUYHaK MOpa Jia pa3yme YIory
OHOT JIPyTOT Ha OCHOBHOM HHBOY. COPTBEpPCKH MHKCHEPH HE MOPAjy Mla TIOCTaHy KBaTu(pHUKOBA-
HU apXUBHCTH, & apXUBUCTU HE MOPAjy Jia TOCTaHy CHCTEMCKH Tporpamepu. MehyTum, u jenHu
" IPyTH MOpajy da Haljy 3ajemHWYKH je3WK Ja OW pasroBapaid O TOME INTa paje W ImTa Tpeda
jemauMa ox apyrux. [Tokaszano ce ma cy ox BeIuKe KOPUCTH MEXaHU3MH KOju oMoryhaBajy ma ce Taj
JTAjajioT BOAM HETPECTAHO U MPUPOAHO. Y OHUM OpraHu3amrjaMa y KOjuMa je YIIpaBJbamkhe apXuB-
ckoM rpahyoM opraHu3armoHoO W GU3NIKH YIaJbEHO O] OATOBOPHOCTH 3a WH(MOPMAIIHOHE CUCTEME,
KOMYHHKAI#ja je OONIHO peTKa U Hee(UKacHa, OKapaKTepHUCaHa CTPAXOM HIIH HEPHjaTeJbCTBOM.
C apyre cTpaHe, ako Cy YCIIOCTaBJLEHH MEXaHU3MHU KOju oMoryhaBajy dhopmanny u HedhopMamHy
KOMYHHKANH]y u3Mel)y OBUX Ipylia Ha CBUM HHBOMMAa OATOBOPHOCTH, YECTO ce Hal)y 3ajeqHUIKH
nHTepecH, pehe momasm mo mpobiieMa, a ako 10 BHUX U 1ohe, Opke ce pernasajy. YKpaTko, THMCKH
pajl ¥ BEIITHHE KOMYHHUIIMPakha ce UCIIIATe.

5.6 Caxerak

OBo nomassbe ce 0aBU MPAKTHYHOM CTPAHOM 3aIITUTE EJIEKTPOHCKUX JJoOKyMeHara. CBaka TeXHHKa
3amTuTe Mopa na Oyze yckialeHa ca OCHOBHHM 3aXTEBHMA ayTEHTUYHOCTH, TOTIMYHOCTH, TOCTYTI-
HOCTH W Pa3yMJBbHUBOCTH, OOPaJIMBOCTH U MOTEHIMjajlHe TIOHOBHE yIMOTPeOJLUBOCTH. Pazmarpame
3axTeBa He BOJM JI0 3aCTyIamha HeKe KOHKPETHE TEXHUKE 3aIlITHTE, KA0 Pelliekha Koje OU apXuBH Tpe-
Oayo ma mpuxsare. Tako HemITO He O OMIT0 TaMETHO, HAPOUNTO Y BpeMe Kajla ce peliemha pa3Bujajy
BEITMKOM Op3WHOM. JeTHO 071 OCHOBHHX MUTamka Koja Tpeba 1a ce pa3MoTpe MPIINKOM TUTaHUpamha
3aIITHTE j& YIIPaBO TO KaKo Ja ce OTBOPH mpocTop Oymyhum mpomerama. OBo je MmoraBibe oKa3a-
710 ToTpely 3a IUTAHUPAkEeM Y HeTpeABU)CHIM CUTYaIljaMa. ¥ UCTOj MEpH je TBPAUIIO Ja BEpoBar-
HOCT poMeHa y OynyhHocTr He Tpeba 1a oIBpaTH apXUBUCTE O TPEHYTHOT IpeTy3uMarmba aKkilyja.
Haj0e36eqauju HauMH CTHIAma UCKYCTBA U CTPYYHOT 3HAMa Y TOM TOIPYYjy je MeIoBame — a He
IeJamkbe KaKko JPyTH paje.

63



Electronic Records: A Workbook for Archivists (ICA Study 16)

ITOIVTABJBE 6: JOCTYIIHOCT

6.1 llnbeBu

O06e36ehuBame JOCTYITHOCTH MOXKE Ja C€ CMaTpa KpajibuM IHJbEM yIIpaBJbamba JoKyMeHTnMa. [lo-
KyMEHTa CTBapamo, 4yBaMO M IITUTUMO Jia OM MOTIIH JIa UX YUUHHMO JIOCTYITHUMA OHMMA KOjUMa
cy motpeOHa M KOjU UMajy MPaBo Ja UM IMPUCTYIIE U J1a KX KOPHCTE.

OBo TOIVIaBJbE J1aje MPAKTUYHE CABETEe O TOME KaKO Jia C€ KPAaTKOPOYHO M JYTOPOYHO 00e30emu
JIOCTYITHOCT EJICKTPOHCKUX JIOKYMEHATa, ca HApOYMTUM HATIaCKOM Ha JAYrOpOYHY JOCTYIHOCT.
Pasmorpuhemo cnencha nurama:

" KpaTKOpPOYHO 00e30eheme mocTymHOCTH (KOA CTBapaiamna): MmoTpede KOpHCHHKA,
MOTYNHOCTH ¥ KOHTPOJIA MPHUCTYIIA Y BE3W Ca CTBAPAOIIMMA U JIPYTUM KOPUCHUITUMA;

" Iyropo4yHO 00e30eherme MOCTYMHOCTH (ITOocie Tpeaaje apXuBy HW/HMIM KPO3 TEXHOIOIIKE
MpoMeHe): MOryhHOCTH MpUCTyIa y 3aBUCHOCTH O CTpaTeryja U METO/Ia 3aIITUTE U TI0-
Tpeba 3a MeTarnoaIuma;

" JIyropoYaH pa3BOj KOPHCHUYKHX CEPBUCA; BPCTC KOPHUCHHKA M EUXOBHUX MOTpeda, HUBO
KOPUCHUYKHX CEpBHCA, MOTYNHOCTH yCITyTa, Tpanulle (yHKIM]je apXuBa, TPOIIKOBH;

"  [poIleHa CIIPEMHOCTH, Pa3BOj aKIIMOHUX [IAHOBA, BPETHOBAHE Pa3Boja.

6.2 Oncer

Oynknuje 3a o0e30ehuBame MpHUCTyna Cy HEOMXOMHO YKJby4YeHE y ENEKTPOHCKE CHCTeME 3a
yIpaBibamkbe JOKYMEHTapHUM MarepujaioM. MoryhHocTi npuctymna u (QyHKIHje KOHTpPOJIe MPH-
CTyla Cy y TaKBHM CHCTEMHMAa IPOjEKTOBAaHH IpE CBera jJa O 3aJJ0BOJBHIIM 3aXTEBE M MOTpeOe
cTBapasaia. AJi, IpaBo MPUCTYNA EICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA y (a3u cTBapama HEKaJl MOTY
Jla UMajy U CIOJbHU KOPUCHHIIM, JUPEKTHO YHYTAp CHCTEMa WM IMOCPEIHO KOopUIhemeM yciyra
0e3 MpEeXHOT TPUCTYTIAa OJJHOCHO MH(POPMAIMOHUX CUCTEMa HAMEHCKH CTBOPEHHX 3a KOpUITheme
CroJba.

MoryhHoctu npuctyna u GyHKIHje KOHTPOJIE TIPUCTYIIA y CHCTEMHMA 32 YIIPaBJbahe JOKyMEHTAp-
HUM MaTepHjajioM HHUCY JIe0 OATOBOPHOCTH apXUBHUCTA. MelyyTuM, MOCTOje MHOTH Pa3io3u 3aIlTo
Cy 3aHUMJBHMBE U3 apXHWBCKe nepcrekTiBe. OBe (QyHKIH]Ee JOKYMEHTY]y KOPUCHHUYKE MOTYNHOCTH
y BE3H ca JJOKyMEHTHMA U FlbUXOBUM METAIoJ[aliiMa yHyTap opranusaiuje creapaoma. OHe apxuBy
Takolhe mpyxajy uzeje 3a MpojeKTOBame W MPUMEHY KOPHCHHYKUX CEpBHCA 3a Ta JOKyMEHTa Ha
JIy’)KU poK. 3aTuM, (DYHKIHje KOHTPOJE MPUCTYNa Y OPUTHHAIHOM CHCTEMY MOTy na Oymy mpes-
YCIIOB 3a TIpyXame on-line mpucTyna JOKyMEHTHMA OJi CTPAaHE apXHBa, Mpe JOCTYMHOCTH CBUX
nH(pOpMaIHja y CHCTEMY.

Jla Ou enekTpoHCKa JOKYMEHTa MocTajia JyropoYHo JOCTYIHA, (YHKIIMOHATHOCT PUCTYIa MOpa
Jla ce yrpaav y mporpame 3a 3allTHUTy U CUCTeMe YHYTap apxuBa (WU APYTUX OpraHu3aimja Koje
JIyTOPOYHO 4yBajy JOKyMeHTa). [locanamme uekycTBO MelhyThM, mokasyje na oBe (yHKIHje He
YKJbYdyjy 00aBe3HO ajaTke MmoTpeOHe 3a e(UKacHO MpoHalakeme U Kopumheme. EnekrpoHcka
JIOKYMEHTA Ce€ HeKaJ] 9yBajy U CMENITajy y (opMar Koju HHje HApOIUTO MPHUKIATAH 33 eNEKTPOHCKO
MpeTpaxkuBame, a 0opalyyjy ce copTBepoM Koju HHje MOCEeOHO MPOjEeKTOBAH 3a MOTPede KOPUCHUKA.
Kao mocnenuiia tora, Jemana ce Ja je IPUCTYI €JICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa BUIIIC OIpaHUUYCH
1 Mame (prIexcuOmIaH y OIHOCY Ha CIMYHA JOKyMEHTa HacTajla Ha Mamupy Wil j1a Tpeba ma ce
pasBuje moceban copTBep KOju OM yYMHHO JOKYMEHTa JOCTYITHHMAa Ha HAYMH KOjH OATOBapa Ko-
PHUCHUIIMMA.
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C apyre cTpaHe, ako ce JOKyMeHTa Ipumnpemajy u odpalyyjy omrosapajyhum codtBepom, BHUXOBO
TIPETPAKUBAKHE U MOTYNHOCTH KOPUCHHUKA MOTY Aa Oyny edeKTuBHHje U (PISKCHOMITHN]jE HETO IIITO
je To ciy4aj ca MOKyMEHTHMa HacTajauM Ha mamupy. [loTenmujan kopumhema je eHOPMHO BEITHK
1 3aXTEBH KOPHICHHKA he BepoBaTHO Op30 pacTH ca MoOpacToM Opoja €IeKTPOHCKHUX JOKYMEHaTa
U cHare copTBEpCKUX aJaTKH, ca I10jaBOM HOBUX T'eHepallrja MOTCHIINjaTHUX KOPUCHHKA duje he
00Jbe TTO3HABAE MTOTSHITHjaIa HHPOPMAITHOHE TEXHOIOTHje TToBehaTh oueKknBama oJ1 apXuBa.

MoryhHOCTH U TPOIIKOBH MIPYyXKarmka oAroBapajyher mpucTymna JOKyMEeHTHMa U pa3Boja HAIIPEIHUX
KOPHCHUYKHX CEpBHCa YMHOTOME 3aBHCE OJ METOJIa 3allTUTe JoKyMeHara. To Tpeba aa ce y3me y
0063up Kaja ce pa3BHjajy TakBe MeToze.>0 3axTeBe y BE3U ca MPUCTYIIOM U KOPUCHUYIKHM CEPBUCH-
Ma Tpebasio O CIIPOBOJIUTH YHYTAp CUCTEMA 3a 3aIlTUTY U IbUXOBHUX CYIITHHCKUX TIporieca. JaaHa
OJl TITaBHUX TE€Ma OBOT TIOTYIaBJba j€ WACHTU(HUKAIIN]Aa THX 3aXTEBa.

OBo normmaBJske he ce 6aBUTH U pa3TUINTHM BpcTamMa IMPUCTYIIa K KOPUCHUIKHX CEPBHUCA, TOTPEOOM
3a OrpaHNYaBaAKEM JIOCTYITHOCTH Y CKIIQIy C TIPAaBUIIMMa 3allITUTE MOAaTaKa O JMYHOCTH U JIPYTUX
npornuca 0 0e30€HOCTH, U MPYKABEM PEICBAHTHUX YCIIyra 3a pa3luuuTe BpcTe KopucHuka. Ha
Kpajy pazmotpuhemo rue Tpeda aa ce IoCcTaBe TpaHuIle apXuBCKe QYHKITH]E Y MOTTIENY eIeKTPOH-
CKHMX KOPUCHHUYKUX CepBHCca U KO Tpebda Mla TuiaTu HajHampeaHuje yeayre. Tpebda na ce Hale paBHO-
Texxa u3meljy morpeba KOPUCHUKA, MPAKTUYHUX TEXHHYKUX PElICHha U TPOIIKOBA.

6.3 JlocTymHOCT M KPATKOPOYHO Kopuinheme

Kparak pok je oBre neuHICaH Kao Meproj y KOMe Cy TOKYMEHTA jOI YBEK JIe0 CHCTEMa y KOM CY
HacTaja ¥ KOju CTBapaall JOKyMeHaTa akTHBHO KOPUCTH 32 BPIICHE TOCIOBHUX (YHKIIH]ja, WU CY
ca TUM CHCTEMOM TI0Be3aHa IITO YKIbYyJyje:

" WM OPUTHHAIHU CHCTEM 32 YIIPaBJhakhe JOKYMEHTAPHUM MaTepPHjaioM y KOM Cy JOKyMEH-
Ta CTBOPEHA, UITK CUCTEM y KOjU CYy KOHBEPTOBaHa Kao JIeO TIOCIOBHHUX MOTpeda CTBapaoIia;

= CHCTEM 3a YIIpaBJbalbe JOKYMEHTAPHUM MaTEPHjaJIoM KOjH YKJbydyje (YHKITHje dyBamba
JOKyMEHTHMA, Ka0 U JIpyre QyHKIIHje Y YIIPaBlbamby JOKYMEHTUMA.

MoryhHocTu npucTyna u norpeée KOpMCHUKA

MoryhHocTH TIpECTyIia W on-line KOPHCHUYKH CEPBHCH 3a KpaTak poOK Oumhe MpBEHCTBEHO
MIPOjeKTOBAHM ITpeMa 3aXTeBUMa U ITOTpedamMa opraHHu3aIlyje cTBapaora (0JHOCHO yIpaBe, pyKOBO-
JHsIala, aIMHHUCTPATOpa JOKYMEHTAPHOT MaTepujaia i OCTAIHNX 3aM0CIeHHX ).3!

OBe moryhHocTu he, y mpuHIHITY, 1a 3310BOJBE U MOTpede CEKyHIAPHUX KOPUCHUKA (HITP. HOBH-
Hapa, UCTpakuBava U APYTUX CIIOJFHUX KOPUCHUKA) aKO MIOCTOjU on-line mpucTtyn cucteMy (BUIH Y
HacTtaBKy KoHTposa mpucTtyna 3a nadopmanuje o 06306 THOCHIM PHU3HIIAMA B 3aXTEBUMa Y BE3U
ca on-line ycimyrama 3a criojbHE KOPHCHHKE). Y CKIAIy C THM, HOPMAJIHO OM OMJIO a HE MOCTOjH
moTpeba 3a criennuIHO MPOjeKTOBakE ONn-line yciryra 3a croJbHe KOPUCHUKE.

MelytnMm, MmoryhHOCTH TIpHCTyTIa 32 CEKyHIapHEe KOPUCHUKE Yemrhe cy orpaHrdeHe Ha yciyre 6e3
on-line mpuCcTyTIa WX C€ 3aCHNBA]y Ha CTICTTUGDUIHIM HHPOPMAITHOHIM CHCTEMHUMA ITPOjeKTOBAHUM
YIPaBo 3a CIIOJHHU NPUCTYIL. Y TaKBUM ClTydajeBHMa MOTpede CrIoJbHUX KOPHCHUKA Tpeba Jia ce To-
ceOHO aHANM3UPajy, Y CKJIAAY C TIOJIMTHKOM CTBAapaola U ¢ MPaBHUM 3aXTCBHMa, HAPOUUTO OHUMA
KOjH C€ OHOCE Ha 3aIITUTY JUYHHUX ToJaTaka M TOCTYIMHOCT HHpopManrja. OBy BpCTy KOPHCHHY-

30 Buau Bume y [ToraBiby 5. 0 MeTo1aMa 3aliTuTe.

31 Buau Model Requirements for the Management of Electronic Records, Marc Fresco and Martin Waldron (London,
2001) 3a mpumep PyHKIHMOHATHUX 3aXTEeBa 3a IPETPAKUBALE, TPOHATIAKEHE U TPUKA3UBAE Y eIEKTPOHCKOM CUCTE-
My 32 yIpaBJbambe JOKYMEHTAPHUM MaTepHjaioM.
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KHX cepBrca HehemMo OBIe majbe N1a pa3MarpamMo, 3aTo IITO OM BEpPOBAaTHO OWiIE CIMYHE, WA OU
OmIIe TTOJICKYTT KOPUCHUYKHX CEpBHCA Pa3BHjaHUX YHYTap apxuBa (BUIAH 6.5 y HACTaBKY).

KonTtpoJa npucryna
Jleurnmmja, mpuMeHa rmpaBa Ha JOCTYITHOCT M FbUX0Ba OrpaHudemha odpasnoxena ¢y y ISO craH-
Japay o yupaBJbamy JOKYMEHTHMA.3?

AKo cTBapanar Hyau on-line yciayre CroJbHUM KOPHUCHHUIIMMA, (PYHKIHje KOHTPOJIE TPHCTyIa
cucteMy W ozapehuBame Tpoleaypa 3a KOHTPOIY MPHUCTYIA TOCTajy KIbyYHE Yy OpraHHu3aIldju.
OwmoryhaBame JUPEKTHOT TPHUCTYNA CHCTEMY 32 YIPaBJbakhe JTOKYMEHTAPHUM MaTepHjaioM 3a
CIOJbHE KOPHCHUKE, (PYHIAMEHTAIHO CE€ pa3lInKyje OJ1 JiaBarba MOIUca eIEKTPOHCKHX perucrapa
WM eNIEKTPOHCKUX KOTHja IoKyMeHarta. /lupexTan on-line mpuCTyI CUCTEMY 3HAUYH Jia CIIOJbHH KO-
PHCHHUK MOKE Ja IPUCTYIIM CBUM I10jeTMHAYHAM HH(OpPMaIldjaMa 3a Koje He ITOCTOje OrpaHnuerha. 3
Jla 6u To mocTHITIA, OpTaHU3aIThja CTBapaall Mopa Ja:

"  JeduHUIIE CIOJPHE KOPUCHHUKE Kao MOCEOHY BPCTY KOPHCHHKA CHCTEMa 3a YIpPaBJhambe
JIOKYMEHTapHUM MaTepHjajioM, Koja UMa OTpaHUYCHa Y IPUCTYIY Y CKIIaIy C MOJTHTHKOM
opraHusalyje 1 MpaBHUM 3aXTEBUMA;

" yBeJe QyHKIHjEe cCUCTeMa 33 KOHTPOIY MPHCTYMa Kako JOKYMEHTHMA, TaKO W FUXOBHM
MeTarnojiannuma, y CKIajy ¢ qe()MHUCAaHUM OTpaHHYCHUMAa;

"  yBeIe W CIPOBOIH MTOCIOBHE MOCTYITKE KOju 00e30el)yjy mpumMeHy orpaHuderha MmpucTyIa
3a CBaKy peJieBaHTHY HH(OPMAIIH]jy YHM OHA IMIOCTAHE JIOCTYITHA KOPUCHHUIIUMA CHCTEMA.

OBa BpcTa KOHTPOJIE MIPUCTYIIA j& pelieBaHTHA CBE JIOK JIETOBU WH(OpPMaIHja HUCY jaBHH, IITO he
00MYHO OWTH IYTO TMOCTE CTBapama JOKyMeHaTa. 300T Tora je BaKHO YKJBYUHUTH IOAATKE BaKHE
3a KOHTPOIIY TPHCTYyIA (Tj. METAMOAITN) U OfroBapajyhy (yHKIIMOHATHOCT OPUTHHAITHOT CHCTEMA
MPUIMKOM Mpey3uMarha IOKYMEHATa Y apXHB WM Ha JIPyro MECTO MpeaBul)eHO 3a JyropovHy 3a-
MTUTY U Kopuitheme (BUAM y HacTaBKy Onuuje u 3aXTeBH KOHTPOJIe MPUCTYIA).

6.4 JIyropouno ode3oehuBame 10cTymHOCTH

Jlyropouno kopuniheme eJeKTPOHCKUX JJOKyMEHATa 3aXTeBa 3allTUTY ayTeHTHYHUX, IOCTYITHUX U
pasyMJbHBHX JIOKYMEHATa KpO3 ydecTaye TeXHoJolke mpomene. OBaj 3aXTeB MojpasyMeBa Jia ce
JIOKYMEHTa 4yBajy 3aje/IHO ca MeTaroJaliiMa MOTPEOHUM 3a OIHMC KOHTEKCTa HhHXOBOT HACTAHKA
u kopumihema; 1a cy cadyBaHe OpUTHHAIHE Be3e u3Mely JoKyMeHara U HHXOBUX MeTarojara-
Ka; MOTYhHOCT TIpHCTyIIa B KOpUIThema JOKyMeHaTa, MeTaronaTaka u nHpopmarmja 0 BHXOBUM
MelycoOHMM Be3zaMa y3 ToMoh codTBepa KOju MOXKE Ja C€ M3BOAM HA TEXHOJOTHJH JOCTYITHO] Y
om0 KoM Oymayhem BpemeHy.

MoryhHocTu npucTyna y Be3u ca MeToamMa 3aiTuTe

3a 3amTUTy eNeKTPOHCKUX JTOKyMEHaTra Kpo3 MpOMEHEe TEXHOJIOTHja MOXKE J1a Ce KOPHUCTH HH3
pPasTUYIUTHX cTpaTernja U Metona. CBU MPHUCTYIH KOjU C€ KOPHCTE Y MPAKCH YKIBYUy]y U HEKY
BpPCTy MUTpallfje JOKyMeHaTa W mpumangajyhux Merarnonataka Ha HOBE Iiatrgopme, mpuiaroheHe
HOBUM TEXHOJIOIIKAM CTaHAapauMa.’* MoryhHocTH Tpykarmba IpucTyna I0KYMEHTHMA U Pa3Boj
onroBapajyhnx KOpUCHUYKHAX CEpBHCA, Ka0 W TPOIIKOBH, 3aBUCHNE Of MPUMEHCHIX METONIa 3a-
mrute (HOp. GopMarnMa 3a CKIaIWIITeHe, CTPYKTypaMa IojaTaka, mpuiiarohaBamy 3aXxTeBUMa

32 Buuu Hapounto 1SO 15489-1, onesske 7.2.5 u 8.3.6. ISO/TR 15489-2, onespke 4.2.5 n 4.3.4.

33 Cnoxene opranusanuje he Moparu J1a ce Cyode ca HCTOM BPCTOM M3a30Ba y OJHOCY Ha YHYTpaIllkby KOHTPOIY TIpH-
cTyna. 3anocieHu y jeHOM Jiely OpraHu3allije MOTy Jla HMajy UCTa OTPaHHYeha TIPUCTYTIA JOKYMEHTUMA CTBOPE-
HHUMa y JIPYTHM JIEJIOBUMA OPTaHU3AIMj€ KA U CIIOJbHU KOPHCHUIIH.

34 Buau pacripasy y [Toriasiby 5.
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JIOCTYITHOT copTBEpa). Y OBOM IOTIIaBJby OaBMhEeMO ce MMIUIHKAITHjaMa YeTHPH METOE 3aIlTHTE
HAa JIOCTYITHOCT ¥ TPOIIKOBE TPYKamba TOCTYITHOCTH.

Metoa A

JlokymMeHTa TyropoYHO 4yBaMO y H-MXOBOM OPHUTHHAITHOM KOHTEKCTY (Tj. OpraHM3aifja CTBapa-
Jal WX 9yBa Y OPUTHHAIHOM CHCTEMY JIOKJIE TOX je OH (DyHKIIMOHAaH, a ca CBAKOM MPOMEHOM
TEXHOJIOTHje MeFa Ce Ie0 CHCTEM, IPU YeMy ce€ JOKYMEHTa W METaroialld MUTPHPajy Ha HOBY
matopmy). JlokyMeHTapHH MaTepHjal KOju HeMa TPpajHy BPEIHOCT ce M3Iydyje Y CKIaay ¢ po-
KOBHMa YyBamba.

Oxpyoicerve: CTBapaoIly TOKyMeHaTa Cy TOKyMEeHTa TIOTpeOHa Ha Ty’KH POK Ja OW MOTao J1a BPIIH
cBoje mociioBHe (yHKIHje. OKpy)Keme he ONTH HASHTUYHO OHOM OIHUCaHOM rope y 6.3.

Onyuje npucmyna u mpowkosu: MoryhHOCTH IyTOPOYHOT MPUCTYTIA y BeTUKO] MepH he OUTH ucTe
Ka0 y OPUTHHAIHOM CHCTEMY 32 YIPaBJbakhe TOKYMEHTAPHUM MaTEepHjajioM y3 IIOBPEMEHE poMe-
He M3a3BaHe moTpedamMa W MPUOPHUTETHMA OpraHm3aiyje (Buau rope 6.3). TpomkoBu onp:kaBama
JYTOpOYHE JIOCTYMHOCTH JIOKyMeHara onpeljeHn cy morpebama cTBapaolia Ima CTora 4HHE JIeo
TPOIIIKOBA BE3aHMX 32 (DYHKIIHjE CTBApaoIia.

Metoa b

HeaxTuBHa apXuBCcKa TOKyMEHTA ¥ F(bHXOBU METAITOAIIH KOITHPAjy C€ Y UCTOpHjcKe dajioBe y Gop-
MaTy OpUTHHAIHOT CHCTEMA 32 YIIPaBJharkhe JOKYMEHTAPHUM MaTepHjalioM B OPHUILY ce U3 TeKyhnx
(hajmosa. Mcropujckum ajioBuMa ympaBiba WM OpraHU3aIlHja CTBApaIall WIH UX MIPEy3uMa yCcTa-
HoBa 3amTuTe. C TEXHOJIOMKUM TIpoMeHama, ajiioBH ce KOHBEPTYjy Y HOBH COPTBEp KOjH je WITH
HOBa Bep3Hja OHOT KOjH je KOPUITheH y OpUTHHAIHOM CHCTEMY, WITH j€ IPYTH CUCTEM Ca CIIMIHOM
(dhyHKIIMOHANHOIThY TIpeTpakuBama HHGOpMAaIIrja.

Durypal

)

Cuctem
33 yNpaerbawe ) )
DOKYMEHTapHUM 3803 WcTopnjckn dajnosn Mpucmyn
Matepujanom
KOpUCHUKA

N

Oxpyoicerve: VicTopujcku ¢ajioBH ce U Jajbe UyBajy y OpraHU3alMju CTBApaolla, I Ce MPpeaajy
apXWBy WX APYTOj YCTAaHOBU UHje Cy yCIyre MOCEOHO MPOjeKTOBAaHE 3a OBY CHEIU(UIHY BPCTY
crcTeMa W/WIK JIOKyMeHaTa.

Onyuje npucmyna u mpowrxogu: JIokyMeHTa cy J100pO MpHUIpeMIbeHa 32 BUCOK HHBO JIOCTYITHO-
CTH, a METOJ Jaje mobap OCHOB 3a HampeaHe KOpUCHUUYKe cepBuce (Buau 6.5). IlocToje 3HauajHM
TPOIIKOBH Y BE3U ca JOCTYIMHOIINY JIOKYMEHATa, ajli MOKEMO Jia HX CMambUMO aKo KOHBep3uja y
HOBHU COPTBEP MOKE JIa C€ M3BPIITH Kao JIc0 KOHBEp3Hje TeKyhnx qoKkyMeHaTa (y capalibu ca CTBa-
paotiem).
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Meton B

OBaj MpUHIMI MOXE Ja ce MpUMemyje Kao antepHarnBa Meroxy b wmm xaj cy HoKymeHTa u3
Pa3IMYUTUX CHCTEMa UCTe BpcTe, (hopMara M CTpyKTypa. HeakTHBHE rpyre apXMBCKHX OKyMe-
HaTa ¥ HHXOBHUX METaroiaTaka Komupajy ce y UcTopujcke (bajiaoBe u cMemTajy y dhopmar Koju je
HEe3aBHCaH 01 OMUJIO KOT KOHKpEeTHOT codTBepa (T3B. ,.flat” dajmoBu). Anm, popmaru u cTpykTypa
noziaraka Tux ,.flat” ¢ajiosa cy cnenudukoBanu u 0JHOCE ce Ha criel(UIHE BPCTE TOKyMEHaTa,
a TocToje W creruduKoBaHe (yHKIHje ayTOMaTCKOT MpUXBaTama 300r Bpahama y OpUTHHAIHU
CHCTEM 32 YIpaBJbamkbe JOKYMEHTApHUM MaTepujaJioM HJIHM y CIMYHE CHCTEME y KOjUMa I0CTOoje
TakBe (D)YHKIIM]je TpuXBaTama. ,,Flat* hajioBu Tpeda 1a ce KOHBEpTY]jy jeIMHO Taa Kajaa MpOMeHe Y
TEXHOJIOTHjH Taj (popMaT yunHe HeTOCTYITHUM HIIH KaJl 0Baj METO/] IIOCTaHe HENPUKIIAIAH Y OHOCY
Ha Jpyre.

Murypa
" Cwuctem ) .
3a ynpaebakwe
nokymentapuum| Elet i
\ matepujanom 1) ){ML] : Cuctem 3a
npeTpaXuBake
- ~ Jajenuuuka =
ua vﬂn;;;?:ame Mapoa cTpyKTypa, CucTtem 3a MpucTyn
LOKYMEHTAPHMM Ll L e e
RUKVMcR AP DTD OOKYMEHTAPHUM KOpHCHWKA
R PH] MaTepujanom X
" Cuctem W3B03
3a ynpaeLakwe ;
AOKYMEHTAPHMM
\MaTepujanom 3

Oxpyaicere: OKpyxeme Moxke 1a Oyae ucto kao y Meroxy b ninu Moxe a ce paan o apxuBy WK
JPYTOj yCTAHOBH 3aIITUTE KOja dyBa JOKYMEHTA CIMYHUX BPCTA Pa3IMYUTHX CTBApANIalla U PasHHUX
cucrema. [Ipemyciio je 1a JOKyMEHTa U BbUXOBH METAIOAIN MOTY [1a Ce PHKAXY Y 3ajeIHIIKO]
cTpykTypH y ,.flat” dajnosuma.’s

Moezyhnocmu npucmyna u mpowrxosu: OBa TOKyMEHTa Cy J00pO MPUIPEMIbEHA 32 BUCOK HHBO
JIOCTYITHOCTH, & METOJI Jiaje 1odap OCHOB 3a HallpeAHe KOpUCHHYKe cepBuce (Buau 6.5). Amu To
3aBHCH OJ] MPUMEHE o/iroBapajyhux (GyHKIMja mpuxBarama. TPOIIKOBU Cy OOMYHO HUXKH HETO OHU
ko Metona b 3a myropodHo ofprkaBame TOCTYITHOCTH JIOKYMEHATA.

Meton I'

HeakTuBHe rpyne apXMBCKUX JOKyMEHAaTa M EHbHXOBHUX MeTarojaraka KOmupajy ce y HCTOpHjcKe
¢dajnoBe U cMmemTajy y GopMar Koju je He3aBUCaH Oj OMJIO KOT KOHKpeTHor corBepa (,,flat™
¢ajnosn). ,,Flat™ ¢ajinoBu ce cmemTajy y ¢popmar kao miro je XML ca nosezanum DTD-om u Tako
JIOKYMEHTY]y COIICTBEHY CTPYKTYpY mnojaraka. JOkyMeHTa 1 lbUXOBE METAIO1alld MOI'Y Ha OCHOBY
OBE JIOKYMEHTAIIM]E Jla IPUXBAaTajy U APYTH CUCTEME 3a YIIPABJbahEe JIOKYMEHTAPHUM MaTepHjaioM
Ja 6u 00e30e 1T TOCTYITHOCT IOKyMEHaTa.

Okpyaicerve: 0BO je OIIITE PEIICHE 32 CBE BPCTE JOKYMEHATa U CUCTEMA.

35 CueHapuo: cBe OpraHu3alifje rpajcke yrnpase J0OHIH Cy yIyTCTBa 3a KOpHIhermhe KaHIIEeIapHjCKUX CHCTEMa KOjH CY
yckinaleHu ca yTBpheHUM cTaHaapauMa o GpopMaTHMa M CTPyKTypaMa IojiaTaka 3a JOKYMEHTa U METarofaTke Koje
ctBapajy. To he omoryhurtu rpagckum apxuBuMma Ja npuMeryjy Metoa B 3a 3amtuTy Tux gokymeHata, 6e3 063upa
Ha TO KOJIMKO C€ Pa3IMYUTHX CHCTEeMa KOPHCTUIIO.
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Purypa 3

Cucrem ) v
3a ynpasrbake Hasos Flat :hajn: HOC, Npunarofjaeame
OOKYMEHTAPHWM ’ XML, DTD l

Mmarepujanom 1

Cucrem
3a ynpaerbare
[OKYMEHTAPHUM : XML, DTD npunarofjasake

Marepujanom 2

Wasos Flat dajn: ¥Hoc, Cuctem 3a Mpuctyn

* | npeTpaxuveake | +—»
KOpWUCHWKA

Cucrem Wssas Flat baj T
3a ynpaemawe . ajn:
OOKYMEHTEPHKM XML, DTD YHoc, npunarchagame

marepujanom 3

Onyuje npucmyna u mpowkosu: MoryhHocT nprctyna he 3aBHCUTH 0/ CIIOCOOHOCTH YCTaHOBE 3a
CKJIQIMIITEHE 12 IPUXBATH IOKyMEHTa y OroBapajyhn na(GopMaonu cucTeM, Kao U o1 QyHKIH-
OHAJTHOCTH 3a MPETPAKNUBAE [101aTaKa U MPYKABE OCTAINX yCIIyra KOPUCHUIIIMA Y TOM CHCTEMY.
TpomkoBu pa3Boja cucrema d6uhe oOMYHO BHUIM O OHUX 32 Metox B, anm caBpemenu codraep
HyI MOohHe anarke 3a pa3Boj pyHKIIMja IpUXBaTamka JOKyMeHaTa U KOPUCHUYKUX CepBHCA. AKO Cy
OPHTHHAITHHA CHCTEMH 32 YIPaBJbabhe JTOKyMEHTapHUM MaTepHjaJioM CTaHIapau30BaHu, Moryhe cy
e(ukacHe komOuHanmje Mmetona B u I

3axTeBH 3a MeTaNnoJgaTKe

Meranonanu3® cy notpeOHu aa Ou ce 00e30eanIa ToCTyMHOCT JOKYMEHATa U OJIAKIIAI0 lHUXOBO
MIpOHANTAXKEHe (HIP. KPUTEPUjyMH TIPETPAKHBamha), 300T MPUKa3WBamka JOKyMEHATa Y HBUXOBOM
IPaBOM KOHTEKCTYy (HMp. aIMHHHACTPATUBHU W TOCIOBHH KOHTEKCT HHXOBOT CTBapama) U
JIOKa3MBama HUXOBE ayTEeHTUYHOCTH. Karteropuje meramonaraka peleBaHTHHUX 3a (DYHKIIMOHAII-
HOCT MPHUCTYTIA CY:

TexHHYKH MeTAnoaanu

»  Uugopmayuje o popmamuma, cmpykmypama u eezama sawmuhienux ooxymenama. OHe
cy morpebHe a OMCMO TPHCTYNHIM JOKYMEHTHMA U YHEIH UX Y CHCTeMe 3a e(HUKacHO
MPOHANAKEHE U MPYKamkbe KOPUCHIUYKUX cepBuca. TexHHukn Meranonany he moparu na
OyIly aKypHpaHH ca CBAKOM MUTPAIMjOM Ha HOBE TEXHUYKE I1aTdopme.

»  Cucmemcka OOKymMenmayuja opueuHaiHoe cucmema. JIeloBu CHCTEMCKE JOKYMEHTAIH]je
he oOmYHO OMTH HEOmxoAaH Aonarak Beh MOMEHYyTUM TEXHHMYKUM MeTaroparuma. OHa
YHHH U JI€0 MOCIOBHOT KOHTEKCTa OpraHu3allije cTBapaola (Buau ciaenehy Tauky).

Metanoaauu y ynpaB/bamby 10KYMeHTHMA

*  Memanodayu y ynpasmary OOKYMeHMUMA Koje je cmeapanay (mj. KOHMeKcmyaiu-
He uHgopmayuje o NOCIO8HUM npoyecuma, ezama usmehy doxymenama umo. Ha npu-
Mep mo ¢y pecucmpu U mUMa ciuyHe uHgopmayuje, OHeSHUYU CUCTEMA 30 YIPAB/bArbe
paonum moxkom umo.). OBH MeTanojaly cy MoTpeOHH 3a MpOHAIAKEHE (KPUTEPHjyMH
NpeTpakiBama), 32 pa3yMeBame JOKyMeHaTa y HHXOBOM MpPaBOM KOHTEKCTYy M 300T
JIOKa3MBabha Ay TCHTUYHOCTH.

36 Buau MpeTX0AHO MOMIABJbE 32 Ae(UHUILI]Y METaloAaTaka i (bHXOBE YJIOre y CTBapamy M UyBamky AOKyMEHATa.
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= Ungopmayuje Koje objawrbasajy cmpykmype, wiugpe umo. y 0OKYMEHMUMA U FUXoeum
Memanoodayuma (mj. memanooayu o memanooayuma). OBA Cy METAIOAAIN TOTPEOHH 3a
pasyMeBame cajpkaja JJOKyMeHaTa U MeTaro/iaTaka.

APpXMBCKH MeTanoaamnu

»  Onuchu memanodayu xoje uspahyje apxus 3002 unmenexmyanine u Qusuyke KOHmMpoie
HAO OOKYMeHmUMAa YHymap apxuécke ycmanoge. TakBH TIOJAIU Cy MTOTPEOHU 300T HIICH-
TH(UKAIM]e 1 TpoHaJaKekha CHCTEMA KOjH HEKOTa 3aHNMAjy, a 1ajy ¥ HH(OopMaInje 0 KOH-
TekcTy (HIp. mHpopMaItrje o PyHKIHjaMa cTBapaora).

N3azoB 3a OymyhHOCT je HWHTETpHCAme pa3IUUIUTHX BpCTAa MeTamojaraka W JOKyMEHara y
JEAMHCTBEHY CTPYKTYpY, Tako Jia JJOKyMeHTUMa (yrpaljeHuM y Meramojarke O FHHXOBOM CTBa-
pamy) MOXe J1a ce TIPUCTYIH on-line M3 apXWBCKOT CHCTEMa OIFCAa 3aCHOBAHOT Ha IpaBUINMa
ISAD(G) m ISAAR(CPF) crammapauma. OBa BpcTa CBEOOyXBAaTHOT pelmieha Ou Onima mohHa
ajyaTka 3a OJIAaKIIaBame TPHUCTYIA EJICKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA M e(MKACHOCTH TPETPAKUBAHA
nHpopmanmja. AJTM TaKBa pPeIIckha HUCY TPEAYCIIOB 3a Pa3Boj HAMPEAHNX KOPUCHUIKHAX CEpBHCA.

3axTeBH U ONINje KOHTPOJIe MPUCTyNa

Kama apxuB mim Heka Jpyra yCTaHOBa 3allTUTE TUIAHHWpa Jia MPYKU on-line IpUCTYN eleKTPOH-
CKUM JIOKYMEHTUMA, WM CBa JIOKYMEHTa ¥ Jipyre WHMOpMaIMje Yy CUCTEMY MOpajy Ja MoCTaHy
JjaBHH, WK je TIOTPEOHO 1a ce mpuMeHe (HYHKITHje KOHTPOJIEC IPUCTYIIAa 300T 3alITUTE JOKyMeHaTa
n uHpOpMaITfja Koje HUCY jaBHE. AKO apXHB OJ CTBapaolia Haciuean (yHKIIHMje M MeTaIomaTke 3a
KOHTPOJTY TIPUCTYTIa U3 OPUTHHATHOT CHCTeMa, pacnojarahe MohHuM anarkama Koje MOTy aa Oymy
Y TIPEIyCIIOB 3a MPUMEHY TakBHUX (DyHKIIH]ja. AnTepHaTHBa O OMiIa yBoheme TakBUX (YHKITHja O
MOYEeTKa, ITO OM y MHOTHM CITy4ajeBHMa MOTIIO JIa C€ MOKaKe Kao CYBHUIIIE CKYTIO.

AKo cy (yHKITHje KOHTPOJIC TIPUCTYIAa Y OPUTHHATHOM CHCTEMY HM3BEICHE IMMyTeM 0e30¢IHOCHUX
mudpu Be3aHUX 3a M0jeINHA JOKYMEHTA, (ajiioBe u kiracu(uKaIuone meme, Te mudpe Jako MoTy
Jla ce Tpey3My y YCTaHOBY 3aIlITHTE 3aj€JIHO C JOKyMEHTHMA Kao JIe0 MeTarojaTaka 0 HACTaHKY.
JlokymeHTa 1 MeTamoaIy 01 300T MpeTpakuBamba Tpedao 1a ce YBeIy Y HH(POPMAITMOHH CUCTEM
(Bumm rope metoxe 3amrtute B u I'), a mpuctymn cBuM nHbopManrjama (YKbydyjyhn u ToKyMeHTa)
Y TOM CJIy4ajy MOKe J1a C€ KOHTPOJIHIIIE ITyTeM UCTUX 0€30¢THOCHUX MU PH Ka0 U y OPUTHHATTHOM
cucreMy. Kopucaumu Mopajy na Oymy oBnanthenn 3a mojeanHe 6e36emHocHe mmdpe na 01 MOTITH
Ila TIPUCTYTajy WH(pOopMaIjama ¢ orpanndeHoM moctymHorrhy. Heosnamrhenn xopucHuim mohu
he ma mpuctyrte jequHO MH(pOpPMaIHjamMa TOCTYITHAM ITHUPO]j jABHOCTH.

6.5 Pa3B0j KOpUCHUYKHX cepBHcA

IMocne ycrnocraBsbama 3a70B0JbaBajyher HUBOA JOCTYITHOCTH MPEY3eTUX JIOKYMEHATa U MpuMe-
HE HEOomXoAHUX (PyHKIMja KOHTpOJIC MPHUCTyIA (ako Cy TakBe GYHKIHje TOTpedHE), cienehu Ko-
pak kKoju OW apXWB WM JpyTa yCTaHOBA 3aIITHTE Tpedao Ja mpemy3Me oONIHO O OO pa3Boj U
yBOheme KOPUCHUYKHX cepBHca. [locToju Tommko ommuja 3a IHHUXOB Pa3B0Oj KOJIMKO MMa W Pa3sHUX
BpCTa KOPUCHUKA U TIOTpeba KoprucHHKA. 300T Tora he ycTaHOBa 3aIlITHTE MOpPATH Ja aHAJTU3Hpa
CBOj€ OKpYXKCHe U Jia JIe(hUHHMIIE MOTUTHUKY J1a OM pa3BUIIa PElICBAHTHE M aJICKBATHE KOPUCHHYKE
cepsuce. OmIyje ce IPUITNIHO Pa3JINKY]jy O OHHUX 3a TpaauIMOHaTHA TOKyMEHTa, T1a he n aHanm3a
OKpY’KeHa OUTH MOTIyHO Apyradunja.3’

37 MebytnM, aurnranusanyja JOKyMeHaTa HAaCTalNX Ha MAUpy CKEHHPameM Mpyxka BehHHy HCTHX MOryhHOCTH KO-
PHMCHHYKHX CEpBHCA KOje MPYXKajy U eJICKTPOHCKA JOKYMEHTA.
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Amnanuza 6u Tpebasno ma oOyxsara cienche enemenre:

"  pACHTH(UKAIN]jAa pa3HUX KaTeropHja IMOTCHIIN]THIX KOPUCHUKA U Pa3yMeBarmbe IUXOBUX
moTpeoa;

" JeduHUCAkE MOTCHIMjaTHUX KOPUCHUYKUX CEPBHCA W FUXOBHX BPCTa U HUBOA, KA0 H
BUXOBO MTOBE3MBALE € TIOTpedaMa KOPHUCHUKA,;

" OUTyYHBAKE O TPOIIKOBHMA y BE3H C Pa3HHM BpCTaMa M HUBOMMA KOPUCHUYKUX CEPBHCA
Y OJITy9YHBakE O TOME KO he MOKPUTH Te TPOIIKOBE.

Ha ocHOBy TakBe aHanm3e, yCTaHOBA 3allITUTE OM Tpebajo N1a pa3BHje CTPATETH]y KOPUCHUIKUX
cepBHca Koje M3jeqHadaBa MoTpede KOPHUCHWKA, HUBO CEpBHCA M TpomkoBe. [Ipumemyjyhu oBy
CTparerujy, Koja ce cacToju ox copTBepa, Mporenypa yciayra i OpraHu3anone HHPPacTpyKType,
Hactahe anarke morpeOHe 3a KOPHCHUYKE CEPBUCE Y KOHTEKCTY TOJIMTHKA KOj€ TIPOBOIU YCTaHOBA
3aIITHTE.

KopucHuum u mi-uxoBe noTpede

WnenTndukanuja KOpUCHUKA EIEKTPOHCKUX JOKYMEHATa Ha JIy’)KH POK HEOITXOJHO j€ CIeKYJIaTHB-
Ha. Moskemo aa OymeMo curypHu na he OuTH pa3sHONMHMKY U 11a he ce ’UXoBe OTpede pa3TuKOBATH.
Mely xoprcHUIIIMA MOTY J1a Oymy:

=  Ip)XaBHA yIIpaBa W JIOKAJIHA caMOyTIpaBa KOjuMa Cy MOKyMEHTa MoTpeOHa 300T Kopropa-
TUBHOT Namherma WIn OATOBOPHOCTH;

" CYJICKE BJIACTH M aJIBOKATH KOjHMa Cy IOKYMEHTA MOTpeOHa Kao J0Ka3 3a IbUXOBE KIIHjEHTE
U CITy4ajeBe;

"  HayyYHH PaJHHIM KOjH BPILE HCTPAXKHUBAKHA HA OCHOBY UCTOPH]CKHIX H3BOPA;

"  HACTaBHUIIM KOjH UCTOPH]jCKE U3BOPE KOPUCTE Y HACTABH;

" CTYICHTH,

"  OHHM KOjH pajie Ha MPOjeKTUMa y 00IacTH KyIType — YKJbydyjyhy u 3amociiene y ycraHo-
Bama KyJType;

"  HOBHHApH;

" TeHeallo3w;

" MIa KojuMa Cy JOKYMEHTa MOTpe0Ha Kao M0Ka3 O FHHXOBHM IIpaBUMa A 300T
JIOKYMEHTOBama JIelIaBama Koja ce JUPEKTHO OTHOCE Ha HhUX JIMYHO.

OBaj momrc HeMa 3a ITuJb Ja Oyae cBeoOyxBaTaH, au 1aje oapeheHn yTucak o MHUPOKOM PaCIIOHy
KOPHCHUKA 3aMHTEPECOBAHUX 32 €JICKTPOHCKA JIOKYMEHTA Ha JIy’KU pok. [IpaBa Ha MpUCTYN enek-
TPOHCKHUM JOKYMEHTHMA KOJ HEKUX KaTeropuja KOpHCHUKA MOTY Jia Oyiy JiehUHUCAHA U 3aKOHOM.

Anm BepoBatHO he mocTojaTtu aBe TiaBHE BpcTe moTpeda kopucHuKa. [IpBa ce omHOCH Ha HOKY-
MEHTa Kao doxa3z 0 Aorahajuma u pagmama y MpouriocTh. Jpyra ce ogHOCH Ha urgopmayuje xoje
MOTY JIa ce ToOWjy W3 JOKyMeHaTa W/WIu MeTaroaTaka Koju OKpYXyjy JOKyMeHTa. Y IpyroMm Ou
CITy4ajy KOPUCHUIT MOTJIH J1a OyIy 3aMHTEepECOBaHH 3a HHpopMaIlije oopal)eHe Tako 1a onrosapajy
CTaTUCTHYKOM HM3BEIITajy u3 6a3e momaraka.

OBe kareropuje hemo pasMoOTpUTH peaoM:

= JlokymeHma Kao 00Ka3 npouiiux 0enosarba u paorwu. OBo MoXxe na Oyae peleBaHTHO 3a
CBe TOpe WACHTHU(UKOBAHE BPCTE KOpHCHHKA. KopucHummMma Om morao ma Oyme moTpe-
0aH eduKacaH CHCTEM 3a MPOHATAKEHE TOKYMEHaTa (Tj. CHCTEM KOjU HYIH peJieBaHTHE
KpUTEpHjyMe 3a MpETpaKnuBambe U ehUKacHEe METONE NpPUKa3hBarma JOKyMeHaTa). Y3 To,
KJBYYHO j€ Jia ¢y JIOKyMEHTa ayTeHTHYHA U J1a KOPUCHHUK MOXeE Y TO JIa ce Toy3/a.
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= Ungopmayuje uzeedene uz 0oKymenama u mwuxosux memanooamaxa. OBo OM MOTTIO aa
OyJie peJyieBaHTHO 3a CBE KOPUCHUKE KOjH BpIIIe UCTPAKNBakha HA OCHOBY JIOKYMEHATa Kao
WCTOPHjCKUX U3BOpa. MeToIM MpeTpaKuBama MOTY Jia Oy/ly UCTH Kao U 3a JIOKYMEHTa, aJln
3a OBY CBpXY MOJKe J1a Oye KoprCHA M MOTYhHOCT TIpeTpaknBama nHpopMalja 6e3 003u-
pa Ha MPOBEHU]EHITH]Y, Ha IPUMEp y3 KopHuITheme IpeTpakuBama 10 yHApea oapeheHnM
KpUTEpHjyMa TIpeTpare Win CI000THO TpeTpaknuBame Tekcra. llltaBuie, kopucHUIM he
MMaTH IHUPOK HU3 XKeJha C 003MPOM Ha TMpe3eHTanujy nponahenux madopmarmja. Hexn
oIl ’UX he XTeTH eeKTPOHCKY KOMHjy HH(OpMaITije 0 OHOME IITO Cy MPOHAINIH, Kako 01
MOTJIH CaMH J1a je aajbe ypehyjy.

BpcTe 1 HUBOM KOPHCHUYKHX CepBHCA

KopucHnukm cepBucu Tpebdano Ou, HapaBHO, Aa Oyay IpuiaroheHn morpedama MOTCHIIHjaTHUX
koprucHuka. C apyre cTpaHe, paclioH KOPHUCHHUYKHX cepBHca Koje hemo pasBuwjarm 3aBucuhe u
o]l kopunheHux MeTosa 3amTure (Buau rope MoryhHocTn nmpucryna y Be3u ca MeToiama 3a-
IITHTE) U O] C FhlIMa TIOBE3aHUX TEXHUYKUX PEIIeha. Y3 TO, TPOLIKOBH MOTY Jia OrpaHuYe Pa3Bo)j
HaIpeIHNjUX BpPCTa KOPHCHIUKKX cepBrca (BUAM y HacTaBKy CTpaTeruje 3a ycnocraBbame paB-
HoTe:ke u3Mel)y moTpeda KOPUCHUKA, HIBOA YCJIYra H TPOIIKOBA).

[MoTeHnujan eneKTPOHCKHX JOKYMEHATa 3a MPYXKamke YCIyra KOPUCHHUIMMA je U3y3€THO BEIHKH
ma he y ckiamy ¢ THM ITOCTOjaTH M BEJIUKH OpOj pa3IHYUTHX BPCTa M HUBOA TakBUX yciyra. OBo
noriaBJbe hie MX KareroprcaT U U3JI0KHUTH FUXOBA CBOjCTBA.

JemHOCTaBHO MpeTpakuBame HH(PoOpMAaIHja HA OCHOBY ,flat” ¢ajnoBa

Kanma cy noxyMeHTa ¥ HHXOBH METAIOAAM CMEITeHH ¥ ,,flat” dajmoBuma (Tj. 3ammcanu y HU3Y
y (opmary He3aBHCHOM O] KOHKPETHOT co(TBEpa), HUBO JOCTYITHOCTH U KOPUCHHUYKUX CEpBUCA
3aBucuhe o codpTBEpa JOCTYITHOT 3a FEUXOBO IIPUXBATAKE Y CUCTEM ITPOjEKTOBAH 3a IMTPOHAIAKCHHC
napopmanmja (Beh HaBenenn metonw B m I'). Ako TakBO mpuxBaTame HE MOXKE J1a CE W3BPIIH,
KOPUCHUYKH CEPBUCH MOPAjy Ja Ce 3aCHWBAjy Ha MpoHaJaKeHky HHpOpMaIHja MPUMEHCHOM JTH-
pekTHO Ha ,flat” dajmoBuma. OBaj HAYMH TIpoHANAXema he 0OnyHO OWTH orpaHwyeH, rma he u xKo-
PUCHUYKY CEPBUCH OWTH MPUIINIHO TPpUMHATHBHH. [1ITaBuIe, TpomnrkoBu he 4ecTo OUTH BUCOKH jep
j€ 3a UCTyhaBamhe CBAKOT 3aXTeBa MOTpeOHa ToceOHa pajrha, a Y MHOTUM CiIydajeBuMa Mopahe ce
pasBHjaru 1 mocebad codTaep.

Amm ako cy nHpopmammje y ,.flat” dajmoBuma 3ammcane y hopmary koju je yckimaheH ¢ MOIepHUM
cragmapauma kao mrTo je XML, moryhHocTn mponanaxkema nHpopMmannja he 6utn 3HadajHO Behe.
Kopumheme TakBux cTanmapaa 300t Tora omoryhyje npuMepenuje u jehTHHIje KOpUCHIYKE CEPBHCE.

Kommje ,.flat™ dajmosa, mo moryhHocTn y cTanmapan3zoBanoM ¢gopmary kao mro je XML, mory ma
ce majy KOpHCHHIIMMa, KOjU Kelle Ja caMu ypehyjy mHpopMaIije 3a CONCTBEHY CBPXY, ako pac-
TIOJIAXY 3HAakEeM TMOTPEOHHMM 3a TMpOoHATaKeHke HHPopMaIja y oBoM oOnmky. OBaj mpuCTyn OU
MoTao na Oyae MpUBIaYaH HEKHMM KOPHUCHHUIIMMA M HACTABHHUIIMMA KOjH KOpHCTe MHQOpMaIije u3
HCTOPH]CKUX U3BOpA.

IMponanaxeme nudopmanuja y uH(pOPMAIOHOM CHCTEMY

WJIH cHCTeMY 32 yIIpaB/bame JOKYMEHTAPHUM MaTepHjajioMm

Kanma mpumemyjemo Metone 3amTute B u I, ycraHoBa 3amTuTe mpey3uma JoKyMeHTa kao ,flat*
¢ajmoe. Tama je moryhe na mHGOPMAIIMOHN CHCTEM MJIH CUCTEM 3a YIIPaBJbakbe TOKyMEHTaApHUM
MaTepHjalioM TIPUXBATH JOKyMEHTa 300T e(HuKacHOT W jeJHOCTaBHOT TpeTpakmBarma. OBaKBO
poHanaxeme nHpopMmamnuja he UMaTH BpeIHOCT KaKo 3a OHE KOjH BpIIE Tpake JOKyMeHaTa y
CBpXY JOKa3WBamba TaKO U 3a OHE KOjH HCTPaXy]y CeupUIHE BPCTe HHPOpMAITHja Koje MOTY Ja
ce U3BYKY U3 JIOKyMEHaTa W FlUXOBHX METaIoaraKa.
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[Iponamaxeme nupopmanuja he BepoBatHO OUTH HajedukacHUje y3 Merton B, jep he y TakBum
cllydajeBHMa CTPYKTypa TojiaTaka OUTH BHIIEC CTaHJIapU30BaHa, a TUM CTaHJapauMa MOTy Ja ce
MpUJIATO/ie ¥ KPUTEPHjyMU npeTpakuBama.3® C npyre crpane, Meron B 3axTeBa ia cTpyKTypa 1mo-
naTaka Oyze y CTaHIapan30BaHOM OOJUKY O ha3ze cTBapama JoKyMeHara (Tj. YHyTap CHCTEMa KOju
ux ctBapa). To 3aaun ma Meron B Morke 11a ce mpUMeHH jeTMHO Kajia je CTaHaapan3alija ykjbydeHa
y TIPOjEKTOBAE CHCTEMA 3a CTBapame JOKyMeHaTa U Kaja cy mHpopMaIije koje ce Hajgase y THM
CHCTEMHMA MTPUKIIAIHE 32 CTAHIAPAN30Babe. Y CKIIay C TUM, ApXUB WM JIPyTra yCTAaHOBA 3aIITUTE
KOja OJIp’KaBa eJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTA W3 pa3HUX HeCTaHIapIHM30BaHHUX cucTema, Mopalie y cBa-
KOM ciIy4ajy na npuMemyje Merton I (moskesbHO Kao gomarak kopumthemy Metoma B 3a mokymenTa
1 CUCTEME KOjH Cy OWMJTH CTaHIapAN30BaHH).

[Iponamaxeme mokymMeHaTa W WHQOpPMAIFja ¥ CaBpEMEHOM HH(POPMAITMOHOM CHUCTEMY OOMYHO
MpeacTaBsba jeTUHY YCIyTy IpUKIanny 3a Behuny kopucHuka. OHO TIpyka ¥ OCHOBY 3a aKTHBHY
TUCTPHUOYIIH]Y TOKyMeHaTa, Kao 1 3a yCIyTre oCeOHO MpojeKTOBaHE 3a T0jeINHE BPCTE KOPUCHHUKA.

AKTHBHA TUCTPUOYLHja JOKyMeHaTa U NMoBe3aHuX uHpopmanuja

Tope omucane yciyre 3a KOpUCHHUKE BpIIIe C€ HA 3aXTeB KOPUCHHUKA. [IpyruM pedrMa, JOKyMEH-
THMa c€ TPUCTYIa KaJ KOPHUCHHUIIM MOCETe yYCTAaHOBY 3aIlTHTE na OM MoOmimm mH(OpMaIdje u
JIOKYMEHTAIH]y KOja UM je TToTpeOHa. AJM eJIEKTPOHCKA TOKYMEHTa CYy BeoMa IIPHUKIaIHA U 32 aK-
THUBHY OUCTPUOYIIH]y. EnekTpoHCcKa oKyMeHTa u/mii nH(OpMaIHje U3BEACHE U3 HhUX U IbUXOBUX
MeTarojiartaka myTeM HHTEPHETa MOTY Jia OCTaHy JOCTYITHA OWIIO TJie MHPOM CBETa y CBAKO Bpe-
Me. MoryhHOCTH M cHCTEMH 3a TpOoHaNaXeme WH(OpPMaIHja MOTy Ja Oyay UCTH Kao OHH Tope
ommcaHu, a Moryhe je u ypehuBame nHpOpMaIHja U BUXOBO IIPUIIPEMahe 3a TOCEOHE CBPXE, Kao
1 3a Toce0He KaTeroprje KOPUCHUKA, Kao IIITO j& OMMCAaHO Y HACTaBKy.

AKTHBHA JUCTPUOYIIMja TOKyMEHaTa ITyTeM HHTEPHETa, apXUBCKUM U JIPYTUM yCTaHOBama 3alllTH-
Te HyIH MOTYNHOCT Ja TIpencTaBe cBOjy rpal)y Ha pasHe HOBE HAYMHE U, IITO HUjEe Mamke BaXKHO,
JIAKITy TOCTYITHOCT I'pynamMa KOPUCHUKA KOju peTko nmocehyjy apxmse. OBa MoryhHOCT je BakHa U
3a TUTHTAIN30BaHa JOKYMEHTa B WH(OPMaIHje CTBOPEHE Ha MManupy. JoI je MpuKIaaHuja 3a eJIeK-
TPOHCKA TOKYMEHTa Koja He Tpeda Ja ce KOHBEPTYjy na Ou ce mucTpulynpaia Mpeko HHTepHEeTa.
Kao mro cmo BHenu rope, morpedHe Cy MPHUKIIAIHA METOIN H CHCTEMH 32 MPOHANIAKEHE JOKyMe-
HaTta ¥ HHpOpMaIlHja Ha HAYWH KOjH yI0BOJbaBa IMOTpedaMa CaBpEMEHOT JAPYIITBA.

YpehuBame u npuiaarohaBame nugopmanuja 3a nocedbHe HamMeHe

Beh cmo manoMeHynu nma he KOpUCHHITM KOjH BpIe MCTpakMBamba MCTOPHjCKUX M3BOpA MOXKIA
XTETH KOITHje JOKYMEHaTa Ja O M3 HUX WU3BIAUMIH, YpehUBald W/ WiIH TTOBE3UBAIA HHPOpMAITHje
Ha HOBE HauWHE TMpujaroleHe cCBpCcH HHUXOBOT HCTpakuMBama. [IpuMepn TakBUX apamXMmaHa Cy
ynTamke HH(OPMaIlja CMEIITEHUX Y pacTepcke rpaduuke Gopmare3® y3 kopurrheme TEXHOIOTH]e
OCR-a (mpero3HaBame ONTHIKAX 3HAKOBA) Ja OW ce MPUIIPEMIUIN 3a CIIOO0THO MPETPAKUBAE
TEKCTa WJIHU 3a U3BOemhe CTAaTUCTHKA U3 ypeheHe Bep3uje OpurHHATHIX MoaTaka.

OBaj HaumH ypehuBama W mpriarohaBama MOXKE 1a BPITH W YCTAHOBA 3aIITUTE, MIPHUIIpEeMajyhu
nHpopMarmje 3a crerupuIHe CBPXE M BPCTE KOpPHCHHKA. TakBe MomwmQukoBane WH(OpMAIldje
MOTY Jia ce, y3 caMa JJOKyMEHTa, IIUpe HHTEPHETOM Kao yciyre. To MOXKe Jia ce MOKaxKe Kao u3-
Y3€THO BpellaH MPUCTYI Y cy4ajeBuMa Kaja KOPHCHHIIM BUILE ITyTa Tpaxe ucte uHbopMmaiuje.

38 To ce jow BUIIe OMHOCH Ha MeTOZie A 1 b KOju Cy TMPEKTHHjE TOBE3aHH Ca CHCTEMOM 3@ yIIPaBJbabe TOKYMEHTAPHIM
MaTepHjaJIOM M HErOBUM HACJICIHUIIMMA.

39 Pactepcka rpaduka (eHr. bit map) je ¢popmar 3a 3amTUTY KOju ce 100Hja CKeHHpambeM JoKyMeHTa. To 3Hauu Ja je
JIOKyMEHT cauyBaH Kao CIIMKa U Jia TEKCT He MoXe Ja ce mperpaxyje. OCR-unTame (mperno3HaBame ONTHYKKX 3HA-
KOBa) je METO]] IIPETBAparba CIUKE Y OOMYHH TEKCTYa HH (HOPMAT, TAaKO Ja MOXKE Ja C€ BPIIN MPETPAKUBAE TEKCTA
(cmobomHO peTpakuBambE TEKCTA).
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MoryhHocTH KOje TIpy)ka OBaj Ha4MH ypehuBama Cy CKOpO HEoTrpaHHWUYCHe: JennHa MpaKTHIHA
orpanuuema he OUTH KpeaTHBHOCT YCTaHOBE, OIPaHHUYCHA JOCTYITHOCTH U TPOIIKOBH.

Mepe onpe3a
Ko mpumpemama eIeKTpOHCKUX TOKyMeHAaTa 3a JOCTYITHOCT U AUCTPHOYIIHjy MOpaMo Ja UMaMo
Ha yMy JIB€ jeTHOCTaBHE MEpe OTpe3a:

"  JIOKyMEHTa M FbHXOBH METAIoaIll MOpPajy Jia ce 3allTUTe y ayTeHTHYHOM OOJIHKY JOK
roa ce 4yBajy. IbuxoBa memoBUTOCT He cMe na Oyae yrpokeHa. buio kakBo ypehuame
nH(popManmja MOKe J1a ce 00aBJba caMo Ha Konujama TOKyMeHara;

= pelinHa eIeKTPOHCKHX JIOKYMEHATa HACTala je MOCIeNbUX TOAMHA, 1A MHOTA O] FbUX Cajl-
pxe TuIHe HH(pOpMaIHje Koje Cy U 1ajbe OCeT/hHBe. Ta YnmheHuIa, 3ajeTHO ca 3aKOHO/IaB-
CTBOM KOj€ peryiHIle JOCTYITHOCT, he ce BepoBaTHO y ToIWHAMa KOje J0Ia3e MoKa3aTh Kao
JEIIHO O HajBAKHUjUX OTPAHHYCHA JOCTYITHOCTH.

TpouxoBu

TpomkoBH y Be3u ca MOjeIMHUM BpcTaMa KOPUCHUIKUX CepBHca 3aBUCHNe o1 MUPOKOT HU3a (hak-
Topa. CeM BpCTe yCIyTe 0 K0joj Ce pajiil, TPOIIKOBH 3aBHCE O] 3aXTe€Ba KOPUCHUKA Kao U O]] 3Hama U
nH(pacTpyKType yCTaHOBE 3aIITHTE (Tj. OpTaHU3aIlfja, CHCTEMH U 3Hama). TpoIIak cBake yCiyTe,
WJIH TIpeJyIora yciyre, Tpeda /1a ce MPOIeH! Y COTICTBEHOM MHCTHTYIIHOHATHOM KOHTEKCTY.

Anm Mory n1a ce M3BeIy HeKa OIITa 3amakama. Y BehWHU cilydajeBa HajCKyIUba CTaBKa KOPHC-
HAYKHAX CepBHUCa he OWTH pa3BOj HOBOT coPTBEpa M HOBUX CTPYKTypa IoJaTaka M y BEe3W C THM
moTpeOHe MHBECTHUITH]E (Tj. HOBE MPOIIeIype 1 3Hama). [LITo BUIle KOpHCHUYKHUX CEpBUCA MOXKE Ja
ce M3rpaay Ha OMIITHM CHCTEeMHMa, CTPYKTypaMa | Tporenypama, one he outu jedtunuje. 36or
TOTA je CTAHAAPIN30BAHE BAXKHO aKO KEJTMMO JIa CMAbHMO TPOIIKOBE WITH JIa TIPOIIHPUMO YCITyTe
0e3 3HauajHOT moBehama TpoIKoBa.

HajedukacHuju HauWH yIIITe/le HOBIA MPH YIPABIbakhy eNEKTPOHCKAM JOKYMEHTHMA Y yCTaHOBaMa
3alITUTE j€ CTaHAaP/IM30Babhe CHCTEMA 32 YIIPaBIbahe JOKYMEHTAPHUM MaTepPHjajioM U CTPYKTYpa
on (aze cTBapama (Buau rope Meton B). O6mm moryhe cranmapauzanuje he Bapuparu; 3aBucnhe
oI PUPOIC CTBapaiana u JOKyMeHaTa Koje CTBapajy, kao u of Be3e n3Melhy ycranose 3amrure u
cTBapasama. OMIITe MpaBwWiIo je Ma je OMIo0 KakBa CTaHaapau3amnmja 00ba 0] HUKaKBe.

AKO HE MOTY J1a C€ CTaHIapAu3yjy CUCTEMH 3a CTBapame MTOKyMeHara, Tpebamo Ou mga ce 6apem
JIOKYMEHTa ¥ HHXOBU METAaIoialy npeHecy y dpopMare yckialjeHe ca caBpeMEHUM CTaHIapanMa
(amp. XML 3a crpykrypucane uadpopmarmje). To he q1a nonpuraece cMamemy TPOIIKOBA Y Pa3Bojy
aJIeKBaTHUX W CaBPEMEHUX aylaTa 3a KOpUcHHYKe cepBuce (Buau rope Meron I).

Takohe je jacHo ma he pa3Boj MOCEOHMX KOPHCHHYKHX CEpBHCA, VKJbY4dyjyhu m ypehuBame
n npuiarohaBame MHDOpManmja 3a crenuduuHe CBpPXE W KOPHUCHUKE, OWTH CKyn. Y TaKBUM
CydajeBUMa BaXKHO j€ U MUTAkE KO he MMOKPUTH Te TPOIIKOBE. [ e cy rpanuie GpyHKIuje apxuBa?
Jla M cy CKyNH CIeIHjaTi30BaHl KOPUCHHYKU CEPBUCH Y CIy4Yajy CNIEKTPOHCKUX JIOKyMEHAaTa
(hyHKITH]ja yCTAaHOBE 3aIITUTE WIIM OW Ta BPCTa aKTUBHOCTH Tpebao Ja ce cMarpa yCiayroM 3a Kojy
KopucHUIM Tpeba aa miare. OJroBop Ha OBO MUTAkE MOPA JIa C€ TPAXKH Y OKBUPY MOJIUTHKE yCIyTa
3a JaBHOCT CBaKe I10jeANHE YCTAaHOBE KOja TUTAHHUpPA J1a pa3BHja TAKBE YCIYTe MPUCTYTIA. Y pa3Indu-
THUM BpCTaMa YCTaHOBA OBa MHTamka he ce pelaBaTtu Ha pa3IHdiTe HaunHe.
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Crpareruje 3a nocrusame paBHoTexKe u3Mel)y norpeda KOPUCHMKA, HUBOA YCJIYIa U TPOLIKOBA
Kana pasBujajy crpareruje 3a KOpUCHUYKE CEPBUCE, YCTAHOBE 3alITUTE he MOpaTH 1a ypaBHOTEXeE
BpPCTE U HUBOE yCJIyra Koje IJIaHupajy Ja MoHye, ca morpedama mocrojehux u moTeHInjaTHIX
KOPHCHHMKA 1 TPOIIKOBHMA Y BE3M Ca PA3IMYUTHM yclyrama. YKparko, oHe he Moparu 1a HarpaBe
Tpoyrao usmely Tpu Tauke.

GOurypa 4

Hueow yocnyra

MoTpebe KopWCHKUKE Tpowkoew

ApxuBH He Tpeba 1a n3berapajy yoanuBame TPOIIKOBA y jeTHAYMHY: OHH CY HEM30€XKHO MHUTAE
MIPUIIMKOM pa3BHjama yciayra npuctyna y oyayhnoctu. Ca yKymHUM TPOIIKOBHMA YCKO j€ TOBE3aHO
U TUTame J1a Jiu ie KOpUCHUIM /1a CHOCE HEKH FUXOB JIC0 WIIH YKYIIaH U3HOC. Pa3Boj enekTpoHCKuX
ycIyra 3a JOCTYIHOCT MOYKEe MHOT'€ apXMBe J1a TIOJICTaKHE Ja IOHOBO pa3MHCIIe O CTAPUM IOJTHUTH-
kama HarutahuBama. He mocroju Hujenan nmpasu oarosop. CBako Mopa caM Ja ouIydu y3umajyhu
y 003up (PUHAHCH]CKH, TTIOTUTHYKH U IPYIITBEHN KOHTEKCT. JEAMHO OMINTE TIIEAUINTE KOje MOXKE Aa
ce M3BEJIC jecTe Ja MUTamke TPOIIKOBA HE MOYXKE J1a CE UTHOPHIIIE.

6.6 Caxxerak

Jlutepatypa o ynpaBibamy eIeKTPOHCKHM JOKYMEHTUMa ce 00M4HO ycpeacpelyje Ha TeXHOoMmKa
U OpraHu3aloHa NMHUTama Koja Tpeda Ja ce pelraBajy aa Ou ce JOKyMEHTa yCIeIHO cTBapajia
yyBana. To Moxke 1a Oyae pasyMJbHBO 300T TOra IITO CE apXUBHUCTH JaHAC CBAKOAHEBHO cycpehy ¢
THUM HM3a30BUMa. AJIM, OBO TOTJIaBJbE je TBPAUIIO Ja je Taj Harjlacak HeolpaBJaH: caja Mopamo Aa
Iu1aHupamo 3a Oyayhe nmorpebe gqoctynHocTH. Jla 61 ce To MOCTHITIO, OBO MOTIABIBE j& BPEIHOBAIIO
YETUPH pa3INUNTa MPUCTYIA JOCTYITHOCTH €JIEKTPOHCKUX JIOKYMEHaTa.

3akJbyuak OBOT IOTJIaBJba j€ YIEeUaTJbHB. Y pasMarpamy JOCTYITHOCTH IEKTPOHCKHUX TOKyMEHaTa
apxuBH he MopaTH 1a 0IMepe TPOIIKOBE, NOTpede KOPHUCHUKA M HUBOE Yciyra. To je oamyka ¢ KojoM
cy apxuBH Beh ayro BpeMeHa ymo3HaT. 3aucTa jeé MHOTO TOTa y Be3H C eJIEKTPOHCKUM JOKyMEH-
TUMa 100po no3HaTo. Panuju npuctynu Tpeda aa ce moOoJsbIajy, a apXuBH (M apXUBUCTH) MOPAjy
Jla Hayue Jla pajie Ha HOBE HaunHe. AJIM jeHa OJ] TOpYKa Y T03aAMHU OBOT NPUpYyYHUKA JecTe N1a je
Moryhe fa ce Hampenyje, Yak U ako nodyeny He obehaajy npeBuine. CTaaHO pa3sMUILIbamEe O MPo-
6nemy camo he Hac BuIIe uTamuTH EnekTpoHcka OKyMeHTa Tpaxe eHepriuyaH, MPOaKTHBaH OJro-
BOp apxuBa. AKo je 0Baj npupyuHux oKazao Kako OM apXvUBH MOIVIH JIa TIOYHY J1a J1ajy Taj OATOBOpP,
OH je MOCTUTA0 CBOjY CBPXY.
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TIOJTIATAK A

YnanoBu Komutera MAC-a 3a TOKyMeHTAPHU MaTepPHjaJl y eJIEKTPOHCKOM OKPYKeHbY

On 2000. no 2004. romune cneneha muia cy O6uia akTuBHA WwiaHoBH Komwurera (y 1iesiom nepromy
WJIH y JIeTy OBOT MEPHUO/IA):

Kimberly Barata (Benuka bputanuja; koopauHaTOp IIpOjeKTa)
Jacques Bogaarts (Xomannuja)

Niklaus Biitikofer (LlIBajmapcka)

Paola Carrucci (Mranuja)

Maria Luisa Cond¢ (Illnmanuja)

Simon Davis (AycTpanuja)

Catherine Dhérent (®panirycka; cekperap Komutera)
Ivar Fonnes (Hopsemka)

Cecilia Henriques (ITopryrain )

Lyle Hereth (CA/])

Hans Hofman (Xonanamja)

Elizabeth Honer (Benuka bpuranuja)

Andrew McDonald (Benuka bpuranuja; npencenank Komurera)
Mike Miller (CAT)

Miroslav Novak (CroBenwnja)

Joél Poivre (®paniycka; cexperap Komurera)
Carolien Schonfeld (Xoxanmauja)

Andrea Siichting-Hénger (Hemauka)

Bjarni Thordarson (Mcnanm)

Juhani Tikkanen (dwunCcKa)

Karel Velle (benruja)

Michael Wettengel (Hemauka)

Mahfuzah Yusuf (Mane3uja)

76



Enexmponcka ooxymenma

TIOJIATAK B

Jonarna auteparypa

Ye00

[TocToju 0OuIBe MaTepujasia Ha TEMY yIIpaBJbarbha eNEKTPOHCKUM AOKyMeHTHMa. Hanmonamxu ap-
XMBU MHOTHX 3eMaJjba JI0 cajia Cy U3alii OOMMHE cMepHHIIe Ha Ty TeMy. CeM Tora, akajiemMcKa Tena
U ApyTe opraHu3allije jaBHOT 1 IMPUBATHOT CEKTopa Takole u3/1ajy WiaHKe U HacTaBHE MaTepujalie
0 YIIpaBJbamy €IEKTPOHCKUM JOKyMeHTHMa. Behuna Tux pecypca je O6ecriatHo TOCTyITHa Ha HH-

TEpPHETY.

Ogaj Jlomarax mpyska 710 1MeT KOPUCHUX OMOIMOTpadCKUX jeIMHAIIA Ca HAMEPOM J1a Oyay KopucHa
CMEpHHUIIA 32 CBAKO TOIIaBJbe. AKO OM 1a0 oTncexkHUjy Onbmmorpadujy pesynrar o6u 6o TOKyMEHT
Ipeyradak 3a Jako Kopuiiheme, a Koju He Ou 010 cBeoOyXBaTaH, y HajMamy pyKy 300T TOra mITo
ce nuTeparypa 6p3o moBehaBa. YMecTo Tora 3akJjby4eHo je na he orpanumdeHu Opoj muraTa OUTH 01
Behe momohu unraonmma oBor npupyunuxa. Kpurepujymu 3a u300p OWITH Cy 1a MaTepHjaId MOpajy
Ja Oyly Ha €HIJIECKOM je3HKY, PYXKajy IMPaKTUIHE (Tj. HE TEOPH]jCKE) CMEPHHUIIE U J1a Oyry IIHPOKO
JIOCTYTTHH IIHPOM cBeTa. BehnHa HaBemeHNX OnONMMorpad)cku jeInHUIa OMHOCH CE€ Ha MaTepujalie
KOje Cy NMpOW3BENN HAIlMOHAIHM apXuBH. Ha Kpajy monarka HaBeneHu cy omadbpaHu on-line gaco-
IIMCH 1 Be0-CajTOBH Ha KOjuMa MOXe J1a ce poHalje oOnmHnja 6ubnuorpaduja Ha OBY TeMy. Y3 TO,
JIaT je ¥ MomHc oJabpaHuXx CITy>KOM U Mpexa 3a moMoh.

Yuusep3anuau nokaropu pecypca (URL-oBn) cy 6unm taunm y BpeMe oOjaBibuBama (2004), amu
MOTJIM Cy Jia ce MpoMeHe TOKOM BpemeHa. Caxkenu Cy penpoayKoBaHU W3 ITyOnukanuja na ou ce
J0OMO OCHOBHU YTHCAK O TEKCTOBHUMA.

Ha kpajy Tpeba ga ce moMeHy ZiBe CTyaHje Koje J0OpO OIMHUCYjy CTambe eIeKTPOHCKOT YIPaBibamka
nokymenTuMa y EBporu u Cjenumennm AMmepuukum [IpxaBama y BpeMe Kaja ce Mucao oBaj npu-
PYUHUK:

Schiirer, Kevin. Better Access to electronic information for the citizen: The relationship
between public administration and archives services concerning electronic documents and
records management (Luxembourg: Official Publications of the European Communities,
2001) Commissioned by the European Commission, Secretariat-General (LLlupep, KeBun.
Ipuctyn ejexkTpoHckuM HH(popManujama 3a rpahane: Onnoc usmely jaBHe ynpase u ap-
XMBCKHX CJIY:KOM y Be3d ca eJeKTPOHCKUM [O0KYMEHTHMAa U yNpaB/bamheM JOKyMeHTHMA
(JykcemOypr: 3Banu4yHe nmydaukanuje eBponckux 3ajennuna, 2001). Hapy4deno on crpane
I'enepasnor cekperapujara EBporncke komucuje.

OBa cTynuja onmcyje CTame eNeKTPOHCKOT yIpaBibama JOKyMEHTUMA y HAIIMOHATHUM apXUBUMA
npkaBa wianuna EBporicke yamje. Hampenak y ynpaBibamy €eKTPOHCKAM JOKYMEHTHMA j& O
1996. y OpojHIM €BPOIICKMM apXWBHUMa OTpaHWYeH. Y HEKHM 3eMJbaMa j€ joIl yBeK MOTPeOHO
Jla ce pelre OCHOBHA ITpaBHA MHUTamka, HAPOYUTO TAaMO T/IE C€ OJHOCE Ha KOH(MIMKTHE (aJi HEeoll-
xonHe) TeH3uje n3Mel)y morpeda 3a orBopeHomthy u TajHomhy. ¥ MHOTHM JAp)KaBaMma YiaHHWIIaMa
HEJI0BOJHHH PECYpPCH U HEIOCTaTak 00yKe 3a 3ar0cieHe Takohe JormprHoce HeCITOCOOHOCTH apXrBa
na cupoBeny onpehene onpende 3a 3alTHTY W yNpaBJbakbhe MPUCTYIIOM JUTHTAITHUM 3alUCHMA.
»~ApXUBCKa kapra EBporne jacHO mokasyje 1a je apXuBCKO 3aKOHOJIABCTBO Yy EBponu pa3nu4uro u
nonapuzoBano”. To je kJbydHU 3aKkipydak cryauje kojy je 1999. uzpamno YauBepsurer y Ecekcy.
Crynuja je u3pahena 3a morpebe 'enepanHe aupekiuje 3a HHPOPMAUOHO NpymTBo EBporicke
xomucuje, Jenuanna E/4, cpencrsuma Kannenapuje 3a mpomonujy nHGpOpMannoHor npymrsa EB-
poricke xomucuje (ISPO).
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United States General Accounting Office (GAO). Information Management: Challenges in
Managing and Preserving Electronic Records. Report to Congressional Requestors (GAO-
02-586), (Washington, DC: GAQO, June 2002), (I'enepaanu pauyHoBoactBenu 6upo (GAO).
Yupapbame unpopmanujama: M3azosu y Bohewy U 3alITUTH eJIeKTPOHCKUX JOKYMeHATA.
H3Bemraj moguer Ha 3axTeB wianoBa Konrpeca (GAO-02-586). Bamumurron, GAO, jyn 2002).

http://www.gao.gov/new.items/d02586.pdf

Cagesne arenuyje CjenumeHnx Amepuukux JlpikaBa mpousBoje OrpOMHE KOJIMYHMHE E€JICKTPOH-
CKUX JIOKyMeHaTa Koje Op3o pacty. Temkohe ympasibama, 3amiTute u obezoehuBama npuctyna
OBHM JIOKYMEHTHMa MpeAcTaBibajy n3azose 3a US National Archives and Records Administration
(Hamonanuu apxus u ynpasa nokymenata CAJ[ (NARA). On GAO-a je 3arpakeHO Ja yTBpAU
cTame u agekBaTHoCT oaroBopa NARA-e Ha Te n3a3oBe u peBusnja NARA-uHux Hamopa ja Ha-
0aBU HANpPEJHU CUCTEM 32 apXMBHPAIbE CIIEKTPOHCKUX JIOKYMEHaTa Koju Oe ce 6a3upao Ha HOBUM
TEXHOJIOTHjaMa KOje Cy oIl YBEK MpeIMeT UCTPaXKHBamba (TO jeCT MpojeKaT ApXUB eJEKTPOHCKUX
nokymenara Electronic Records Archive — ERA). ¥ u3Bemrajy GOA npenopydyje na ApXUBUCT
CA/l pa3Buje JOKyMEHTOBAHE CTpaTerHje Aa OU MOIUrao CBECT O BaKHOCTH IIPOTrpaMa yIpaBibamba
JIOKYMEHTHMa ¥ J]a TPOBOAM CHCTEMATCKe MHCIIEKLMje TUX nporpama. Jla Ou ce cMambUiIu pU3HLY,
GAO ApxuBHCTYy Ipenopydyje Ja Mpeucnura IuiaH HabaBKe HOBOT apXHMBCKOI' CUCTEMa Tako JAa
areHIyja MOXKe Ja 3aBPLIM KJbYy4YHE 33/1aTKe Y TNIaHUPama U pelin cIadocTu y ynpaBibawby HHPOP-
MaIMOHMUM TexHoJorujama. [Iprno3u cagpxe KOpUCTaH yBOX Y CTpaTeruje TUruTaiHe 3alThTe.

Iormasme 1: YBog

ICA Committee on Electronic Records. Guide for Managing Electronic Records from an
Archival Perspective. February 1997, (MAC-oB Komuret 3a enekTpoHcke 3anuce. Bonu4 3a
YIIpaB/bame eJeKTPOHCKHM 3allHCHMA ¢a ApXMBCKOT CTAaHOBHUINTA, (pedpyap 1997).

http://www.wien2004.ica.org/sites/default/files/ICA%20Study%208%20guide eng 0.pdf

Boouu je ocMHUIIUIBEH TaKo J1a TOMOTHE apXMBCKHUM YCTaHOBaMa Jia MpoHal)y CBoje MECTO y peliaBamy
yIpaBJbamba apXUBCKUM €JIEKTPOHCKUM JIoKyMeHTHMa. [leo | mounme ca mperineoM TeXHOIOUIKHX,
OpraHu3alMOHMX U MPABHUX TPEHAOBA KOjU YTHUY Ha CIOCOOHOCT OpraHu3aiiyja, ykibyuyjyhu ap-
XMBE, J1a 4yBajy U yIpaBibajy TOKYMEHTHUMA y €JIeKTPOHCKOM 0o0ynKy. HactaBsba ca AMCKYCHjoM O
KJbYYHUM KOHIICTITHMa Kao IITO CY ,,3al1C’ U ,,yIIpaBJbamke JOKYMEHTUMA , onHcyjyhn Kako oHH
yIudy Ha €JIEeKTPOHCKO OKPYXKEHE, a 3aTHM Mpeylaxke CTpaTerHje 3a OCTBApUBABE YIPABJbamba
KMBOTHUM ILIMKIYCOM EJIEKTPOHCKHX JOoKyMeHaTa. Jleo | 3aBpiiaBa ommcuBameM — ca MpaBHE,
OpraHu3aloHe, KaJpOBCKEe M TEXHOJOIIKE, MEPCIEKTHBEe — MMIUIMKAIMja 32 apXHBE MPHIUKOM
BUXOBOT [TPOHATIAKEHha MECTa y PElIaBamby YIpaBibakha apXUBCKUM €JIEKTPOHCKUM JTOKYMEHTHMA.
TokoM BpeMeHa ITpUMeHa PEIUIOKEHHUX cTpareruja he 3axTeBaTy pa3BHjambe TaKTHKa, YKIbYUyjyhu
u cranaapie, koje he apxusu Mmohu na npemnaxy. Jeo Il Boouua npencrasiba npBY MOKYyIIa] diia-
HoBa KomuTeTra J1a apTHKYJIMIILY TaKaB TAKTUYKHU MIPUCTYII.

International Standards Organisation (ISO) 15489-1:2000(E) — Records Management & ISO/
TR 15489-2 (Mehynaponna opranmsammja 3a cranaapausanujy (ISO) 15489-1:2000(E) —
Ynpasibame 1okymenTumMa & ISO/TR 15489-2).40

http://www.standards.org.au

OBaj cranmap] 3a yrnpaBibamke JOKYMEHTUMA MPYKa MOJIa3Hy TauKy 3a YIPaBJbamhe JTOKYMEHTUMA
Ha Mehynapomnom HuBOy. OBaj ISO cranmapn Ha cnenudpUIaH HAYMH UCKIbYUyje apXWUBCKa JIO-

40 Ogaj craHmap/ je IOCTYIaH Ha CPIICKOM je3uKy y MHctutyty 3a cranmapamsanujy Cp6uje, beorpamx kao SRPS
ISO 15489-1 Nudopmanuje u 1oKkymMeHTanuja — Yipasibame gokymentiaMa — Jleo 1: Ommre u SRPS ISO 15489-2
Hudopmanuje u foKyMeHTaIMja — YIIpaBibambe JoKyMeHTuMa — Jleo 2: CMepHuiie.
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KyMEHTa U3 CBOT orcera. Mmak, TOKyMEHT ce y BEJIMKOj] MepH 3aCHHBA Ha YTBP))EHOM apXUBCKOM
pPa3MUIILIBAIGY.

IMornaB/be 2: OCHOBHU MOjMOBHU U AeUHUIIU]je

Tepmunomoruja kopumrheHa y oBoM ToraBiby HajehuMm menom je mpeysera m3 ISO 15489-1
(Ynpasrpame nokymenTuMa — 1. meo: Ommre). Pedepenty Bumu rope.

Benmuku 6poj KIbYIHHX ITOjMOBA KOjU ¢y o (hyHIAaMEHTAJTHOT 3Hadaja 3a TUCKYCH]y U MPEMopyKe
y OBOM TIOTNIAaBJbY TPEY3eT je U3 Boouua 3a ynpaswarbe eneKmpOHCKUM 3aNUCUMA CA APXUBCKO2
cmanosuwima. HaroMeHy BHIIU rope.

MMornassbe 3: CTpareruje yrunaja

The National Archives. Human Resources in Records Management. (United Kingdom, 1999).
Hanmnonaanu apxus. Jbyacku pecypcu y ynpaBibamy Jo0kyMeHTuMa (Beauka bputanuja, 1999).

http://static.twoday.net/jhagmann/files/RM-Competencies-UK.pdf

AJZIMUHUCTPATOpU JOKYMEHTapHOT MaTepujajia, HHXOBH 3allOCICHH M CBH OHU Koju ce OaBe
yrnpaBibakeM HH]pOopMaljama Tpeda aa pa3Bujajy HapouMTa 3Hama W BEIITHHE J1a Ou ce cycpe-
JM ca M3a30BHMa YIpaBJbamba JOKyMEHTUMA y MOJAEPHOM KaHIIEJIapHjCKOM OKpykemwy. OBo ymyT-
CTBO C€ CacTOju OJ TPU pa3iIHyuTa, anu Mel)ycoOHO moBe3aHa ejleMeHTa: OKBHpa KOMIIETCHIIH]a,
cnenuduKamje mocioBa 1 JINIa, 1 MaTepHjaia 3a o0yKy U pa3Boj.

ornas/be 4: llpumena ynpaB/bamba J0KyMEHTHMA

National Archives of Australia. Digital Recordkeeping: Guidelines for Creating, Managing
and Preserving Digital Records (Hauunonannu apxus Aycrpajuje. IururajHo ynpapbame
aoxkymeHTHMa: CMepHMIle 32 CTBapame, YIPaB/bambe U 3alITUTY JUTHTAJHHUX 321K ca)

http://trove.nla.gov.au/work/9798654?selectedversion=NBD28539065

PasBuja npuctyn npenopyueny DIRKS npupyunuky (Buzam noje) u Aaje akTyeaHe TEepCICKTUBE
(2004) Hatmonanuor apxuBa AycTpaliije 0 IUPOKOM CIIEKTPY IHUTamka yIpaBibamka JOKyMEHTHMA.
VYkJbydyje MONKC 3a MPOLEHY CONICTBEHOT AUTHTAIHOT YIIPaBJbamba JOKYMEHTHMA.

Fresco, Marc and Martin Waldron. Model Requirements for the Management of Electronic
Records (MoReq). (London: Cornwell Affiliates plc, 2001). (®pecko, Mapk, u MaprunBaJ-
ApoH. Mozesin 3aXTeBa 3a ynpaB/bame eJ1eKTPOHCKUM JokyMeHTHMa (MoReq)

(Jlonmon: Cornwell Affiliates plc, 2001);

http://www.cornwell.co.uk/edrm/moreq.asp

MoReq cnenudukanuja je Moaen crenuduKkaiyje 3axXTeBa 3a eJISKTPOHCKE CUCTEME YIPaBJbamka
nokymentuma (ERMS). OcMuIUbeH je Tako Jia MOXeE J1aKo Ja C€ KOPUCTH, U Jia Ce MPUMEHhYje
mupoM EBporie. Mojien 3axTeBa 3a ynpaBibame elIeKTpoHCKUM qokymeHTuMa (MoReq) je ominra
crienduKanyja 3a pauyHapcKe CHCTEME 3a YIpaBJbalbe JICKTPOHCKUM IOKyMEeHTHMa. Moxe ja
ce KOPUCTHU Jia TPOjeKTyje, 0adupa U MpoleHhYje CUCTEME 3a YIPaB/bakbe SICKTPOHCKUM JIOKY-
MeHTtuMa. MoReq je pazsuino npenysehe Cornwell Affiliates plc 3a UnnnujaruBy pasmene nopa-
taka nu3Mel)y agmuHucTpanuja Interchange of Data between Administrations (IDA). Mma moce6-
Ha TIOVIaBJba Koja TIOKPHBajy KJIACH(HUKAMOHE IIeMe, KOHTpoJlie B 0e30eIHOCT, pOKOBE UyBamba
U M3JTy4MBambe, NPUXBATakEe TOKyMEHaTa, HaBoheme peepeHiiy, MPeTpakuBambe, MPOHATAKEHE
U MPUKa3MBamke, Kao U agMuHucTparuBHe (yHkiuje. [lomumy ce u apyre QyHKIHje, Kao IITO Cy
yIpaBJbabe HEEJKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA, PaJHUM TOKOM, €JIEKTPOHCKH MOTHHCH, IH(pOBamke
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Y eJIEKTPOHCKH BOJICHH KUTOBH. Y3 TO, CIIEIM(HUKAIF]ja TOKPHBA W He(PYHKITMOHATHE 3aXTEBE Ka0
IITO CYy jeAHOCTABHOCT Kopwihema, MOTYNHOCTH HAAOTpaime W TeXHWYKH CTaHAapad. JemHo
MoTyIaBJbe ce 0aBM 3aXTEBUMA 32 METaIloAaTKe.

Standards Australia. Work Process Analysis (AS5090) — Technical Report
(AycTpajamjcku ctanaapau. Anaausa npoieca paga (AS5090) — TexHuuKkH U3BENITA]

http://www.standards.org.au

TexHHYKM M3BENITAj KOjU /1aje YHMYTCTBO 3a Ipely3HMMame aHalu3e pagHor mpoleca 3a mnorpede
yIpaBJbamba JOKYMEHTUMA.

State Records Authority of New South Wales and the National Archives of Australia (Ip:xas-
Ha ynpasa 3a JokymMeHTa HoBor JyxHnor Besnca u Haumonanuu apxus AycrpaJjiuje)

DIRKS: A Strategic Approach to Managing Business Information

(DIRKS: Crparemiku npucTyll yipaB/bamby H0CJI0BHUM HH(pOpMalujama)

http://www.records.nsw.gov.au/documents/recordkeeping-dirks/DIRKS%20Manual.pdf

OBaj npupyYHHK NpyKa OpraHu3alijama ay CTpaIrjcKe BiIaae MPaKTUIHO YITyTCTBO 3a IPOjEKTOBALE
U IPUMEHY Haj00Jbe MPaKce CUCTEMA yIPaBibaba JOKYMEHTHMA C METOAOJIOTHjOM O/ 0CaM KOpaka
Koja je mpenopy4eHa y aycrpainujckoM ctangapay AS 4390 1996, Records Management. [Tpumap-
HU KOPHUCHHIIM OBOT MPUPYYHHKA CYy MPOjEKTHU TUMOBU M KOHCYITAHTH 32 yIPaBJbabe JOKyMEH-
TUMa y BJIaJUHUM OpraHu3alujama.

Hornassbe 5: /lyropouna 3amrura

Beagrie, Neil and Maggie Jones. Preservation Management of Digital Materials: A Handbook.
For Resource: The Council for Museums, Archives and Libraries, UK (London: The British
Library, 2001), (burpu, Hun u Meru [lonc. Ynpasi/bame 3amTutoM qurutaine rpahe: Ilpu-
pyunuk. U3Bop: Caser 3a Mmy3eje, apxuBe n Oudanorexe, Beirnka bpurannja

(Jlonnon: bpurancka 0udanoreka, 2001)

http://www.dpconline.org/component/docman/doc_download/299-digital-preservation-handbok.pdf

ISBN: 0 7123 0886 5

Jururanna nHdopMaliija je CBe BaKHHU]a 3a HAIlly KyJITypy, 0a3y 3Hama u ekoHoMHU]y. OBaj npupyu-
Hux naje mehyHapomHo Baxkehu U MpakTHYaH BOJAMY 32 YIPABI/bakhe AUTUTATHUM H3BOPUMA TOKOM
BpPEMEHa U UTama O OJp)KaBamy MPHUCTYIa THM n3BopuMa. [IpupydHHK Cy cacTaBUIIU 3aIIOCIICHHU Y
opranuzanujama JICS Digital Preservation Focus (JICS ®okyc 3a nqururanty 3amTury) u Arts and
Humanities Data Service (CepBuc 3a mogaTke 0 yMETHOCTAMA U XyMaHUCTUYKHM HayKama), o0e ca
cenumiteM y Bennkoj Bputanuju. Y npupydHUK Cy YKIbYUSHH OZICIBIH KOjU CaipiKe JePUHUII]E 1
HojeIuHe MPo0dIeMe, HHCTUTYIIMOHAIHE CTpaTeruje, OpraHu3alnoHe JIeIaTHOCTH, Ka0 U MeIIUjyMe
u opmare. Jlatu cy npumepu 100pe Mpakce U UCTPAKUBAYKUX WHHIIM]aTHBA U3 LIEJIOT CBETa U Y
BEMY C€ MHOTO KOpPUCTE IpadMKOHM U MOMHKCH 3a MPOBEPY Ja MOMOTHY KOPUCHHIIMMA Y JaJbEbeM
pa3Marpamy OBHUX MMUTaba.

CAMILEON http://www2.si.umich.edu/CAMILEON/

[Ipojexar Creative Archiving at Michigan & Leeds: Emulating the Old on the New (KpeatusHo
apxuBupame y Muanreny u Jluzacy: loapaxasame (Emymnanmja) Crapora y HoBom (CAMILEON))
pa3BHja ¥ BpeaHyje HU3 TEXHUYKUX CTpaTerrja 3a JyrOpOvHy 3alITUTy aurntanae rpahe. Crynuje
BpEIHOBaha KOPUCHHUKA M aHAJIM3a TPOIITKOBA MPYXajy OJroBope Ha TO KaJia u ryie he te crpareruje
na ce xopucte. [Ipojexar je 3ajexnnuku nmogyxsar Yausepsuteta y Muuureny (CA /L) u JIuncy (Be-
nuka bpuranuja) a punancupajy ra Joint Information Systems Committee of the Higher and Further
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Education Councils Caser 3a 3ajemandke nH()OpPMAIIOHE CHCTEME 33 BUCOKO U TaJbibe 00pa3oBame
(JISC) m National Science Foundation (Hammonanaa dhonganmja 3a Hayky — NSF) y CA/l. Jemuno
OTpaHUYCHC OBE CTYAM]C j€ Harlacak Ha MoapakaBamy (eMyJIaluju) Kao pememny. [loapakaBame
(emymnanmja) ce OMHOCH Ha MOApakaBarke 3acTapENINX CHCTEMa Ha OyayhuM HEmmo3HATHM padyHap-
CKHMM TuTaThopMama ca HaMepoM J1a oMoryhe poHaakemhe, IPUKa3uBambe U KOPUTIThehe TUTHTA-
HHUX JOKyMEHaTa ca FhUXOBUM OPHUTHHATHUM cO(PTBEpOM. ANTEPHATHBHH MPUCTYI j¢ MHUTpAITHja
CJIEKTPOHCKHX JOKYMEHATa y HOBE CHCTEME M IiaropMe KaJa OPUTHHAIHH ITOCTaHy 3aCTapeliu.
Tako CAMILEON Moke ma mpy»Kd caMo HEKEe OATOBOPE M3 CIEKTpa MOTYNHOCTH 3a JyropouHy
3alITUTY TUTHTATHE Tpabe.

Public Records Office Victoria. Victoria Electronic Records Strategy (VERS)
(JaBua apxuBa Bukrtopuje. CTpareruja ejeKTpoHckux gokymenara Bukropuje — VERS)

http://prov.vic.gov.au/government/vers

JaBna apxuBa Bukropuje mokpenyna je Victorian Electronic Records Strategy (Crparerujy enek-
TPOHCKHX JoKyMeHara Bukropuje) 1995. ronnne kao mpojexar 3a UCTpaKuBambe MUTamba y BE3U ca
JYTOPOYHOM 3aIITUTOM E€JIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa y ApKaBHO] yrpasu Bukropuje. Ox nmouerka je
MIPU3HATO J1a Cy ocTojeha pemerma Koja Hy/ie HHIyCTpHja i apXUBCKa 3ajeTHHIIIAa He3a/10BOJbaBajyha
3a QYTOpOYHY 3aIUTUTY M YyBame €JICKTPOHCKUX JOKyMeHara (koje u3HocH Bue ox 100 roxu-
Ha). Crpareruja elIeKTpoHCKUX AokymeHata Bukropuje (VERS) je okBup cranmapaa, ymyrcraBa u
mpojexara 3a npuMeny. VERS nMa 3a sk 0y31aHO ¥ ayTEHTUYHO apXUBHUPAHE EIEKTPOHCKUX J0-
KyMeHara Koja je CTBOpHJIa Wi lbuMa yrpasibaia Brnaga npxxaBe Bukropuja y Aycrpanuju. VERS
CTaHJIap[Iy Cy WHTETPAJHH JIe0 CTpaTeTHje U OHM Haramasajy QyHKIHje Koje Tpeba aa BpIie ap-
XHMBCKH HJIM CUCTEM KaHLEJIAPUjCKOT TIOCIOBakha Y 3aIUTUTH JOKYMEHATa Ha Ay>KU POK, Kao H 3a TO
norpeOHUX MeTanopartaka u gopmara JokymeHara. VERS Hynu jacHe u 1ocTynHe makere anaTku
KOjHU caJipKe KOpak 10 KOpak BOJIMYE 3a IPUMEHY KOja MOXe Jia Oyae KopucHa y oOyLu.

Testbed Digitale Bewaring (TecTHU OKBHMP 32 JMTUTAJIHY 3aLITHUTY)

http://www.nationaalarchief.nl/taxonomy/term/89

Hapyuena on xonanackor MuHHCTapcTBa yHYTpalllbuX MociaoBa 1 onHoca Kpasbesctsa, u Ciryx-
Oe npxkaBHHMX apxuBa, Testbed (TecTHH OKBHp) 3a AMTHTAIHY 3alITUTY je ocHoBaH 2001. roauue.
Husb Testbed-a je ma 06e30enu TpajHy AOCTYHHOCT U MOY3AaHOCT MH(pOpMaLUja ApKaHe yIpaBe
y IUTUTAIHO] epH, caaa u y Oyayhnoctu. Kako MoxeTe na 3amituTuTe e-mail-oBe koju campike
Ba)kKHE criopa3yme? AKO IapiiaMeHT 3aTpa)kd Of hera, J1a JIM 3all0CIeHH MOoXe J1a rnmpoHalhe u ao-
Hece BaKHa JIOKYMEHTA Koja je CTBOPHO M 4yBao Heko apyru? [la im je aururaiHa 103BoJa jOLI
ynt/puBa nocne 10 rogmHa? Jururanna 3amrtura Testbed uctpakyje onropope Ha OBa MUTambA
3a OpraHM3alyje HU303eMCKe BIIajie Y HACTOjamby Ja Peln Te MpodiemMe u OMOTHE Jia ce u3rpa-
¥ JUTUTalHA Ap>KaBHa ynpasa. Testbed excriepumeHTHie ca AMTUTAIHUM HH(OpManujama y
JEAMHCTBEHO] e-J1ad0opaTopuju 1a O ce yTBPAWIN HajOOJbH METOIU AYTOPOYHE 3AIUTUTE, HE CAMO
caza, Behu 3a aBagecer win cro roguHa. Kao mogarak ommruM uHpopMandjamMa o IpojeKkTy cajT
CaJIp’kKu M IOKYMEHTa M ITyOIuKanyje o pa3HuM TeMama ykipydyjyhu XML 3a qururainy 3amTury
u moryhHoctu npumene XML-a 3a e-mail.

US Department of Defense (US DoD). DoD 5015.2-STD: Design Criteria Standard for
Electronic Records Management Software Applications (Revised), (Washington, DC: US
DoD, June 2002) (Cexperapujar 3a ogopany CAJl Defense (US DoD). DoD 5015.2-STD:
Kpurepujymun crangapaa 3a mnpojekroBame cOPTBEPCKHX AIUIMKAIMja 32 eJeKTPOHCKO
ynpapJ/bambe JOKyMEHTHMA (IONYHeHO U U3MEeH-eHO H3/1atbe)

(Bammurron: Munucrapcerso ogopane CAJl, jyn 2002)

http:// jitc.fhu.disa.mil/cgi/rma/.../p50152s2.doc
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CraHmapn 3a atuTMKaIlje 3a yrpaBibambe ToKyMeHTHMa Munuctapcera ogopane CAJl koju nedu-
HUIIIE HAjBKHH]E 3aXTCBE 3aCHOBAHE HA OTICPATUBHHM, 3aKOHOJABHHUM, U 3aKOHCKHUM MoTpebama
KOje MOpajy Zla UCITyHe IMPOM3BOAN AILTHKAIN]jE 3a yIpaBibame nokymeHTnMa (RMA) Mununcrap-
ctBa omopane (DoD) u meroBux opraHu3aMoHnX jenuHuIa. JlehnHUIIe 1 3aXTEBE 3a YIIPaBIharhe
kiacudukoBaHnM MokymMeHTHMa RMA. OBa Bep3uja je JoCTyITHa Kako O Ipyskaiia nHpopmarmje
npou3Bohaunma, porpamepumMa U KOPUCHHUITUMA.

The Association for Information Management Professionals, Conversion and Migration
Criteria in Recordkeeping Systems (Yapy:keme cTpyumaKka y ynpaBbamy HH(popMamujama,
KpuTtepujymu 3a KOHBep3HUjy 1 MUTPAIHjy Y CHCTEMUMA KAHIEJAPHjCKOT MOCJI0BAHKA)

http://www.pria.us/files/resource library files/Archival Backup and Disaster Recovery/
FILMDIGITALIMAGINGSTANDARDS062705.xls

ARMA, Onbop 3a pa3Boj cranmapaa Yapykema cTpydmhaka y yipasibamky HHpopMaimjama, Gop-
MHpao je pagHy TpyIly 3a paja Ha pa3Bojy OBOT IpeiokeHor crannapaa. Crannapa he ce 6aButn
OCHOBHHM ITUTABHMAa TIOJIUTHKE, IPOLETypa U TEXHUKE Y BE3U Ca KOHBEP3UjOM M MUTPAIIHjOM U3
jemHor HHPOPMAIIMOHOT crcTeMa y ApyTH 0e3 003upa Ha (hopMmar ToKyMeHara, Tako jia he Tu cucre-
MH 00e30ehBaTn KOHTEKCT, ca/ipKaj U CTPYKTYpPy ayTeHTHYHHX JOKyMEHara.

Hornassbe 6: locTtynHoct

Brown, Adrian. English Heritage Centre for Archaeology, Digital Archiving Programme:
Digital Archiving Strategy (2000) (bpayn AnpueH. EHriiecku ueHrap 3a apxeoJiomKy 0amTu-
Hy, [Iporpam qururannor apxupupama: CTpareruja IMruTajaHor apxusupama (2000).

http://www.english-heritage.org.uk/

CBeoOyxBaTHa CTpaTeryja 3a ynpasibatbe JUTUTATHIM apXUBOM LIEHTPA 32 apXCOIOTH]y IPEICTaBIba
npBy ¢asy y mMpeM nporpamy 3a IpUMEHY NpoLeaypa Hajoosbe IpaKce 3aIUTUTE U IUpPEemha J0-
CTYHHOCTH 30MpKH.

City Archives of Antwerp. DAVID: Digitale Archivering in Vlaamse Instellingen en Diensten
(Digital Archiving in Flemish Institutions and Administrations), (I'pagcku apxuB AHTBepIIe-
Ha. /lururanno apxuBupame y (JIaMaHCKHM YCTAHOBAMa M yIIpaBama).

http://www.antwerpen.be/david/

DAVID mnpojekar je pesynrar capaame ApxuBa rpana AnteeprneHa u ICRI opranmzamuje Ha
UCTpaXUBaky JAUTHTAIHE TPAJHOCTH y OKPYKEeHmY ApkaBHE yrpase. Hactoju ma pasBuje no0py
MpaKCy y apXMBUpamy MojaTaka 0 n300prMa M CTAHOBHHIITBY, €-mail-0Be 1 HHTEPHET CajTOBE.

Pardo, Theresa A, Sharon S. Dawes, and Anthony M. Cresswell. Opening Gateways: A
Practical Guide for Designing Electronic Records Access Programs, (Albany, NY: Centre for
Technology in Government, December 2000), (ITapno, Tepe3a A, Illepon C. /lejsc u EnTOHHM
M. Kpecseia. OTBapame kanuje: [IpakTudyan Boqu4 3a NpojeKToBame MPoOrpamMa 3a npucTyn
eJIeKTPOHCKUM AoKkyMeHTHMA. (On6enn, Ibyjopk: LlenTap 3a TexHOI0THjy Y ApKaBHOj ynpa-
BH, Aeunemobap 2000)

http://www.ctg.albany.edu/publications/guides/gateways 2012/gateways 2012.pdf

CBe BpcTE JbY/IM KOpUCTE HHpOpMaILIHje apkaBHe yrpase. OHe Cy HEOMXOAHE HayYHUM HCTPaKHBa-
guMa, ypOaHUCTIMAa U HOBHHapuMa. Te nHpopManmje ce CBe BUIIIE CTBAPA]y U UyBa]y €IEKTPOHCKH.
Ogaj Bogu4 LleHTpa 3a TEXHOIOTH]Y y AP KaBHO] YIIPaBH j€ OCMUIIJLEH J]a TOMOTHE OpTraHu3aIlijama
Ip>KaBHE YIIpaBe Ja pasBHjy JOCTYITHE W €(DEKTHBHE MPOTpaMe 3a MPUCTYII SICKTPOHCKUM JOKY-
MEHTHMa KOjIMa Ce MOKe yIpaBJbaTu. ,,Opening Gateways* (OTBapame Kamnuje) 1eTaJbHO OIUCYje
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YETUPH aJlaTKe KOje BOAC KOPHUCHUKE Kpo3 (haze mpolleHe, TUjarHo3e, MPOjeKToBama U TPOICHE
TPOIIIKOBa pa3Boja nporpama. XUIoTeTHIKH MPUMEp CiIydaja ToKa3yje NpakTHIHy IPUMEHY amar-
ku. Tpeba J1a ce HarOMeHe Jia MPUCTYIT Y OBOM KOHTEKCTY HHje OrpaHHYCHA Ha apXHUBCKa JJOKYMEH-
Ta, Beh WMa HaralleHy MepcreKTHBY YIpaBibamba JOKYMEHTUMA.

Jlyru 3axTeBU y BE3W ca MPOJEKTOBAKEM M MeTanojaliMa HaBeICHH Jia MOTKpere HaBelleHa
roraBJhba WMahe 3Hauaj 3a MUTamka JOCTYITHOCTH, Ha ipumMep, [lormaBise 8 cienmmdukarije Other
design and metadata requirements cited in support of the chapters above will have relevance MoReq
(Bumm rope HanoMeHy y3 [lormasibe 4).

Onaopane oudauorpaduje u on-line yaconucu

Ariadne

http://www.ariadne.ac.uk/issue28/

Apwujanny nsnaje ceaka Tpu Mecene Kannenapuja Bennke bputannje 3a ympekaBame Ondmmorexa
(UK Office for Library Networking (UKOLN)).

Arts and Humanities Data Service Newsletter (AHDS) (CepBuc 3a nogarke 0 yMeTHOCTHMA
U XyMaHUCTHYKUM Haykama (AHDS))

http://ahds.ac.uk/newsletters.htm

KBapranna nmyOnukanuja Koja u3asd Ha MHTEPHETY, CaJp>KH WIAHKE O MPOjeKTHMa, yciayrama M
JUTUTATHUM M3BOpPHMa O] MHTEpeca 3a HayyHHKE Y 00NacTH XyMaHUCTHUYKUX HayKa. buiteH mo-
KyIllaBa Jia ce 0aBM MHUTamkMMa Off CTPATEIIKOT U aKTYeJIHOT 3Hayaja, Kao IITO Cy 3aIITHTa JTUTHU-
TAJHUX U3BOPA, METOAM 32 JIOLMPAKE YMPEKCHUX M3BOpa MH(POpMaLUja, 1 MOACIH 32 TOAPIIKY
HCTpaXMBarba U HACTaBE Ha MOAPYYjy XYMaHUCTHUKUX HayKa y3 moMoh padyHapa.

Council on Library and Information Resources (CLIR) Reports (CaBet 3a 0u0auorexe u u3-
Bope uHpopmanuja (CLIR), U3BemTajn)

http://www.clir.org/pubs/reports/reports.html

OBaj u3Bop npyxa caxxetke u auHKoBe npema CLIR m3Bemtajuma y kojuma ce JUCKyTyje O LEeIoM
HU3Y TIUTamba Y BE3M Ca 3alITUTOM ¥ JUTHTATH3AINjOM, U PEIOBHO Ce aXKypHupa.

Cultivate Interactive (neryjre unrepakrunoct) http://www.cultivate-int.org/

Cultivate Interactive je maneBporicku nHTepHeT yaconuc koju je ocHoBao DIGICULT mporpam EB-
poricke komucuje. To je Mmexanuzam 3a npomounjy u auckycujy DIGICULT mpojekara, a Takohe
u auMckycnoHa tuardopma 3a mmpy 3ajenHunly amrutaiHe kynrype. Cultivate Interactive je
HaMEHCH 3ajeIHUIN eBPOIICKe KynTypHe Oamtune ykbyudyjyhu u IT ocoOibe, cTpyumake y 00-
JacTé HHPOPMHUCamka, HCTPaKUBaue, MEHalepe, OHe KOjU JJOHOCE TIOIMTHYKE OJUTyKe, ONOIHnoTeKe,
My3eje, apXuBe, rajepuje U Henpo(UTHE OpraHu3almje.

DigiCULT.Info Newsletter (DigiCULT nn¢opmaTuBHu OMITEH)
http://www.digicult.info/pages/publications.php

OBgaj omiiteH opranusanuje Salzburg Research (CanuOypiiiko HCTpakuBambe) j1aje peioBaH Iperiey
onabpaHux 00JIACTH TEXHOJIOTH]€ KOja yTUYy Ha JIoMeH KyaType. Takohe naje usBerraje o Hanpe-
tky Ha DigiCULT dopymy.
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Digital Asset Management Systems for the Cultural and Scientific Heritage Sector (Cucremn
3a yIpaB/batbe JUTMTAJIHUM CAAP:KajUMa 32 CEKTOP KYJITYPHe M Hay4yHe OalTHHE)

http://www.digicult.info/downloads/thematic issue 2 021204 low resolution.pdf

OBo je Apyro o TpW TeMaTcKa M3[ama Koja je u3nana JemuHuua 3a 3aiTuTy u yHanpeheme Kyi-
TypHe OawtuHe ['eHepanne qupexnuje 3a nHopmanuoHo IpymTBo EBporncke komucuje. M3name
YKJbYUYje U WIaHKE KOjU paclpaBibajy o moTpedu crBapama Crcrema 3a yrnpaBibambe TUTHTATHIM
caapxajuma Digital Asset Management Systems (DAMS), na 6u ce cTBOpuiIr 0OHOBJBUBU H3BOPU
KOjuUMa MOXKE Jia c€ YIpaBJba TOKOM HHXOBOT LIEJIOT JKUBOTHOT IIMKIIYCA, KA0 U O MPEIHOCTUMA H
manamMa DAMS-a y 3ajennunu KyntypHe Oamtune. [IpojekTantu cucrema, CTpydmbaly 3a 3aITHTY
OalmTHHE, OHM KOjH YIPaBJbajy AUTUTATHUM 30MpKamMa 1 3arOBOPHHULY JUTHTAIN3alH]je pa3MaTpajy
YJIOTY CUCTEMA Y Pa3IMYUTUM CEKTOPHMA M UCTUYY pa3IMYUTa CXBaTamba U OUYCKUBambhA.

e-Culture: a newsletter on cultural content and digital heritage
(e-kyaTypa: buiten 3a KylITypHe cajp:kaje M JUTHTAJIHY OALITHHY)

http://cordis.europa.cu/ist/digicult/newsletter.htm

bunten nporpama Information Society Technologies (TexHomoruje uHGOPMAIUMOHOT JPYIITBA —
IST) EBporncke komucuje. Ykibyuyje caonmTema o aenarnoctuma [ST-a, u3Bemraje o mpojekTuma
W BECTH O JIeHIaBambiMa y Be3u ca [Iporpamom u BeO-cajToBHMA.

International Association for Social Science Information Service and Technology (IASSIST)
(MehynapoaHo yapyxkeme 3a HHGOPMAIIHOHE YCJIyTe U TEXHOJOTH]Y Y IPYIITBEHUM HayKamMa
(IASSIST))

Quarterly http://www.iassistdata.org/publications/iq/

Kgapramnm m3Bemraju IASSIST-a o genarHocTHMa y BE3U ca CTBapameM, MPHjEeMOM, 3allITUTOM,
00paoM, TUCTPUOYIIN]OM H KOPHUITNEHEM MAITMHCKU YATJPUBHUX TO/IaTaKa.

JISC Technology and Standards Watch Reports (Ilpahemwe Texnosoruje u cranaapaa)
http://www.jisc.ac.uk/techwatch/reports/index.html

Huse JISC Technology and Standards Watch (Ilpaheme Texnomoruje m cranmapia) BexOe je
npaheme pa3Boja HHPOPMAIIMOHE  KOMYHHUKAIIOHE TEXHOJIOTH]je KOji OM MOTa0 /1a UMa 3HauajHUjU
yTHIaj Ha (YHKIMje HACTaBe M yUeHha y yCTaHOBaMa TePIlHjapHOT 00pa3oBama, Kao U Ha JIeTI0BAhE
Y yIpaBJbamke THM yCTaHOBaMa. Jlalbiu nJb je 1a HH)OPMUIIIE NPy 33jeTHHUILY O THM Pa3BOjHMa.

Journal of Digital Information (JoDI) (uaconuc o gururaaaum nndopmanujama — JoDI)

http://journals.ecs.soton.ac.uk/jodi/

Penien3upanu nHTEpHET Yaconuc Koju noapxasajy British Computer Society (bpurancko pauyHnap-
cko apymtBo) u Oxford University Press (M3gaBamtBo Yausep3urera y Oxchopay).

PADI - Preserving Access to Digital Information
(3amTuTa NpUCTYNAa JMTHTAJHAM HH(pOpManHjama)

http://www.nla.gov.au/padi/

PADI je Temarcku mopTai 3a U3BOPE O AWUTUTANHO] 3amITUTH. OBaj cajT je BeoMa Mpenopy4sbHuB
300r Tora WITO MpYy>Ka MHOTO JIMHKOBA Ka PEJIEBAHTHUM M3BOPUMA.
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Preserving & Accessing Networked Documentary Resources of Australia
(BamrTuTa U MPUCTYN JOKYMEHTAPHUM HU3BOPUMA AycTpaJiije HA HHTEPHeTY)
(PANDORA) Archive (ApxuB)

http://pandora.nla.gov.au/index.html

ApxuB on-line mybnukanuja.

Research Libraries Group (RLG) DigiNews (bnoanoreuka ncrpaxkusauka rpyna (RLG)
JUTUTAJTHE BECTH)

http://library.oclc.org/cdm/ref/collection/p15003coll29/id/27

JIBoMeceuHn MHTEpHET OMITEH ca HaMepoM: Aa ce (POoKycHpa Ha TeMe Off HapOUMTOI MHTepeca U
BPEHOCTH 3a MEHAllepe JUTHUTATHUX MHUIMjaTHBa C KOMIIOHEHTOM HJIM CBPXOM 3allITUTE; Ja Aa
YIIyTCTBO U YCMEpeme Ha peeBaHTHE MPOjeKTe pau yHarpehema Hallle CBECTH O HalPeTKy TpakK-
CH y KOHBEp3HWjHU CIIMKa M JIUTUTAIHOM apXUBHUpamy; Ja HajaBJbyje myOiuKanuje koje he momohn
3aIl0CJICHUMa J1a CTEKHY yOJbe pasyMeBame MUTamka y BE3U Ca JUTUTaTN3aIH]jOM.

Opa0pane cay:x0e 1 Mpeske 32 OAPUIKY

AIIM International: web site of the Enterprise Content Management Association (BeO-cajT
VYipyxema npeayseha 3a ynpaBibame cajipirajeM)

http://www.aiim.org/

Arts and Humanities Data Service (AHDS), UK (Cepsuc 3a mogatke 0 yMETHOCTHMA M XyMaHHU-
CTHYKUM Haykama, Benmuka bpurtanuja)

http://www.ahds.ac.uk/index.htm

Center for Technology in Government (CTG), USA (LlenTap 3a TexHONOTHjy Y Ap>kaBHO] yrpasu, CAJ)
http://www.ctg.albany.edu/

Coalition for Networked Information (CNI) (Koanumuja 3a undopmanuje Ha HHTEpHETY)

http://www-ninch.cni.org/

Distributed National Electronic Resource (DNER) — Digital Preservation Coalition (JJuctpuOyupa-
HU HallMOHAIIHY €JIeKTPOHCKH n3Bop — Koanumuja 3a AUTUTANHY 3alITUTY)

http://www.jisc.ac.uk/dner/; http://wwwdpconline.org/

DLM Forum (Données Lisibles par Machine) (dopym 3a MammHCKu YUT/HUBE TIOAATKE)

http://www.dlmforum.eu/index.php

Dublin Core Metadata Initiative (Muaumujarusa JabmuHCKO je3rpo mogaraka)

http://purl.oclc.org/dc/
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Electronic Resources for Preservation and Access Network (ERPANET)
(Mpexa eTeKTpOHCKHX U3BOpa 3a 3alTUTY U JOCTYITHOCT)

http://www.erpanet.org/

European Commission on Preservation and Access (ECPA)
(EBporicka koMuCHja 3a 3aIITUTY U JOCTYITHOCT)

http://www.digitalpreservationeurope.cu
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